ZARZADZENIE NR 2 /2024 DZIEKANA
WYDZIALU TEOLOGICZNEGO UKSW

z dnia 27 wrzes$nia 2024 roku

w sprawie okreslenia zakresu obowigzkow
Dziekana i Prodziekanéw Wydzialu Teologicznego

oraz dzialania Kolegium Dziekanskiego

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt. 1 lit. d i g Statutu UKSW zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Do kompetencji Dziekana Wydzialu Teologicznego UKSW, zwanego dalej Wydziatem,
nalezy:

1) dbanie o przestrzeganie prawa i wykonywanie zarzadzen Rektora UKSW oraz uchwat Sena-
tu UKSW i Rady Wydzialy;

2) reprezentowanie Wydzialu na zewnatrz;

3) og6lny nadzér nad finansami Wydziatu, z zastrzezeniem § 3, pkt. 9-10;

4) dysponowania $rodkami finansowymi przydzielonymi Wydziatlowi zgodnie z zasadami go-
spodarki finansowej Uniwersytetu, na zasadach ustalonych przez Rad¢ Wydziatu;

5) zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Rady Wydziatu;

6) przedkladanie Radzie Wydziatu projektow uchwal do zatwierdzenia lub zaopiniowania, w
tym projektu programoéw studiow oraz studiéw doktoranckich;

7) kierowanie pracami Kolegium Dziekanskiego, o ktérym mowa w § 6;

8) powolywanie komisji dziekanskich;

9) powolywanie pelnomocnikéw Dziekana i okreslanie zakresu ich obowigzkéw;

10) przydzielanie ogélnych zadan pracownikom badawczo-dydaktycznym, dydaktycznym i ad-
ministracyjnym Wydzialu oraz przydzielanie w konkretnych przypadkach zadan prodzieka-
nom i pelnomocnikom Dziekana;

11)prowadzenie spraw kadrowych Wydzialu, w tym nadzér nad oceng wykonania powierzo-
nych zadan, a takze wnioskowanie do Rektora o zatrudnienie oraz rozwigzanie zatrudnienia;

12)prowadzenie spraw zwiazanych z konkursami i postgpowania kwalifikacyjnymi na Wydzia-

le na stanowiska dla pracownikéw badawczych, badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych;
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13) og6lny nadzdr nad ksztalceniem studentow i doktorantéw;
14) wyrazanie zgody na odbywanie spotkan, w tym konferencji i seminariéw, organizowanych
przez pracownikow Wydziatu na jego terenie;
15)nadzor nad sekretariatem gléwnym Wydziahu.
2. Dziekan Wydzialu moze przyja¢ do rozstrzygnigcia przez siebie kazda sprawe nalezaca do
zakresu dziatania prodziekana.
3. Dziekan Wydzialu moze zleci¢ kazda ze swoich kompetencji ktoremus z prodziekanow,

chyba ze przepisy ogdlne lub udzielone pelnomocnictwa mu na to nie pozwalaja.

§2
1. Dziekan wydaje zarzadzenia i decyzje w zakresie kompetencji okreslonych przepisami pan-
stwowymi, Statutem UKSW, zarzadzeniami Rektora UKSW oraz uchwatami Senatu UKSW i Rady
Wydziatu.
2. Prodziekani wydajg decyzje w zakresie kompetencji, o ktérych odpowiednio mowa w § 3-4
lub w zakresie kompetencji wskazanych przez Dziekana zgodnie z przepisem § 1 ust. 3.
3. Prodziekan moze podpisa¢ zarzadzenie Dziekana w ramach kompetencji, o ktérych mowa w
ust. 2, na podstawie dodatkowego upowaznienia Dziekana.
4, Dziekan podpisuje dokumenty zgodnie z upowaznieniem Rektora UKSW.
5. Prodziekani podpisujg zaswiadczenia ukonczenia kursow zgodnie z upowaznieniem Rektora
7. Dziekan lub prodziekan w ramach kompetencji, o ktérych odpowiednio mowa w § 3-4, do-

konuje immatrykulacji studentéw. Osoba immatrykulujgca studenta podpisuje jego indeks.

§3
Do kompetencji Prodziekana Wydziatu ds. ksztalcenia nalezy:

1) przygotowanie propozycji pensum dydaktycznego;

2) nadzér nad jakoscia ksztalcenia, w tym przygotowywanie semestralnego sprawozdania
zbiorczego z przeprowadzonych hospitacji;

3) nadzér nad wspolpraca krajows i zagraniczng Instytutu;

4) nadzér nad sprawozdawczoscia oraz statystyka Instytutu;

5) nadzor nad okresowg oceng pracownikéw;

6) przewodniczenie egzaminom licencjackim (kanonicznym) w Instytucie Nauk Teologicz-
nych;

7) ogdlny nadzér nad gablotami i strong internetowa Wydzialu, redagowanie informatora Wy-
dziahi, koordynacja strony internetowej Wydziatu w zaktadkach dotyczacych kompetencji

Prodziekana oraz nadzér nad mediami spoteczno$ciowymi;



8)

9

w porozumieniu z Dziekanem reprezentowanie Wydzialu w kontaktach z seminariami du-
chownymi, akredytowanymi do Wydziatu;
prowadzenie spraw studentéw — alumnéw seminariéw duchownych, oraz przewodniczenie

egzaminom magisterskim tych studentow;

10) nadzor nad studiami niestacjonarnymi;

11) przygotowanie planu zaj¢é na studiach niestacjonarnych w porozumieniu z Wydzialowa

Komisja ds. Rozkladu Zaje¢;

12) prowadzenie spraw studentow studiow specjalistycznych i niestacjonarnych;

13) przewodniczenie egzaminom magisterskim studentoéw studiow niestacjonarnych;

14) inicjowanie i rozwijanie wspolpracy z otoczeniem instytucjonalnym i biznesowym Wydzia-

tu;

15) nadzér nad Wydziatowymi Zespolami Badawczymi powolywanymi przez Dziekana.

§4

Do kompetencji Prodziekana Wydziatu ds. studenckich i ksztalcenia ustawicznego nalezy:

1)
2)

3)

4)
S)

6)

7)

8)

9

nadzor nad rekrutacjg na studia;

przygotowanie planu zaje¢ na studiach stacjonarnych w porozumieniu z Prodziekanami ds.
Ksztalcenia i we wspétpracy z Wydziatlowa Komisjg ds. Rozkladu Zajeé;

nadzor nad studiami stacjonarnymi w zakresie zapewnienia sprawnej organizacji oraz prze-
biegu zaje¢¢ dydaktycznych

prowadzenie spraw studentéw oraz stuchaczy w ramach ksztalcenia ustawicznego;
przewodniczenie egzaminom magisterskim oraz licencjackim (zawodowym) studentéw stu-
diow stacjonarnych;

wspolpraca z samorzgdem studenckim, opiekunami i starostami grup studenckich, Wydzia-
lowa Radg Studencks, kolami naukowymi i innymi formami dziatalnosci studenckiej oraz z

pelnomocnikami praktyk;

nadzor nad przeprowadzaniem immatrykulacji oraz promocji absolwentéw w porozumieniu

z wlasciwym Prodziekanem,;

przygotowywanie sprawozdan na uzytek komisji akredytacyjnych we wspétpracy z Dyrek-
torami wlasciwych Instytutow;

nadzor nad wszystkimi formami ksztalcenia ustawicznego, w szczegolnosci w zakresie za-

pewnienia sprawne;j organizacji oraz przebiegu zaje¢ dydaktycznych;

10) nadz6r nad rekrutacjg na kursy oraz inne formy ksztalcenia;

11) wspdlpraca z Wydzialows Radg Biznesu;

12) rozliczanie rocznego pensum pracownik6w;



13) W porozumieniu z WKD i prodziekanami przygotowanie listy hospitacji pracownikéw dy-
daktycznych do przedlozenia Dziekanowi.

§5

Dziekan zwraca si¢ do Rektora UKSW o udzielenie pelnomocnictwa dla jednego z Prodziekanow

do zastepowania go w sytuacji niemozno$ci sprawowania obowigzkow przez Dziekana.

§6

1. Kolegium Dziekanskie Wydziatu, zwane dalej Kolegium, jest organem doradczym Dzieka-
na.
2. W sklad Kolegium wchodza:

1) Dziekan — jako przewodniczacy;

2) prodziekani;

3) dyrektorzy instytutéw dziatajacych w strukturze Wydziatu,

4) kierownik Dziekanatu Wydzialu.

3. Dziekan zasiega opinii Kolegium w waznych sprawach Wydzialu miedzy posiedzeniami
Rady Wydziatu.
4. Kolegium zbiera si¢ przynajmniej raz na miesiac, z wytaczeniem lipca i sierpnia

W razie potrzeby Dziekan zaprasza na Kolegium Dziekaniskie kierownikéw zaktadow poszczegol-

nych Instytutoéw lub inne osoby nienalezace do Kolegium.

§7
Tracg moc:
1) Zarzadzenie Nr 11/2020 Dziekana Wydzialu Teologicznego UKSW z dnia 23 wrzesnia

2020 roku w sprawie okreslenia zakresu dziatania Dziekana i Prodziekanow Wydziatu;

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 wrzesnia 2024 roku. DZIEKAN

L TEOLOGICZNEGO UKSW

Dziekan Wydziatu Teologicznego UKSW
Ks. prof. ucz. dr hab. Rafat Bednarczyk
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