Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2023 Dziekana Wydziatu Teologicznego UKSW

Procedura organizacji i rozliczania praktyk na studiach I stopnia
na kierunku Dziennikarstwo i Komunikacja Spoleczna

(zgodnie z Regulaminem praktyk z 21 11 2022 r. dostepnym pod adresem:
https://bk.uksw.edu.pl/node/4)

Wymagania dotyczace liczby godzin i trybu zaliczania odbywanych praktyk

1. Szczegotowe informacje dotyczace liczby godzin praktyk sa okreslone w Programie
studiow:

— Dla studentow, ktorzy rozpoczeli nauke w roku akademickim 2021/2022:
https://teologia.uksw.edu.pl/sites/default/files/DIKS.1stopien.04.2021.pdf

— Dla pozostatych studentow: https://teologia.uksw.edu.pl/sites/default/files/diks1.pdf

2. Studenci, ktorzy rozpoczeli nauke w roku akademickim 2021/2022, maja obowigzek
odbycia tacznie w trakcie trwania studiow 720 godzin praktyk (24 ECTS). Praktyki dzielg si¢
na wakacyjne — Praktyki nr 1 - (2 x 240 godzin realizowanych w ciggu 8 tygodni, w czasie
wolnym od zaje¢ dydaktycznych) i srodroczne — Praktyki nr 2 (2 x 120 godzin realizowanych
w ciggu 4 tygodni, rownolegle do zaje¢ dydaktycznych). Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk
zalicza wszystkie rodzaje praktyk bezposrednio po ich zakonczeniu (maksymalnie w ciggu 30
dni).

— Pierwszy blok Praktyk nr 1 (240 godziny) jest rozliczany w systemie USOS
w I11 semestrze nauki.

— Drugi blok Praktyk nr 1 (240 godzin) jest rozliczany w systemie USOS w V semestrze
nauki.

— Pierwszy blok Praktyk nr 2 (120 godzin) jest rozliczany w systemie USOS w IV
semestrze nauki — wpis musi zosta¢ dokonany do ostatniego dnia zaje¢ dydaktycznych.

— Drugi blok Praktyk nr 2 (120 godzin) jest rozliczany w systemie USOS w VI semestrze
nauki — wpis musi zosta¢ dokonany do ostatniego dnia zajg¢ dydaktycznych.

Zaleca sig, aby Praktyki nr 2 byty realizowane po ukonczeniu II semestru nauki.

3. Pozostali studenci maja obowigzek odbycia facznie w trakcie trwania studiow 240 godzin
wakacyjnych praktyk zawodowych (9 ECTS). Pierwszy i drugi blok praktyk (realizowane po |
i po II roku studiow) obejmuja odpowiednio 80 i 160 godzin i sg realizowane w czasie wolnym
od zaje¢ dydaktycznych. Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk zalicza je maksymalnie do konca
pazdziernika w kolejnym roku akademickim, a rozliczenie w systemie USOS jest dokonywane
w VI semestrze nauki. Pozostate 240 godzin zaj¢¢ praktycznych studenci realizujg i zaliczaja
w ramach zaje¢ specjalizacyjnych prowadzonych na Uczelni przez wyktadowcow
posiadajacych pozauczelniane do§wiadczenie zawodowe.



Wybor miejsca odbywania praktyk

Wybor miejsca odbywania praktyk powinien korespondowa¢ z charakterem studiow.
Obowiazki wykonywane w czasie praktyk nie moga mie¢ charakteru administracyjnego, tylko
wytacznie dziennikarsko-komunikacyjny.

Praktyki nr 1 mogg by¢ one realizowane w:
— redakcjach prasy, radia, telewizji, portali internetowych
— w wydawnictwach
— w agencjach informacyjnych
— W biurach rzecznika prasowego
— w agencjach reklamy, marketingu, public relations

— w jednostkach dzialajacych w strukturach firm z dowolnej branzy, odpowiedzialnych
za komunikacj¢ wewnetrzng 1 zewnetrzng.

— wi instytucjach kulturalnych.
Praktyki nr 2 moga by¢ realizowane w:

— redakcji Radia UKSW

— Biurze Komunikacji i Promocji UKSW

— Centrum Inicjatyw Rozwojowych UKSW

— redakcji Internetowej Telewizji Akademickiej Panda TV

— Centrum Komunikacji Spotecznej 1 Cyfrowej UKSW

— innych miejscach, ktorych profil dziatalnosci koresponduje z charakterem studiow.
Organizacja praktyk

1. Student ma prawo samodzielnie wybiera¢ instytucje, w ktorej chce odbywaé praktyki lub
wybiera ja z listy instytucji z ktorymi UKSW ma podpisang umowe (dostepna na stronie
internetowej Biura Karier: https://bk.uksw.edu.pl/praktyki). W kazdym wypadku konieczne
jest uzyskanie akceptacji Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk w kwestii dokonanego
wyboru PRZED ROZPOCZECIEM PRAKTYK. W tym celu Student wypehia
Skierowanie na praktyki (formularz dostepy pod adresem: https://bk.uksw.edu.pl/node/20),
ktore nastgpnie sktada do podpisu u Petnomocnika (w systemie USOS lub na dyzurze
stacjonarnym). Jesli podpis na skierowaniu jest uzyskiwany podczas osobistego spotkania,
Student dorgcza formularz Skierowania w 2 egzemplarzach. W razie watpliwos$ci co do wyboru
mozna uzyska¢ mailowo porade Pelnomocnika przed przygotowaniem i ztozeniem dokumentu.
Wazne, aby w Podaniu zostat okreslony zakres obowigzkow realizowanych w czasie
odbywania praktyk. Student moze rozpoczaé¢ praktyki dopiero, gdy uzyska zgode i podpis
Pelnomocnika na Skierowaniu.

2. Jesli Instytucja, w ktorej Student zamierza odby¢ praktyki wymaga podpisania porozumienia
w tej sprawie z Uczelnia, Student przedklada stosowny dokument Petnomocnikowi (formularz



Porozumienia indywidualnego dostepy pod adresem: https://bk.uksw.edu.pl/node/20) i prosi o
jego podpisanie.

3. Student odbywajacy praktyki ma obowigzek posiadania ubezpieczenia NNW na czas
podejmowanych aktywnosci. Potwierdzajacy to dokument nalezy zataczy¢ do podania o
Skierowanie na praktyke (W przypadku rejestracji elektronicznej) Iub dotaczy¢ jego kserokopig
do Skierowania w formie drukowanej przedktadanego na spotkaniu osobistym.

4. Przed rozpoczeciem praktyk Student ma obowigzek pobra¢ formularz Karty Praktykanta
oraz Sprawozdania z przebiegu praktyk (dostepne pod adresem:
https://bk.uksw.edu.pl/node/20).

Zaliczenie praktyk

Zaliczenie przez Pelnomocnika dokonywane jest bezposrednio po zakonczeniu odbywania
praktyk (maksymalnie w ciggu 30 dni), na podstawie dostarczonych przez Studenta
dokumentow — wypelnionej Karty Praktykanta oraz Sprawozdania z przebiegu praktyk
(wszystkie dokumenty nalezy wydrukowa¢ dwustronnie i dostarczy¢ w foliowej ,,koszulce”).
Pelnomocnik w rozmowie ze Studentem weryfikuje opinie i oceny Pracodawcy. Ocena
wystawiona przez Pelnomocnika nie musi pokrywaé si¢ oceng Pracodawcy. Petnomocnik
wpisuje oceng z praktyk do systemu USOS.



