Zarzadzenie Nr 2/2020
Dziekana Wydziatu Spoleczno-Ekonomicznego UKSW
z dnia 5 lutego 2020 1.

w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Spoleczno-Ekonomicznym UKSW

Na podstawie art. 128 w zwigzku z art. 115 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pozn. zm.) oraz § 153 Statutu Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. W celu doskonalenia metod wykorzystywanych w procesie dydaktycznym oraz zapewnienia jakosci
ksztalcenia na Wydziale Spoleczno-Ekonomicznym UKSW prowadzone sa hospitacje zajeé
dydaktycznych.

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych stuza weryfikacji realizacji tresci merytorycznych oraz efektéow
ksztalcenia przypisanych do zaj¢¢, ewaluacji jakosci ksztatcenia realizowanego w trakcie zaje¢, ocenie
organizacji pracy prowadzacych zajecia, wsparciu — zwlaszcza miodszych nauczycieli akademickich —
w zakresie doskonalenia ich umiejgtnosci dydaktycznych. wymianie doswiadczen, umozliwieniu
przygotowania odpowiedniej oceny okresowej pracownikow, weryfikacji opinii i ocen zawartych w
ankietach studenckich dokonywanych w USOS.

§2
1. Hospitacjom podlegajg wszystkie rodzaje zaje¢ dydaktycznych.

2. Osoby prowadzace zajecia podlegajace hospitacjom to pracownicy: badawczy, badawczo-
dydaktyczni oraz dydaktyczni, zatrudnieni zaréwno w ramach umowy o prace, jak i w ramach umowy
cywilno-prawnej.

§3

1. Harmonogram hospitacji w danym roku akademickim ustalany jest do konca pazdziernika na
pierwszy semestr i do konca stycznia na drugi semestr. Wzér harmonogramu hospitacji okresla
Zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Za przygotowanie harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz wyznaczenie o0s6b do ich
przeprowadzenia odpowiadajg kierownicy kierunkéw w porozumieniu z dyrektorem wlasciwego
instytutu. Kierownicy kierunkow sa takze odpowiedzialni za skompletowanie dokumentacji z
przeprowadzonych hospitacji i przekazanie jej do dziekana wydziahu.

3. Zaleca sig, aby hospitacje przeprowadzane byly przez dwoch nauczycieli akademickich. Hospitacje
moze przeprowadzic¢ jedna osoba, jesli ma co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.

4. Jako zasadg nalezy przyjac, ze nauczyciel akademicki majacy stopien doktora habilitowanego jest
hospitowany przez osobg majaca przynajmniej réwnowazny stopien naukowy. Od tej zasady mozna
odstapi¢ jedynie w uzasadnionych, wyjatkowych przypadkach.

5. Nauczyciel akademicki podlegajacy hospitacjom jest powiadamiany o ich terminie z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

§4

1. Zajgcia prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w ramach umowy o prace ze
stazem pracy na uczelni wyzszej krotszym niz 3 lata podlegaja hospitacjom co najmniej raz w roku.

2. Zajgcia prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w ramach umowy o prace ze
stazem pracy na uczelni wyzszej powyzej 3 lat podlegaja hospitacjom co najmniej raz w okresie, w
ktérym podlegaja pracowniczej ocenie okresowej zgodnie z przepisami UKSW.

3. W przypadku pracownikéw dydaktycznych zatrudnionych w ramach umowy cywilno-prawnej,
kazdego roku hospitacjom podlegaja zajgcia co najmniej jednego z nich.



4. Zajecia prowadzone przez asystentow z tytutem magistra podlegaja hospitacjom co najmniej raz w
roku. W hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nich powinien bra¢ udzial opiekun naukowy lub
promotor.

§5
1. Podczas hospitacji zaje¢ ocenie podlegaja:
1) zgodnos¢ tematu i tresci programowych zaje¢ z karta przedmiotu, w tym z przypisanymi
efektami ksztalcenia;
2) poziom merytoryczny przekazywanej studentom wiedzy;
3) przygotowanie nauczyciela do zajec;

4) wykorzystanie odpowiednich metod w stosunku do przyjetych celéw oraz umiejetnosé
zainteresowania przedmiotem i sposéb prezentacji materiatu;

5) stosowanie metod aktywizacji studentéw i wykorzystanie pomocy dydaktycznych;

6) organizacja zaj¢¢ dydaktycznych, m.in. punktualnos¢, rozplanowanie czasu zajec,
przekazywanie zadan do wykonania, tryb prowadzenia dyskusji itp.;

7) komunikatywnos¢.

2. Wymienione powyzej poszczegdlne elementy procesu dydaktycznego oceniane sg w
pigciopunktowej skali od 1 (ocena najnizsza) do 5 (ocena najwyzsza).

3. Nauczyciel akademicki uzyskuje pozytywng oceng koncowg hospitowanych zajec, gdy srednia
uzyskanych punktow z poszezegdlnych elementdéw wynosi przynajmniej 2,5 i gdy otrzymal nie wiccej
niz jedng oceng 1pkt. Oceng negatywna otrzymuje uzyskujac srednig ponizej tego progu lub uzyskujac
co najmniej dwie oceny 1pkt.

4. Zespot hospitujagcy moze dodatkowo zapoznaé sig¢ z opinig studentéw (wywiad, ankieta itp.) na
temat hospitowanych zaje¢ — bez udzialu prowadzacego zajecia.

5. Protokol hospitacji zawiera rowniez oceng opisowa oraz uwagi szczegélowe do hospitowanych
zajec.

6. Wzor protokotu hospitacji zaje¢ dydaktycznych okresla Zatacznik nr 2 niniejszego zarzadzenia,
§6

1. W ciggu dwoch tygodni od przeprowadzonej hospitacji, zespdl przedstawia ich wyniki
nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu hospitowane zajecia.

2. Nauczyciel akademicki potwierdza podpisem na protokole fakt zapoznania si¢ z jego trescia.
Nastepnie protokot przekazywany jest do dziekana wydziatu.

3. W przypadku uzyskania negatywnej oceny zaj¢¢ dydaktycznych bezposredni przelozony
przeprowadza z nauczycielem akademickim rozmowg w celu przygotowania programu naprawczego.

4. Nauczyciel akademicki ma prawo odwotac¢ sie do dziekana wydzialu od oceny zawartej w protokole
hospitacji zaje¢ dydaktycznych w ciggu 7 dni od daty zapoznania si¢ z protokolem. W takim
przypadku dziekan wydzialu zarzadza kolejne hospitacje. Przeprowadza je wowczas zesp6l w innym
sktadzie osobowym niz poprzednie. O wyniku drugiej oceny zostaje poinformowany hospitowany
nauczyciel. Ocena ta ma charakter rozstrzygajacy.

5. Dodatkowa hospitacja zajg¢ moze by¢ przeprowadzona na wniosek Wydzialowej Komisji ds.
Dydaktyki 1 Jakosci Ksztalcenia w przypadku, gdy $rednia z ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych
dokonywanej przez studentow w USOS wyniesie mniej niz 1,5 — pod warunkiem wypelnienia ankiety
przez minimum 50% studentéw zapisanych na zajecia.

§7

1. Protokoly zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych w sekretariacie wydziatu. Kopie protokolu otrzymuje nauczyciel akademicki prowadzacy
hospitowane zajecia oraz kierownik katedry/zakladu, w ktérym zatrudniony jest nauczyciel; w
przypadku doktorantéw — opiekun naukowy lub promotor.



2. Protokol zbiorezy hospitacji przeprowadzonych w Instytucie (Zalacznik nr 3) jest przekazany
dziekanowi wydzialu przez kierownikéw kierunkéw do 31 maja za dany rok akademicki.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie od semestru letniego roku akademickiego 2019/2020.
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