Zarzadzenie Nr 9/2020

Dziekana Wydzialu Spoleczno-Ekonomicznego UKSW
z dnia 3 czerwca 2020 .

w sprawie zasad dotyczacych dokonczenia roku akademickiego 2019/2020 na Wydziale
w zwigzku z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie Zarzadzenia Rektora UKSW nr 39 z dn. 29 maja 2020 r. (dalej jako
»Zarzadzenie nr 39”) w sprawie zasad funkcjonowania Uniwersytetu w zwigzku z
przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19 zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Na Wydziale Spoteczno-Ekonomicznym pozostale w roku akademickim 2019/2020 zajecia
dydaktyczne na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych dla wszystkich stopni ksztalcenia
powinny zosta¢ zrealizowane z pomocag dotychczas wykorzystywanych i okreslonych w
odpowiednich zarzadzeniach uczelnianych i wydziatowych metod 1 technik pracy zdalnej ze
studentami.

2. W przypadku koniecznosci odbycia zaje¢ stacjonarnych, prowadzacy zajecia kieruje
podanie do Dziekana, podajac uzasadnienie. Przeprowadzenie takich zaje¢ na terenie Uczelni
odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi zawartymi w zafaczniku nr 1 do
Zarzadzenia Nr 39 oraz szczeg6lowymi zasadami dotyczacymi wykorzystania sal i auli w
budynku 23 na Kampusie Mlociny przygotowanymi przez jego administratora.

§2

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z decyzja nr 4 Prorektora ds. Studenckich i
Ksztalcenia UKSW w Warszawie z dnia 23 marca 2020 r., nauczyciel akademicki sktada
cato$ciowy raport za okres prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, zgodnie z zatacznikiem do
tej decyzji, 1 przesyla go do dziekanatu na adres wse@uksw.edu.pl. Raport jest podstawa
rozliczenia wykonania pensum dydaktycznego pracownika w roku akademickim 2019/2020.

§3

1. Zaliczenia i egzaminy koncowe z poszczegoélnych przedmiotow przeprowadzane sa,
zgodnie z przyjetym harmonogramem, w trybie zdalnym. O wybranej metodzie prowadzacy
zajecia informuje studentow jak rowniez dziekanat przynajmniej 7 dni przed planowanym
terminem zaliczenia lub egzaminu.

2. Szczegdlowe zasady przeprowadzania egzamindw w trybie zdalnym w formie ustnej i
pisemnej okresla decyzja nr 10 Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia UKSW w Warszawie
z dnia 2 czerwca 2020 r.

3. W wyjatkowych sytuacjach, na prosbe prowadzacego zajecia, mozliwe jest
przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu w formie stacjonarnej z zachowaniem zasad
okreslonych w §1. ust. 2. niniejszego zarzadzenia. Student zawsze moze wnioskowaé o
przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu w formie zdalne;.



§4

1. Egzaminy dyplomowe, licencjackie i1 magisterskie, przeprowadzane sa w trybie
stacjonarnym badz zdalnym.

2. W przypadku przeprowadzania egzamindw dyplomowych w trybie stacjonarnym stosuje
si¢ wytyczne okreslone w §1. ust. 2. niniejszego zarzadzenia.

3. Czlonek komisji egzaminu dyplomowego, z wylaczeniem przewodniczacego,
przeprowadzanego w trybie stacjonarnym, moze zwroci¢ si¢ do przewodniczacego komisji o
zdalne uczestnictwo w egzaminie. Stosuje si¢ wowczas Decyzje nr 9 Prorektora ds.
Studenckich i Ksztatcenia UKSW w Warszawie z dnia 2 czerwca 2020 r.

4. Szczegdlowe zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym okresla
Decyzja nr 9 Prorektora ds. Studenckich 1 Ksztatcenia UKSW w Warszawie z dnia 2 czerwca
2020 r.

§5.
1. Ogolne zasady funkcjonowania administracji Wydziatu okresla Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 39/2020.

2. Sprawy studentow oraz pracownikow, ktore nie wymagaja bezposredniego kontaktu sg
zatatwiane poprzez system USOS, telefonicznie lub przez poczte elektroniczng (wytacznie
przy wykorzystaniu adreséw mailowych znajdujagcych si¢ w systemie USOS).

3. Kontakty do pracownikow administracyjnych Wydzialu s3a dostgpne na stronie:
https://wse.uksw.edu.pl/?page id=24

4. W sprawach wymagajacych osobistego kontaktu niezbedne jest wczesniejsze umdwienie
terminu spotkania (telefoniczne lub mailowe).

5. Pracownik administracji w porozumieniu z interesantem (telefonicznie lub mailowo) ocenia
czy sprawa wymaga kontaktu bezposredniego. Watpliwosci w tym zakresie rozstrzyga
kierownik dziekanatu.

6. W przypadku niektoérych dokumentéw dopuszcza si¢ przesylanie ich oryginatow (np.
oryginaly zaswiadczen) na adres zameldowania lub na adres do korespondencji wskazany w
systemie USOS.

§6.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Nie obowigzuja: Zarzadzenie Nr 4/2020 z dnia 12 marca 2020 r, Zarzadzenie Nr 5/2020 z
dnia 12 marca 2020 r., Zarzadzenie Nr 6/2020 z dnia 16 marca 2020 r. i Zarzadzenie Nr
8/2020 z dnia 31 marca 2020 r. Dziekana Wydziatu Spoleczno-Ekonomicznego.

Dziekan Wydziatu Spoteczno-Ekonomicznego

Ks. prof. dr hab. Piotr Mazurkiewicz



