Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021 Dziekana WPK z dnia 04.03.2021 r.

Regulamin
przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Prawa Kanonicznego UKSW

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z p6zn. zm.), art. 128;

2. Statut Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, art. 153;

3. Zarzadzenie nr 49/2015 Rektora z dnia 2 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wewnetrznego systemu zapewniania jakoSci ksztalcenia i jego doskonalenia;

4. Zarzadzenie (nr 2/2021) Dzieckana Wydzialu Prawa Kanonicznego UKSW z dnia
04.03.2021 roku w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych na
Wyadziale Prawa Kanonicznego UKSW.

§ 1 Cele hospitacji

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych sg jedna z procedur zapewnienia jakos$ci ksztalcenia na
Wydziale Prawa Kanonicznego UKSW. Powinny one prowadzi¢ do stalej poprawy
ksztalcenia przez eliminacj¢ nieprawidtowosci stwierdzonych podczas hospitowanych zajec¢
dydaktycznych oraz przyczynia¢ si¢ do rozwoju dydaktycznego nauczycieli akademickich, a
takze zapewni¢ 1 usprawni¢ proces uzyskiwania okresowej informacji o jakoSci zajeé
dydaktycznych prowadzonych na WPK i1 pomoc w okresowej ocenie pracy nauczycieli
akademickich.

2. Hospitacje sluza rowniez weryfikacji efektow uczenia si¢ przypisanych do okreslonych
zaje¢, wymianie doswiadczen edukacyjnych, weryfikacji opinii i ocen pracownikéw
zamieszczonych w ankietach studenckich, wsparciu zwtaszcza mlodszych pracownikow w
dziedzinie doskonalenia ich umiejetnosci dydaktycznych.

§ 2 Osoby przeprowadzajgce hospitacje

1. Za przygotowanie i realizacje hospitacji odpowiedzialny jest dziekan WPK. Ramowy

harmonogram hospitacji w danym roku akademickim okreslaja dziekan WPK, prodziekan.
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Oni tez przeprowadzaja hospitacje oraz moga wyznaczy¢ inng osobg do przeprowadzenia
okreslonej hospitacji, jesli przemawiajg za tym wzgledy natury organizacyjnej lub inne wazne
okoliczno$ci.

2. Nauczyciel akademicki majacy stopien doktora habilitowanego moze by¢ hospitowany
przez osob¢ majaca przynajmniej rownowazny stopien naukowy. Tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych wypadkach mozna odstgpi¢ od tej zasady.

3. Osoby hospitujace nie moga ingerowaé w przebieg hospitowanych zaj¢¢, zmienia¢ ich
tematu ani narusza¢ sposobu postgpowania nauczycieli akademickich.

4. Nauczyciel akademicki powinien by¢ poinformowany o terminie hospitacji z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

5. Osoba hospitujagca jest zobowigzana do omodwienia wynikoOw hospitacji z osobg
hospitowang, w dniu hospitacji lub innym, uzgodnionym terminie, nie pdzniej niz 14 dni po
hospitacji.

§ 3 Rodzaje hospitacji

1. Hospitacja planowana odbywa si¢ zgodnie z planem hospitacji i dotyczy jednych zajeé
prowadzonych przez nauczyciela akademickiego lub doktoranta, ktore hospitowani moga
sobie wybrac.

2. Hospitacje pozaplanowg przeprowadza si¢ w sytuacji braku realizacji hospitacji
planowanej, uzyskaniem przez pracownika niskich ocen w ankietach studenckich,
zglaszaniem nieprawidtowosci w prowadzeniu zaje¢ przez nauczyciela akademickiego,
wnioskiem zainteresowanego nauczyciela prowadzacego zajecia lub negatywnej hospitacji
planowane;j.

§ 4 Zakres hospitacji

1. Hospitacji podlegajg wszyscy pracownicy naukowo-dydaktyczni i dydaktyczni zatrudnieni
na WPK na podstawie umowy o prac¢ lub umowy-zlecenia oraz doktoranci prowadzacy
zajecia dydaktyczne.

2. Hospitacji sg poddane wszystkie formy zaje¢ prowadzonych ze studentami na WPK tj.
wyklady, ¢wiczenia, seminaria, konwersatoria, (i inne), takze w formie on-line.

3. Zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na podstawie umowy o
prace sa hospitowane co najmniej raz w okresie w ktorym podlegaja pracowniczej ocenie



okresowej zgodnie z przepisami UKSW. Pracownicy zatrudnieni w ramach umowy-zlecenia
i doktoranci sg hospitowani raz w roku akademickim

§ 5 Wskazniki oceny hospitowanych zajec¢

Podczas hospitacji ocenie podlegaja m.in.:

a) przygotowanie merytoryczne nauczyciela — czy jest wystarczajace do osiggniecia
zaktadanych efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy

b) zgodnos¢ prowadzonych zaje¢ z opisem w karcie przedmiotu 1 efektami uczenia sie,

¢) atrakcyjnos$¢ zajec,

d) trafno$¢ doboru metod ksztalcenia do tematyki zaje¢ 1 zaktadanych efektow uczenia sie,
¢) komunikatywno$¢ prowadzacego i umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze studentami,

f) umiejetnos$¢ aktywizacji i inspirowania studentéw do dyskusji, pracy w grupie, itp.

§ 6 Prawo hospitowanego i ponowna hospitacja

1. Hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu Ilub doktorantowi przystuguje prawo
ztozenia wyjasnienia do dziekana wydzialu w ciggu 7 dni od daty przyjecia do wiadomosci
oceny z hospitacji, potwierdzonej ztozeniem podpisu na protokole hospitacji, jesli nie zgadza
si¢ on z oceng zawarta w protokole. W takim przypadku dziekan zarzadza ponowng
hospitacje przeprowadzong przez inng osob¢ niz poprzednia. Pracownik zostaje
poinformowany o ocenie drugiej hospitacji. Ocena ta ma charakter ostateczny.

2. W przypadku oceny hospitacji wskazujacej na nieprawidtowosci w realizacji zajec
dydaktycznych, dziekan przeprowadza rozmowe z nauczycielem akademickim w celu
poprawy sposobu prowadzenia przez niego zaj¢¢. Powtdrna hospitacja pracownika celem
sprawdzenia, czy zostaly wprowadzone wskazane przez hospitujacego zalecenia
pohospitacyjne, powinna by¢ przeprowadzana nie pdzniej niz w okresie jednego roku od
uzyskania tej oceny.

§7 Protokol z hospitacji

1. Po przeprowadzeniu hospitacji sporzadza si¢ protokol, zgodny ze wzorem okreslonym w
Zalaczniku nr 2 do Zarzgdzenia Dziekana w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji zajec
dydaktycznych. Protokot odnosi si¢ do kryteriow, o ktérych mowa w § 5 1 stanowi oficjalng
dokumentacje hospitacji. Protokét moze zawiera¢ rowniez zalecenia pohospitacyjne dla
poprawy hospitowanych zajec.

2. Protokot w ciggu 14 dni od dnia przeprowadzenia hospitacji jest przekazywany osobie
hospitowanej, ktora potwierdza podpisem na protokole fakt zapoznania si¢ z jego trescia.
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Nastepnie protokot jest przekazywany dziekanowi WPK, oraz archiwizowany w sekretariacie
wydziatu.

3. Kopig protokotu poswiadczong za zgodnos$¢ przez dziekanat otrzymuje osoba hospitowana
w terminie 14 dni od momentu przeprowadzenia hospitacji.

4. Protokoty z hospitacji majg charakter poufny, a prawo wgladu do nich zachowuja: dziekan,
prodziekan, dyrektor Instytutu Prawa Kanonicznego i przewodniczacy Wydziatowej Komisji
do spraw Jakosci Ksztalcenia. Protokoty powinny by¢ przechowywane z zachowaniem
przepisOw o ochronie danych osobowych.

5. Po wplynieciu wszystkich protokotow do dziekana wydzialu, osoby odpowiedzialne za

przygotowanie i realizacj¢ hospitacji oraz ja przeprowadzajgce przygotuja odpowiedni raport
z dokonanych hospitacji.

§ 10 Wyniki hospitacji

Wyniki hospitacji mogg by¢ brane pod uwage w okresowej ocenie nauczycieli akademickich
oraz przy obsadzaniu katedr na Wydziale Prawa Kanonicznego.

Wchodzi w zycie z dniem podpisania



