Zarzadzenie Nr 2/2021
Dziekana Wydzialu Prawa Kanonicznego UKSW
w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Na podstawie § 83 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyfiskiego w
Warszawie oraz Zarzadzenia nr 49/2015 Rektora z dnia 2 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wewngtrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia i jego doskonalenia na Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Za przygotowanie i realizacj¢ hospitacji odpowiedzialny jest dziekan w stosunku do
wszystkich pracownikéw naukowo-dydaktyczni i dydaktycznych zatrudnionych na
WPK. Regulamin hospitacji okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Do przeprowadzania hospitacji sg upowaznieni:

a) dziekan w odniesieniu do wszystkich pracownikéw naukowo-dydaktycznych i
dydaktycznych zatrudnionych na WPK na podstawie umowy o pracg lub umowy-
zlecenia.

b) Prodziekan oraz inne osoby w zakresie rodzajow studiéw okreslonych w
pelnomocnictwach dziekana.

§2

1. Hospitacjom podlegajg wszystkie zajecia dydaktyczne prowadzone przez wszystkich
pracownikéw i doktorantéw WPK, takze zajecia przeprowadzane w formie on-line.

2. Hospitacje powinny by¢ przeprowadzane przynajmniej jeden raz w okresie oceny
pracownika. Moga by¢ one przeprowadzone dodatkowo w sytuacjach wyjatkowych, w
szczegllnosci, gdy istnieje w poszczegblnych przypadkach watpliwosé odnosnie do
przestrzegania norm zawartych w konstytucji apostolskiej Veritatis gaudium z 27
grudnia 2017 r., Zarzadzeniach Wykonawczych Kongregacji ds. Edukacji Katolickiej
dla wiernej realizacji konstytucji apostolskiej Veritatis gaudium z 27 grudnia 2017 r.
oraz Statucie UKSW.

§3
1. Obowigzkowej hospitacji poddane sg:

a) zajecia prowadzone przez pracownikéw w pierwszym roku ich zatrudnienia



b) zajecia prowadzone przez doktorantéw oraz pracownikéw zatrudnionych na
umowe-zlecenie

2. Powtérnej obowigzkowej hospitacji podlegaja zajecia realizowane przez pracownikow
lub doktorantéw, ktdrzy uzyskali negatywny wynik hospitacji

§4

1. Przeprowadzajacy hospitacje sporzadza pisemny protokét. Wzér protokotu okresla
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Protoko6t powinien zawiera¢:

a) nazwe katedry

b) nazwe przedmiotu

¢) nazwe kierunku

d) nazwe specjalnosci

e) rok studiow

f) forme hospitowanych zajec

g) imie i nazwisko oraz stanowisko przeprowadzajacego hospitacj¢

h) stanowisko zajmowane przeprowadzajacego zajgcia

i) date hospitacji

j) miejsce hospitacji

k) czas trwania hospitacji

1) ocena sposobu prowadzenia hospitowanych zajg¢¢, z uwzglednieniem czy stopien
przygotowania merytorycznego nauczyciela jest wystarczajagcy do osiagnigcia
zakladanych efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy ocena czy stosowane metody
dydaktyczne pozwalaja na osiagni¢cie zakladanych efektéw uczenia sig, zgodnosé
prowadzonych zaje¢ z opisem w karcie przedmiotu i efektami uczenia si¢, ocena
atrakcyjnosci zajeé, pozostale spostrzezenia

m) podpis osoby przeprowadzajacej hospitacjg

n) podpis osoby hospitowanej

2. W terminie 14 dni od dokonania hospitacji osoba przeprowadzajaca hospitacje
sporzadza protokot, o ktérym mowa w ust. 1 i przekazuje go dziekanowi wydziahu.

3. Wglad do protokotéw o ktérych mowa w ust. 1 maja
a) osoba hospitowana
b) osoby o ktérych mowa w §1 ust. 2
¢) przewodniczacy Komisji do spraw Jakosci Ksztalcenia.

§5

Po przekazaniu wszystkich protokotow zgodnie z §4 do dziekana wydzialu, osoby
odpowiedzialne za przygotowanie i realizacj¢ hospitacji wraz z przewodniczacym Komisji do
spraw Jakosci Ksztalcenia przygotuja odpowiedni raport z przeprowadzonych hospitacji.



§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



