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Dziekan

Decyzja nr 20/2022
Dziekana Wydzialu Prawa i
Administracji UKSW
z dnial3 maja 2022 r.
w sprawie procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Warszawie

1. Celizakres procedury

Szczegbdtowe zasady procedury hospitacyjnej zostaly uregulowane w Zarzadzeniu Rektora
nr 6/2022 w sprawie procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych w UKSW. Hospitacje zaje¢
dydaktycznych stanowig istotny element systemu ewaluacji 1 doskonalenia jako$ci
ksztalcenia na WPiA UKSW. Celem hospitacji jest dbatosé o rozwoj dydaktyczny oséb
prowadzacych zajecia oraz eliminowanie zjawisk niepozadanych.

2. Przebieg i realizacja

Dziekan Wydziatu odpowiedzialny jest za ogolny nadzor i biezacg kontrole procedury oraz
zatwierdza harmonogram hospitacji. Hospitacji dokonuja Kierownicy katedr (w stosunku do
zaje¢ prowadzonych w ramach tych katedr), a w przypadkach zaje¢ prowadzonych przez
osoby spoza WPiA Kierownicy kierunkow (odpowiednio do zajg¢ prowadzonych na tych
kierunkach).

3. Hospitacje w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022

Hospitacje przeprowadzane sg przez Kierownikéow katedr w stosunku do wszystkich
pracownikow prowadzacych zajecia w Katedrze (niezaleznie od formy zatrudnienia), w tym
takze w stosunku do doktorantow. Hospitacji mogg podlega¢ wszystkie rodzaje zajec¢
dydaktycznych, tj.: wyktady, ¢wiczenia i seminaria.

W semestrze letnim biezacego roku akademickiego hospitowane sg zajecia 0sOb
nowozatrudnionych oraz oséb, ktorych zajecia nie byly hospitowane w ciagu ostatnich
dwoch lat.

W przypadku 0sob, ktére nie prowadza zaje¢ w semestrze letnim, hospitacj¢ przeprowadza sig
w kolejnym roku akademickim.
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W kolejnym roku akademickim hospitacje przeprowadza si¢ wedlug takiego samego klucza
— czyli w stosunku do 0sdb, ktorych zajecia nie byly hospitowane w ciagu ostatnich dwoch
lat oraz 0s6b nowozatrudnionych.

W przypadku powierzenia prowadzenia zaje¢ nowozatrudnionemu hospitacje przeprowadza
sie w roku akademickim, w ktérym osoba taka rozpoczgla prowadzenie zajg¢. Zapisy
dotyczace nowozatrudnionego stosuje si¢ takze do osoby, ktéra przyjeta zlecenie oraz ktorej
powierzono prowadzenie zaje¢ na innej podstawie, w tym do doktorantow.

Kierownik katedry do protokotdéw z hospitacji dotgcza wykaz pracownikéw katedry, ktérych
zajecia nie byly hospitowane w biezacym roku akademickim.

Zajecia 0sOb, ktore nie sa pracownikami WPiA sa hospitowane przez Kierownikow
kierunkow zgodnie z przypisaniem tych pracownikéw do przedmiotow prowadzonych na
danym kierunku. O hospitacji informowany jest Dziekan Wydziatu macierzystego danego
pracownika.

Protokoly z hospitacji zaje¢ wypelnione na podstawie zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia
Rektora nr 6/2022 przekazywane sa z poszczegdlnych katedr zbiorczo wraz z listg nazwisk
0s6b, ktorych zajecia nie byly hospitowane w biezacym roku akademickim do 30 czerwca
2022 r. do Biura Dziekana WPiA i Dyrektora INP UKSW.

W roku akademickim 2021/2022 hospitacje przeprowadzone wedtug poprzednich regut na
postawie obowigzujacych wowczas formularzy protokotéw zachowuja waznosc.

Protokot zbiorczy dla WPiA UKSW przygotowywany jest na podstawie zatagcznika nr 3 do
Zarzadzenia Rektora nr 6/2022 wspdlnie przez wszystkich Kierownikéw kierunkéw na
WPiA i procedowany zgodnie z § 8 tego Zarzadzenia.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania. Trac¥/ mac Zarzadzenie Dziekana WPiA nr
2/2020 z 3 marca 2020 r. w sprawie przeprowadzaniag hospitacji zaje¢ na WPiA UKSW.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 6/2022 Rektora UKSW z dnia 3 lutego 2022 r.

PROTOKOLHOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Rok akademicki 20.../20...

Data i miejsce hospitacji (sala, budynek, on-line):

Wydziat:

Temat zajec:

Prowadzacy zajecia (tytul/stopien, nazwisko i imig):

funkcja)

Hospitujacy: (tytul/stopien, nazwisko i imig,

Poziom studiow: I II 111 Kierunek:

Forma studiow: stacjonarne niestacjonarne

Rok studiow: 7 11 1II IV V

Nr grupy:

Forma zaje¢: w ¢w lab sem kon lek

Liczba studentéw zapisanych na zajecia

Liczba studentow obecnych na zajeciach

L.p

ZAKRES OCENY

3 Tak
2 Raczej

1 Raczej nie
0

Nie

Czy zajecia rozpoczely sie i zakoncezyly punktualnie?

2. |Czy umozliwiono studentom zadawanie pytan?
3. |Czy dokonano podsumowania zaj¢c?
Lacznie (0-9):
4. |Czy cel zajeczostal przedstawiony precyzyjnie i zrozumiale sformutowany?
5. |Czy temat zaje¢ byt zgodny z tresciami zawartymi w sylabusie przedmiotu?
6 Czy prowadzgcy zwracal uwage na zaangazowanie studentéw na zajeciach /
" |zainteresowanie studentdéw zajeciami?
7. |Czy metody dydaktyczne byly adekwatne do celu zaje¢?
8. |Czy prowadzacy zwracal uwage na tempo zaje¢ w stosunku do mozliwosci studentow?
Czy prowadzacy komunikowat si¢ ze studentami z szacunkiem?
9. |(byl otwarty na pytania i spostrzezenia studentow oraz byt gotéw do udzielania

wyjasnien)

Lacznie (0-18):

Suma (0-27):




I. |Ocena zaje¢ dydaktycznych przez hospitujgcego wedlug
uzyskanej punktacji

Skala ocen:

Wyrézniajacal27 pkt.
Bardzo dobra|21 — 26 pkt.

Dobra
Negatywna

20— 14 pkt.
0— 13 pkt.

II. |Uwagi i zalecenia hospitujgcego do zajeé dydaktycznych

(co zdaniem hospitujgcego nalezy udoskonali¢, a co mozna uznac za dobrg praktyke)

Zapoznatam/Zapoznalem si¢ z trescig protokotu hospitacji moich zaje¢ dydaktycznych:

Podpis osoby hospitowane;j

Uwagi hospitowanego do oceny:

Podpis osoby
hospitujacej

Podpis osoby hospitowanej




