ZARZADZENIE nr 1/2022
DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI UKSW
z dnia 15 marca 2022 r.
w sprawie realizacji i rozliczania praktyk studenckich
na Wydziale Prawa i Administracji UKSW

Na podstawie § 1 ust. 3 Regulaminu praktyk studenckich w Uniwersytecie Kardynatla Stefana
Wyszynskiego stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 8/2022 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 21 lutego 2022 r. w sprawie Regulaminu
praktyk studenckich w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogoélne
§1.
Zarzadzenie okresla zasady:

1) realizacji i rozliczania praktyk zgodnie z procedurg obowigzujacg na WPiA UKSW od dnia
21 marca 2022 r.;

2) zdalnego rozliczania odbytych praktyk.
§2.

Kwestie szczegdlowe dotyczace procedury kierowania na praktyki i rozliczania odbytej
praktyki uregulowane sg dla wszystkich kierunkow studiow w Regulaminie praktyk
studenckich w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego.

§ 3.

1. Skierowanie na praktyki oraz rozliczenie praktyk odbywa si¢ za posrednictwem
Pelnomocnikow ds. praktyk, wyznaczonych przez Dziekana WPiA UKSW dla kazdego
kierunku studidow.

2. Nadzor nad organizacjg praktyk studenckich sprawujg Kierownicy kierunkow.

3. W przypadku watpliwosci natury formalnej i merytorycznej petnomocnik ds. praktyk zwraca
sie do odpowiedniego Kierownika kierunku.

Rozdzial 2
Skierowanie na praktyki na WPiA UKSW



§4.

1. Student zobowigzany jest uzyska¢ od Petnomocnika ds. praktyk dla wiasciwego kierunku
studiow skierowanie na praktyki. Skierowanie dostgpne jest na stronie WPiA UKSW
w zakladce Praktyki. Student wypelnia je wymaganymi danymi i uzyskuje akceptacje
Pelnomocnika ds. praktyk.

2. Akceptacje dokumentow poprzedza ocena przez Pelnomocnika ds. praktyk realizacji
zatozonych efektow uczenia w ramach planowanych praktyk.

3. Student przekazuje skierowanie zaakceptowane przez Petnomocnika ds. praktyk do
Instytucji, w ktorej praktyki beda realizowane.

§5.

1. Praktyki realizowane sg w Instytucjach, z ktéorymi Uczelnia ma podpisane porozumienia.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skierowania na praktyki do Instytucji wskazanej przez Studenta.
W takim przypadku konieczne jest spetnienie warunkow dotyczacych uzyskania przez Studenta
wlasciwych efektow uczenia. Podlega to ocenie przez Pelnomocnika ds. praktyk.

3. W przypadku wskazanym w pkt 2 Student uzyskuje skierowanie na praktyki studenckie.
Natomiast w sytuacji, kiedy wymaga tego Instytucja, w ktérej planowane jest odbycie praktyk
studenckich — podstawg skierowania na praktyki jest porozumienie indywidulane. Petnomocnik
ds. praktyk akceptuje 1 podpisuje porozumienie indywidualne, przekazywane nastepnie przez
Studenta Instytucji, w ktorej realizowana jest praktyka.

4. Egzemplarze porozumien indywidualnych przeznaczonych dla Uczelni Pelnomocnik ds.
praktyk przekazuje zbiorczo do wlasciwego Dziekanatu po zakonczeniu kazdego semestru.

Rozdzial 3
Rozliczenie praktyk na WPiA UKSW

§ 6.

1. Rozliczenie praktyk odbywa si¢ na podstawie dokumentacji przedtozonej przez Studenta
Pelnomocnikowi ds. praktyk — zgodnie z postanowieniami Regulaminu praktyk studenckich
w UKSW (karta praktykanta UKSW, sprawozdanie z przebiegu praktyki). Student
zobowigzany jest do dostarczenia dokumentacji rozliczajacej praktyki do Pelnomocnika
niezwlocznie po zakonczeniu praktyki.

2. Student uzyskuje zaliczenie praktyk po konsultacji zrealizowanej w ramach dyzuru
Pelnomocnika ds. praktyk.

3. Pelnomocnik zatwierdza rozliczenie praktyk na formularzu dotgczonym do Regulaminu
praktyk studenckich w UKSW (karta praktykanta).

4. W przypadku, gdy zachodza podstawy dla uzyskania zaliczenia praktyki studenckiej
Petnomocnik ds. praktyk dokonuje wpisu do systemu USOS.



5. Po rozliczeniu praktyk studenckich przez Pelnomocnika ds. praktyk Student niezwtocznie
dostarcza oryginaly podpisanych dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki (karta
praktykanta UKSW, sprawozdanie z przebiegu praktyki) do odpowiedniego Dziekanatu.

Rozdzial 4
Tryb pracy Pelnomocnikéw ds. praktyk studenckich

§7.

1. Pelnomocnicy ds. praktyk studenckich odbywajg regularne dyzury w formie stacjonarne;j,
podczas ktérych realizowane sg czynnosci objete rozdzialem 2 i 3 niniejszego zarzadzenia.
Obowigzek odbywania dyzurow w formie stacjonarnej dotyczy kazdej z form studidw,
z zastrzezeniem, ze dyzury dla Studentéw studidow niestacjonarnych realizowane sg
w wyznaczonych terminach zjazdow.

2. W uzasadnionych przypadkach Pelnomocnik ds. praktyk wyraza zgode na wykonanie
czynnosci zwigzanych ze skierowaniem i rozliczeniem praktyk w formie zdalnej. Pelnomocnik
ds. praktyk ustala w takiej sytuacji zasady przekazania dokumentacji droga elektroniczng
z jednoczesnym poinformowaniem Studenta o obowigzku przedlozenia oryginalow
podpisanych dokumentdéw we wiasciwym Dziekanacie po ustaniu przeszkod bedacych
podstawa zdalnego procedowania.

§ 8.

Pelnomocnicy ds. praktyk studenckich prowadzg ewidencje rozliczonych praktyk
z uwzglednieniem danych wskazanych w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zestawienie przekazywane jest po zakonczeniu kazdego semestru do wlasciwego Dziekanatu
oraz Kierownika kierunku.

Rozdzial 5
Przepisy koncowe

§9.

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2019/2020 Dziekana WPi SW z dnia 21 maja 2020 r. w
sprawie zdalnego rozliczania praktyk na Wydziale Prawai Admjnistracji UKSW.

2. Zarzadzenie wchodzi z dniem 21 marca 2022 r.
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