ZARZADZENIE
Nr 3/2020/2021

Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 13 listopada 2020

w sprawie uszczegélowienia zasad kontroli zaje¢ w formie zdalnej w celu zapewnienia
jakosci ksztalcenia na Wydziale

Na podstawie § 4 ust. 2 Decyzji Nr 15/2020 Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 21 wrzesnia 2020 r. w
sprawie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc,
zaliczania zaje¢ i przeprowadzania egzaminow z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje oraz opracowywania materialow
dydaktycznych 1 uzytkowania tych materiatow w zwigzku z § 5 ust. 6 Zarzgdzenie Nr 55/2020
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 2 wrzesnia 2020
r. w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie w semestrze zimowym w roku akademickim 2020/2021
zarzadzam, co nastepuje.

1. Zobowiazuj¢ Sekretarzy Katedr do comiesiecznego gromadzenia i przekazywania
informacji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2020 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 2 wrzesnia 2020 r. w
sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie w semestrze zimowym w roku akademickim 2020/2021.

2. Obowigzek informacyjny dotyczy wszystkich pracownikow Katedry niezaleznie od rodzaju
umowy, a takze doktorantow prowadzgcych zajecia dydaktyczne.

3. W przypadku osob niezatrudnionych na Wydziale Prawa i Administracji, a prowadzacych
zajecia na kierunkach tego Wydzialu zobowigzuje Kierownikow kierunkéw do
indywidualnego kontaktu z tymi osobami celem pozyskania stosownych informacji.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ archiwizowane kazdorazowo przez
Sekretarzy Katedr w terminie do 7 dnia kalendarzowego kazdego kolejnego miesigca, na
platformie Microsoft Office 365 (narzedzie One Drive) — za posrednictwem podanych
linkéw. Linki zostang podane przez Kierownikow kierunkow. Sekretarze Katedr dbajg o
rzetelnosé 1 jako$¢ wprowadzonych do systemu danych.

5. Informacje o prowadzonych zajeciach za miesigc pazdziernik 2020 r. nalezy zarchiwizowac
do dnia 18 listopada 2020 r.

6. Sekretarz Katedry przesyta drogg mailowg do wtasciwego Kierownika kierunku informacje
o wprowadzeniu do systemu danych, o ktérych mowa w ust. 4 na adres:

a. Dr Agnieszka Mikos-Sitek, Kierownik kierunku Prawo: a.mikos@uksw.edu.pl

b. Dr hab. Natalia  Kohtamidki, Kierownik kierunku  Administracja:
n.kohtamaki@uksw.edu.pl

c. Dr Szymon Pawlowski, Kierownik kierunku Stosunki Migdzynarodowe:
s.pawlowski@uksw.edu.pl



7.

10.

11.

d. Dr Maciej Hulicki, Kierownik kierunku Czlowiek w cyberprzestrzeni oraz
Bezpieczenstwo w Gospodarce Cyfrowej: m.hulicki@uksw.edu.pl

Zobowigzuje Kierownikéw kierunkow do nadzorowania procesu zbierania informacji, o
ktorym mowa w tym zarzgdzeniu. Kierownicy kierunkéw informuja niezwlocznie
Dziekana w przypadku ewentualnych brakow informacyjnych, w tym w zakresie
przekroczenia terminu, o ktorym mowa w ust. 4.
Kierownicy kierunkoéw pordwnujg otrzymane od Sekretarzy Katedr informacje z trescig
sylabusow i w przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci przekazujg stosowna informacje
Dziekanowi. Dotyczy to w szczegolnosci nieprawidlowosci zwigzanych ze sposobem
organizacji zaje¢, stopniem obcigzenia studentow, realizacjg zleconych zadan, komunikacja
prowadzacego zajecia ze studentami oraz sposobem realizacji obowigzku wilasciwego
wypelniania sylabusa.
Informacja zbiorcza o ewentualnych nieprawidlowosciach powinna zosta¢ przesltana przez
Kierownika kierunku w terminie 7 dni liczac od dnia, o ktérym mowa w ust. 4.
Powotuje si¢ Zespoly robocze ds. weryfikacji informacji w zakresie zdalnego ksztalcenia
w nastepujgcych sktadach:

a) Kierunek Prawo:
dr Agnieszka Mikos-Sitek: Kierownik Zespotu
dr Piotr Burczaniuk
dr Justyna Dgbrowska
dr Jakub Czepek
dr Przemystaw Gawron
b) Kierunek Administracja:
dr hab. Natalia Kohtaméiki: Kierownik Zespotu
dr Mariusz Stanik
dr Konrad FLuczak
dr Natalia Niklinska
mgr Mateusz Badowski
¢) Kierunek CwC i Bezpieczenstwo w gospodarce cyfrowej
dr Maciej Hulicki: Kierownik Zespotu
dr Katarzyna Gatka
dr Piotr Zakrzewski
d) Kierunek Stosunki miedzynarodowe:
dr Szymon Pawlowski: Kierownik Zespotu
dr Katarzyna Cichos
dr Katarzyna Grzelak-Bach
dr Tomasz Ptudowski

Tryb pracy Zespotu okresla jego Kierownik. X

12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




