Zarzadzenie nr 2/2020
Dziekana Wydzialu Nauk Historycznych
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 20.01.20 roku

w sprawie zasad przeprowadzania hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych
na Wydziale Nauk Historycznych UKSW

Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 22018 r., poz. 1668 z pdzn. zm.) w zw. z art. 115 tejze ustawy, art. 42 ust. 2 pkt. 1 Iit.
¢) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z 27 czerwea 2019
roku (Monitor UKSW z 2019 r., poz. 236, z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 49/2015 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 2 pazdziernika 2015
roku w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztalcenia (Monitor UKSW z

2015 r., poz. 49, z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W celu doskonalenia metod wykorzystywanych w procesie dydaktycznym oraz zapewnienia
jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Historycznych UKSW prowadzone sa hospitacje zaje¢

dydaktycznych.

§2
1. Hospitacjom podlegajq wszystkie zajgcia dydaktyczne.
2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych stuza m.in. wymianie do$wiadczefi, wspieraniu miodszych
nauczycieli akademickich, identyfikowaniu metod doskonalenia procesu ksztalcenia,

weryfikacji opinii i ocen zawartych w ankietach studenckich.

§3
1. Harmonogram hospitacji na rok akademicki powinien by¢ ustalony do konca pazdziernika.
Wzér haromonogramu hospitacji okresla Zalaeznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Hospitacje przeprowadza zespdt sktadajacy sie z co najmniej dwoch osob.
3. Za ustalenie harmonogramu hospitacji, wyznaczenie oséb do ich przeprowadzenia oraz
skompletowanie dokumentacji na poszczegolnych kierunkach studiow odpowiedzialne sa

Instytutowe Komisje Dydaktyczne.



§4
1. Zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w ramach umowy o
prace ze stazem krétszym niz 5 lat podlegaja hospitacjom co najmniej raz w roku.
2. Zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w ramach umowy o
prace ze stazem pracy powyzej 5 lat podlegaja hospitacjom raz na 2 lata.
3. W przypadku pracownikéw dydaktycznych zatrudnionych w ramach umowy cywilno-
prawnej hospitacjom podlegaja co najmniej jedne zajgcia.
4. Zajecia prowadzone przez doktorantéw podlegaja hospitacjom co najmniej raz w roku. W
hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktoranta powinien bra¢ udzial opiekun naukowy lub

promotor.

§5
1. Podczas hospitacji zajg¢ ocenie podlegaja:
a) zgodno$é tematyki zajeé z opisem zawartym w karcie przedmiotu (sylabusie)
b) poziom merytoryczny przekazywanej studentom wiedzy
¢) przygotowanie nauczyciela do zaje¢
d) umiejetno$é zainteresowania przedmiotem i sposob prezentacji materiatu
e) stosowanie metod aktywizacji studentow
f) organizacja zaje¢ dydaktycznych (m.in. punktualnos¢, rozplanowanie czasu zajec,
przekazywanie zadan do wykonania, tryb prowadzenia dyskusji itp.)
g) komunikatywnos¢.
2. Oceny przedstawiane sa w pieciopunktowej skali od l-ocena najnizsza do 5-ocena
najwyzsza.
3. Zesp6l hospitujagcy moze dodatkowo zapozna¢ si¢ z opinig studentow (wywiad, ankieta
itp.) na temat hospitowanych zaje¢ - przy nieobecnosci prowadzacego zajecia.
4. Protoko! hospitacji zawiera réwniez oceng opisowa oraz uwagi szczegélowe do
hospitowanych zajec.

5. Wzor protokohu hospitacji okresla Zalaeznik numer 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. W ciagu dwéch tygodni od przeprowadzonej hospitacji, zespot omawia jej wyniki z
nauczycielem akademickim prowadzacym hospitowane zajgcia.
2. Nauczyciel akademicki potwierdza podpisem na protokole fakt zapoznania Si¢ z jego

trescia.



3. W przypadku uzyskania niezadowalajacej oceny ponowna hospitacja przeprowadzona jest
bez uprzedzenia nauczyciela akademickiego najpdzniej w ciagu 2 miesiecy.

4. Dodatkowa hospitacja zaje¢ moze by¢ przeprowadzona na wniosek Wydzialowej Komisji
ds. JakoSci Ksztalcenia w przypadku, gdy srednia z ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych
dokonywanej przez studentow w USOS wyniesie mniej niz 1,5 - pod warunkiem wypelnienia
ankiety przez minimum 50% studentdéw zapisanych na zajecia.

5. W przypadku uzyskania niezadowalajacej oceny zaje¢ dydaktycznych bezposredni
przelozony przeprowadza z nauczycielem akademickim rozmowg w celu przygotowania
programu naprawczego.

6. Nauczyciel akademicki ma prawo odwolac si¢ do dziekana wydzialu od tresei zawartej w
protokole hospitacji zaje¢ dydaktycznych w ciggu 7 dni od daty zapoznania si¢ z protokotem.

W takim przypadku dziekan wydzialu moze zarzadzi¢ kolejng hospitacje.

§7

1. Protokoly z zaje¢¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepiséw o ochronie
danych osobowych w dziekanacie wydziatu lub sekretariacie instytutu. Kopie protokotu
otrzymuje nauczyciel akademicki prowadzacy hospitowane =zajgcia oraz kierownik
katedry/zakladu, w ktérym zatrudniony jest nauczyciel, zas§ w przypadku doktorantéw -
opiekun naukowy lub promotor.

2. Protokél zbiorczy hospitacji przeprowadzonych w Instytucie, stanowigcy Zalacznik
numer 3 do niniejszego zarzadzenia, jest przekazany dziekanowi wydziatu przez Instytutowa

Komisj¢ Dydaktyczng do 15 stycznia za semestr zimowy i do 31 maja za semestr letni.

§8

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Nauk Historycziych

A LL_/ w\[{j_, - |ACC F “——*/K

Ks. prof. dr hab. Waldemar Glj‘aczyk
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenianr 2/2020
Dziekana Wydzialu Nauk Historycznych z

20.01.2020r.
PROTOKOL HOSPITACH ZAJEC DYDAKTYCZINYCH
przeprowadzonych w dniu .o
! 1 STOPIEN/TYTUL NAUKOWY
{57 IMIE | NAZWISKD .
{2 KATEDRA/ZAKLAD
13| KIERUNEK 1 SEMESTR STUDIOW
1STOPIEN | STACJONARNE
3 : 5. FORMASTUDIOW |
| Pomom stupibw  ITstopiey i | NIESTACJONARNE
H] STOPIER
| 6. NAZWA 241EC
| i WYKLAD CWICZENIA KONWERSATORIUM SEMINARIUM
|7 Forma zaJeC
i | FREKWENCIA STUDENTOW LICZBA OSOB ZAPISANYCH NA ZAJECIA:
| NAHOSPITOWANYCH ZMJECIACH [ 10op4 0S0B DBECNYCH NA ZAJGCIACH:

10. | OCENA ZAJEC:

] KRYTERIUM OCENY {112 /314|5]
i i | ; l i i

1 zgodnosd tematyki zajecd z opisem zawartym w karcie przedmivts (svlabusie)

b

2. poziom merytoryezny przekazywane] studentom wicdzy

: 3. przygotowanie nauczyciel do zajed i ;
4| umiclenose zainteresowania przedmintem i sposob prezentaci mate
5. » stosowanie metod aklywizaci studentow - 5

b, . organizacia zajed dydaktycznych

b7 komuaikatywno§c¢ |

Suonalzl






o
| 11. | OPINIA STUDENTOW
|
]
E
—
i
i
§ |
! . OCENA DPISOWA
| 12 | HOSPITOWANYCH ZAJEC,
. !
GWAGI SZCZEGOROWE

Podpisy zespotu hospitujacego:

s S S R RSN BARGRR Warszawa, di. e

Zapoznatem/am sie z tredcig protokotu hospitacji zajed dydaktycznych.

Padpis naunczyciel akademickiego

prowadzacego hospitowane zajecia Warszawa, dn. ... TP R ——

Swronalz2







VA0

IV LIS OH
Yiva

ONSIMZYA 1 HTINT
AMONNVYN WLAL/NAIA0LS

APVINLIAS O H0d537

JHIVZ vwHO04

DRIV YMZEN

s N LALSNE M

UVINVEZ/VHOTLYR

OHSIMZVN 1 31
AMONNVYN IRLALS NAIQ01S

"]

T QOHIMOIATAVAY MO 7 7 ISTIWAS M HDANZDALNVAAd 2HIVZ DVLIdSOH AZDHOIaZ F0HOLOHG

10Z0T 1007 Z YoAuzoAI0ISIH jyneN njeizpip eueyaizc
0Z0T/T 1u eluazpkzie7 op ¢ Iu yiuzdkpey







