Zarzadzenie nr 4/2020
Dziekana Wydzialu Nauk Historycznych
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 20 stycznia 2020 roku

w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Rady Wydzialu: Nauk Historycznych UKSW

Na podstawie art. 42 ust. 2 pkt. 1 lit. ¢) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie stanowiacego zalacznik do Uchwaly nr 127/2019 Senatu UKSW
z dnia 27 czerwca 2019 roku (Monitor UKSW z 2019 r., poz. 236, z pézn. zm.), zarzadza si¢

co nastgpuje:

§1
Na Wydziale Nauk Historycznych wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Rady Wydzialu

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Nauk Historycznyc

L\. C/\)Mlc-w e 5

Ks. prof. dr hab. Walflemar Gyagézyk



Zalacznik do Opinii Rady Wydzialu

Nauk Historycznych UKSW z dnia 20.01.2020 r.

Regulamin

Rady Wydzialu Nauk Historycznych

Rozdzial 1

Tryb dzialania Rady

§ 1. Terminy zwyczajnych posiedzen Rady w nastgpnym roku akademickim, przed jego

rozpoczgciem oglasza dziekan Wydziatu Nauk Historycznych, zwany dalej ,,dziekanem™.

§ 2. 1. Zawiadomienie o posiedzeniu Rady, z podaniem terminu, miejsca i godziny jego
rozpoczecia 1 projektu porzadku obrad wysyla si¢ droga elektroniczng lub na pismie do
czlonkow Rady i innych osob bioracych udzial w posiedzeniu lub zaproszonych przez
dziekana, co najmniej 3 dni przed terminem posiedzenia, chyba ze zawiadomienie dotyczy
posiedzenia nadzwyczajnego.

2. Do zawiadomienia o posiedzeniu Rady dolacza si¢ proponowany porzadek
posiedzenia, propozycje opiniowanych spraw i inne materialy dotyczace punktow porzadku
posiedzenia Rady, a w przypadku zwyczajnego posiedzenia takze protokot z poprzedniego
posiedzenia Rady.

3. W przypadku niedolaczenia do zawiadomienia o posiedzeniu Rady propozycji
opiniowanych spraw, o ktérym mowa w ust. 2, sprawa nie moze by¢ rozpatrywana na tym
posiedzeniu, chyba ze Rada wyrazi zgode.

4. W przypadku zmian lub odwolania terminu zawiadomienie, o ktéorym mowa w ust. 1,

ponawia sig.

§ 3. 1. Obstuge posiedzen Rady zapewnia sekretarz Rady i jego zastgpca lub zastepey,
powotywani i odwolywani przez dziekana sposrod nauczycieli akademickich i pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi.

2. Do zadan sekretarza Rady nalezy w szczegolnosci przygotowanie projektu porzadku
posiedzenia i przekazanie go, wraz z propozycjami opiniowanych spraw, czlonkom Rady 1

osobom, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

§ 4. 1. Czlonek Rady i inna osoba bioraca udzial w posiedzeniu potwierdza swoja

obecno$¢ wlasnorecznym podpisem na imiennej licie obecnoscl.



2. W przypadku nieobecnosci, cztonek Rady podaje dziekanowi na pi$mie przyczyny

nieobecnosci, nie pozniej niz przed nastgpnym posiedzeniem Rady.

§ 5. Posiedzenie Rady odbywa sie wedtug porzadku, ktéry obejmuje w szczegdlnosci:
1) sprawy informacyjno-administracyjne;
2) sprawy dotyczace ogolnych zasad dzialania wydziatu;
3) sprawy dydaktyczne i ksztalcenia;
4) zatrudnienia;
5) wspdlpraca dydaktyczna wydziatu;

6)  wolne wnioski.

§6. 1. Na poczatku posiedzenia Rada, na wniosek dziekana, wybiera komisj¢
skrutacyjng, w tym jej przewodniczacego.

2. Pierwszym punktem posiedzenia Rady jest przyjecie porzadku posiedzenia
przedstawionego przez dziekana w zawiadomieniu, o ktorym mowa w § 2, przy czym przed
jego przyjeciem cztonkowie Rady moga sktada¢ wnioski o jego zmiang.

3. Poszczegolne punkty porzadku posiedzenia, ktore nie zostaly rozpatrzone na
posiedzeniu Rady, przenosi si¢ - jako pierwsze w kolejnosci w danej grupie zagadnien
sktadajacych sie na porzadek posiedzenia - do porzadku posiedzenia nastgpnego posiedzenia

Rady, chyba ze Rada postanowi inacze;j.

§ 7. 1. Prawo zabierania glosu na posiedzeniach Rady maja jej czlonkowie.

2. Dziekan udziela glosu innym osobom bioragcym udzial w posiedzeniu Rady.

§8. 1. W sprawach objetych porzadkiem posiedzenia, dziekan udziela glosu
w kolejnosci zgloszen. Poza kolejnoscig dziekan moze udzielic glosu prodziekanom,
przewodniczacemu komisji skrutacyjnej, czlonkom wlasciwe) komisji lub sprawozdawcy.

2. Dziekan moze zwroci¢ uwage mowcey, gdy jego wypowiedz wykracza poza porzadek

posiedzenia. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi, dziekan moze odebra¢ gtos mowey.

§9. 1. W czasie posiedzenia cztonkowie Rady moga zglasza¢ wnioski, w tym wnioski
formalne, a takze pytania.
2. Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczegdlnosci:
1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia;
2) zamknigcie listy moéweow;
3) odroczenie lub zamkniecie dyskusji;

4) przekazanie sprawy do wlasciwej komisji;



5) powotlanie komisji tymczasowej;
6) glosowanie bez dyskusji;
7) tajnos¢ glosowania;
8) zmiang porzadku posiedzenia;
9) ograniczenie lub przedtuzenie czasu przemdéwien;
10) stwierdzenie kworum;
11) przeliczenie glosow;
12) sprawdzenie zgodnodci z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, Statutem
UKSW i Regulaminem Rady.
3. W celu przedstawienia wniosku formalnego dziekan udziela glosu bezposrednio po
zgloszeniu si¢ wnioskodawcy.
4. Rada glosuje nad wnioskiem formalnym bezposrednio po wystuchaniu
wnioskodawcy i co najwyzej jednego glosu przeciwnego.
5. Poza porzadkiem posiedzenia, dziekan moze udzieli¢ glosu w sprawie sprostowania

blednie zrozumianego lub niescisle przytoczonego oswiadczenia mowcy.

§ 10. Sprawy wniesione pod obrady przedstawia Radzie dzickan lub wyznaczony przez
niego sprawozdawca. W imieniu komisji, sprawy przedstawia jej przewodniczacy lub

wyznaczony przez niego sprawozdawca.
Rozdzial 2
Tryb postepowania Rady

§ 11.Rada przed wydaniem opinii ma obowiazek zapoznania si¢ z oceng wlasciwe]
komisji w przypadku:

1) stanowienia prawa wewnetrznego Wydzialu, w szczegélnosci wyrazania opinii w
sprawie uchwalania regulamindw wymaganych przez przepisy Statutu i prawa
powszechnie obowiazujacego;

2) spraw personalnych;

3) zatwierdzenia rocznego sprawozdania z dziatalnosci Wydziatu;

4)  uchwalanie wnioskéw w sprawie o nadanie tytultéw doktora honoris causa;

5) zmian organizacyjnych na wydziale.

§ 12. 1. Jezeli sprawa objeta porzadkiem posiedzenia wymaga zasiegnigcia opinii
komisji lub zostata skierowana do komisji, moze by¢ przedmiotem opiniowania Rady dopiero

po uzyskaniu opinii komisji.



2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Rada moze wyznaczy¢ komisji termin do

przedstawienia opinii. Termin ten moze by¢ przez Rade przedtuzony.

§ 13. W toku posiedzenia Rady moga by¢ przez jej czlonkéw wnoszone do

procedowanych spraw poprawki.

§ 14. 1. Obliczenia gloséw dokonuje komisja skrutacyjna, ktéra sporzadza protokoét
glosowania, podpisuje go i podaje do wiadomosci Rady.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki i nacisnigcie przycisku.
W przypadku, gdy elektroniczny system do glosowania nie dziala, glosowanie jawne odbywa
si¢ przez podniesienie reki.

3. Glosowanie tajne odbywa si¢ za pomoca elektronicznego systemu do glosowania
przez nacisnigcie przycisku. Glosowanie tajne moze odby¢ sig, za zlgodaL Rady, za pomocg

kart do glosowania oddanych do urny.
Rozdziat 3
Zakres zadan oraz tryb dzialania komisji

§ 15. Do zakresu zadan komisji statych naleza:

1) komisji ds. finanséw i mienia - sprawy okreslone w § 55 1. b, pkt 4 Statutu;

2)  komisji ds. dydaktycznych - sprawy okreslone w § 55 pkt. 2 Statutu i w § 5 Zarzadzenia

Nr 49/2015 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z
dnia 2 pazdziernika 2015 r. w sprawie wewngtrznego systemu zapewniania jakosci
ksztalcenia i jego doskonalenia na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie

3) komisji ds. jakosci ksztalcenia - sprawy okreslone w § 4 Zarzadzenia Nr 49/2015

Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 2
pazdziernika 2015 r. w sprawie wewngtrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia
i jego doskonalenia na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

4)  komisji ds. kadr naukowej i odznaczen - sprawy okreslone w § 55 pkt. 6b Statutu;

5)  komisji ds. organizacyjno-regulaminowych - sprawy okreslone w § 55 pkt. 4 Statutu.

§ 16. Dodatkowo Dziekan ma prawo powota¢ Komisj¢ lub Zespol wspomagajacy

biezaca pracg na Wydziale.

§ 17. 1. Przewodniczacego komisji stafej i jego zastepce wybierajgq cztonkowie komisji

sposrod cztonkéw komisji.



2. Przewodniczacym komisji moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut

naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

§ 18. Komisje state rozpatruja sprawy wchodzace w zakres ich dzialania, jezeli wynika

to z przepisow.

§ 19. 1. Komisje w sprawach wchodzacych w zakres ich zadan podejmuja uchwaty,
w tym przedstawiaja opinie i wnioski, a na wniosek Rady lub dziekana - projekty
uchwat Rady.

2. Uchwaly komisji przedstawiane sa niezwlocznie dziekanowi.

§ 20. 1. Wnioski wraz z dokumentacjqa skfada si¢ na 7 dni przed terminem posiedzenia
wlasciwej komisji, chyba ze komisja wyrazi zgod¢ na rozpatrzenie sprawy w terminie
krotszym.

2. Na podstawie zlozonych dokumentéw, przewodniczacy wlasciwe] komisji,

przygotowuje porzadek obrad.

§ 21. 1. Komisje Rady podejmuja uchwaly zwyklag wigkszoscia glosow w obecnosci
potowy cztonkoéw komisji.

2. Przepis dotyczace glosowania tajnego Rady, do komisji stosuje si¢ odpowiednio.

§ 22. Protokotly, uchwaty i dokumentacj¢ prac komisji udostgpnia si¢ jej cztonkom oraz

czlonkom Rady.
Rozdzial 4
Dokumentowanie posiedzen Rady

§ 23. 1. Przebieg posiedzenia Rady jest rejestrowany i przechowywany w formie
elektroniczne;.

2. W protokole zamieszcza si¢ krotkie, syntetyczne omdéwienie przebiegu posiedzenia
Rady, a pelna tres¢ procedowanych spraw i przedtozonych sprawozdan stanowi zalaczniki do
protokotu.

3. Projekt protokotu po posiedzeniu Rady dostarcza si¢ wraz z zawiadomieniem,
o ktorym mowa w § 2.2. Czlonkowie Rady moga wnioskowa¢ o przestanie projektu
protokolu w drodze elektronicznej niezwlocznie po jego sporzadzeniu.

4. Wnioski o sprostowanie protokotu sktada si¢ do momentu przyjecia protokotu przez

Rade. O wniesionych poprawkach lub ich nieuwzglgdnieniu informuje si¢ Radg.



5. Rada przyjmuje protokol posiedzenia wraz z poprawkami na nastgpnym posiedzeniu
Rady.

6. Protokoly posiedzen Rady sa jawne. W przypadku tych czesci posiedzen, ktdrych
jawno$é zostala wylaczona, dotyczacg ich cze$é protokotu udostepnia sie cztonkom Rady do
wgladu.

Rozdziat 5

Przepis koncowy

§ 24. Regulamin Rady wchodzi w zycie z dniem uchwalenia, i znajduje zastosowanie

poczawszy od pierwszego posiedzenia Rady kadencji nastepujace] po dniu jego uchwalenia.

DZIEKAN



