Zatgeznik ne 5 do Zarzadzenia Dzickana nr 3/2022 z dnia 20.03 2022

ZASADY REALIZACII PRAKTYK ORAZ WERYFIKACI EFEKTOW UCZENIA SIE

ARCHIWISTYTKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACJA

Praktyki weryfikujg wykorzystanie w §rodowisku pracy wiedze zdobyta w trakcie studiow,
dlatego efekty uczenia sig, ktére Student musi zrealizowaé podczas praktyk odnosza si¢ nie
tytko do wiedzy, ale przede wszystkim do umiejetnosci i kompetenciji spotecznych.

Praktyki mogg by¢ realizowane w instytucjach zajmujacych sie archiwizacja i zarzadzaniem
dokumentacjg. Student moze odby¢ praktyki w archiwum przechowujgcym dokumentacije
historyczna, a takze w archiwach panstwowych, pafistwowych wyodrebnionych oraz
instytucjach i archiwach koscielnych. Ponadto student moze zrealizowaé praktyki w
bibliotekach, muzeach, instytucjach naukowo-badawczych, osrodkach dokumentacyjnych,
wydawnictwach, a takze w przedsicbiorstwach specjalizujacych si¢ w  ustugach
archiwizacyjnych.

Praktyki stanowig integralng cze$é procesu ksztalcenia studentéw na kierunku Archiwistyka
1 zarzadzanie dokumentacja.

Praktyki sluza zastosowaniu w praktyce wiedzy nabytej w trakcie studiow, rozwijaniu
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.

Po odbyciu praktyki Student ma podstawowa wiedze o instytucjach kultury i nauki oraz
orientacje we wspolczesnym  zyciu naukowym i kulturalnym. Potrafi wyszukiwac,
analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowaé informacje z zakresu archiwistyki, z wykorzystaniem
roznych Zrédel i metod (w tym takze archiwalnych baz danych, z uwzglednieniem archiwéw
cyfrowych) oraz formutowac na tej podstawie wlasne opinie. Potrafi planowac i organizowaé
swojg pracg z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w trakcie studiéw oraz w formie
samoksztatcenia sig, a takze organizowac prace wigkszego zespotu.

Studenci studiow I stopnia muszg zrealizowaé tacznie 60 godz. praktyk na drugim 1 trzecim
roku (4 1 5 semestr), natomiast na studiach II stopnia réwniez lgcznie 60 godzin praktyk na

-y

pierwszym i drugim roku (2 i 3 semestr), zgodnie z programem  studidw.

Ponizszej przedstawiono efekty uczenia sig, ktére nalezy zrealizowad podczas praktyk:

Studia I stopnia



Wiedza

AZD1 W29

Orientuje sie¢ w zyciu naukowym 1 kulturalnym kraju oraz rozpoznaje wyzwania jakie stawia
przed nimi rozwdj wspdlczesnej cywilizacji.

AZD1_W30 Ma podstawowg wiedze¢ o instytucjach kultury 1 nauki oraz orientacje we
wspolczesnym  zyciu naukowym 1 kulturalnym. Zna najwazniejsze dla historyka
wydawnictwa naukowe. Zna najwazniejsze archiwa, muzea i biblioteki w Polsce oraz profil
ich zasobow.

Umiej¢tnosci
AZD1_UQ01 Potrafi zastosowaé¢ podstawowg terminologie 2z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacjg w wypowiedzi ustne;j.

AZD1_U20 Potrafi planowaé i organizowaé swojg prace z wykorzystaniem wiedzy zdobytej
w trakcie studiéw oraz w formie samoksztatcenia sie.

Kompetencje spoleczne

AZD1_K02 Potrafi wspodldziata¢ i pracowaé w grupie, przyimujac w niej rézne role.
AZDI1_KO03 Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonych przez
siebie i innych zadan.

Studia Il stopnia

Wiedza:

AZD2 W04 Zna fachows terminologie z zakresu nauk historvcznych oraz terminologie
z zakresu nauk humanistycznych 1 spolecznych w  stopnin  zaawansowanym.
AZD2_ W30 Ma podstawowa wiedze o instytucjach kultury i nauki oraz orientacje we
wspolczesnym  Zyciu naukowym 1 kulturalnym. Zna najwazniejsze dla historyka
wydawnictwa naukowe. Zna najwazniejsze archiwa, muzea i biblioteki w Polsce i poza jej
granicami oraz profil ich zasobdw.

Umiejetnosei:

AZD2 U1l Potrafi wyszukiwaé, analizowal, oceniaé, selekcjonowaé informacje z zakresu
archiwistyki, z wykorzystaniem réznych Zrédet 1 metod (w tym takze archiwalnych baz
danych, z uwzglednieniem archiwéw cyfrowych) oraz formulowaé na tej podstawie wlasne
opinie.

AZD2 U20 Potrafi planowa¢ 1 organizowaé swojg prace z wykorzystaniem wiedzy
zdobyte] w trakcie studidw oraz w formie samoksztalcenia sie, a takze organizowad prace
wickszego zespoltu.

Kompetencje spoleczne:

AZD2 K06 Samodzielnie rozstrzyga i identyfikuje dylematy moralne i etyczne zwigzane
z wykonywanym zawodem archiwisty i zarzadey dokumentacja.



Weryfikacja efektow uczenia si¢:

«Karta kompetencji praktykanta na UKSW (wypelnia instytucja przyjmujaca)
«Dziennik praktyk (wypelnia Student)

W przypadku braku karty praktykanta/dzienniczka, weryfikacja bedzie opierac si¢ na analizie
przedstawionej przez studenta dokumentacji oraz rozmowy Pelnomocnika ze studentem
potwierdzajgcej osiagnigcie zakladanych efektéw ksztalcenia

Po zakonczeniu praktyk Student jest zobowigzany przedstawi¢ wypelniona dokumentacje
potwierdzajgca odbycie praktyki Pelnomocnikowi Dziekana ds. praktyk studenckich oraz, po
odbyciu rozmowy, uzyskaé podpis 1 piecze¢ Pelnomocnika na karcie kompetencii
praktykanta.

W uzasadnionych przypadkach student, po uzgodnieniu z opiekunem praktyk, moze przeslac
opiekunowi skany dokumentow potwierdzajacych odbycie praktyki, a opiekun, po ich
zweryfikowaniu, podpisane dokumenty przekazuje do sekretariatu, badz odsyla skan
studentowi.



