REGULAMIN
RADY WYDZIALU NAUK HUMANISTYCZNYCH
UNIWERSYTETU KARDYNALEA STEFANAWYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

Na podstawie § 28 ust. 8 w zwigzku z § 55 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie Rada Wydzialu Nauk Humanistycznych uchwala, co nastepuje:

§1

1. Rada Wydzialu Nauk Humanistycznych, zwana dalej ,,Rada”, dziala na posiedzeniach
plenarnych.

2. Skitad Rady Wydzialu WNH okresla § 54 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie.

3. Terminy zwyczajnych posiedzen Rady na dany rok akademicki oglasza dziekan
Wydzialu Nauk Humanistycznych, zwany dalej ,,dziekanem”, przed rozpoczeciem tego
roku akademickiego.

4. Zawiadomienie o posiedzeniu Rady, z podaniem terminu, miejsca i godziny
rozpoczgcia, wysyla si¢ droga elektroniczng Iub w formie pisemnej do cztonkow Rady
i innych osob bioragcych udzial w posiedzeniu, lub zaproszonych przez dziekana. W
przypadku posiedzenia zwyczajnego zawiadomienie wysytane jest o najmniej trzy dni
przed terminem posiedzenia, w przypadku posiedzenia nadzwyczajnego — przynajmniej
jeden dzien przed terminem posiedzenia.

5. Do zawiadomienia o posiedzeniu Rady dotagcza si¢ proponowany porzadek posiedzenia,
projekty uchwal, dokumenty, materiaty dotyczace porzadku posiedzenia Rady oraz
protokoét z poprzedniego posiedzenia Rady.

6. W przypadku zmiany lub odwotania terminu posiedzenia Rady ponawia si¢
zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4, ze wskazaniem nowego terminu.

7. Czlonkowie Rady 1 inne osoby biorgce udzial w posiedzeniu potwierdzaja swoja
obecno$¢ wlasnorgcznym podpisem na imienne;j li§cie obecnosci.

8. Czlonek Rady, ktory nie moze uczestniczyé w jej posiedzeniu, zawiadamia dziekana o
swojej nieobecno$ci przed rozpoczeciem posiedzenia Rady, podajac przyczyny
absencji.

§2

1. Posiedzenie Rady odbywa si¢ wedlug porzadku wynikajacego z § 55 ust. 1 Statutu
Uniwersytetu Kardynala Wyszynskiego w Warszawie. Porzadek obrad obejmuje w
szczegolnosci:

a) komunikaty dziekana i prodziekana;

b) sprawy dotyczace stosunkow pracy na Wydziale oraz innych kwestii personalnych;
€) spawy dotyczace ogolnych kierunkéw, zasad dziatania Wydziatu i jego organizacji;
d) sprawy dotyczace dydaktyki i ksztalcenia;

e) zglaszanie wolnych wnioskow.

2. Na poczatku posiedzenia Rada na wniosek dziekana wybiera komisje skrutacyjna
sktadajaca si¢ z co najmniej trzech 0sob, w tym jej przewodniczacego.

3. Pierwszym punktem posiedzenia Rady jest przyjecie porzadku posiedzenia,
przedstawionego przez dziekana w zawiadomieniu, o ktorym mowa w § 1 ust. 5
niniejszego regulaminu.
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§3

Prawo zabierania glosu na posiedzeniach Rady majg wszyscy jej czlonkowie.
Dziekan udziela gtosu innym osobom bioragcym udzial w posiedzeniu Rady.

3. W czasie posiedzenia czlonkowie Rady moga zgtasza¢ wnioski, w tym wnioski formalne i

pytania.

4. Do wnioskoéw formalnych zalicza sie¢ w szczegdlnosci wniosKi o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

5. W

przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia;

odroczenie lub zamkniecie dyskus;ji;

przekazanie sprawy do wlasciwej komisji;

powotlanie komisji tymczasowe;j;

glosowanie bez dyskusji;

tajno$¢ gltosowania,

stwierdzenie kworum;

przeliczanie gtosow;

sprawdzanie zgodno$ci z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, Statutem
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie 1 Regulaminem Rady
Wydzialu Nauk Humanistycznych.

celu przedstawienia wniosku formalnego dziekan udziela glosu bezposrednio po

zgloszeniu si¢ wnioskodawcy.

§ 4

Sprawy wniesione na obrady przedstawia dziekan, przewodniczacy komisji lub wyznaczona
przez dziekana osoba.

§5

Rada podejmuje uchwaty zwykta wigkszosciag gtosow w obecnosci co najmniej potowy
czlonkow Rady, o ile inne przepisy nie stanowig inaczej.

Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki i nacis$nigcie przycisku w
elektronicznym systemie do glosowania. Jesli elektroniczny system do glosowania nie
dziata, glosowanie jawne odbywa si¢ tylko poprzez podniesienie reki.

Glosowanie tajne odbywa si¢ przy wykorzystaniu elektronicznego systemu do
glosowania przez nacis$nigcie przycisku. Glosowanie tajne moze tez odby¢ si¢ — za
zgoda Rady — przez sktadanie kart do glosowania do urny.

Obliczenia gtosd6w oddanych za pomocg kart do gtosowania lub przez podniesienie reki
dokonuje komisja skrutacyjna, ktora sporzadza protokét glosowania, podpisuje go i
podaje do wiadomosci Rady.

§6

W ramach Rady dziataja komisje state:

1.

2.

Komisja ds. dydaktycznych — o kompetencjach okreslonych w § 55 ust. 1 pkt 2 Statutu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.
Komisja ds. odznaczen — 0 kompetencjach okreslonych w § 55 ust. 1 pkt 6 lit. b Statutu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie



Komisja ds. organizacyjno-regulaminowych — o kompetencjach okreslonych w § 55 ust.
1 pkt 1 lit. b oraz pkt 4 lit. a-b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie.

§7

Komisje stale sg powotywane przez Rad¢ na wniosek dziekana podczas pierwszego
posiedzenia Rady w nowej kadencji.

W skiad komisji statych wchodzg pracownicy naukowi, naukowo-dydaktyczni oraz
dydaktyczni zatrudnieni na WNH.

W sktadzie komisji znajduja si¢ reprezentanci dyscyplin naukowych bedacych podstawa
dziatalno$ci instytutow znajdujacych si¢ w strukturze WNH.

W sktad Komisji, o ktorych mowa w § 6 niniejszego regulaminu, wchodzg
przedstawiciele studentow oraz doktorantow, wybieranych do komisji zgodnie z
regulaminem samorzadu studentéw oraz doktorantow.

. Przewodniczacego i sekretarza komisji powotuje Rada na wniosek dziekana podczas
pierwszego posiedzenia Rady w nowej kadencji. Przewodniczacy musi by¢ cztonkiem
Rady i posiada¢ tytul naukowy profesora lub stanowisko profesora uczelni.
Przewodniczacy komisji odpowiada za przygotowanie porzadku obrad komisji oraz za
jej prace.

Sekretarz komisji odpowiada za dokumentacj¢ jej prac, w tym sporzadzenie uchwat
komisji, protokotow z posiedzen komisji oraz rocznego sprawozdania z jej dziatalnosci.
Komisje rozpatruja sprawy wchodzace w zakres ich zadan, podejmuja uchwaty,
przedstawiaja dziekanowi oraz Radzie opinie i wnioski.

§8

Komisje tymczasowe sa powolywane przez Radg¢ na wniosek dziekana do rozpatrzenia
konkretnej sprawy na ustalony czas.

Przewodniczacy oraz sekretarz komisji tymczasowej jest powotywany przez Rade na
wniosek dziekana.

. W odniesieniu do przewodniczacego i sekretarza oraz prac komisji tymczasowych
stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7 ust. 6-8 niniejszego regulaminu.

§9

Przebieg posiedzenia Rady Wydzialu jest rejestrowany w formie elektronicznej
(przechowywany na ptycie CD) oraz zapisywany w postaci protokotu.

. W protokole umieszcza si¢ omoéwienie przebiegu posiedzenia Rady z uwzglednieniem
glosow w dyskusji. Do protokotu dotacza si¢ petng tres¢ podjetych uchwal, sprawozdan
lub innych procedowanych dokumentow.

. Projekt protokotu po posiedzeniu Rady dostarcza si¢ wraz z zawiadomieniem, o ktorym
mowa w § 1 ust. 4 niniejszego regulaminu. Cztonkowie moga wnioskowac o przestanie
projektu protokotu w drodze elektronicznej niezwtocznie po jego sporzadzeniu.

. Uwagi dotyczace tresci protokotu zglasza si¢ na posiedzeniu Rady przed przyjeciem
protokotu. Po przeglosowaniu proponowanych zmian zatwierdza si¢ protokot.

Rada przyjmuje protokol posiedzenia wraz z poprawkami na swoim nastgpnym
posiedzeniu.



6. Posiedzenia Rady sa jawne. Na wniosek dziekana lub 1/5 sktadu Rady Rada moze
wylaczy¢ jawno$¢ posiedzen czgsciowo lub w catosci.

7. Czlonkowie Rady i inne osoby uczestniczace w posiedzeniach, o ktorych mowa w ust.
6, s3 zobowigzani do zachowania tajemnicy.

8. Protokoty posiedzen sg jawne. W przypadku tych posiedzen, ktérych jawno$¢ zostata
wylaczona, protokoét z posiedzenia Rady udostepnia si¢ do wgladu tylko cztonkom
Rady.

§10

1. Obstuge posiedzenia Rady zapewnia sekretarz, powotywany oraz odwolywany przez
dziekana sposrod nauczycieli akademickich.

2. Do zadan sekretarza nalezy przygotowanie projektu porzadku posiedzenia i projektow
uchwal, przekazanie ich cztonkom Rady oraz osobom, o ktorych mowa w § 1 ust. 4
niniejszego regulaminu, a takze sporzadzenie listy obecnosci, prowadzenie glosowan
oraz techniczna obsluga posiedzenia.

3. Posiedzenia Rady protokotuja osoby wyznaczone przez dziekana sposrod nauczycieli
akademickich lub doktorantow.

§11

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
wyzszego rzedu (Zarzadzenia i Decyzje Rektora, Kanclerza, Kwestora oraz Uchwaty Senatu
UKSW)

§12

Regulamin Rady wchodzi w zycie z dniem uchwalenia 1 znajduje zastosowanie poczawszy od
pierwszego posiedzenia Rady w kadencji nast¢pujacej po dniu jego uchwalenia.



