Zatacznik do Uchwaty nr 41/2022
Rady Dyscypliny Naukowej Literaturoznawstwo z dn. 23.05.2022 r.

REGULAMINU RADY DYSCYPLINY NAUKOWEJ LITERATUROZNAWSTWO

§1.
[Postanowienia ogodlne]

1. Charakter Rady Dyscypliny Naukowej Literaturoznawstwo (zwanej dalej: ,,Rada”), jej
sktad, zasady dzialania i kompetencje okreslajg przepisy Statutu Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwany dalej: ,,Statutem”) oraz inne akty prawne
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwanego dalej:
,Uniwersytetem”) i przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Regulamin Rady Dyscypliny Naukowej Literaturoznawstwo okresla szczegblowe zasady
organizacji wewnetrznej i tryb dziatania Rady.

8§ 2.
[Rada i jej przewodniczacy]
1. Rada jest organem kolegialnym Uniwersytetu.
2. Posiedzeniom Rady przewodniczy jej przewodniczacy lub — pod jego niecobecno$é —
zastgpca przewodniczgcego.

3. Do zadan przewodniczgcego Rady nalezy przewodniczenie obradom Rady, w tym
w szczegdlno$ei: zwolywanie posiedzen Rady, ustalenie projektu porzadku posiedzenia,
proponowanie  kandydatow  komisji  skrutacyjnej, = wyznaczanie  protokolanta
i reprezentowanie Rady na zewnatrz.

§ 3.
[Posiedzenia Rady]
1. Rada wypelia swoje zadania na posiedzeniach plenarnych: zwyczajnych Ilub
nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywajg sie, z wylgczeniem okresu wakacyjnego, nie rzadziej niz
raz na dwa miesigce.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwolywane sa w miar¢ potrzeby na pisemny uzasadniony
wniosek przewodniczacego Rady, dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych lub co
najmniej siedmiu cztonkow Rady.

4. Termin posiedzenia zwyczajnego Rady oraz projekt porzadku obrad podaje si¢ do
wiadomosci cztonkow Rady przynajmniej na tydzien przed planowanym posiedzeniem.

5. Czlonkowie Rady i inne osoby uczestniczace w posiedzeniach Rady zobowigzane sg do
zachowania dyskrecji, zwlaszcza w omawianych na posiedzeniach sprawach personalnych.

§4.
[Uczestnictwo w posiedzeniach Rady]

1. Czlonkowie Rady sa zobowigzani uczestniczy¢ w posiedzeniach Rady i potwierdzi¢ swoja
obecno$¢ wiasnorgcznym podpisem na liscie obecnosci. Opuszczenie posiedzenia przed
jego zamknigciem jest dopuszczalne za zgoda przewodniczacego Rady i wymaga
zgloszenia do komisji skrutacyjnej.



. Nieobecno$¢ na posiedzeniu Rady nalezy zglosi¢ droga elektroniczng przewodniczacemu
Rady, przynajmniej na trzy dni przed jego rozpoczeciem.

. W posiedzeniu Rady moga uczestniczy¢ z glosem doradczym inni pracownicy Wydziatu
Nauk Humanistycznych (dalej zwany: ,,Wydziatem™) posiadajacy tytul naukowy Ilub
stopien naukowy doktora habilitowanego, zatrudnieni dla kierunku studiéw, przypisanego
dla dyscypliny literaturoznawstwa, oraz inne osoby zaproszone przez przewodniczgcego
Rady, ktére poswiadczajg swojg obecnos¢ podpisem na licie obecnosci.

§ 5.

[Porzadek posiedzenia, czas i miejsce obrad Rady]
Projekt porzadku posiedzenia Rady ustala przewodniczacy Rady.
Zmiany do projektu porzadku posiedzenia mogg zglasza¢ cztonkowie Rady.
. Whniosek 0 rozszerzenic porzadku obrad Rady nalezy zlozy¢ na pisSmie do
przewodniczacego Rady nie pdzniej niz pig¢ dni przed planowanym posiedzeniem Rady.
Przewodniczacy posiedzeniu Rady moze odmoéwi¢ wlaczenia sprawy do porzadku
posiedzenia, jesli jest ona sprzeczna z kompetencjami Rady, z obowigzujagcymi przepisami
lub jest prawnie wadliwie przygotowana.
Decyzje odmowng dotyczgca spraw, o ktorych mowa w ust. 4, przewodniczacy Rady
uzasadnia w czasie jej posiedzenia.
Powiadomienie o posiedzeniu Rady, z podaniem terminu, miejsca i godziny jego
rozpoczecia, wraz z zatgcznikami rozsyla sie drogg elektroniczng do czionkéw Rady.
Czlonkowie Rady na posiedzeniu, przed zatwierdzeniem porzadku posiedzenia moga
sktada¢ wnioski formalne o jego uzupehienie lub zmiang.

. Decyzje o przyjeciu porzadku posiedzenia lub ewentualnym skroceniu posiedzenia przed
wyczerpaniem porzadku obrad podejmuje Rada zwykla wiekszo$cig glosow w glosowaniu
jawnym.

. Posiedzenie Rady konczy si¢ po wyczerpaniu porzadku posiedzenia.

§ 6.
[Tryb zabierania glosu podczas posiedzen]
. Prawo zabierania glosu na posiedzeniach przystuguje czionkom Rady i o0sobom
zaproszonym na jej obrady.

. Whnioski formalne majg prawo zglasza¢ tylko czlonkowie Rady.
. Przewodniczacy Rady udziela gtosu w kolejnosci zgloszen.

§7.
[Podejmowanie uchwal i przeprowadzanie innych glosowan]
. Rada podejmuje uchwaty zgodnie ze Statutem i prawem ogdlnie obowiazujacym.
. Whniosek formalny o reasumpcj¢ glosowania dopuszczalny jest tylko w przypadku, gdy
zostanie zlozony na tym samym posiedzeniu, na ktorym odbylo si¢ glosowanie i gdy
stwierdzono braki formalne podczas przebiegu tego glosowania.

. Uchwaty Rady podpisuje przewodniczacy Rady.

§ 8.
[Dokumentowanie posiedzen Rady]
Rejestracji dzwigku z przebiegu posiedzenia Rady dokonuje si¢ na nos$nikach
elektronicznych, na potrzeby sporzadzania protokotu i archiwizacji obrad Rady.



2. Przechowywanie, udostepnianie i kasowanie nagran na no$nikach elektronicznych odbywa
si¢ W nastepujacym trybie:
1) Nosnik, na ktéorym dokonano elektronicznej rejestracji dzwigku z przebiegu
posiedzenia Rady, niezwlocznie po zakonczeniu obrad jest przekazywany do szafy
pancernej Wydziatu i tam przechowywany;

2) Za dokonanie elektronicznej rejestracji dzwigku z przebiegu posiedzenia Rady na
nosniku i jego umieszczenie w szafie pancernej Wydziatu odpowiada sekretarz Rady;

3) Zabrania si¢ dokonywania kopii z elektronicznych no$nikoéw, o ktorych mowa w ust.
2 pkt 1;

4) Okres przechowywania no$nikow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 konczy si¢ wraz z
uptywem kadencji Rady;

5) W ostatnim dniu kadencji Rady, w obecnosci dziekana Wydzialu, przewodniczacego
Rady 1 jej sekretarza, dokonuje si¢ komisyjnego kasowania nagran z wszystkich
nosnikOw  zawierajacych  elektroniczng rejestracje dzwigku z  przebiegu
poszczego6lnych posiedzen Rady 1 z tych czynnoS$ci sporzadza si¢ protokol, ktory
podpisujg wowczas obecne 0soby;

6) Nosniki z elektroniczng rejestracja dzwigku z przebiegu posiedzenia Rady sa
udostgpniane wytgcznie w pomieszczeniach dziekanatu Wydziatu przewodniczacemu
Rady, dziekanowi Wydziatu, sekretarzowi Rady oraz osobie protokolujace;j
poszczegbdlne posiedzenie Rady lub konstruujacej jego stenogram.

3. Z przebiegu posiedzenia sporzadza si¢ protokol, ktdry przyjmuje Rada na swym
najblizszym posiedzeniu zwykla wigkszoscig glosow. Przyjety przez Radg protokot
I podpisany przez przewodniczacego posiedzenia Rady oraz sekretarza (protokolanta)
stanowi urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad Rady.

4. W protokole zamieszcza si¢ omoOwienie przebiegu posiedzenia Rady oraz wyniki
glosowania. Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaly oraz inne zataczniki, gdy zaistnieje
taka potrzeba.

Uchwatly Rady publikuje si¢ w Monitorze UKSW Wydzial Nauk Humanistycznych.



