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w sprawie przyjecia opisu przedmiotu wpisanego do systemu USOS.

§1
Karty przedmiotu (sylabusy) powinny zosta¢ wpisane przez pracownika do systemu USOS
najpdzniej na miesiac przed rozpoczeciem zajg¢ danego semestru roku akademickiego, w tym
samym terminie powinny zosta¢ wydrukowane, podpisane przez pracownika i zlozone w
dziekanacie WNH (Domek nr 6).

§2

Karty przedmiotow prowadzonych wspdlnie przez kilku pracownikéw (éwiczenia lub
konwersatoria z tego samego przedmiotu prowadzone w kilku grupach) nalezy wypelni¢ w
porozumieniu z kierownikiem wiasciwej katedry lub opiekunem specjalizacji.

§3
Karty seminariow dyplomowych prowadzonych przez réznych pracownikéw (seminaria
licencjackie, magisterskie) nalezy wypetni¢ w porozumieniu z wlasciwym dyrektorem instytutu -
W ten sposob, ze czes¢ wspolng wypetnia dyrektor instytutu lub osoba przez niego upowazniona,
a informacje dotyczace prowadzenia okreslonych seminariow wypelniajg pracownicy.

§4

W przypadku kart przedmiotéw wypetnianych przez milodszych pracownikéw naukowych
(asystent, adiunkt) oraz pracownikow dydaktycznych (lektor, wyktadowca, starszy wykladowca)
zatrudnionych na WNH badz oséb zatrudnionych na WNH w ramach uméw cywilno-prawnych
(umowy zlecenia i o dzielo), lub tez przez pracownikéw innych jednostek UKSW,
prowadzacych zajecia na Wydziale Nauk Humanistycznych - karty przedmiotu powinny zostac¢
wypelnione po wezesniejszym uzgodnieniu ich zawartosci z kierownikiem wiasciwej katedry lub
opiekunem (kierownikiem) wiasciwej specjalizacji.

§5

Sprawdzenia kart przedmiotow dokona Komisja dydaktyczna w terminie dwéch tygodni od
chwili zlozenia sylabusow i przedstawi dziekanowi raport w sprawie poprawnosci ich
wypelnienia.



§6

W przypadku stwierdzenia brakow lub bledéw w wypelnieniu karty przedmiotu dziekan - na
podstawie raportu Komisji dydaktycznej - przekaze pracownikowi uwagi, pozostawiajac tydzien
na uzupelienie lub poprawienie karty przedmiotu w systemie USOS. Po uzupehnieniu /
poprawieniu karty przedmiotu pracownik ponownie wydrukuje i ztozy w dziekanacie podpisana,
wlasciwg wersje sylabusa w terminie tygodnia od otrzymania uwag.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i1 obejmuje takze przygotowanie kart
przedmiotéw na Il semestr roku akademickiego 2016/2017,




