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Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych UKSW z dnia 1 wrze$nia 2016 r.

w sprawie okreslenia zakresu dzialania Dziekana i Prodziekanéw Wydzialu

Na podstawie § 43 ust. 2 pkt. 1, lit. g Statutu Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w
Warszawie zarzadza sig, co nastepuje:

§1

. Do kompetencji Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych UKSW, zwanego dalej
Wydzialem, nalezy w szczegolnosci:

)

5)
6)
7)

8)

Dbanie o przestrzeganie prawa i wykonywanie uchwat Senatu, zarzadzen Rektora i
uchwat Rady Wydziatu.
Reprezentowanie Wydzialu na zewnatrz.
Ogolny nadzor nad procesem ksztalcenia studentéw i doktorantow.
Nadzér nad finansami Wydziatu, w tym:
a) podejmowanie dziatan na rzecz uzyskania pozytywnego wyniku finansowego
Wydziatu, w szczeg6lnosei nadzér nad sporzadzaniem budzetu oraz kalkulacji
b) projektowanie dysponowania srodkami finansowymi przydzielonymi Wydziatowi
zgodnie z zasadami gospodarki finansowej Uniwersytetu
¢) inicjowanie i rozwijanie wspélpracy z otoczeniem instytucjonalnym i
biznesowym Wydzialu.
Zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Rady Wydziatu.
Kierowanie pracami Kolegium Dziekanskiego.
Powolywanie komisji dziekanskich i pelnomocnikéw Dziekana oraz okreslanie zakresu
ich kompetencji.
Prowadzenie spraw kadrowych Wydziatu, w tym:
a) wnioskowanie do Rektora o zatrudnienia oraz o rozwigzanie zatrudnienia
b) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursami na stanowiska dla pracownikow
naukowych, naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych oraz spraw zwigzanych z
awansem zawodowym pracownikow
¢) nadzor nad dzialaniami zwiagzanymi z zapewnieniem minimum kadrowego dla
poszczegolnych kierunkow studiow
d) nadzér nad planowaniem i wykonywaniem obciazen dydaktycznych pracownikéw
wraz z ich skutkami finansowymi
e) rozliczanie pensum dydaktycznego pracownikéw
f) nadzor nad sprawami zwigzanymi z nadaniem tytutu profesora, stopnia doktora
habilitowanego, w tym wnioskowanie do Rady Wydzialu w tych sprawach
g) nadzor nad przeprowadzaniem oceny okresowej pracownikéw Wydziatu
h) nadzér nad procedurami sktadania wnioskow o nagrody i odznaczenia.



9) Przydzielanie zadan ogélnych zwigzanych z funkcjonowaniem Wydziatu pracownikom
naukowo-dydaktycznym, dydaktycznym i administracyjnym oraz nadzor nad
wykonywaniem powierzonych zadan.

10) Nadzor nad sprawozdawczoscig i statystyka Wydziatu.

11) Nadzor nad przygotowywaniem raportow zwigzanych z akredytacja prowadzonych na
Wydziale kierunkéw ksztalcenia.

. Dziekan moze przyja¢ do rozstrzygniecia kazda ze spraw nalezaca do zakresu dzialania
prodziekanow.

. Dziekan moze zleci¢ kazda ze spraw przynalezng jego kompetencjom ktéremus z
prodziekanéw, z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla Dziekana przez przepisy ogélne i
udzielone mu pelnomocnictwa.

. Na czas nieobecnosci Dziekana, Dziekan w drodze Decyzji wyznacza jednego z
prodziekanéw do zastgpowania go w obowiazkach, o czym powiadamia Rektora UKSW.

. W sytuacjach naglych, niepozwalajgcych na wydanie decyzji, Dziekana w sprawach
biezacych zastgpuje Prodziekan ds. nauki i ogdlnych.

§2

Do kompetencji Prodziekana ds. nauki i ogélnych nalezy:

1) Dzialanie zwiazane z przygotowaniem wnioskoéw dotyczacych przyznania srodkéw
finansowych na dzialalno$¢ naukowa Wydziatu.

2) Nadzor nad prowadzonymi na Wydziale grantami i projektami badawczymi.

3) Nadzor nad badaniami dla podtrzymania potencjatu badawczego oraz dla mtodych
pracownikow nauki i doktorantow.,

4) Nadzor i prowadzenie spraw zwiazanych ze wspolpraca krajows i zagraniczna
Wydziatu.

5) Podejmowanie inicjatyw w sprawach wspotpracy wydziatu z instytucjami
naukowymi 1 naukowo-dydaktycznymi.

6) Monitorowanie wymiany pracownikéw naukowo-dydaktycznych pomiedzy
Jednostkami naukowymi w kraju i zagranica, w tym wyjazdéw realizowanych w
ramach programoéw unijnych i wspétpraca w tym zakresie z DWM UKSW.

7) Koordynacja spraw wydawniczych, przygotowywanie planu wydawniczego i nadzér
nad jego realizacja.

8) Nadzor nad wprowadzaniem danych do Monitora WNH.

9) Nadzor nad wprowadzaniem informacji i danych dotyczacych dziatalnosci naukowej
oraz wspolpracy do systemu POLon i PBN.

10) Przygotowywanie okresowych sprawozdan i raportow dotyczacych dziatalnosci
naukowej i wspolpracy naukowe;.

I1) Nadzor nad naborem oraz prowadzeniem Studiéw Doktoranckich na Wydziale i
wspolpraca w tym zakresie z Kierownikiem Studiow Doktoranckich.

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z przewodami doktorskimi.

13) Administrowanie sprawami zwigzanymi z postepowaniem o nadanie stopnia doktora
habilitowanego i tytutu profesora.

14) Koordynacja strony internetowej wydziatu i stron internetowych instytutéw
Wydzialu w porozumieniu z Prodziekanem ds. studenckich.

15) Nadzor nad przygotowaniem raportow do oceny parametrycznej jednostki.

16) Nadzér nad Szkolg Jezyka Polskiego dla Cudzoziemcow.



17) Nadzor nad administracjg Wydziahu.
18) Koordynacja prac Rad Instytutow.

§ 3

1. Do kompetencji Prodziekana ds. studenckich nalezy:
1) Nadzér nad studiami stacjonarnymi i niestacjonarnymi, w szczegolnoscei:
a) nadzor nad przygotowaniem programow studiéw na dany cykl dydaktyczny
b) nadzor nad przygotowaniem plandw zaje¢ wraz z obsada kadrowa

¢) nadzor nad jakoscig ksztalcenia, w tym przygotowanie semestralnego
sprawozdania zbiorczego z przeprowadzonych hospitacji

d) nadzo6r nad studiami podyplomowymi prowadzonymi na Wydziale

e) nadzor nad koordynacjg przebiegu obron dyplomowych na studiach I i II
stopnia.

2) Nadzor nad sprawami studentéw, w szczegdlnoscei:
a) podejmowanie decyzji w sprawach studenckich na podstawie regulaminu studiow
UKSW
b) nadzér nad sprawami stypendialnymi
¢) wspllpraca z samorzadem studenckim, opiekunami i starostami grup studenckich
d) wspotpraca i nadzor nad kotami studenckimi i innymi formami dziatalnosci
studenckiej
¢) nadzor nad zagraniczng i krajowa wymiana studentow
1) nadzor nad praktykami i stazami studentow I i 11 stopnia.

3) Nadzor nad rekrutacjg na studia I i I stopnia oraz nad przygotowaniem informacji dla

kandydatow na studia.

4) Koordynacja strony internetowej Wydziatu i stron internetowych instytutéow

Wydzialu w merytorycznym zakresie przydzielonych kompetencji.

§ 4

1. Dziekan wydaje zarzadzenia i decyzje w zakresie kompetencji okreslonych przepisami
panstwowymi, zarzadzeniami Rektora UKSW, uchwalami Senatu UKSW i Rady
Wydziatu.

2. Prodziekani wydajg decyzje w zakresie przydzielonych im kompetencji.

3. Daziekan podpisuje: umowy ze studentami studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
dyplomy studiow I i IT stopnia, §wiadectwa ukonczenia studiow 111 stopnia oraz studiow
podyplomowych, indeksy doktoranta, skreslenia z listy studentéw i doktorantow.

4. Prodziekani podpisuja dokumenty na podstawie udzielonych im pelnomocnictw.

§5

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




