Zarzadzenie Nr 10/2022
Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych UKSW
z dnia 13 maja 2022 roku
w sprawie trybu dokonywania elektronicznej rejestracji dzwigku na nosnikach z
przebiegu posiedzenia Rady Wydzialu Nauk Humanistycznych oraz przechowywania,
udostepniania i kasowania nagran z tych no$nikow

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt 1 lit. ¢) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie oraz § 9 ust. 1 Regulaminu Rady Wydzialu Nauk Humanistycznych Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Elektronicznej rejestracji dzwigku z przebiegu posiedzenia Rady Wydziatu Nauk
Humanistycznych (dalej zwang Rada) dokonuje si¢ na potrzeby sporzadzania protokotu
I archiwizacji obrad Rady.

2. Nosnik, na ktorym dokonano elektronicznej rejestracji dzwigku z przebiegu posiedzenia
Rady, niezwlocznie po zakonczeniu obrad jest umieszczany w szafie pancernej
Wydziatu Nauk Humanistycznych i tam przechowywany.

3. Za dokonanie elektronicznej rejestracji dzwigku z przebiegu posiedzenia Rady na
nos$niku ijego umieszczenie w szafie pancernej] WNH odpowiada kierownik dziekanatu.

4. Zabrania si¢ dokonywania kopii z elektronicznych no$nikéw, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Okres przechowywania no$nikow, o ktorych mowa w ust. 2 konczy si¢ wraz z uptywem
kadencji Rady.

1) W ostatnim dniu kadencji Rady, w obecnos$ci dziekana, jednego z prodziekanow i
kierownika dziekanatu, dokonuje si¢ komisyjnego kasowania nagran z wszystkich
nos$nikow  zawierajacych elektroniczng rejestracje dzwigku z  przebiegu
poszczegdlnych posiedzen Rady i z tych czynnos$ci sporzadza si¢ protokot.

2) Protokot, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1 jest podpisywany przez osoby wymienione
w ust. 5 pkt 1 1 przechowywany w dokumentacji Wydziatu.

§2

1. Nosniki z elektroniczng rejestracja dzwieku z przebiegu posiedzenia Rady sag
udostgpniane wytacznie dziekanowi Wydziatu oraz osobie protokotujacej poszczegdlne
posiedzenie Rady lub konstruujacej jego stenogram.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, korzystaja z no$nikow elektronicznej rejestracji
przebiegu Rady wytacznie w pomieszczeniu dziekanatu WNH.



§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

dr hab. Dorota Kielak, prof. ucz.



