Zarzadzenie Nr 3/2023
Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 31 stycznia 2023 roku
w sprawie zmiany zakresu obowigzkow prodziekanow
na Wydziale Nauk Humanistycznych

Na podstawie § 42 ust. 2 pkt 1 lit. d) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w

Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje

§1

1.Do zakresu obowigzkow prodziekana ds. studenckich na Wydziale Nauk Humanistycznych

(dalej WNH) nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

nadzorowanie procesu weryfikacji zaliczen cyklu ksztatcenia przez studentow WNH;
terminowe rozpatrywanie podan studenckich, sktadanych przez USOS lub w formie
papierowej, i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach studenckich oraz
nadzorowanie procesu ich wdrazania;

monitorowanie i dokumentowanie procedury odwotywania zaj¢¢ dydaktycznych przez
nauczycieli akademickich;

wspotpraca z prodziekanami w sprawach zwigzanych z tokiem ksztatcenia i jego
jakoscia;

wspotpraca z prodziekanami przy organizacji i koordynacji przebiegu sesji
egzaminacyjnej;

wspotpraca z prodziekanami przy organizacji i koordynacji przebiegu egzamindéw
dyplomowych;

wspotpraca z kierownikami kierunkéw w zakresie spraw zwigzanych z zaliczaniem
cyklu ksztatcenia przez studentow;

Wspolpraca z opiekunami lat w zakresie przedktadanych spraw studenckich;

nadzor i1 opieka nad kotami naukowymi i kotami zainteresowan;

10) opracowywanie i koordynacja prac zwigzanych ze strategia promocyjng Wydziatu oraz

wspotpraca w tym zakresie z osobami odpowiedzialnymi za poszczegodlne dzialania

promocyjne;

11) koordynowanie prac dotyczacych tworzenia i aktualizowania stron internetowych

WNH,;



12) wspotpraca z pracownikami administracji wydzialowej w zakresie zadan
okreslonych w kompetencjach pracownikow dziekanatu 1 jednocze$nie
pozostajacych w kompetencjach prodziekana ds. studenckich;

13) wspotpraca z pelnomocnikami dziekana w zakresie wykonywania obowigzkow
prodziekana ds. studenckich;

14) wspotpraca z pracownikami jednostek ogolnouczelnianych w  zakresie
wykonywania obowigzkéw prodziekana ds. studenckich;

15. wykonywanie polecen dziekana.

§2

1. Do kompetencji prodziekana na WNH nalezy w szczegdlnosci:

1) inicjowanie dziatan stuzacych doskonaleniu wydzialowego systemu zapewniania
jakos$ci ksztatcenia we wspolpracy z kierownikami kierunkéw oraz prodziekanem
ds. studenckich;

2) inicjowanie i przygotowywanie, we wspotpracy z kierownikami kierunkow oraz
prodziekanem ds. studenckich, projektow aktow prawnych odnoszacych si¢ do
jakos¢ ksztatcenia na WNH;

3) koordynowanie dziatan realizowanych w ramach procedur zapewniania jakosci
ksztalcenia (m. in. hospitacji zaje¢ dydaktycznych; kompletowania dokumentacji
zwigzanej z tokiem studidow, opracowania harmonogramu dyzuréw pracownikow
badawczo-dydaktycznych, przeznaczonych na konsultacje dla studentow;
wdrazania zalecen po audytowych) we wspotpracy z kierownikami kierunkow oraz
prodziekanem ds. studenckich;

4) wspotpraca z Wydzialowa Komisjg ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Wydzialows
Komisjg Dydaktyczng w zakresie realizacji procedur dotyczacych wewnetrznego
systemu jakoS$ci ksztatcenia.

5) inicjowanie i koordynacja dziatan stuzacych przygotowywaniu nowych programéw
studiow na WNH,;

6) nadzorowanie wprowadzania do APD tematéw prac dyplomowych;

7) nadzorowanie i koordynacja przebiegu sesji egzaminacyjnej we wspolpracy z

prodziekanem ds. studenckich;



8) organizacja i koordynacja przebiegu egzaminéw dyplomowych we wspolpracy z
prodziekanem ds. studenckich;

9) organizacja konkursu na najlepsza prace licencjacka i magisterska na WNH oraz
przewodniczenie komisji konkursowej;

10) koordynacja dziatan zwigzanych z przebiegiem dni organizacyjnych oraz graduacja
na WNH;

11) wspotpraca z kierownikami kierunkéw w zakresie realizacji programow ksztatcenia
oraz przygotowywania planu zaje¢;

12) wspétpraca z pracownikami administracji wydzialowej w zakresie zadan
okreslonych w kompetencjach pracownikow dziekanatu i jednocze$nie
pozostajacych w kompetencjach prodziekana ds. jakosci ksztatcenia;

13) wspoétpraca z petnomocnikami dziekana w zakresie wykonywania kompetencji
prodziekana ds. ksztalcenia;

14) wspotpraca z pracownikami jednostek ogolnouczelnianych w  zakresie
wykonywania kompetencji prodziekana ds. jakosci ksztatcenia;

15) wykonywanie polecen dziekana.

§3
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 6/2022 Dzieckana Wydzialu Nauk Humanistycznych Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 17 marca 2022 roku w sprawie zmiany

zakresu obowigzkow prodziekanow na Wydziale Nauk Humanistycznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Dziekan

dr hab. Dorota Kielak, prof. ucz.



