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Zarzadzenie 6/2025
Dziekana Wydziatu Matematyczno - Przyrodniczego. Szkota Nauk Scistych
zdnia 12.10.2025 r.

w sprawie szczegotowych zasad co do sposoby wskazywania zastepstw, przesytania informacji przez

prowadzacych o odwotanych zajeciach z powodu choroby lub sytuacji losowej na Wydziale Matematyczno-

Przyrodniczym. Szkota Nauk Scistych.

na podstawie Decyzji Nr 16/2025 Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 23.09.2025 r. w sprawie ustalenia Procedury postepowania w sprawie
spdznienia na zajecia i odwotania zajeé dydaktycznych przez osobe prowadzaca zajecia.

§1

Szczegoétowa procedura odwotania zajec¢ dydaktycznych przez prowadzgcego zajecia z powodu choroby
lub innej nieprzewidzianej okolicznosci, powiadamiania studentéw o odwotanych zajeciach
dydaktycznych i o terminie ich odrobienia.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru odwotanych zaje¢ na Wydziale jest pani
Anna Wofasiewicz-Seta.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne niezwtocznie informuje pracownika wskazanego w pkt 1 o
nieprzewidzianej nieobecnosci telefonicznie 22569 96 87 lub e-mailem na adres

a.wolasiewicz-seta@uksw.edu.pl podajgc przyczyne absencji, i umieszcza informacje w

rejestrze odwotanych zaje¢ za posrednictwem formularza dostepnego w Office 365.
Prowadzacy zajecia dydaktyczne wpisuje do formularza, o ktérym mowa w pkt 2 planowany
termin odpracowania zaje¢ dydaktycznych oraz status odpracowania.

W przypadku diuzszej nieobecnosci prowadzacy zajecia dydaktyczne proponuje osobe do
zastepstwa (jesli to mozliwe). Jesli prowadzacy nie wskaze zastepstwa, prodziekan ds.
studenckich samodzielnie wyznacza pracownika.

Zastepstwo jest formalnie zatwierdzane poprzez wpisanie pracownika do systemu USOS.
Prowadzacy zajecia dydaktyczne zobowigzany jest poinformowad studentdw o odwotanych
zajeciach, o ile nie ustalono zastepstwa.

Informacje do studentéw, o ktérych mowa w pkt 5, przekazuje sie przede wszystkim za
pomocy wiadomosci e-mail wystanej z systemu USOS (UMAIL). Mozliwe jest uzycie innych
obstugiwanych przez UKSW systeméw informatycznych np. (MS Teams).

§2

Procedury przetozenia zaje¢ dydaktycznych przez prowadzgcego zajecia z powodu wczesniej przewidzianej

okolicznosci m.in. z tytutu prowadzonych prac badawczych, szkoler,, mobilnosci akademickiej lub urlopu

okolicznos$ciowego oraz postepowania w przypadku spdznien prowadzgcego na zajecia okresSla Decyzja Nr

Wydziat Matematyczno-Przyrodniczy. Szkota Nauk Scistych Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyriskiego
ul. Wéycickiego 1/3, 01-938 Warszawa, bud. 21 pok. 113 |+48 22 569 96 87
wmp@uksw.edu.pl | www.wmp.uksw.edu.pl

MSIIN



WM P Wydziat Matematyczno-Przyrodniczy.
Szkota Nauk Scistych
SNS  UNIWERSYTET KARDYNALA

STEFANA WYSZYNSKIEGO
UKSW W WARSZAWIE

16/2025 Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 23.09.2025 r. w sprawie ustalenia Procedury postepowania w sprawie spdznienia na
zajecia i odwotania zaje¢ dydaktycznych przez osobe prowadzacy zajecia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DZIEKAN WMP.SNS UKSW

dr hab. Dominik Kurzydtowski, prof. ucz.
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