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Zatgcznik do Regulaminu przeprowadzania kolokwidw, egzamindw i zaliczeri na Wydziale Medycznym.
Collegium Medicum UKSW przyjetego Uchwatq nr 53/2022/2023 WMCM z dn. 06.02.2023 roku

PROCEDURA ARCHIWIZOWANIA PRAC ETAPOWYCH STUDENTOW WYDZIAtU MEDYCZNEGO.
COLLEGIUM MEDICUM UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE
DOKUMENTUJACYCH OSIAGNIECIE ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

1. Podstawy prawne:
1.1. Regulacje zewnetrzne:
a) Ustawa z 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ze zm.
b) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéow (Dz. U. 2018 poz. 1861 z
pozin.zm.).
1.2. Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Nr 54/2022 Rektora UKSW z dnia 29 czerwca 2022 r.

2. Cel i przedmiot procedury
Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad archiwizowania prac etapowych studentéw studiéw
kierunku lekarskiego i pielegniarstwo dokumentujgcych efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych.

3. Zakres stosowania procedury
Wydziat Medyczny. Collegium Medicum Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
(WMCM UKSW)

4. Definicje

4.1. Prace etapowe - realizowane przez studenta w trakcie studiow: kolokwia, sprawdziany, prace
zaliczeniowe, referaty, prezentacje, case studies, projekty - wg instrukcji przygotowanej przez
prowadzgcego zajecia.

4.2. Egzaminy z przedmiotu - w formie ustnej, pisemnej, testowej lub praktycznej okreslane sg przez
prowadzgcego wykfad i zawarte w karcie przedmiotu.

4.3. Osoba prowadzgca zajecia dydaktyczne — nauczyciel akademicki lub osoba podejmujaca sie
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacjg zaje¢ w danej jednostce w ramach umowy

cywilnoprawnej.
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5. Odpowiedzialnos¢
Osobami odpowiedzialnymi za realizacje procedury sg kierownik jednostki/ koordynator przedmiotu lub

osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne, ktdra odpowiada przed Dziekanem Wydziatu.

6. Sposdéb postepowania
6.1. Procedura obejmuje wszystkie osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne na studiach na kierunku
lekarskim i pielegniarstwo.
6.2. Osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne majg obowigzek gromadzenia i przechowywania list
obecnosci na zajeciach, zaliczeniach i egzaminach oraz prac etapowych i egzamindéw z przedmiotu oraz list
obecnosci studentdw na zajeciach/ zaliczeniach/ egzaminach takze w przypadku zajec¢ realizowanych w
formule on-line. Wéwczas dokumentacje powinny stanowi¢ wydruki/ raporty lub zestawienia z systemu
eUKSW, MS Teams.
6.3. Po zakonczeniu semestru / wpisaniu ocen do systemu USOS jednak nie pdzniej niz 14 dni po
zakonczeniu sesji poprawkowej osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne sktada zgromadzone prace
etapowe i egzaminy z przedmiotu w teczkach do dziekanatu WMCM UKSW. W przypadku egzaminu
ustnego — indywidualny protokdt opisowy zawierajacy zadane pytania i opisowg ocene oraz podpisy
egzaminatora i egzaminowanego (wzoér karty przebiegu zaliczenia/ egzaminu ustnego ustala kierownik
katedry/ zaktadu ewentualnie koordynator przedmiotu).
6.4. Teczke przygotowuje osoba prowadzgca zajecia dydaktyczne i przekazuje kierownikowi katedry/
zaktadu ewentualnie koordynatorowi przedmiotu.
6.5. Teczka zawiera metryczke — opis zawartosci i prace etapowe z jednego przedmiotu lub egzamin z
przedmiotu.
6.6. Prace etapowe i egzaminy z przedmiotdw powinny by¢ przechowywane przez 3 lata od ich wykonania
w celu dokonywania cyklicznych ich przegladdw.
6.7. Miejscem przechowywania dokumentéw jest Archiwum WMCM UKSW.
6.8. Po uptywie wymaganego okresu przechowywane prace studentéw sg trwale niszczone, ale wyfacznie
wedtug zasad przyjetych w archiwizacji.
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