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Procedura rejestracji studentow i doktorantdw na zajecia i dokonywania podpiec
przedmiotow w systemie USOS

1. Podstawy prawne:
e Statut UKSW (8§43, ust. 2, p. 1i2)
e Regulamin Studiow UKSW (§9; §11, ust. 1)
e Decyzja Dziekana WFCh z dnia 01.10.2017
2. Cel procedury:
Usprawnienie procesu rejestracji studentdw na zajecia dydaktyczne oraz rozliczania studentow z realizacji programu studidw.
3. Zakres procedury:
Wszystkie kierunki studiéw stacjonarnych prowadzonych na WFCh (Rejestracja nie dotyczy studentow pierwszego roku | stopnia studiow na kierunkach
Filozofia i Ochrona Srodowiska oraz studentéw pierwszego roku jednolitych studiéw magisterskich na kierunku Psychologia. Wymienieni studenci sq
wpisywani na przedmioty automatycznie).
4. Odpowiedzialno$¢:
Prodziekan ds. jakosci ksztatcenia

5. Dokumentacja:

Dokumentacja jakosci ksztatcenia na WFCh



6. Opis procedury:
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Lp. Termin

Najpdziniej do 3
dnia przed
planowanym
terminem
uruchomienia
rejestracji

Opis zadan i czynnosci

Wewnetrzne konsultacje w sprawie termindw rejestracji na przedmioty

Wykonanie

Prodziekan ds. studenckich;
prodziekan ds. jakosci
ksztatcenia; przewodniczacy
WRS; przewodniczacy WRD;
osoba przygotowujaca
rejestracje; pracownicy
dziekanatu

Dotyczy semestréw i Il.
Przewodniczgcy WRD i WRS wyrazaja
akceptacje zaproponowanych i
zaaprobowanych termindw.

Najpdziniej do 3
dnia przed
planowanym
terminem
uruchomienia
rejestracji

Ustalenie termindw dyzurdw planistow dla studentéw po zakoriczeniu
rejestracji na zajecia

Prodziekan ds. jakosci
ksztatcenia; planisci
poszczegdlnych instytutow

Najpdzniej do 3
dnia przed
planowanym
terminem
uruchomienia
rejestracji

Sporzadzenie harmonogramu rejestracji i ogtoszenie termindw rejestracji i
dyzuréw planistéw na stronie www Wydziatu

Prodziekan ds. jakosci
ksztatcenia

Zob. Zat. 2.

Przed
uruchomieniem
rejestracji

Przygotowanie rankingéw Srednich na potrzeby rejestracji i przygotowanie
rejestracji w USOS

Osoba wyznaczona do
przygotowania i
uruchomienia rejestracji

Studenci, ktorzy nie zostang rozliczeni
w odpowiednim czasie po sesji
poprawkowej oraz studenci przyjeci na
studia po przygotowaniu rejestracji
muszg by¢ dopisani do rejestracji
recznie przez pracownikow dziekanatu.




\ Etap

Opis zadan i czynnosci
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2. Rejestracja na zajecia

Lp.

Najpdzniej 10 dni

Wstepnym warunkiem otwarcia

przed dniem Osoba wyznaczona do reiestracii iest przveotowanie i
5. rozpoczecia zajeé Uruchomienie rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowania i ) I .p Yg , .,
S . poprawne zapisanie plandw zaje¢ w
dydaktycznych w uruchomienia rejestracji USOS
biezgcym semestrze '
| tura rejestracji dotyczy studentéw,
ktdrzy uzyskali zaliczenia wszystkich
przedmiotéw w ramach sesji
Najpdzniej 10 do 6 egzaminacyjnej oraz kandydatéw na
dni przed _dnlern B} . . - Poszczegdlni studenci i St.Udla it stop.m.a prZVJQtyCl'l W
6. rozpoczecia zajec Rejestracja na zajecia dydaktyczne — | tura . pierwszym terminie rekrutacji.
doktoranci . o . .
dydaktycznych w O pierwszenstwie w rejestracji na
biezgcym semestrze poszczegdlne przedmioty decyduje
wyzsza $rednia ocen kofcowych z
minionego roku akademickiego lub
kolejnosé zapisow.
Najpdzniej 6 dni
przed dniem - . . . . . . .
7 rozpoczecia zajeé fs-zsli:;?;e | tury rejestracji na przedmioty w systemie USOS i przeliczenie csi
dydaktycznych w ) )
biezgcym semestrze
Pracownik dziekanatu sporzadza
liste 0sdb, ktére nalezy dopisac do
Miedz rejestracji (studenci, ktérzy uzyskali
N y . Osoba wyznaczona do zaliczenia przedmiotéw w
zamknieciem | tury . . .. N . . . - . Lo
3 rejestracji a Przygotowanie do Il tury rejestracji — dopisanie brakujacych-uprawnionych | przygotowaniai poprawkowej sesji egzaminacyjnej

uruchomieniem Il
tury rejestracji

studentow

uruchomienia rejestracji;
pracownik dziekanatu

oraz kandydaci na studia Ili lll
stopnia przyjeci w drugim terminie
rekrutacji) i przekazuj jg osobie
odpowiedzialnej za przygotowanie i
uruchomienie rejestracji




Zat. 1 do decyzji dziekana z dnia 02.10.2017 w sprawie modyfikacji ,,Procedury rejestracji studentéw na zajecia i dokonywania podpie¢ przedmiotéw w systemie w
USOS na WFCh UKSW”: Procedura rejestracji studentéw na zajecia i dokonywania podpieé przedmiotéw w systemie USOS — wersja 2.0

nm ——)

ADISYUNONTIND

mozom —/

Najpdzniej 3 dni

Opis zadan i czynnosci

Wykonanie

tury rejestracji na
zajecia dydaktyczne

w celu uzupetnianie zapiséw na przedmioty

sekretariatu studiow
doktoranckich

przed dniem Osoba wyznaczona do
9. rozpoczecia zajeé Uruchomienie Il tury rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowania i
dydaktycznych w uruchomienia rejestracji
biezgcym semestrze
Il tura rejestracji dotyczy studentdw,
Najpézniej 3 dni ktdrzy uzupetniaja rejestraqe,;
. dokonana w | turze; studentéw,
przed dniem B - .
s, ktdrzy uzyskali zaliczenia
rozpoczecia zajeé o L
przedmiotéw w poprawkowej sesji
dydaktycznych w . L X
.. s . egzaminacyjnej oraz kandydatéw na
10 biezacym semestrze Rejestracja na zajecia dydaktyczne — Il tura Poszczegolni studenci tudia Il i lll stopni jetych
" | dodnia ) ) 1§ Y ¥ doktoranci Stu |.a ! S qpnla przyjt-gl yehw
. drugim terminie rekrutacji.
poprzedzajgcego : . . .
. . O pierwszenstwie w rejestracji na
dzien rozpoczecia , . .
Jaied poszczegdlne przedmioty decyduje
19 wyzsza Srednia ocen koricowych z
dydaktycznych - .
minionego roku akademickiego lub
kolejnos¢ zapiséw.
© Najpdzniej w dniu
: .
oL po.pr,zedzajqcym. Osoba wyznaczona do
® dzien rozpoczecia L . . . o
‘3 11. saied Zamkniecie rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowaniai
9 )& uruchomienia rejestracji
v . dydaktycznych w
2 9 biezacym semestrze
58
S W ciggu 14 dni po Planisci poszczegdlnych
§ 12 dniu zakonczenia Il | Dyzury planistéw poszczegdlnych instytutéw dla studentéw i doktorantéw | instytutéw; pracownik
s .
)
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Opis zadan i czynnosci Wykonanie

Niedokonanie podpiecia przedmiotu w
wyznaczonym terminie skutkuje
brakiem mozliwosci zaliczania
przedmiotu.

Rezygnacja z uzyskania zaliczenia
podpietego przedmiotu po

Najpdzniej do dnia: wyznaczonym terminie podpiec
13 30 listopada (1 Dokonanie tzw. podpiec na przedmioty wybrane do uzyskania zaliczenia Poszczegdlni studenci i oznacza brak uzyskania zaliczenia
* | semestr)ido 15 ) doktoranci danych zajec i koniecznosé
marca (2 semestr) ewentualnej odptatnosci za
nieuzyskane w ten sposdb punkty
ECTS.

(Wyznaczone terminy sg zwigzane z
terminami przekazania danych do
ogolnopolskiego wykazu studentdw w
systemie POLON).




