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Wydziat Filozofii Chrzescijanskiej
UNIWERSYTET KARDYNALA
STEFANA WYSZYNSKIEGO

W WARSZAWIE

Warszawa, 19 wrzesnia 2025

Decyzja dziekanska nr 12/2024-25 z dnia 01.09.2025

w sprawie procedury udostepniania i archiwizacji prac etapowych, projektowych,

zaliczen czastkowych oraz egzaminow

§1. Przedmiot procedury

1.

Niniejsza procedura okresla zasady udostepniania studentom Wydziatu Filozofii
Chrzes$cijanskiej UKSW prac etapowych, projektowych, zaliczen czastkowych oraz
egzaminoOw, a takze ich archiwizacji w celu zapewnienia przejrzystosci procesu
dydaktycznego oraz mozliwosci analizy postepéw w nauce.

§2. Cele procedury

1.

2.
3.
4,

Zapewnienie studentom prawa do wgladu w ocenione prace oraz otrzymania
informacji zwrotne;.

Ujednolicenie sposobu przekazywania komentarzy i kryteriow oceniania.
Wprowadzenie jednolitych zasad archiwizacji dokumentacji studenckie;j.
Umozliwienie monitorowania jakoSci ksztatcenia i analizy postepéw studentow

§3. Obowiazki nauczycieli akademickich

1.

2.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do:

a) sprawdzenia prac i przekazania studentowi informacji zwrotnej w terminie do 14
dni roboczych od ich ztozenia,

b) udostepnienia pracy w formie papierowej (do wgladu) lub elektronicznej
(skan/plik),

c) dotaczenia komentarza zawierajagcego ocene merytoryczng, wskazanie btedow i
sugestie poprawy,

d) stosowania ujednoliconych kryteriow oceniania zgodnych z sylabusem przedmiotu.

W przypadku egzaminéw pisemnych:

a) student ma prawo do wgladu w swojg prace w terminie uzgodnionym z
prowadzacym,

b) skan pracy egzaminacyjnej podlega archiwizacji.

§4. Archiwizacja prac
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1. Wszystkie prace studenckie podlegajace ocenie sg przechowywane w repozytorium
pracownika.

2. Pliki musza by¢ opatrzone ujednolicong nazwa:
[Nazwisko_Imie_Przedmiot_Semestr_FormaZaliczenia].

3. Okres przechowywania prac wynosi minimum 1 rok po zakoniczeniu etapu ksztatcenia,
przez studenta.

4. Dostep do prac posiadaja:
a) student - wytacznie do wtasnych prac,
b) prowadzacy przedmiot,
c) kierownik kierunku i komisje oceniajgce jako$¢ ksztatcenia.

§5. Procedura odwotawcza

1. Student ma prawo wnie$¢ zastrzezenia co do oceny pracy w terminie 7 dni od jej
udostepnienia.

2. Zastrzezenia kierowane sg w pierwszej kolejnosci do prowadzacego przedmiot.

3. W przypadku nierozstrzygniecia sprawy, student moze odwotac sie do Komisji Jakosci
Ksztalcenia.

§6. Monitorowanie i ewaluacja

=

Kierownik Kierunku monitoruje realizacje niniejszej procedury raz w roku.
Raport z monitoringu przedstawiany jest Dziekanowi.

3. Uwagi studentow i nauczycieli akademickich dotyczace realizacji procedury sa
uwzgledniane w procesie jej doskonalenia.

N

§7. Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad realizacjg procedury sprawuje Dziekan Wydziatu.
2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan
/-/ ks. dr hab. Maciej Bata, prof. uczelni
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