Zalacznik do Decyzji Dziekana 5/2021 WBNS z dnia 24 stycznia 2021 r.,

PROCEDURA REKRUTACYJNA

NA WYDZIALE BIOLOGII | NAUK O SRODOWISKU

Decyzja nr 3/2021 SMP, SMPA, KA131
Wyjazdy studentéw w celu odbycia praktyk
w instytucji zagranicznej w roku akademickim 2021/2022

§1
Procedura rekrutacyjna na rok 2021-2022

Celem postepowania rekrutacyjnego jest dokonanie oceny predyspozycii
kandydata do wyjazdu na stypendium zagraniczne w ramach programu
Erasmus+.

Kandydat powinien spetnia¢ wszystkie kryteria zawarte w umowie pomiedzy
UKSW a Agencjg Narodowg programu Erasmus+ na dany rok akademicki oraz
kryteria zawarte w ,Ogélnych zasadach kwalifikacji na praktyki”, dostepnych na
stronie internetowej Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW, zwanym dalej
DWM.

Kandydat musi spetniaé wszystkie warunki wskazane przez instytucje
przyjmujaca.

Kandydat powinien ztozy¢ kompletny wniosek, wraz z wszystkimi jego
obowigzkowymi czesciami, ktdre okreslono w §4 ust.2 niniejszego regulaminu.
Kandydat powinien wykazac sie znajomoscig jezyka obcego, w ktébrym ma sie
odby¢ praktyka, na poziomie co najmniej B1, lub wyzszym, jesli wymaga tego
instytucja przyjmujgca.

Nie przewiduje sie prowadzenia postepowania rekrutacyjnego (zgtaszania sie
kandydatéw, sktadania wnioskéw i egzaminéw jezykowych) przy uzyciu medidéw
elektronicznych i komunikatorow typu Skype.

Jezeli niepetnosprawnosé kandydata uniemozliwia mu udziat w postepowaniu
rekrutacyjnym, koordynator wydziatowy ds. programu Erasmus+/praktyki na
wniosek kandydata ustala inny tryb postepowania.

Okres odbywania praktyki nie moze kolidowaé z okresem realizacji przez
kandydata zaje¢ dydaktycznych ujetych w planie studiéw.
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Warunkiem przystgpienia do rekrutacji jest wskazanie przez kandydata instytucji,
ktéra zgodzi sie go przyja¢ na praktyki i ustalenie z tg instytucjg programu
praktyk.

§ 2

Studenci, ktorzy moga uczestniczy¢ w procedurze rekrutacyjnej

O stypendium programu Erasmus+ mogg ubiega¢ sie wszyscy studenci
(niezaleznie od obywatelstwa), ktérzy sg studentami Wydziatu Biologii i Nauk o
Srodowisku (nazywanego dalej Wydziatem), przyjetymi na studia prowadzace do
uzyskania dyplomu studiéw pierwszego lub drugiego stopnia, z zastrzezeniem
ust. 2-3. Student, posiadajacy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, zobowigzany jest
do zapoznania sie z przepisami dotyczgcymi wjazdu na terytorium kraju
przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem, w charakterze
stypendysty programu Erasmus+.

W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ studenci pierwszego roku studiow | stopnia.
W  wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach (np. w ramach wspdlnie
prowadzonych studibw z uczelnig zagraniczng na podstawie zawartego
odrebnego porozumienia) do rekrutacji mogg przystgpi¢ studenci pierwszego
roku studiow | stopnia oraz pierwszego roku jednolitych studidw magisterskich
pod warunkiem realizacji wyjazdu na drugim roku studiéw. W takich przypadkach
komisja zobowigzana jest do uzasadnienia swojej decyzji w protokole.

Do rekrutacji na praktyki nie moga przystagpi¢ studenci, ktérzy nie rozliczyli sie z

wczesniejszych wyjazdow w ramach programu Erasmus+.

§3

Przebieg rekrutacji studentéw na praktyki w programie Erasmus+

Rekrutacja podstawowa do programu Erasmus+ na wyjazdy na praktyki w
instytucjach zagranicznych odbywa sie w do 4 marca 2021 r.
Po zakonczeniu rekrutacji podstawowej, bedzie wprowadzona rekrutacja ciggta.
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Rekrutacja do programu Erasmus+ odbywa sie w trzech etapach. W czasie |
etapu kandydaci zgtaszajg sie do programu (do 4 marca 2021 roku), do 5 marca
2021 roku, do godz 12.00 nalezy dosta¢ do SJO listy studentéw, ktorzy ztozyli
wnioski w USOSwebie, ze wskazaniem na konkretny jezyk obcy; Il etap obejmuje
egzamin z jezyka obcego (8-12 marca 2021 roku); podczas Il etapu rekrutaciji:
15-18 marca 2021 roku ma miejsce posiedzenie wydziatowych komisji
rekrutacyjnych; Ogtoszenie wynikéw rekrutacji ma miejsce do 19 marca 2021
roku, co oznacza zamkniecie rekrutacji, wytonienie o0sob zakwalifikowanych,
ogtoszenie wynikbw i przestanie do DWM elektronicznych wersji list
rankingowych. 26 marca 2021 sg przygotowane papierowe wersji protokotéw i
zgtoszenia kandydatéw na wyjazd. Wzory protokotow dostepne sg na stronie
internetowej DWM (Sciezka dostepu: ERASMUS+(kraje programu)/dla
koordynatoréw.

Rekrutacja studentow (SMO i SMPA) na praktyke — wzory protokotéw).

§4
| Etap rekrutaciji:

Po znalezieniu instytucji zagranicznej i ustaleniu z nig szczegétéw praktyk,
kandydat zgtasza sie do programu poprzez ztozenie kompletu dokumentdéw do
dziekanatu Wydziatu.

Obowigzkiem kandydata jest ztozenie nastepujgcych dokumentéw:

2.1 Zgtoszenie kandydatury studenta na aktualnie obowigzujacym formularzu,
ogtoszonym na dany rok akademicki w ogdlnych zasadach kwalifikaciji
studentéw i doktorantéw ubiegajacych sie o fundusze Erasmus+ (wsparcie
indywidualne SMP, SMPA) w celu realizacji praktyki zagranicznej jako
studenci lub absolwenci, opublikowanym na stronie Wydziatu.

2.2 Zaswiadczenie z dziekanatu Wydziatu o statusie studenta i $redniej ocen.
Srednia ocen wyliczana jest ze wszystkich zaliczonych dotychczas lat studiéw.
W przypadku studentéw | roku studidow Il stopnia wymagana jest ocena z
dyplomu licencjackiego.

2.3 Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships,

czes¢ Before the Mobility), zatwierdzone przez instytucje zagraniczng.



2.4

2.5

2.6

2.7

2.8
2.9
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Potwierdzenie przyjecia studenta na praktyke, przestane przez instytucje
zagraniczng (Letter of Acceptance).

Pisemna pozytywna opinia promotora (jesli kandydat w chwili zgtoszenia
objety jest opiekg promotorska) lub pracownika Wydziatu z tytutem co najmnie;j
doktora, reprezentujgcego dyscypline naukowg kandydata (jesli kandydat w
chwili zgtoszenia nie jest objety opiekg promotorskg). Opinii nie moze
wystawi¢ koordynator wydziatowy ds. programu Erasmus+.

Oswiadczenie dotyczgce poprzednich wyjazdéw realizowanych w ramach
programu LLP Erasmus/Erasmus+.

Kandydat, ktéry wczesniej korzystat z wyjazdéw w ramach programu
Erasmus+, ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenie w formie pisemnej, ze rozliczyt
sie z poprzednich wyjazdéw. O$wiadczenie o rozliczeniu musi by¢ podpisane
przez DWM oraz przez dziekanat.

List motywacyijny.

CV.

2.10 Dokumenty aplikacyjne kandydat sktada bezposrednio do koordynatora

wydziatowego
(http://www.dwm.uksw.edu.pl/index.php?option=com_content&view=article&id
=337&ltemid=92)

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne ze ztozeniem deklaracji 0 zapoznaniu sie i

akceptacji procedur rekrutacyjnych pt. ,Ogdlne zasady kwalifikacji studentéw

ubiegajgcych sie o fundusze Erasmus+ w celu realizacji praktyki zagranicznej”

oraz ,Procedura rekrutacyjna na Wydziale Biologii i Nauk o Srodowisku+ SMP”.

Obie procedury zamieszczone sg na stronie internetowej WBNS; poniewaz

zawarte w nich informacje wzajemnie sie uzupetniajg, obowigzkiem studenta jest

zapoznanie sie z kazdg z nich.

§5
Il Etap — Egzamin z jezyka obcego

Egzamin z jezyka obcego przeprowadza Szkota Jezykdéw Obcych UKSW (dalej
zwana SJO)
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2. SJO ogtasza informacje o terminie i miejscu egzaminu z jezyka obcego na swojej
stronie internetowej. Obowigzkiem kandydata jest samodzielne sprawdzanie
terminéw ogtaszanych przez SJO i przystgpienie do egzaminu jezykowego w
pierwszym mozliwym terminie.

Kandydat zobowigzany jest do przyniesienia na egzamin ustny CV sporzgdzone
w jezyku obcym, z ktérego zdaje egzamin.

4. Studenci zdajg egzamin z tego jezyka obcego, w kitérym beda odbywaé sie
praktyki.

5. Jezykami, z ktdrych bedg organizowane egzaminy, sg jezyki popularne w Unii
Europejskiej, takie jak: angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, wtoski. W
przypadku, gdy student zamierza odby¢ praktyki w jezyku mniej popularnym (nie
wymienionym wyzej), z ktérego nie zostang zorganizowane egzaminy, bedzie
zobowigzany do przedstawienia certyfikatu z tego jezyka na poziomie B1 badz
wyzszym, jezeli wymaga tego zagraniczna instytucja przyjmujgca. Na podstawie
tego certyfikatu student zostanie zakwalifikowany do dalszej rekrutacji. Certyfikat

nalezy przedtozy¢ Wydziatowej Komisji Rekrutacyjne;.

§6
lll Etap — Ocena kandydatury przez wydzialowego koordynatora ds. programu
Erasmus+/praktyki

W przeciggu 30 dni od zakonczenia Il etapu rekrutacji koordynator wydziatowy
ds. programu Erasmus+/praktyki przeprowadza lll etapu rekrutaciji.

O zakwalifikowaniu kandydata do programu decyduje pozytywne przejscie przez
kandydata | i Il etapu rekrutacji oraz pozytywna decyzja koordynatora.
Koordynator wydziatowy ds. programu Erasmus+/praktyki ocenia zgtoszenie
kandydata pod wzgledem nastepujacych kryteriéw:

4.1. Motywacja kandydata do podijecia praktyk w instytucji zagranicznej

4.2. Zgodnosc¢ programu praktyk z dziedzing kierunkowg kandydata

4.3. Wartos¢ merytoryczna praktyk i ich wplyw na podniesienie kwalifikacji

zawodowych kandydata w dziedzinie, ktorg studiuje.

§7



Zalacznik do Decyzji Dziekana 5/2021 WBNS z dnia 24 stycznia 2021 r.,

Ogtoszenie wynikow postepowania rekrutacyjnego

Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego koordynator wydziatowy ds.
programu Erasmus+/praktyki przekazuje liste kandydatow zakwalifikowanych na
wyjazd na praktyki do Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej UKSW (nazywanego
dalej DWM).

Koordynator zawiadamia kandydata o jego zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu
na praktyki drogg elektroniczng — poprzez wystanie U-maila w systemie
USOSweb.

Koordynator zawiadamia prodziekana ds. ksztatcenia Wydziatlu o wynikach

postepowania rekrutacyjnego.

§8

Przyznanie stypendium na czas pobytu w instytucji zagranicznej

Finansowanie wyjazdu bedzie mozliwe dopiero po podpisaniu przez studenta w
DWM indywidualnej umowy udzialu w programie Erasmus+. Do czasu
podpisania przez studenta umowy indywidualnej, kazda osoba zakwalifikowana
na stypendium Erasmus+ jest osobg zakwalifikowang wstepnie. Niepodpisanie
umowy do dnia rozpoczecia praktyk w instytucji zagranicznej jest jednoznaczne z
rezygnacja z przyznanego stypendium.

Liczba oséb, ktdérym zostanie przyznane stypendium, bedzie zaleze¢ od
przyznanych UKSW sérodkéw finansowych. W przypadku dysponowania
wystarczajgcg wysokoscig $rodkéw finansowych, UKSW przyzna stypendium
wszystkim studentom zakwalifikowanym do programu Erasmus+ na praktyki.
Osoby, ktore zakwalifikujg sie do programu Erasmus+, a ktérym dofinansowanie
nie zostanie przyznane, bedg mogty zrealizowaé¢ wyjazd bez stypendium (z tzw.
stypendium zerowym).

Praktyka musi trwa¢ minimum 90 dni. Tylko na zasadzie wyjgtku bedg mogty byc¢
realizowane wyjazdy krétsze (min. 60 dniowe). Ostateczng decyzje o wyrazeniu
zgody na wyjazdy krétsze niz 90 dni bedzie podejmowat koordynator uczelniany

po  zapoznaniu sie z  pisemnym uzasadnieniem koordynatora
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wydziatowego/instytutowego przeprowadzajgcego rekrutacje. Wyjazdy trwajgce

krécej niz 3 miesigce nie zaliczajg sie uczelni do dotacji budzetowe;.

§9
Odwotanie od decyzji koordynatora wydzialowego ds. programu
Erasmus+/praktyki

Studentowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji koordynatora wydziatowego

ds. programu Erasmus+/praktyki, do prodziekana ds. ksztatcenia Wydziatu w ciggu 7

dni od daty poinformowania go o wyniku postepowania rekrutacyjnego. Odwotania

sktada sie pisemnie w dziekanacie Wydziatu. O decyzji dziekana informuje

kandydata dziekanat Wydziatu.

3.

4.

§10
Postanowienia koncowe

Jezeli student zakwalifikowany na stypendium zrezygnuje z wyjazdu, nie bedzie
mogt ubiegac¢ sie powtérnie o udziat w ,Programie Erasmus+ — wyjazd na
praktyki” w tym samym oraz kolejnym roku akademickim. Nie dotyczy to sytuacji,
kiedy rezygnacja spowodowana jest dziataniem ,sity wyzszej” (tj. sytuacja
niezalezng od studenta np. zwigzang z powazng choroba, nieszczesliwym
zdarzeniem lub nieprzyznaniem grantu na wyjazd). Zakwalifikowanie danego
przypadku do kategorii ,sity wyzszej” wymaga pisemnej zgody Koordynatora
Uczelnianego  Programu Erasmus+, wydanej na pisemny wniosek
zainteresowanego.

Kandydat do wyjazdu sktada rezygnacje z wyjazdu w formie pisemnej w DWM.
Rezygnacja musi by¢ podpisana przez koordynatora wydziatowego ds. programu
Erasmus+/praktyki.

Wszelkie zmiany procedury rekrutacyjnej na wyjazdy na praktyki w programie
Erasmus+ beda publikowane na stronie internetowej Wydziatu.

W przypadkach nieprzewidzianych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje
koordynator wydziatowy ds. programu Erasmus+/praktyki w porozumieniu z
prodziekanem ds. ksztatcenia.



