Zalacznik do Uchwaty Nr 9/2020

Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW
z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie

przyjecia procedury dyplomowania na WBNS

Procedura dyplomowania
na Wydziale Biologii i Nauk o Srodowisku
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

dla kierunkow: biologia i inzynieria srodowiska

§1
Podstawowe zalozenia
1. Praca dyplomowa jest samodzielng pracg studenta konczaca ksztatcenie na studiach I'i Il
stopnia.
2. Ztozenie w dziekanacie pracy dyplomowej i zdanie egzamin dyplomowego sa warunkami
ukonczenia studidow 1 uzyskania tytutu zawodowego:
— nastudiach | stopnia, kierunku biologia — licencjata,
— nastudiach | stopnia, kierunku inzynieria srodowiska — inzyniera,
— na studiach 11 stopnia, kierunku biologia — magistra,

— nastudiach Il stopnia, kierunku inzynieria srodowiska - magistra inzyniera.

§2
Zadania komisji ds. jako$ci ksztalcenia
1. Opiniowanie tematow prac dyplomowych.
2. Analiza zakresu i stopnia osiagganych efektow ksztalcenia/uczenia si¢ w odniesieniu do
zalozen programowych danego kierunku studidéw poprzez podjeta tematyke pracy
dyplomoweyj.

§3
Zadania Dziekana

1. Nadzor nad realizacjg procedury zwigzanej z przygotowaniem i1 wykonaniem prac
dyplomowych w toku studiow.

2. Zatwierdzanie wykazu 0sdb proponowanych na promotoréw prac dyplomowych.

3. Przyjecie od promotoréw wykazu proponowanych tematéw prac dyplomowych, przekazanie
ich do oceny przez Wydziatlowa komisj¢ ds. jako$ci ksztatcenia i potem do zaopiniowania
przez Rade Wydziatu.

4. Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych zaopiniowanych przez Komisj¢ ds. jakosci
ksztalcenia i Rade Wydziatu.
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. Ustalenie sktadu Komisji egzaminacyjne;j.
. Ustalenie harmonogramu egzaminéw dyplomowych.
. Podejmowanie decyzji w sprawach problemowych i dotyczacych wyjatkowych okolicznosci
(np. zmiana promotora).
. Podejmowanie decyzji o wyznaczeniu drugiego recenzenta w przypadku, gdy pierwszy
recenzent wystawi ocen¢ niedostateczna.
. Nadzér nad przeprowadzeniem procedury jednolitego systemu antyplagiatowego na
wydziale.

Wspotpraca z interesariuszami zewngtrznymi w zakresie tematyki prowadzonych prac
dyplomowych i przysztego wykorzystania wynikow badan.

Ustalanie zasad wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi W przypadku, gdy student

przygotowuje prace dyplomowa poza uczelnig.

§4
Zadania rady wydzialu

. Opiniowanie tematow prac dyplomowych.

§5
Zadania dziekanatu
. Przyjmowanie od promotorow wypelionych na zatwierdzonym wzorze, formularzy
zglaszania tematow prac dyplomowych.
. Przyjmowanie zgtoszen od studentéw wybierajacych proponowane tematy.
. Przygotowanie na posiedzenie Rady Wydziatu wykazu z proponowanymi tematami prac
dyplomowych wraz z nazwiskami promotorow.
. Sprawdzanie zgodnos$ci zgloszonych tematow prac dyplomowych z opiniag Rady Wydziatu.
. Przygotowanie zbiorczej listy z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami studentow
realizujgcych dany temat pracy dyplomowej.
. Zamieszczanie, o najmniej cztery tygodnie przed rozpoczgciem seminarium dyplomowego,
na stronie internetowej wydziatu, listy promotoréw i proponowanych tematéw prac
dyplomowych.
. Wpisywanie zatwierdzonych tematow prac dyplomowych do systemu USOS.
. Ustalenie z dziekanem termindw przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych

I zamieszczanie ich na stronie wydziatu na poczatku roku akademickiego.
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9. Wpisywanie studentow w systemie USOS do grupy seminaryjnej prowadzonej przez
wybranego promotora.

10.  Poinformowanie studentéw i cztonkdéw komisji egzaminacyjnej o terminie egzaminu
dyplomowego (wpisanie do USOS-a - informacji dla studentow i powiadomienie cztonkow
komisji egzaminacyjnej poczta elektroniczng). Terminy obron prac dyplomowych
publikowane sg rowniez na stronie internetowe;.

11.  Przygotowanie kompletu dokumentéw wymaganych w procesie dyplomowania dla
0s0b dopuszczonych do ztozenia egzaminu dyplomowego.

12.  Przygotowanie dyplomu ukonczenia studiow wraz z suplementem.

§6
Zadania promotoréw prac dyplomowych

1. Sformutowanie tematéw prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badan w wiodacej
dyscyplinie, do ktorej przypisany jest kierunek studiow, zainteresowaniami studenta,
kierunkowymi efektami ksztalcenia/uczenia si¢ Oraz zapotrzebowaniem otoczenia
spoteczno-biznesowego.

2. Udzielanie pomocy merytorycznej studentom przy przygotowaniu i pisaniu pracy
dyplomowej.

3. Monitorowanie i ocena etapowych osiagni¢¢ studenta w zakresie przygotowania pracy
dyplomowej zgodnie z ustalonymi kryteriami.

4. Ocena pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

5. Wspolpraca z dziekanatem w zakresie wykorzystania jednolitego systemu antyplagiatowego
(analiza raportu podobienstw 1 sporzadzania protokotu oceny oryginalnosci pracy
dyplomowej).

6. Wypelnienie arkusza oceny pracy dyplomowej (recenzja) w APD, wydrukowanie,
podpisanie i przekazanie do dziekanatu, najp6zniej 7 dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu dyplomowego.

7. Czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;.

§7
Zadania recenzentow prac dyplomowych

1. Ocena pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i formalnym.
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. Wypehienie arkusza oceny pracy dyplomowej (recenzja) APD, wydrukowanie, podpisanie
I przekazanie do dziekanatu, najpdzniej 7 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego.

. Czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjnej.

§8
Zasady wyboru promotora

. Powotywanie na promotoréw prac dyplomowych, zgtaszanie, zatwierdzanie i podejmowanie
przez studentow tematoéw prac dyplomowych oraz zmiany tematéw prac dyplomowych,
a takze zmiany promotorow prac ustalane sg zgodnie z procedura opisang w zataczniku
do uchwaty Rady Wydziatu nr 16 z dnia 23 kwietnia 2018 roku.

. Z inicjatywy studentow, w porozumieniu z Dziekanem, moze zostaé zorganizowane
spotkanie z osobami prowadzacymi prace dyplomowe w celu blizszego zaprezentowania
zainteresowan badawczych promotorow.

. Zmiana promotora moze nastgpi¢ na wniosek studenta, tylko w uzasadnionych przypadkach,
po uzyskaniu zgody dotychczasowego promotora.

. Zmiana promotora moze zosta¢ dokonana rowniez z powoddéw organizacyjnych. Na wniosek

Dziekana, gdy pracownik nie wywigzuje si¢ z zadan lub jest przez dtuzy okres nieobecny,

a takze na wniosek studenta, gdy nie jest w stanie wywigzac si¢ z oczekiwan promotora lub

praca przewyzsza jego mozliwosci badawcze lub naukowe.

. Ostateczng decyzje o zmianie promotora pracy dyplomowej podejmuje Dziekan.

. Studentowi powtarzajagcemu rok lub wznawiajacemu studia umozliwia si¢ kontynuowanie

przygotowania pracy dyplomowej u promotora, z ktorym rozpoczat wspolprace — po

uzyskaniu jego zgody lub dostaje nowego promotora, gdy poprzedni nie pracuje juz na
wydziale.

. Na wniosek studenta, Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na realizacj¢ pracy dyplomowej we

wspolpracy z innym podmiotem, poza uczelnig. Zasady wspotpracy okresla pisemnie

Dziekan. W przypadku realizacji pracy poza uczelnig, promotorem pracy jest pracownik

wydziatu, pracownik podmiotu zewngtrznego petni rolg opiekuna pracy.

§9

Zasady zatwierdzania tytuléw prac dyplomowych
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. Promotorzy sktadaja odpowiednie formularze z tematem pracy dyplomowej w dziekanacie
(zalacznik).

. Przewodniczacy Wydziatlowej Komisji ds. jakosci ksztatcenia opiniuje kazdy zgloszony
temat.

. Pracownik dziekanatu przygotowuje na posiedzenie Rady Wydziatu wykaz proponowanych
tematow prac dyplomowych wraz z nazwiskiem promotora.

. Po zaopiniowaniu tematow prac dyplomowych przez Rade Wydziatu, kierownik dziekanatu
(lub inny pracownik administracji wydzialowej obecny na posiedzeniu Rady Wydziatu)
przekazuje wykaz zaopiniowanych tematéw prac dyplomowych pracownikom dziekanatu,
ktorzy ja weryfikuja i wpisuja zatwierdzone tematy do systemu USOS.

. W przypadku uwag cztonkéw Rady Wydziatu do proponowanego tematu pracy, Dziekan
przekazuje promotorowi uwagi. Promotor sktada nowy temat pracy, ktory ponownie podlega
ocenie Wydziatlowej Komisji ds. jakosci ksztatcenia, nastgpnie wymaga opinii Rady
Wydziatu.

§10
Przygotowanie pracy dyplomowej

. Szczegotowe zasady wykonania pracy dyplomowej, terminu jej zlozenia oraz warunkow
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego 1 okreslenia jego terminu, a takze tryb
powotywania i zakresu obowigzkow cztonkow komisji egzaminacyjnej wraz z kryteriami
oceniania okresla regulamin studiow w UKSW.

. Promotor odpowiada za nadzor nad procesem przygotowania pracy dyplomowej przez
studenta, kontrolujgc przebieg realizacji pracy w kierunku uzyskania zatozonych efektow
koncowych.

. Promotor powinien zapozna¢ studenta z zakresem i czasem na wykonanie pracy oraz
stymulowac¢ 1 kontrolowac postepy pisania pracy (zgodnie z zapisem w karcie przedmiotu
seminarium dyplomowego, umieszczonej w systemie USOS).

. Student odpowiedzialny jest za sumienne wywiazywanie si¢ z zalecen promotora, w tym
terminow 1 realizacji zadan pracy. Nie zezwala si¢ na pisanie jednej pracy w zespolach
wieloosobowych. Natomiast nie ma przeszkdd, aby zakresy kilku prac dyplomowych
taczyly sie, a studenci prowadzili czg§ciowo wspdlne badania. Niemniej jednak, kazdy
student przedktada odrebng prace dyplomowa na inny, wlasny temat. Zakres prac studentow

w ramach wspdlnie wykonywanych badan powinien by¢ na biezaco przedstawiany
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promotorowi i opisany w pracy dyplomowej. Prace te powinny by¢ samodzielne i adekwatne
do tematu pracy dyplomowej. Promotor moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie
i uwzglednienie badan planowanych w ramach wspolnych prac studentow w przypadku
nieodpowiedniego zakresu badan (zakres ten ustalany jest na poczatku procesu realizacji
pracy, podczas pierwszych spotkan konsultacyjnych tak, aby zakres badah pozostawat
W zgodzie z zatozeniami i celami pracy dyplomowe;j).

Przygotowang prac¢ dyplomowa student przedstawia do zaakceptowania promotorowi.
Promotor akceptuje prace dyplomowg studenta poprzez zatwierdzenie jej w systemie APD,
a nastepnie podpisuje oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowe;.
Student, zaakceptowang przez promotora, prac¢ dyplomowa wraz z wypetnionym
o$wiadczeniem (zamieszczonym w APD) i pozostatymi dokumentami sktada w
Dziekanacie.

Promotor moze zaproponowa¢ kandydatury recenzentéw pracy dyplomowej, wypetniajac
wlasciwy punkt we wniosku wygenerowanym z APD przez studenta. Ostatecznego wyboru
recenzentéw dokonuje Dziekan.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury przez jednolity system antyplagiatowy praca
zostanie uznana za:

e niewykazujaca podobienstwa - zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury
dyplomowania,

e wymagajagca dodatkowej oceny z powodu wystepowania niedopuszczalnych
zapozyczen - promotor pracy dokonuje jej szczegdtowej oceny,

e plagiat - praca dyplomowa nie zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury
dyplomowania, w stosunku do autora pracy dyplomowej zostaje wszczete postepowanie
wyjasniajgce, mogace skutkowac sprawg dyscyplinarng.

Pracownik dziekanatu wpisuje do systemu USOS informacje o sktadzie komisji i
terminie obrony, co umozliwia promotorowi i recenzentowi wpisanie recenzji ocenianej
pracy dyplomowej.

Promotor i recenzent przygotowuja recenzje W systemie APD, drukujg i podpisang
sktadaja do wlasciwego dziekanatu wypetliony arkusz oceny pracy dyplomowej wedtug
zalgczonego obowigzujacego wzoru nie pozniej niz 7 dni przed planowanym terminem

obrony.

§ 11
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Seminaria dyplomowe

. Seminaria dyplomowe umieszczane sa w planie studiéw na dany rok akademicki.

. W trakcie seminarium dyplomowego studenci w sposob szczegdlny potwierdzaja swa
zdolno$¢ stosowania wiedzy, umiej¢tnosci zdobytych w trakcie studidow oraz wykazuja
osiaggniegte kompetencje osobiste i spoteczne, stad seminarium powinno by¢ traktowane jako
forma weryfikacji zaktadanych kierunkowych efektow ksztatcenia/uczenia sig.

. W ramach seminarium dyplomowego student zdobywa wiedz¢ dotyczaca redagowania pracy
dyplomowej, badan literaturowych, wykorzystania baz danych oraz innych dobranych zrodet
z zakresu tematyki pracy dyplomowej, uzasadniania opinii oraz formutowania wnioskow.

. Prowadzacy seminarium jest zobowigzany do zapoznania studentéw z zagadnieniami
dotyczacymi praw autorskich.

. Efekty przewidziane do weryfikacji w trakcie seminarium i przygotowywania pracy
dyplomowej na pierwszym i drugim stopniu dla kierunkoéw powinny by¢ uwzglednione przez
prowadzacych w karcie przedmiotu seminarium.

. Ilo$¢ 0sob w grupach seminaryjnych regulujg odrebne przepisy.

. Przekroczenie zakladanej liczebno$ci grupy seminaryjnej moze mie¢ miejsce
w szczegolnych przypadkach i wymaga zgody Dziekana oraz wyrazenia pisemnej zgody
promotora o przyjeciu dyplomantow ponad ustalony limit.

. Jezeli zaistnialy przyczyny lezace po stronie promotora pracy dyplomowej, ktoére moglyby

wplyna¢ na opdznienie jej ztozenia, Dziekan, na wniosek studenta, proponuje nauczyciela

akademickiego, ktory przejmie zadanie dalszego kierowania tg praca.

. Warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego na ostatnim roku studiow jest zlozenie

pracy dyplomowej.

§12
Praca dyplomowa
. Praca dyplomowa musi prezentowaé¢ poziom merytoryczny, adekwatny do zdobywanego
tytutu zawodowego.
. Praca dyplomowa moze zosta¢ objeta procedurg poufnosci na podstawie Zarzadzenia
nr 5/2015 Dziekana Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW z dnia 03.06.2015 r.
. Tematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow. Praca
licencjacka moze mie¢ charakter przegladowy lub doswiadczalny. Praca inzynierska moze

mie¢ charakter przegladowy, doswiadczalny lub projektowy. W pracy inzynierskiej piszacy
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powinien umiejetnie powigza¢ rozwazania teoretyczne z praktyka. W pracy magisterskiej
student powinien wykaza¢ umiejetno$¢ formutowania problemu badawczego 1 rozwigzania
go metodami naukowymi. Praca magisterska powinna charakteryzowaé si¢ znaczgcym
wktadem wilasnym studenta, obejmujacym przeprowadzenie badan. Tematyka pracy
dyplomowej magisterskiej powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow. Praca magisterska
nie moze by¢ powtdrzeniem tresci pracy licencjackiej czy inzynierskiej. Praca magisterska
moze stanowi¢ jednakze rozwinigcie/kontynuacje wczesniej poruszonej tematyki w zakresie

pozwalajacym na uznanie nowosci 1 oryginalnosci wynikow/ osiggni¢¢ uzyskanych w

ramach pracy.

4. Za zgoda dziekana praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym.

5. Praca dyplomowa powinna spetnia¢ wymagania formalne i edytorskie:

a) strona tytulowa redagowana wedlug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do
Zarzadzenia nr 34/2009 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 14 lipca 2009 r. Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 39/2007 Rektora
UKSW z dnia 9 listopada 2007 r. w sprawie prowadzenia ksiegi dyplomowych i
archiwizacji prac dyplomowych z pézniejszymi zmianami.

b) praca napisana czcionka o wielkosci 12 pkt. Times New Roman, tytuty rozdziatow
napisane czcionkg 14 pkt., pogrubiona.

C) marginesy stosowane w pracy — lewy margines 3,5 cm, prawy 2,5 cm (lustrzane),
marginesy gorny i dolny 2,5 cm.

d) interlinia 1,5 wiersza.

9. Zmiany mogg by¢ dokonane za zgoda promotora tylko w wyjatkowych sytuacjach. Edycja
pracy dyplomowej: sposob cytowania, odnosniki do literatury, wykaz cytowanych prac itp.
powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie normami.

10. Wersja drukowana pracy dyplomowej powinna spetnia¢ nastgpujace warunki:

a) dwustronny wydruk komputerowy.

b) format papieru — kartka A4.

c) kartki trwale ztaczone ze soba, oprawa zaciskowa o twardym grzbiecie, oktadki migkkie.

11.Wersja elektroniczna pracy dyplomowej powinna by¢ zapisana w catosci w jednym pliku,

w formacie pdf.

§13

Zlozenie pracy dyplomowej
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1. Student ostatniego roku studiéw zobowigzany jest do zarchiwizowania w APD i zlozenia
w dziekanacie wydziatu pracy dyplomowej w trzech jednakowych egzemplarzach
najpdzniej w ostatnim dniu zajec ostatniego semestru studiéw. Elektroniczne archiwum prac
dyplomowych miesci si¢ pod adresem http://apd.usos.uksw.edu.pl (zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do Zarzadzenia Nr 78/2014 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 14 listopada 2014 r. zmieniajace zarzadzenie 39/2007 Rektora UKSW
z dnia 9 listopada 2007 r. w sprawie prowadzenia ksiegi dyplomow i archiwizacji prac
dyplomowych).
Ponadto student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie:
a) oswiadczenia, ze praca zostala napisana samodzielnie oraz nie byta wczesniej
przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej
uczelni oraz, ze drukowana wersja jest identyczna z zataczong wersja elektroniczna,
ktorego wzor okresla zatacznik do Zarzadzenia nr 78/2014 Rektora UKSW z dnia
14 listopada 2014 r. Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia
9 listopada 2007 r. Oswiadczenie powinno by¢ trwale zwigzane z egzemplarzami pracy;
b) karty pracy dyplomowej z podpisem promotora i studenta drukowang z APD;
c) wniosku o powotanie komisji egzaminacyjnej drukowany z APD;
d) wniosku o udzielenie licencji (nicobowigzkowo) — Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Nr 14/2010 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z
dnia 15 marca 2010 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie prowadzenia ksiggi
dyplomoéw i archiwizacji prac dyplomowych z pdzZniejszymi zmianami;
e) 4 zdje¢ formatu 4,5 x 6,5 cm;
f)  potwierdzenia uregulowania naleznosci za dyplom;
g) zyciorysu zawodowego - Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/2009 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 9 grudnia 2009 r.
W sprawie zasad wydawania suplementu do dyplomu ukonczenia studiow z pozZniejszymi
Zmianami.

h) oswiadczenia Absolwenta WBNS

1) moze zlozy¢ wniosek o wydanie odpisu dyplomu i suplementu do dyplomu w jezyku

angielskim

2. Student zobowigzany jest do elektronicznego rozliczenia karty obiegowe;.


http://apd.usos.uksw.edu.pl/
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3. W celu uzyskania odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy dodatkowo nalezy ztozyé

nastepujace dokumenty:

a) whniosek o odpis dyplomu i suplementu
b) potwierdzenie uregulowania naleznos$ci za odpis dyplomu.

c) zdjecie formatu 4,5 x 6,5 cm.

Na podstawie:

Zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 4/2009 Rektora UKSW z dnia 19 stycznia 2009 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie zasad wydawania suplementu do dyplomu ukonczenia studiéw,
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/2009 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 9 grudnia 2009 r. w sprawie zasad wydawania suplementu

do dyplomu ukonczenia studidow z pozniejszymi zmianami.

4. Student, ktory nie ztozyl pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie zostaje skreslony

z listy studentow.

§ 14
Weryfikacja pracy dyplomowej

1. Przed zatwierdzeniem w APD promotor sprawdza zgodno$¢ wersji elektronicznej
z maszynopisem. Jesli praca spetnia wszelkie kryteria stawiane pracy dyplomowej jest
potwierdzona przez promotora i zatwierdzona w systemie APD.

2. Sprawdzenie zgodno$¢ tytutu pracy dyplomowej na stronie tytulowej z tematem
zatwierdzonym przez Rade Wydzialu W przypadku zaistnialej niezgodnosci, dziekanat
informuje promotora o koniecznosci modyfikacji w maszynopisie pracy i w systemie USOS.

3. Wszystkie prace dyplomowe poddawane sg procedurze sprawdzenia oryginalnos$ci tekstu za
pomoca jednolitego systemu antyplagiatowego.

4. Promotor zobowigzany jest do analizy petlnego raportu i oceny oryginalnosci pracy.

5. Promotor sktada w dziekanacie wydrukowany w kolorze ,,Raport skrocony” wygenerowany

przez jednolity system antyplagiatowy. Po zaakceptowaniu wyniku w jednolitym systemie


http://www.pedagogika.uksw.edu.pl/sites/default/files/zal_1_do_z_4_09-j.pdf
http://www.pedagogika.uksw.edu.pl/sites/default/files/zal_1_do_z_4_09-j.pdf
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antyplagiatowym i uznaniu oryginalnosci pracy dyplomowej, promotor zatwierdza prace
w APD.

6. Recenzenta pracy zatwierdza Dziekan.

7. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz recenzent.

8. W przypadku negatywnej oceny recenzenta, dziekan na wniosek promotora badz wniosek
studenta, zaopiniowany przez promotora moze powota¢ drugiego recenzenta. Jezeli drugi

recenzent rOwniez oceni prace negatywnie praca nie jest dopuszczona do obrony.

§ 15
Egzamin dyplomowy
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest wywigzanie si¢ przez studenta

Z nastepujacych obowigzkow, jak réwniez spetnienie nastepujacych warunkow:

a) zdanie wszystkich egzaminow oraz uzyskanie zaliczen z przedmiotoéw i praktyk objetych
planem studiow, z wpisem do systemu USOS,

b) uzyskanie na kierunku biologia co najmniej 180 punktéw ECTS na studiach | stopnia, a na
studiach Il stopnia co najmniej 120 punktéw oraz 210 i 90 punktow na kierunku inzynieria
srodowiska odpowiednio dla studiéw 11 II stopnia,

c) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora
| recenzenta,

d) zaakceptowanie przez promotora wynikow zawartych w raporcie wygenerowanym przez
stosowany w UKSW w Warszawie jednolity system antyplagiatowy,

e) podpisanie o$wiadczenia o autorstwie pracy dyplomowe;,

f) uregulowanie wszelkich naleznosci na rzecz uczelni zwigzanych z procesem ksztatcenia.

2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie nie przekraczajacym trzech miesigcy od daty
zlozenia (rozumianego jako zatwierdzenie w APD) pracy dyplomowej (nie dotyczy miesigcy
wakacyjnych: lipiec, sierpien, ktore nie s3 dodawane do liczby trzech miesigcy).

3. W uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dziekana, termin egzaminu dyplomowego moze

ulec zmianie.

§16

Przebieg egzaminu dyplomowego



Zalacznik do Uchwaty Nr 9/2020

Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW
z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie

przyjecia procedury dyplomowania na WBNS

(licencjackiego, inzynierskiego i magisterskiego)

1. Koncowym elementem procesu dyplomowania jest egzamin dyplomowy. Zasady jego
przeprowadzania sg zgodne z regulaminem studiow UKSW w Warszawie. Egzamin
dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Dziekana. Komisja odpowiada za
ocen¢ wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych okreslonych dla kierunku studiow
w zakresie tematyki przewidzianej na egzamin dyplomowy oraz zgodnos$¢ procesu oceniania
studenta z regulaminem studiow.

2. W skfad komisji wchodza trzy osoby: przewodniczacy (Dziekan, prodziekan, kierownik
kierunku albo powotany przez Dziekana nauczyciel akademicki majacy stopien doktora
habilitowanego lub tytut profesora), promotor i recenzent. W wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach, w zastepstwie promotora i recenzenta do sktadu komisji moze zostaé
powotany inny nauczyciel akademicki reprezentujacy ten sam lub pokrewny obszar
zainteresowan naukowych.

3. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustnej i sktada si¢ z dwoch czesci.
Na wniosek studenta egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty. Wniosek o otwartg
formute egzaminu dyplomowego student dotagcza do pozostalych dokumentow sktadajac
prace dyplomowa (ogloszenie o publicznej obronie powinno nastgpi¢ minimum trzy dni
przed terminem obrony).

4. Przebieg egzaminu:

a) Powitanie przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej studenta i poinformowanie
go o spetieniu warunkéw upowazniajacych do przeprowadzenia egzaminu.

b) Sprawdzenie przez przewodniczacego danych zawartych w protokole komisji egzaminu
licencjackiego/inzynierskiego/magisterskiego.

c) Ogloszenie przez przewodniczgcego rozpoczecia egzaminu. W pierwszej czesci
egzaminu dyplomant jest zobowigzany rowniez do przedstawienia w trakcie maksymalnie
10 minutowej prezentacji gtdéwnych celéw, wynikoéw i wnioskéw zawartych w pracy. Forma
prezentacji musi obejmowac wystgpienie ustne dyplomanta i moze dodatkowo obejmowaé
inng forme prezentacji np. z wykorzystaniem projektora multimedialnego lub dowolng inng
(0 czym z odpowiednim wyprzedzeniem nalezy poinformowaé dziekanat, w celu
sprawdzenia mozliwos$ci technicznych realizacji planowanej prezentacji). Kazdy z cztonkow
komisji ma prawo zada¢ jedno pytanie nawigzujace do prezentowanych tresci. W drugiej
czesci egzaminu kierunkowego dyplomant odpowiada na trzy pytania. Dwa pytania

zwigzane z kierunkowymi efektami ksztatcenia/uczenia si¢, sprawdzajace przede wszystkim
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wiedzge studenta z zakresu teoretycznych podstaw danego kierunku studiéw. Jedno pytanie —
z zakresu pracy - zadaje recenzent.

5. Listy zagadnien egzaminacyjnych dla kierunku zatwierdza jest przez Rade Wydzialu na
whniosek Dziekana po przygotowaniu ich przez Wydziatlowa Komisje Dydaktyczng.

6. Listy zagadnien egzaminacyjnych przed zatwierdzeniem sg konsultowane z Wydzialowa
Komisja ds. jakosci ksztalcenia, ktora opiniuje czy obejmujg one swym zakresem zaktadane
efekty ksztalcenia/uczenia si¢ przewidziane do weryfikacji w trakcie egzaminu
dyplomowego.

7. Po zaopiniowaniu przez Rade Wydziatu, listy zagadnien egzaminacyjnych sg podawane do
wiadomosci studentom za posrednictwem strony internetowej wydziatlu najpdzniej dwa
miesigce przed terminem egzaminu dyplomowego.

8. Czlonkowie komisji maja prawo do zadawania dodatkowych pytan w trakcie egzaminu
W celu uzyskania dodatkowych wyjasnien w ramach pytan opisanych w punkcie 4 c) (przy
czym dodatkowe pytania nie stanowig osobnych pytan egzaminacyjnych).

9. Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi na zadane pytania student opuszcza pomieszczenie,
W ktoérym przeprowadzany jest egzamin, a komisja przystepuje do przeprowadzenia oceny
egzaminu 1 ustalenia ogdlnej oceny studiow. W toku egzaminu dyplomowego ocenie poza
merytoryczng poprawnoscig odpowiedzi na zadane pytania podlega takze umiejetnosce
wypowiadania si¢ W sposOb precyzyjny, zrozumialy, z zastosowaniem jezyka
specjalistycznego na temat dotyczacy opracowanego zagadnienia.

10.  Koncowa ocena egzaminu dyplomowego jest $rednig arytmetyczng uzyskang z ocen
czastkowych za zadane pytania.

a) Przy ocenie odpowiedzi na pytania zadawane podczas egzaminu dyplomowego stosuje si¢
skalg ocen:

bardzo dobry (5,0),

dobry plus (4,5),

dobry (4,0),

ostateczny plus (3,5),

dostateczny (3,0),

niedostateczny (2,0).
b) Studentowi, ktory uzyskat z egzaminu dyplomowego oceng¢ niedostateczng lub nie

przystapit do egzaminu dyplomowego, Dziekan wyznacza drugi termin jako ostateczny.
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c) W przypadku niezaliczenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, Dziekan wydaje
decyzje o skresleniu z listy studentow.

11.  Wszystkie pytania zadawane studentowi podczas egzaminu dyplomowego s3
protokotowane.

12.  Po wypehieniu przez cztonkéw komisji dokumentéw, przewodniczacy komisji
zaprasza dyplomanta do pomieszczenia, w ktorym przeprowadzany jest egzamin
i przedstawia dyplomantowi wynik egzaminu.

Ostateczny wynik studiow stanowi sume:

a) Y $redniej z toku studiow, liczona zgodnie z regulaminem studiow;
b) ' oceny egzaminu dyplomowego i $redniej z ocen pracy dyplomowej wystawionych
przez promotora i recenzenta lub recenzentow.

W dyplomie ukonczenia studiow jako ostateczny wynik studidow wpisuje si¢ oceny zgodnie

Z nastepujacymi regutami:

e do 3, 30 — dostateczny;

e powyzej 3, 30 do 3, 80 — dostateczny plus;
e powyzej 3, 80 do 4,30 — dobry;

e powyzej 4,30 do 4,70 — dobry plus;

e powyzej 4,70 — bardzo dobry.

13.  Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ocene, o ktérej mowa wyzej, o pot stopnia,
jezeli Srednia ocen z egzaminu dyplomowego i ocen wystawionych przez promotora
| recenzenta wynosi 5, a student studidw pierwszego albo drugiego stopnia na ostatnim roku
studiéw lub jednolitych studidéw magisterskich na dwoch ostatnich latach studiow uzyskat
zaliczenia przedmiotoéw wylgcznie z ocenami dobrymi i bardzo dobrymi oraz w terminie do

30 wrzes$nia ukonczyt studia, a w przypadku studiow inzynierskich — do 30 kwietnia.

§17
Ewaluacja procesu dyplomowania
1. Wydzialowa Komisja ds. jako$ci ksztalcenia dokonuje oceny procesu dyplomowania na
danym kierunku.
2. Zadaniem Wydziatlowej Komisji ds. jakosci ksztatcenia jest:
a) sprawdzenie osiggnigcia kierunkowych efektow ksztalcenia,
b) wskazanie ewentualnych niedociggni¢¢ i mozliwych sposobow poprawy jakosci

ksztalcenia.
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3. Wybrane prace dyplomowe wraz z dokumentacja z egzaminu dyplomowego poddawane sg
ocenie Wydziatlowej Komisji ds. jakosci ksztalcenia w zakresie poprawnos$ci formalnej
procesu dyplomowania oraz stopnia mozliwosci zweryfikowania zatozonych efektow
uczenia si¢/ksztatcenia w procesie dyplomowania. Przyjmuje si¢ zasade, ze corocznie
sprawdzeniu poddaje si¢ jedng wybrang prace z kazdej grupy seminaryjnej. Ponadto analizie
podlegaja:

a) struktura ocen prac dyplomowych oraz egzaminu dyplomowego dla kazdego kierunku
studiow,
b) odsetek studentow, ktorzy obronili prace dyplomowa w terminie.

4. Ocena, w formie raportu, przedstawiana jest Dziekanowi.



