Zatacznik do Uchwaty Nr 91/2016 Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW

z dnia 12.09.2016 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Rady Wydziatu

REGULAMIN RADY WYDZIALU BIOLOGII | NAUK O SRODOWISKU

UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

§1

Postanowienia ogdlne

1. Charakter, sktad i zasady ukonstytuowania Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku
UKSW, zwanej dalej Rada Wydziatu, jej kompetencje oraz ogélne postepowanie dotyczace trybu

dziatania

organizacji Rady Woydzialu okresla Statut Uniwersytetu Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej Statutem.

2. Regulamin Rady Wydziatlu okresla szczegétowe zasady dotyczace organizacji
wewnetrznej Rady Wydziatu, w tym:

organizacje wewnetrzng Rady Wydziatu,

2) tryb dziatania Rady Wydziatu,
3) tryb prowadzenia obrad Rady Wydziatu,
4) tryb postepowania z projektami uchwat,
5) zapytania i wnioski.
§2
Skiad Rady Wydziatu
1. W sktad Rady Wydziatu wchodza;:
1)  dziekan, ktéry petni funkcje przewodniczacego Rady;
2) prodziekani;
3)  wszyscy nauczyciele akademiccy posiadajacy tytut naukowy lub stopien naukowy
doktora habilitowanego zatrudnieni na wydziale, zgodnie z § 38 ust. 1 i 2 Statutu;
4) przedstawiciele:
a) nauczycieli akademickich nieposiadajgcych tytutu naukowego Ilub stopnia
naukowego doktora habilitowanego,
b)  doktorantéw i studentow,
c) pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie okreslone;
zgodnie z § 38 ust. 3 Statutu.
2. Osobowy sktad Rady Woydzialu ogtasza w drodze obwieszczenia przewodniczacy

Wydziatowej Komisji Wyborczej w Monitorze Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku co
najmniej 30 dni przed rozpoczeciem kadencji rady wydziatu.

3. W razie zmian w skladzie osobowym Rady Wydziatu w trakcie trwania kadencji
przewodniczacy Wydziatowej Komisji Wyborczej aktualizuje obwieszczenie, o ktérym
mowa w ust. 2, nie pdzniej niz 14 dni od dokonania zmiany.

§3
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Posiedzenia Rady Wydziatu i tryb ich zwotywania

Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach plenarnych zwyczajnych i nadzwyczajnych
oraz w ramach posiedzen komisji Rady Wydziatu.

W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestnicza z gtosem doradczym:

1) przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajgcych w Uniwersytecie, po jednym
z kazdego zwigzku;

2) nauczyciele akademiccy, ktérzy przed przejsciem na emeryture byli zatrudnieni
na wydziale na stanowisku profesora zwyczajnego lub profesora nadzwyczajnego.

Przewodniczacy Rady Wydzialu moze zaprasza¢ na posiedzenia Rady Wydziatu inne
0soby z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Wydziatu.

Informacja na temat daty pierwszego posiedzenia Rady Wydziatu nowej kadencji jest
podawana przez dziekana-elekta podczas ostatniego posiedzenia Rady Wydziatu
konczacej sie kadencji oraz przesytana przez dziekana-elekta na adres poczty
elektronicznej cztonkéw Rady Wydziatu nowej kadencji.

Harmonogram posiedzen Rady Wydziatu ustala przewodniczacy Rady Wydziatu. Terminy
posiedzen Rady Wydziatlu na kolejny semestr podaje sie do czionkéw Rady Wydziatu
najpozniej podczas ostatniego posiedzenia w semestrze poprzednim.

Posiedzenia zwyczajne odbywajg sie, z wytaczeniem okresow wolnych od zaje¢
dydaktycznych, co najmniej raz na miesigc, chyba ze Rada Wydziatu, na wniosek
przewodniczgcego, podejmie decyzje odmienna.

Przed rozpoczeciem pierwszego posiedzenia zwyczajnego Rady Wydzialu w danej
kadencji przewodniczacy Rady Wydziatu powotuje sekretarza Rady Wydziatu i jego
zastepce w drodze decyzji. W tym samym trybie przewodniczacy moze odwotac
sekretarza i zastepce sekretarza.

Przewodniczacy Rady Wydziatu ustala porzadek obrad Rady Wydzialu oraz zakres
dodatkowych materiatow jakie powinny by¢ dotaczone do zawiadomienia
o posiedzeniu Rady Wydziatu.

Przewodniczacy Rady Wydziatu powiadamia cztonkéw Rady Wydziatu o terminie oraz
proponowanym porzadku posiedzenia co najmniej na 3 dni przed tym terminem wysytajac
informacje droga elektroniczng. W szczegblnie uzasadnionych wypadkach termin ten
moze ulec skroceniu.

Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje sie w waznych dla wydziatu lub Uniwersytetu
sprawach z inicjatywy wilasnej przewodniczacego lub na wniosek 1/5 skiadu Rady
Wydziatu. W przypadku wniosku zlozonego przez czionkéw Rady Wydzialu,
przewodniczacy zwotuje posiedzenie nadzwyczajne w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia
WnNiosKu.

W sprawach wyjatkowo pilnych terminy, o ktérych mowa w ust. 9 i 10, nie obowiazuja.
Za sprawy szczegolnie pilne dla wydziatu uwaza sie:

1) ustalanie planéw studiéw i programéw nauczania;

2) sprawy zwigzane z polityka kadrowa;

3) propozycje zmian do statutu;

4) inne sprawy uznane za wazne przez przewodniczacego Rady Wydziatu.



§4
Przygotowanie posiedzen Rady Wydziatu
Projekt porzadku obrad Rady Woydziatu ustala przewodniczacy Rady Wydziatu

z inicjatywy wtasnej lub na podstawie decyzji Rady Wydziatu podjetych na poprzednich
posiedzeniach. Projekt porzadku obrad powinien zawierac:

1) sprawy biezace Wydziatu;

2) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady Wydziatu do rozpatrzenia
na posiedzeniach kolejnych;

3) inne sprawy wniesione do rozpatrzenia na posiedzeniu Rady zgtaszane pisemnie
lub droga elektroniczng do sekretarza Rady.

Sprawy do porzadku obrad mogg zgtaszac:

1) przewodniczacy Rady Wydziatu;

N

prodziekani;

A W

)
)
) dyrektorzy instytutow;
) rady instytutow;

)
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kierownicy katedr, samodzielnych zaktaddéw lub innych samodzielnych jednostek
organizacyjnych wydziatu;

) kierownicy centréw badawczych;

7) grupa nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziale w liczbie co najmniej 5;
) organy zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie;

9) organy samorzadu studentéw i samorzadu doktorantéw.

Whiosek o zgtoszenie sprawy do porzadku obrad nalezy ztozy¢ na pismie do sekretarza
Rady Wydziatu w terminie 7 dni przed planowanym posiedzeniem Rady Wydziatu.

Whioski o umieszczenie danej sprawy w porzadku obrad Rady Wydziatu powinny byc¢:

1) odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcdédw pod wzgledem merytorycznym
i formalnym;

2) zlozone u sekretarza Rady Wydziatu tacznie z projektem uchwaty, w formie pisemnej
lub elektronicznej i w razie potrzeby poparte odpowiednig dokumentacija, nie pézniej
niz na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia.W przypadku oséb, o ktérych
mowa w § 3 ust. 2 pkt 2-8, przewodniczacy odmawia wigczenia sprawy do porzadku
obrad Rady Woydziatu, jezeli jest sprzeczna z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

Przewodniczacy moze odméwi¢ wiaczenia sprawy do porzadku obrad Rady Wydziatu,
jezeli jest sprzeczna z zadaniami wydziatu wynikajacymi z jego misji i strategii lub
z nadrzednymi interesami wydziatu.

Decyzja odmowna, o ktérej mowa w ust. 5, podlega uzasadnieniu. Przewodniczacy
komunikuje decyzje wraz z uzasadnieniem na pismie wnioskodawcy w terminie 7 dni
od daty ztozenia wniosku.

§5
Zawiadomienie o posiedzeniu Rady Wydziatu

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady Wydziatu, z podaniem terminu, miejsca i godziny jego
rozpoczecia, wysyta sie droga elektroniczng lub na pismie do czionkéw Rady Wydziatu
i innych oséb bioracych udziat w posiedzeniu, co najmniej 3 dni przed terminem
posiedzenia, chyba ze zawiadomienie dotyczy posiedzenia nadzwyczajnego.



Do zawiadomienia o posiedzeniu zwyczajnym dotgcza sie proponowany porzadek obrad,
projekty uchwat, protokét z poprzedniego posiedzenia Rady Wydziatu oraz inne materiaty
dotyczace punktéw porzadku obrad Rady Wydziatu. O zakresie innych materiatéw, ktore
maja by¢ przekazane czionkom Rady Wydziatu, decyduje przewodniczacy.

W przypadku niedotaczenia do zawiadomienia o posiedzeniu Rady Wydziatu projektu
uchwaty, o ktérym mowa w ust. 2, sprawa nie moze by¢ procedowana na tym
posiedzeniu, chyba ze Rada Wydziatu wyrazi na to zgode.

W przypadku zmian lub odwotania terminu zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2,
ponawia sie.

§6

Uczestnictwo w posiedzeniach

Cztonek Rady Woydziatu zobowigzany jest osobiscie uczestniczy¢é w jego catych
posiedzeniach. Cztonek Rady Wydziatu potwierdza swojg obecno$¢ wiasnorecznym
podpisem na imiennej liscie obecnosci.

Lista obecnosci cztonkéw Rady Wydziatlu na danym posiedzeniu jest zatgczana
do protokotu z obrad Rady Wydziatu.

W przypadku nieobecnosci, czionek Rady Wydzialu sklada do przewodniczacego
pisemne wyjasnienie z podaniem przyczyny nieobecnosci, nie pdzniej niz 3 dni przed
nastepnym posiedzeniem Rady Wydziatu. Usprawiedliwienie moze nastapi¢ przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

W razie trzykrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci, punkty za ocene okresowg z tytutu
dziatalno$ci organizacyjnej obniza sie o potowe.

Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do os6b uczestniczacych w posiedzeniach Rady
Wydziatu z gtosem doradczym.

W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, przewodniczacy Rady Wydziatu powiadamia
cztonkéw Rady Wydziatu o udziale w posiedzeniu innych oso6b.

Przepisy ust. 1, 4 i 5 stosuje sie odpowiednio do cztonkéw komisji statych Rady Wydziatu.
§7
Przebieg obrad Rady Wydziatu
Posiedzenia Rady Wydziatu sg jawne, chyba ze Statut wylacza jawnos$¢ posiedzen.

Na wniosek przewodniczacego lub 1/5 sktadu Rady Wydziatu, Rada Wydziatu moze
czesciowo lub w catosci wytaczyé jawnos¢ posiedzen.

Cztonkowie Rady Wydziatu i inne osoby uczestniczace w posiedzeniach Rady Wydziatu
w warunkach, o ktérych mowa w ust. 2, zobowigzane sg do zachowania tajemnicy.

Obrady Rady Wydziatu otwiera i zamyka dziekan, ktéry petni funkcje przewodniczacego
Rady Wydziatu. W przypadku nieobecnoéci dziekana jego funkcje petni prodziekan
wyznaczony zgodnie z zarzadzeniem o podziale kompetencji, o ktérym mowa w § 44
ust. 2 Statutu.

Posiedzeniom, na ktérych dokonywana jest ocena dziatalnosci dziekana, przewodniczy
najstarszy wiekiem cztonek Rady Wydzialu z grupy profesorow lub doktoréw
habilitowanych, z wytaczeniem prodziekanéw i dyrektoréw instytutow.

Prowadzacy obrady stwierdza, czy jest kworum wymagane dla waznosci posiedzenia
Rady Wydziatu. Cztonkowie Rady Wydziatu dokumentujg swojg obecnos¢ na posiedzeniu
przez podpisanie listy obecnosci.

Po stwierdzeniu kworum przez prowadzacego Rada Wydziatu, na wniosek
przewodniczgcego Rady Wydziatu, wybiera komisje skrutacyjna liczacg co najmniej
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2 osoby; komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego Powotana Komisja dziata
tylko w czasie posiedzenia, podczas ktérego zostata wybrana. Czionkiem Komisji
skrutacyjnej nie moze by¢ osoba, w sprawie ktorej przewidziane jest gtosowanie. Komisja
skrutacyjna jest uprawniona do zbierania i liczenia glosow.

Pierwszym punktem posiedzenia Rady Wydziatu jest przyjecie porzadku obrad
przedstawionego przez przewodniczgcego Rady Wydziatu w zawiadomieniu, o ktérym
mowa w § 5.

Porzadek posiedzenia Rady obejmuje w szczegblnosci:

komunikaty przewodniczacego Rady, prodziekanéw;

sprawy w zakresie ogélnych kierunkow i zasad dziatania wydziatu;

sprawy w zakresie organizacji wydziatu;

sprawy w zakresie organizacji badan naukowych i rozwoju kadr naukowych;
sprawy w zakresie dydaktyki i ksztatcenia;

sprawy w zakresie krajowej i miedzynarodowej wspotpracy naukowo-badawczej
i dydaktycznej wydziatu;

7) sprawy w zakresie spraw gospodarczych i finansowych wydziatu;

8) sprawy w zakresie stosunkéw pracy na wydziale;

9) sprawy w zakresie tytutdbw honorowych, nagréd i odznaczen;

10) sprawy dotyczace studentdw i doktorantéw inne niz okreslone w pkt 5;

11) sprawy dotyczace administracji wydziatu;

12) wolne wnioski.

CICRAACA A

Na wniosek przewodniczacego Ilub czionka Rady Wydzialu, Rada Wydziatu
w gtosowaniu jawnym moze uzupetni¢ porzadek obrad oraz zmieni¢ kolejno$¢ omawiania
spraw lub podja¢ decyzje o skresleniu niektérych punktéw z proponowanego porzadku
posiedzenia.

Rada Wydzialu w gtosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzadek posiedzenia,
uwzgledniajacy ewentualne zmiany.

Prawo zabierania gtosu na posiedzeniach Rady Wydziatu przystuguje wszystkim osobom
wchodzacym w sktad Rady Wydziatu,jak rowniez osobom zaproszonym.

W sprawach objetych porzadkiem obrad, przewodniczacy Rady Wydziatu udziela gtosu
w kolejnosci zgtoszen. Poza kolejnoscig przewodniczacy Rady Wydziatu moze udzieli¢
gtosu prodziekanom, przewodniczacemu komisji skrutacyjnej, cztonkom wtasciwej komisji
Rady Wydziatu lub sprawozdawcy.

Przewodniczacy Rady Wydziatu moze zwr6cié uwage mowcy, gdy jego wypowiedz
wykracza poza porzadek obrad. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi, przewodniczacy moze
odebra¢ gtos mowcy.

W czasie posiedzenia czionkowie Rady Wydziatu mogg zgtasza¢ wnioski formalne lub
merytoryczne, pytania ustne lub zapytania.

Whioski formalne nie dotyczg tresci punktédw ujetych w porzadku posiedzen Rady
Wydziatu.

Do wnioskéw formalnych zalicza sie w szczeg6lnosci:

1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie obrad;

N

zamkniecie listy méwcow;

W

odroczenie lub zamkniecie dyskusiji;

o b

powotanie komisji tymczasowej lub nadzwyczajnej;

(22

gtosowanie bez dyskusji;

~

)
)
)
) przekazanie sprawy do wtasciwej komisji Rady Wydziatu;
)
)
)

tajnos¢ gtosowania;
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8) zmiane porzadku obrad;

9) ograniczenie lub przedtuzenie czasu przemoéwien;
10) stwierdzenie kworum;

11) przeliczenie gtoséw;

12) sprawdzenie zgodnosci podejmowanej uchwaly z przepisami prawa powszechnie
obowigzujagcego, Statutem lub Regulaminem Rady Wydziatu.

W celu przedstawienia wniosku formalnego przewodniczacy Rady Wydziatu udziela gtosu
bezposrednio po zgtoszeniu sie wnioskodawcy.

Rada Woydziatu gtosuje nad wnioskiem formalnym bezposrednio po wystuchaniu
wnioskodawcy i co najwyzej jednego gtosu przeciwnego.

Poza porzadkiem obrad, przewodniczacy Rady Wydziatu moze udzieli¢ gtosu w sprawie
sprostowania btednie zrozumianego lub niescisle przytoczonego o$wiadczenia moéwcy.

Pytania ustne moga by¢ sktadane w trakcie obrad Rady Wydziatu.

Sprawy wniesione pod obrady przedstawia Radzie Wydziatlu przewodniczacy Rady
Wydziatu

lub wyznaczony przez niego sprawozdawca. W imieniu wiadciwej komisji Rady Wydziatu
sprawy przedstawia jej przewodniczacy lub wyznaczony przez niego sprawozdawca.

Cztonkowie Rady Wpydzialu mogg wnosi¢é na pisSmie zapytania skierowane
do przewodniczgcego Rady Wydziatu.

Przewodniczacy Rady Wydzialu udziela odpowiedzi na pierwszym posiedzeniu Rady
Wydziatu nastepujacym po posiedzeniu, na ktérym zostaty ztozone, nie pézniej jednak niz
na nastepnym posiedzeniu, chyba ze Rada Wydzialu wyrazi zgode na odroczenie
odpowiedzi.

Odpowiedz na zgtoszone zapytanie moze by¢ przedmiotem dyskusji na posiedzeniu Rady
Wydziatu.

Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy Rady Wydziatu zarzadza zamkniecie
posiedzenia Rady Wydziatu.

Poszczegblne punkty porzadku obrad, ktére nie zostaty rozpatrzone na posiedzeniu Rady
Wydziatu, przenosi sie - jako pierwsze w kolejnosci w danej grupie zagadnieh
sktadajacych sie na porzadek obrad - do porzadku obrad nastepnego posiedzenia Rady
Wydziatu, chyba ze Rada Wydziatu postanowi inaczej.

§8
Podejmowanie uchwat
Rada Wydziatu wyraza swoje stanowisko w formie uchwat.

Rada Woydziatu podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jej kompetenciji.
W pozostatych sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowiska, formutuje wnioski.

Uchwaly podejmuje sie na wniosek rektora, przewodniczacego Rady Wydziatu,
co najmniej 1/5 cztonkéw Rady, kierownika katedry lub innej jednostki organizacyjnej
wydziatu, organéw samorzadu studentéw, badz co najmniej 1/5 pracownikéw wydziatu.

Uchwaty, o ktérych mowa w ust. 3, moga by¢ rowniez podejmowane z inicjatywy innych
podmiotéw, o ile tak wynika z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Whiosek o podjecie uchwaty powinien by¢ rozpatrzony na najblizszym posiedzeniu Rady
Wydziatu, chyba Ze co innego wynika z jego tresci. Wniosek taki powinien by¢ podpisany
przez wnioskodawce i zgtoszony przewodniczacemu Rady na pismie w terminie
€O najmniej 7 dni przed datg posiedzenia.

Rada Wydzialu podejmuje uchwaty objete porzadkiem obrad Rady Wydziatu
po zasiegnieciu opinii wiasciwych komisji Rady Wydziatu oraz, jesli jest to wymagane
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przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, po zasiegnigciu opinii organow
zwigzkéw zawodowych dziatajagcych na Uniwersytecie oraz organéw samorzadu
studentow.

Rada Wydziatu ma obowigzek zasiegniecia opinii wtasciwej komisji Rady Wydziatu
w nastepujacych przypadkach:

1) stanowienia prawa wewnetrznego wydziatlu, w szczegdlnosci uchwalania
regulaminbw wymaganych przez przepisy Statutu i prawa powszechnie
obowigzujacego,

2) sprawach personalnych,

3) uchwalania rocznego planu rzeczowo-finansowego wydziatu oraz zatwierdzenia
rocznego sprawozdania finansowego,

4) nadawania tytutéw doktora honoris causa,
5) zmian organizacyjnych na wydziale.

W przypadku spraw innych niz wymienione w ust. 7, przewodniczacy Rady Wydziatu
moze zwroci¢ sie o opinie do wiasciwej komisji Rady Wydziatu badz komisji ustanowione;j
do rozpatrzenia danej sprawy. Wniosek, o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym, moze byé
rowniez zgtoszony przez co najmniej 10 cztonkéw Rady Wydziatu.

Jezeli sprawa objeta porzadkiem obrad nie wymaga zasiegniecia opinii Rady Wydziatu
i przewodniczacy Rady Wydziatu nie skierowat jej do wtasciwej komisji Rady Wydziatu
w trybie § 14 ust. 3 i 4, Rada Wydzialu moze podja¢ uchwate na posiedzeniu, na ktérym
sprawa wigczona jest do porzadku obrad.

Jezeli sprawa objeta porzadkiem obrad wymaga zasiegniecia opinii Rady Wydziatu
lub zostata skierowana przez przewodniczacego Rady Wydziatu do wtasciwej komisji
Rady Wydziatu, moze by¢ przedmiotem uchwaty dopiero po uzyskaniu opinii komisji.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 10, Rada Wydziatu wyznacza komisji termin
do ztozenia opinii. Termin ten moze byc¢ przedtuzony na wniosek wtasciwej komisji.

Rada Wydzialu moze powota¢ w gtosowaniu jawnym zespdt roboczy powierzajac
mu opracowanie sprawy w trakcie posiedzenia Rady Wydziatu.

Uchwaty Rady Wydziatu, podjete na jego posiedzeniach, podpisuje przewodniczacy Rady
Wydziatu i protokolant.
§9

Wyrazanie zgody, wyrazanie opinii

Rada Wydziatu wyraza zgode w nastepujacych sprawach:

1) udziatu Wydziatu w konsorcjach i centrach badawczych oraz w innych formach
organizacyjnych zwigzanych z dziatalnoscia naukowo-badawczg lub dydaktyczng
wydziatu, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 4 lit. b) Statutu;

2) udzialu Wydziatlu w krajowych, zagranicznych i miedzynarodowych organizacjach
naukowych i dydaktycznych, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 4 lit. c) Statutu;

3) kierowania wnioskéw w sprawie zatrudniania na stanowisko profesora zwyczajnego,
o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 7 lit. b) i w § 187 ust. 3 Statutu;

4) kierowania wnioskéw w sprawie zatrudniania na stanowisko profesora wizytujacego,
o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 7 lit. b) i § 189 ust. 4 Statutu;

5) podjecia lub kontynuowania dodatkowego zatrudnienia w ramach stosunku pracy
przez nauczyciela akademickiego bedacego dziekanem, o ktérych mowa w § 181 ust.
5 Statutu.



Rada Wydziatu wyraza opinie w nastepujacych sprawach:

1)

10)

11)

12)
13)
14)

15)

wnioskéw dziekana w sprawie utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji jednostek
organizacyjnych wydziatu, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 5 lit. a) i § 50 ust. 1
Statutu;

wnioskéw dziekana w sprawie projektow utworzenia jednostek miedzywydziatowych
lub jednostek wspdlnych, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 5 lit. b) Statutu;

planéw rzeczowo-finansowych wydziatu, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 6 lit. a)
Statutu;

projektdéw nawigzania i rozwigzania wspotpracy z otoczeniem biznesowym wydziatu,
o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 6 lit. b) Statutu;

wnioskéw dziekana w sprawie rozpisania konkurséw na stanowiska nauczycieli
akademickich, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt 7 lit. a) Statutu;

wnioskow w sprawie kandydatéw na stanowiska profesoréw nadzwyczajnych i
zatrudniania profesor6w zagranicznych na zasadzie uméw cywilno-prawnych oraz
kandydatéw na inne stanowiska nauczycieli akademickich na wydziale, o ktérych
mowa w § 39 ust. 2 pkt 7 lit. b) Statutu;

wnioskow w sprawach nagréd, medali i wyrdznien, o ktérych mowa w § 39 ust. 2 pkt
8 lit. b) i § 172 ust. 2 Statutu;

powotywania i odwotywania kierownika katedry lub osoby do petnienia obowigzkéw
kierownika katedry, o ktérych mowa w § 61 ust. 3i 5 Statutu;

powotywania i odwotywania kierownika samodzielnego zaktadu, o ktérych mowa w §
64 ust. 4 Statutu;

tworzenia, przeksztatcania i likwidacji bibliotek wydziatowych, o ktérych mowa w § 69
ust. 6 Statutu;

wysokosci opfat za ksztatcenie w formie studiébw wyzszych i studiébw doktoranckich
odbywanych w trybie niestacjonarnym, a takze za $wiadczone ustugi edukacyjne, o
ktérych mowa w § 117 ust. 4 Statutu;

wnioskéw dziekana o zawarcie uméw o wspétpracy, o ktorych mowa w § 136 ust. 3
Statutu;

rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem akademickim z innych waznych
przyczyn, o ktérych mowa w § 186 ust. 2 Statutu;

skracania okresu zatrudnienia na stanowisku adiunkta w przypadku uzyskania
negatywnej oceny pracy, o ktérych mowa w § 190 ust. 3 Statutu;

udzielenia nauczycielowi akademickiemu posiadajagcemu co najmniej stopien
naukowy doktora rocznego urlopu ptatnego w celu przeprowadzenia badan
naukowych poza Uniwersytetem, o ktérych mowa w § 198 ust. 4 Statutu.

Ponadto Rada Wpydziatlu wyraza zgode Iub opinie w przypadkach okreslonych
w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

§10
Glosowania

Gtosowania moga odbywac sie w sposéb jawny lub niejawny.

Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki i wcisniecie przycisku, przy czym
liczba gtoséw w obu przypadkach musi by¢ taka sama. W razie rozbieznosci gtosowanie
nalezy powtérzy¢c. W przypadku, gdy elektroniczny system do gtosowania nie dziata,
gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

W gtosowaniu niejawnym podejmowane sg decyzje:

1)

w sprawach personalnych dotyczacych nabycia praw lub natozenia obowigzkow;
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11.

12.

13.

2) na wniosek przewodniczacego Rady Wydziatu;

3) na pisemny wniosek cztonka Rady Wydziatlu w kazdej innej sprawie, jesliopowie sie
za tym conajmniej1/5 obecnych na posiedzeniu.

Gtosowanie niejawne odbywa sie za pomoca kart do glosowania oddanych do urny.

Karty do gtosowania tajnego zawierajg trzy mozliwosci: a/ ,tak”, b/ ,nie”, ¢/,wstrzymuje
sie”. Wz6r karty do gtosowania stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Niewazne sg gtosy oddane na kartach:

nieopatrzonych pieczecig Wydziatu;

przekreslonych catkowicie, zniszczonych lub przedartych;

z dopiskami;

bez wybrania jednej mozliwosci lub z wybranymi kilkoma mozliwo$ciami;

5) ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie gtoséw.

~— — ~— ~—

]
2
3
4

Karty gtosowan tajnych sg przechowywane do czasu zatwierdzenia protokotu z danego
posiedzenia Rady Wydziatu.

Uchwaty podejmowane przez Rade Wydzialu zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow,
przy obecnosci co najmniej potowy statutowej liczby cztonkéw Rady Wydziatu, chyba ze
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego lub Statut okreslajg wyzsze wymagania.

Do podjecia uchwat zwykig wiekszoscig gtoséw niezbedne jest, aby liczba gtoséw
opowiadajacych sie za podjeciem uchwaty byta wieksza od liczby gtoséw przeciwnych,
niezaleznie od liczby oséb, ktére wstrzymaty sie od gtosu.

Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w sprawach personalnych oraz dokonuje wyboru
bezwzgledng wigkszoscig waznie oddanych gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
statutowej liczby cztonkéw organu.

Do podjecia uchwaly bezwzgledng wiekszoscig gtoséw niezbedne jest, aby za jej
podjeciem oddano wiecej niz 1/2 gtoséw waznie oddanych.

Osoby zaproszone na posiedzenie Rady Wydziatu, niebedace jej cztonkami,
posiadajg jedynie gtos doradczy i nie przystuguje im prawo do gtosowania nad
uchwatami podejmowanymi przez Rade Wydziatu.

Obliczenia gtoséw dokonuje powotana przez Rade Wydziatu komisja skrutacyjna, o ktorej
mowa w § 7 ust. 7. W przypadku gtosowania tajnego Komisja skrutacyjna zbiera karty do
gtosowania w sposéb zapewniajacy tajnos¢ gtosowania. Komisja sporzgdza protokét z
liczenia gtoséw, poswiadcza jego wynik wkasnymi podpisami i podaje go do wiadomosci
przewodniczacemu Rady Wydziatu, ktory ogtasza wyniki gtosowan..

§11
Obstuga posiedzen Rady Wydziatu

Obstuge merytoryczng posiedzen Rady Wydziatu zapewnia sekretarz Rady Wydziatu
i jego zastepca z zastrzezeniem przypadku, gdy Rada Wydziatu zajmuje sie sprawami
zwigzanymi ze stopniami i tytutami naukowymi. W takim przypadku przewodniczacy Rady
Wydziatu wyznacza osobe spos$rod cztonkéw Rady Wydziatu.

Sekretarz Rady Woydziatu i jego zastepca sa powotywani i odwotywani przez
przewodniczacego Rady na okres kadencji sposrod pracownikéw bedacych i
niebedacych nauczycielami akademickimi.

Do zadan sekretarza Rady Wydzialu w zakresie obstugi Rady Wydziatu nalezy
w szczegoblnosci:

1) przygotowywanie wstepnego projektu porzadku obrad oraz przekazywanie projektu
obrad cztonkom Rady Wpydziatu i osobom, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
i3;

2) przygotowywanie wstepnych projektéw uchwat;
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3) kierowanie przyjetych uchwat do publikacji zgodnie z zarzadzeniem w sprawie
publikacji aktéw prawa wewnetrznego.

§12
Dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu

Przewodniczacy Rady Wydzialu powotuje protokolanta i co najmniej jednego
zastepce na okres kadenciji.

Przebieg obrad jest rejestrowany w formie elektronicznej i przechowywany jest
w dziekanacie. Zapis elektroniczny stanowi podstawe do sporzadzenia protokotu. Zapis
cyfrowy przechowuje sie do czasu zatwierdzenia protokotu z posiedzenia Rady.
Protokét z posiedzenia Rady zawiera:

1) porzadek posiedzenia,

2) krétkie, syntetyczne oméwienie przebiegu obrad,

3) petng tresé podjetych uchwat wraz z wynikami gtosowania,
4) liste obecnosci,

5) materiaty pomocnicze.

Projekt protokotu po posiedzeniu Rady Wydziatu przedstawia sie do wgladu czionkom
Rady Wydziatu.

Whnioski o sprostowanie protokotu skiada sie do przewodniczacego Rady Wydziatu
do momentu przyjecia protokotu przez Rade Wydziatu.

O wniesionych poprawkach lub ich nieuwzglednieniu przewodniczacy informuje cztonkéw
Rady Wydziatu.

Rada Wydziatu przyjmuje protokét posiedzenia wraz z ewentualnymi poprawkami.

Protokét przyjety przez Rade Wydziatu i podpisany przez osobe przewodniczaca
obradom oraz protokolanta stanowi urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad Rady
Wydziatu.

Protokoty z posiedzen Rady Wydzialu sa jawne z wyjatkiem tych, ktérych jawnosg,
w catosci lub w czesci, zostata wylaczona. W takim przypadku protokét lub jego czes¢ sa
dostepne do wgladu na wniosek cztonka Rady Wydziatu.

§13
Komisje Rady Wydziatu

Rada Wydzialu moze powotywac¢ komisje state, tymczasowe i nadzwyczajne, okreslajac
zakres ich dziatania i kompetencje oraz wybiera¢ cztonkéw tych komisiji.

Komisje sg organami opiniodawczymi i doradczymi Rady Wydziatu oraz dziekana.

State komisje Rada Wydziatu powotuje na okres swojej kadencji podczas pierwszego
posiedzenia.

Do komisji statych Rady Wydziatu nalezg w szczegélnosci:

1) komisja ds. organizacyjnych i finansowych;

2) komisja ds. dydaktycznych;

3) komisja ds. jakosci ksztatcenia;

4) komisja ds. kadr naukowych i odznaczen;

5) komisja ds. badan naukowych oraz wspétpracy krajowej i zagraniczne;j.

W sktad komisji wchodza osoby wytonione sposréd kandydatow zgtoszonych
przez dziekana lub zaproponowanych przez poszczegélne jednostki organizacyjne.

Cztonkéw komisji statych Rady Wydziatu wybiera sie bezwzgledng wiekszoscig waznie
oddanych gtoséw w obecnosci co najmniej potowy statutowej liczby czionkéw Rady
Wydziatu w gtosowaniu niejawnym.
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Osoby wybrane do komisji statych Rady Wydziatu mogg by¢ czionkami tylko jednej
komisji.

W sktad Komisji wchodzi Przewodniczacy oraz pozostali czitonkowie powotani przez Rade
Wydziatu.

Przewodniczacego wtasciwej komisji statej i jego zastepce wybierajg cztonkowie komisiji
sposrod czionkéw komisji bedacych jednoczesnie cztonkami Rady Wydziatu na jej
pierwszym posiedzeniu.

Przewodniczacym komisji moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut naukowy
lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

Wygasniecie mandatu czlonka komisji statej Rady Wydziatu w trakcie kadencji nastepuje
wskutek:

1) Smierci lub zrzeczenia sie mandatu;
2) odwotania przez rade wydziatu;

3) rozwigzania stosunku pracy lub zakonczenia studiéw, utraty statusu studenta albo
uczestnika studiéw doktoranckich wydziatu;

4) ukarania nauczyciela akademickiego, studenta lub doktoranta oraz pracownika
niebedacego nauczycielem akademickim, karg dyscyplinarng okreslong w Statucie
oraz w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

Odwotanie cztonka komisji statej Rady Wydziatu nastepuje w trybie analogicznym do
trybu jego wyboru.

W przypadku wygasniecia mandatu cztonka komisji statej Rady Wydziatu na najblizszym
posiedzeniu Rada Wydziatu dokonuje uzupetnienia sktadu komisiji.

Do odwotania cztonka komisji i uzupetnienia skladu komisji stosuje sie odpowiednio
ust. 5-10.

Rada Wydziatu moze powota¢ komisje tymczasowe do rozpatrzenia konkretnej sprawy
nieobjetej zakresem komisji statych, na czas ustalony przez Rade Wydziatu.

Komisje tymczasowe powotuje Rada Wydzialu na wniosek przewodniczacego
lub co najmniej 1/5 statutowego sktadu Rady Wydziatu.

Uchwata o powotaniu komisji, o ktérej mowa w ust. 16, okresla jej cel i zakres dziatania,
sktad osobowy i czas trwania oraz forme zakonczenia prac.

W szczegdlnie waznych i pilnych sprawach Rada Wydzialu moze podja¢é uchwate
0 powotaniu komisji nadzwyczajne;.

Tworzac komisje nadzwyczajng Rada Wydziatlu okresla jej zadania, sktad, czas i tryb
dziatania oraz forme zakonczenia prac.

W sktad komisji moga by¢ wigczane osoby niebedace czionkami Rady sposrod
pracownikéw i studentéw wydziatu.

Zadania komisji statych Rady Wydziatlu okreslajg zataczniki 2-6 do niniejszego
Regulaminu.

§14
Tryb pracy komisji statych Rady Wydziatu

Na pierwszym posiedzeniu komisji statych Rady Wydziatu przewodniczacy komisji ustala
harmonogram posiedzen na semestr roku akademickiego. Kolejne terminy posiedzeh
przewodniczacy komisji podaje do wiadomosci cztonkéw komisji na ostatnim posiedzeniu
poprzedzajacym kolejny semestr roku akademickiego.

Posiedzenia komisji statych Rady Wydzialu mogga mie¢ charakter nadzwyczajny.
Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje przewodniczacy komisji z inicjatywy wtasnej lub na
whiosek 1/4 sktadu komis;ji.
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Komisje state rozpatrujg sprawy wchodzace w zakres ich dziatania, na wniosek
przewodniczacego Rady Wydziatu, 1/5 cztonkéw Rady lub z inicjatywy wtasnej, a takze
na wniosek organéw jednostek organizacyjnych wydziatu oraz organéw samorzadu
studentoéw, jesli wniosek zostanie przekazany za posrednictwem przewodniczacego
Rady.

Decyzje o skierowaniu sprawy do wtasciwej komisji Rady Wydziatu podejmuje Rada

Wydziatu zwyklg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy statutowego sktadu
Rady Wydziatu.

Komisje w sprawach wchodzacych w zakres ich dziatania opracowujg opinie,
przedstawiajg wnioski i propozycije oraz, na wniosek Rady Wydziatu
lub przewodniczacego Rady Wydziatu, przygotowujg okreslone dokumenty lub projekty
uchwat.

Opinie, wnioski, propozycje i inne dokumenty lub projekty uchwat wtasciwej komisji
podaje sie do wiadomosci przewodniczacego Rady Wydziatu na pismie w terminie 7 dni
od daty posiedzenia, na ktérym zapadty.

W  przypadku rozbieznosci stanowisk cztonkéw  komisji, przedstawia sie
przewodniczacemu Rady Woydzialu takze stanowisko mnigejszosci jej cztonkéw,
na wniosek co najmniej 3 cztonkéw komisji.

Whioski spraw wraz z catg dokumentacjq sktada sie na 7 dni przed terminem posiedzenia
wiasdciwej komisji, chyba Zze komisja wyrazi zgode na rozpatrzenie sprawy w terminie
krétszym.

Na podstawie ztozonych dokumentéw, przewodniczacy wlasciwej komisji, przygotowuje
porzadek obrad.

Czlonkowie wtasciwej komisji co najmniej 3 dni przed terminem obrad otrzymujg droga
elektroniczna zaproszenie i program posiedzenia.

Dokumenty, ktére nie moga by¢ przestane w zatgcznikach w zaproszeniu,
sq udostepniane dla cztonkdéw komisji przez przewodniczacego.

Komisje state Rady Wydziatu podejmujg uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
potowy cztonkéw komisji.

Z przebiegu obrad komisji sporzadza sie protokot.

Protokét przyjety przez komisje i podpisany przez przewodniczacego oraz protokolanta
stanowi urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad komisji.

Protokoty i uchwaty komisji otrzymujg na swoje zyczenie cztonkowie Rady Wydziatu.
Dokumentacja prac komisji jest udostepniana jej cztonkom oraz cztonkom Rady Wydziatu.

Obstuge administracyjno-techniczng wtasciwej komisji statej zapewnia osoba wskazana
przez przewodniczacego Rady Wydziatu.

§15
Przepisy kohncowe

Rada Wydziatu przyjmuje lub zmienia swdj regulamin wiekszoscig bezwzgledng gtoséw,
w obecnosci co najmniej potowy statutowego sktadu Rady Wydziatu, na wniosek
przewodniczgacego lub co najmniej 1/4 statutowego sktadu Rady Wydziatu.

§ 16

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady WBNS

WZORY KART TAJNEGO GLOSOWANIA

KARTA TAJNEGO GLOSOWANIA*
na posiedzeniu Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW
wWdaniu ..o

Wstrzymujacy

Imie i nazwisko Przedmiot gtosowania Za Przeciw sie

* gtos nalezy oddac¢ poprzez umieszczenie znaku X w odpowiedniej rubryce; niezaznaczenie
znaku X w zadnej rubryce, badz zaznaczenie znaku X w wiecej niz jednej rubryce, skutkuje
niewaznoscia gtosu

KARTA TAJNEGO GLOSOWANIA™
na posiedzeniu Rady Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku UKSW
wdaniu ....ooeiiiii

Wstrzymujacy

Przedmiot gtosowania Za Przeciw sie

* gtos nalezy oddac¢ poprzez umieszczenie znaku X w odpowiedniej rubryce; niezaznaczenie
znaku X w zadnej rubryce, badz zaznaczenie znaku X w wiecej niz jednej rubryce, skutkuje
niewaznoscia gtosu

:*stosowana w sprawach personalnych
stosowana w innych sprawach niz personalne




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Rady WBNS

Zadania i kompetencje komisji statej Rady Wydziatu ds. kadr naukowych i odznaczen
Do zadan i kompetencji komisji Rady Wydziatu ds. kadr naukowych i odznaczen nalezy
przygotowywanie opinii dla dziekana i Rady Wydziatu w sprawach dotyczacych:

1) polityki  kadrowej wydziatu, w tym stanu i struktury kadr naukowych
oraz ich prawidtowego rozwoju;

2) wnioskow dotyczacych urlopdw naukowych i odbywania stazy naukowych,
w tym dtugoterminowych stazy zagranicznych;

3) wnioskéw dotyczacych zatrudnienia na etatach naukowych, naukowo-dydaktycznych
i naukowo-technicznych;

wnioskow dotyczacych awansu nauczycieli akademickich;

)
5) wnioskéw o odznaczenia panstwowe i resortowe dla pracownikéw Wydziatu;
) wnioskow o nagrody rektora dla nauczycieli akademickich;

)

innych zagadnien dotyczacych spraw kadrowych.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Rady WBNS

Zadania i kompetencje komisji statej Rady Wydziatu ds. organizacyjnych i finansowych

Wydziatowa komisja ds. organizacyjnych i finansowych jest organem powotanym
do wsparcia dziatan Wydziatu w zakresie polityki finansowej i dziatalnosci organizacyjne;j.

Zakres zadan komisji ds. organizacyjnych i finansowych WBNS obejmuje:

1) rozdziat srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji Wydziatu pomiedzy poszczegoine
jednostki;

2) rozdziat srodkéw finansowych przeznaczonych na tzw. uznaniowg czes$¢ podwyzki
wynagrodzen;

3) kontrola dziatalnosci finansowej Wydziatu;

4) koordynowanie dziatan w ramach przygotowania rocznego zapotrzebowania Wydziatu
na artykuty/ srodki z przeznaczeniem na dziatalno$¢ dydaktyczna;

5) kontrola i opiniowanie dziatan pracownikow Wydziatu w zakresie gospodarowania mieniem;

6) monitorowanie funkcjonowania struktur organizacyjnych Wydziatu i inicjowanie
transformacji strukturalnych;

7) koordynowanie prac nad strategig rozwoju Wydziatu i nadzér nad jej realizacja;

8) proponowanie rozwoju Wydziatu w zakresie infrastruktury dydaktycznej i naukowej
wraz ze wskazaniem ich zabezpieczenia finansowego;

9) opiniowanie wnioskdéw o zakup aparatury dydaktycznej i naukowej;

10) koordynowanie zakupu zasobdw bibliotecznych (ksigzek, norm, czasopism, zrodet
elektronicznych itp.);

11) monitorowanie stanu informatyzacji Wydziatu, w tym oprogramowania komputerowego;

12) podejmowanie dziatan i inicjatyw w zakresie pozyskiwania funduszy pozabudzetowych,
promowanie i wspieranie przedsiebiorczosci w srodowisku akademickim Wydziatu;

13) monitorowanie wykorzystania i stanu wyposazenia sal laboratoryjnych i wyktadowych
przyznanych do dyspozycji Wydziatu.



Zaltgcznik nr 4 do Regulaminu Rady WBNS

Zadania i kompetencje komisji statej Rady Wydziatu ds. dydaktycznych

Komisja ds. dydaktycznych jest organem powotanym do prac nad programami studiow
i biezacej kontroli procesu dydaktycznego.

§1

Zgodnie z zapisami w Ksiedze Procedur UKSW stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
nr 52/2013 Rektora UKSW do zadan KD, oraz w ZARZADZENIU Nr 49/2015 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 2 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia i jego doskonalenia
na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, do zadan KD nalezy
w szczegoblnosci:

1.

Sporzadzanie projektu efektow ksztatcenia i przekazanie go Senatowi UKSW.

Sposéb przygotowania projektu okresla wzér ogélnouczelniany dokumentu — zatacznik
do uchwaty Nr 126/2011 Senatu UKSW z dnia 15 grudnia 2011 r.

Przy sporzadzaniu projektu jako zrddta informacji wykorzystywane sa:

— wzorce krajowe — rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r.,

—  wzorce zagraniczne,
— matryce efektow ksztatcenia kierunkowych i obszarowych,

— opinia organu uchwatodawczego Samorzadu Studentéw na temat projektowanych
efektow ksztatcenia,

— opinia pracodawcéw,
— badania rynkowe.
Opracowywanie programu i planu studiow.

Program studiéw jest przygotowywany na podstawie okreslonych efektéw ksztatcenia,
zgodnie

z wytycznymi UCHWALY Nr 37/2015 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego

w Warszawie z dnia 26 marca 2015 r. w sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczacych
projektowania programéw studiéw oraz planow i programéw studidéw doktoranckich, a takze
plandw i programéw studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych.

Przy sporzadzaniu programu uwzgledniane sg opinie i sugestie interesariuszy
zewnetrznych: przedstawicieli biznesu oraz instytucji otoczenia biznesowego - w tym
cztonkébw Wydziatowej Rady Biznesu, absolwentéw i wewnetrznych: studentéw, jak
rowniez rekomendaciji
i wnioskbw z badania karier zawodowych absolwentéw wynikajacych z raportu
przygotowanego przez Biuro Karier.

Przekazywanie programu studiow i efekidbw ksztalcenia do zaopiniowania
przez interesariuszy zewnetrznych, wewnetrznych — w tym przez Wydziatlowg Rade
Studentédw oraz przez Wydzialowg Rade Biznesu (za posrednictwem wydziatowego
koordynatora ds. wspétpracy z pracodawcami).

Przedstawienie programu studiow i efektéw ksztatcenia do zaopiniowania Radzie Wydziatu.

Analizowanie konstrukcji weryfikacja programoéw i tresci programowych pod wzgledem ich
zgodnosci z okreslonymi przez Senat efektami ksztatcenia dla danego kierunku, poziomu i



10.
11.

profilu studiéw, jak réwniez z zatozonymi kwalifikacjami zwigzanymi z ukonczeniem studiow
na danym kierunku.

Whnioskowanie do dziekana o dokonanie zmian w sposobach prowadzenia poszczegélnych
zaje¢ dydaktycznych w celu uzyskania wiekszej efektywnosci procesu ksztatcenia na bazie
uzyskanych wynikéw ankietowania uzyskanych od wydziatowej komisji ds. jakosci
ksztafcenia.

Zgtaszanie dziekanowi propozycji dotyczacych tworzenia, likwidacji kierunkéw
i specjalnosci oraz innych form ksztatcenia (np. studiéw podyplomowych) na Wydziale.

Ustalanie zakresu tematycznego egzaminu dyplomowego.

Whnioskowanie do dziekana o podjecie dziatah zwigzanych z doskonaleniem organizacji
procesu dydaktycznego, w tym miedzy innymi:

- zapewnienie  odpowiednich  warunkéw ksztalcenia: zapewnienie infrastruktury
dydaktycznej,

- zapewnienie dostepu do pomocy naukowych (w tym biblioteki), informatycznych
i audiowizualnych,

- dbanie o umozliwienie studentom zapoznania sie z opisem przedmiotu
przed rozpoczeciem zajec.

Opracowanie projektu procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Opracowanie harmonogramu oraz raportbw z hospitacji i przekazanie ich komisiji
ds. jakosci ksztatcenia.



Zaigcznik nr 5 do Regulaminu Rady WBNS

Zadania i kompetencije komisji stalej Rady Wydziatu ds. jakosci ksztatcenia
§ 1
1. Do zadan KJK nalezy odpowiedzialno$¢ za wysoka jakos¢ ksztatcenia, a w szczegdélnosci:
1) analiza i ocena stanu jakosci ksztatcenia;
2) formutowanie propozycji poprawy jakosci ksztatcenia;
3) weryfikacja efektéw ksztatcenia oraz efektéw uczenia sie.
2. Do zadan KJK nalezy takze:

1) opiniowanie wniosku o uruchomienie kierunku studiéw wyzszych oraz o dokonanie zmian
dotyczacych kierunku juz prowadzonego;

2) opiniowanie wniosku o uruchomienie studiéw doktoranckich lub o dokonanie zmian
dotyczacych studiéw juz prowadzonych;

3) opiniowanie wniosku o uruchomienie studiow podyplomowych oraz o dokonanie zmian
dotyczacych tych studiow.

§2

Zgodnie z zapisami w Ksiedze Procedur UKSW stanowigcej zatacznik do ZARZADZENIA
Nr 49/2015 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia
2 pazdziernika 2015 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia
i jego doskonalenia na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
do zadan KJK nalezy w szczeg6lnosci:

1) ocenianie programu studiéw pod wzgledem jego zgodnosci z opisem zaktadanych efektow
ksztatcenia oraz metodami dydaktycznymi, z uwzglednieniem opisu zaktadanych efektéw
ksztatlcenia wynikajacych z Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego
w obszarach ksztatcenia dla danego kierunku studiéw. Proces ten dokonuje sie w
szczego6lInosci przez:

a) analize zgodnosci zaktadanych efektéw ksztatcenia opisanych w programach studiow
(przypisanych poszczeg6lnym przedmiotom/modutom) na danym kierunku studiéw
z kierunkowymi efektami ksztatcenia zatwierdzonymi przez Senat — tworzenie matryc
efektdéw ksztatcenia,

b) ocenianie metod dydaktycznych pozwalajacych na zdobycie okreslonych umiejetnosci,
wiedzy i kompetencji spotecznych oraz sposobéw weryfikacji zaktadanych efektow
ksztafcenia,

c) kontrolowanie sposobu organizacji praktyk (w tym okreslenia ich celu, wymiaru,
zapewnienia przez stosowne umowy miejsca ich odbywania, programu i terminu realizacji,
systemu nadzorowania oraz zaliczania, a takze zharmonizowania z procesem ksztatcenia);

2) analiza dostosowania kwalifikacji absolwenta do potrzeb rynku pracy;

3) regularne kontrolowanie prawidtowego przyporzadkowania liczby punktéw Europejskiego
Systemu Transferu i Akumulacji (ECTS) réznym elementom dydaktycznym danego roku
studiéw;

4) monitorowanie stosowanych kryteridbw, przepisébw i procedur oceny studentow
i doktorantow wedtug zasad okreslonych w § 12 ust. 1;

5) ocenianie elementdbw organizacji procesu dydaktycznego stuzgcych zapewnieniu
odpowiednich warunkéw ksztatcenia i warunkéw materialnych studenta okreslonych
w § 14 ust. 1 pkt 1-3;



monitorowanie prawidtowego sposobu przeprowadzania na wydziale ankiety, o ktérej mowa
w § 11 ust. 1 pkt 5, a takze sporzadzanie raportu z oceny zaje¢ dydaktycznych przez
studentow i doktorantéw na koniec roku akademickiego;

monitoring badan naukowych prowadzonych w dziedzinie lub dyscyplinie zwigzanej
z danym kierunkiem studiéw pod wzgledem zgodnosci tematyki prowadzonych badan
z wyktadanymi przedmiotami;

ocena systemu nagradzania nauczycieli akademickich, doktorantow i pracownikow
administracyjnych zwigzanych z procesem dydaktycznym;

sporzadzenie do konca listopada kazdego roku karty samooceny za poprzedni rok
akademicki wedtug wzoru zaopiniowanego przez UKJK i przedstawienie jej dziekanowi;

przedstawienie dziekanowi sprawozdania z dziatalnosci komisji za konczacy sie rok
akademicki — do konca wrzesnia.

§3

Ustala sie takze nastepujace szczegétowe zadania KJK funkcjonujacej na WBNS:

1)

10)

11)

gromadzenie informacji na temat nieprawidtowosci podczas realizacji procesu
dydaktycznego dotyczacych jakosci ksztatcenia (pochodzacych m.in. z ankiet studenckich,
zlozonych skarg i zazalen, analizy raportdw z hospitacji zaje¢ dydaktycznych przekazanych
przez Wydziatowa Komisje ds. Dydaktycznych) i ich przekazywanie dziekanowi w postaci
raportow wraz z propozycjami rozwigzania probleméw;

wskazywanie nauczycielom akademickim metod doskonalenia procesu ksztatcenia
—w przypadku stwierdzenia w tym zakresie nieprawidtowosci;

opiniowanie propozycji usuniecia lub wprowadzenia kierunkéw studiéw i specjalnosci,
nowych programéw studiow, a takze dokonywania zmian w istniejgcych planach
i programach studiébw zgtaszanych przez wydzialowg komisje ds. dydaktycznych.
z uwzglednieniem:

a) potrzeb rynku pracy,
b) wynikéw monitorowania karier absolwentéw,
c) zaktadanych efektow ksztatcenia;

opiniowanie i zatwierdzanie tematéw prac licencjackich i inzynierskich, opiniowanie tematow
prac magisterskich i przedktadanie opinii dziekanowi;

opiniowanie tytutow prac dyplomowych i ich przedktadanie Radzie Wydziatu;

analiza opinii interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych na temat programu i efektow
ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych przez Wydziat oraz sylwetki absolwenta —
formutowanie wnioskéw i ich przekazywanie Wydziatowej Komisji ds. Dydaktycznych;

opiniowanie harmonogramu i organizacji zaje¢ dydaktycznych;

ocena proporcji liczby nauczycieli akademickich do liczby studentéw na poszczeg6inych
kierunkach studiow zgodnie z § 17 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz.U. Nr 243, poz. 1445 z p6zn. zm.);

udziat w analizie wynikow pokontrolnych PKA, audytu zewnetrznego (audyt 1SO), kontroli
wewnetrznej Uczelni;

analiza wnioskéw wydziatowej komisji ds. dydaktycznych, innych jednostek organizacyjnych
wydziatu, a takze innych informacji dotyczacych poprawy jakosci ksztatcenia pod katem
celowosci i mozliwosci wprowadzenia zmian w procesie dydaktycznym, w tym nowych,
skutecznych sposobdéw, metod i rozwigzan usprawniajacych proces dydaktyczny
i ich przekazywanie dziekanowi;

ocena dziatalnosci k6t naukowych;



12)

13)
14)

15)

analiza i sporzadzenie raportu podsumowujacego wyniki ankiet wypetnionych
przez absolwentéw, dotyczacych programu studidéw, efekiéw ksztalcenia oraz sylwetki
absolwenta. Przygotowanie danych do opublikowania na stronie internetowej;

analiza struktury ocen uzyskiwanych przez studentdw i przygotowywanie raportu
z weryfikacji osiagnietych efektéw ksztatcenia;

analiza dostepnosci dla studenta pracownikow naukowo-dydaktycznych w ramach
konsultaciji;

opracowanie raz do roku raportu dotyczacego aktualnego stanu jakosci ksztatcenia
na kazdym kierunku studiow prowadzonym przez wydzial, ze wskazaniem mocnych
i stabych stron, zalecern zmian oraz opisem przebiegu wdrazania zaleceh zawartych
w poprzednich ocenach;

16) weryfikacja kart przedmiotéw pod katem:

a) zupetnoéci danych,
b) poprawnosci wyboru form i metod prowadzenia zajec,
c) poprawnosci wyboru literatury,
d) poprawnosci okreslenia wymagan wstepnych,
)

e) poprawnosci przypisania zaktadanych efektow ksztatcenia w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

f) mozliwosci zdobycia umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych zgodnych

z zaktadanymi efektami ksztatcenia dla przedmiotu przy pomocy stosowanych metod
dydaktycznych,

g) poprawnosci form i sposobdéw weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia,
h) poprawnosci wyboru metod oceny w odniesieniu do zatozonych efektéw ksztatcenia,
zgodnosci oceniania studentéw z przepisami regulaminu studiow,

zgodnosci procedur oceniania studentéw z kryteriami oceniania okreslonymi w karcie
przedmiotu,

k) prawidtowosci wyznaczenia punktow ECTS,

I) zgodnosci tematyki badahn  naukowych  prowadzonych przez  nauczyciela
akademickiego z wyktadanym przedmiotem.



Zaltgcznik nr 6 do Regulaminu Rady WBNS

Zadania i kompetencje komisji statej Rady Wydziatu ds. badan naukowych oraz
wspotpracy krajowej i zagranicznej

Wydzialowa komisja ds. badan naukowych oraz wspébtpracy krajowej i zagraniczne;
jest organem powotanym do wsparcia dziatan Wydziatu w zakresie badan naukowych, transferu
wiedzy oraz wspélpracy z krajowymi i zagranicznymi instytucjami = naukowymi
i biznesowymi.

1. Zakres zadan komisji ds. badan naukowych oraz wspétpracy krajowej i zagranicznej obejmuje:

1)

podejmowanie dziatan na rzecz poprawy jakosci badan naukowych zgodnie z ogding
Strategig Rozwoju Wydziatu Biologii i Nauk o Srodowisku;

monitorowanie miejsca Wydziatu i jego jednostek w krajowych i miedzynarodowych
rankingach i podejmowanie dziatan poczynan na rzecz awansu w tym zakresie;

udziat w promocji Wydziatu w kraju i za granica, jako osrodka badawczego;

opiniowanie i ocena planéw badan naukowych jednostek organizacyjnych Wydziatu oraz
corocznego sprawozdania z dziatalnosci naukoweyj;

opiniowanie spraw dotyczacych dziatalnosci naukowej, przedktadanych Radzie Wydziatu;

opiniowanie  wnioskéw pracownikow Wydzialu dotyczacych zawierania umoéw
w zakresie wspétpracy naukowej;

formutowanie propozycji w zakresie kryteridw i zasad podziatu srodkéw przyznawanych na
dziatalno$¢ naukowg Wydziatu pozostajacych w jego dyspozyciji;

ocena wnioskOw 0 przyznanie dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego sktadanych
przez zespoty badawcze pod wzgledem formalnym;

inicjowanie i wspieranie dziatan Wydzialu w zakresie wspétpracy z innymi uczelniami
i instytucjami badawczymi, w tym zagranicznymi, w poszczegoinych dyscyplinach
naukowych i jej koordynacja w skali Wydziatu;

10) przygotowywanie innych opinii i materiatbw w zakresie zleconym przez rade wydziatulub

dziekana.

2. Komisja przedstawia swe opinie Radzie Wydziatu za posrednictwem Dziekana.



