
Załącznik do Zarządzenia Nr 49/2016 Rektora UKSW z dnia 1 września 2016 r. 

(Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 90/2013 Rektora UKSW z dnia 31 października 2013 r.) 

 

 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

 KANCELARII REKTORA 

 

§ 1 

ORGANIZACJA KANCELARII 

 

1. Kancelaria Rektora, zwana dalej „Kancelarią”, jest jednostką organizacyjna administracji 

ogólnouczelnianej Uniwersytetu Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie. 

2. W skład Kancelarii Rektora Uniwersytetu Kardynała Stefana Wyszyńskiego  

w Warszawie, zwanej dalej „Kancelarią”, wchodzą:  

1) Biuro Rektorskie; 

2) Rzecznik Prasowy UKSW;  

3) Biuro Informacji i Promocji; 

4) Radio UKSW; 

5) Chór UKSW; 

6) Ośrodek Dokumentacji Studiów nad Osobą i Nauczaniem Kardynała Stefana Wyszyńskiego. 

3. Kancelaria podlega bezpośrednio Rektorowi UKSW. 

4. Bezpośrednim przełożonym jednostek, kierowników jednostek i pracowników zatrudnionych na 

samodzielnych stanowiskach wchodzących w skład Kancelarii jest Dyrektor Kancelarii UKSW, 

zwany dalej „Dyrektorem”. 

 

§ 2 

PODSTAWOWY ZAKRES DZIAŁANIA KANCELARII 

 

1. Kancelaria wykonuje zadania z zakresu obsługi spraw powstałych na płaszczyźnie kontaktów 

Rektora z władzami państwowymi i instytucjami naukowymi oraz społecznymi, jak też na 

płaszczyźnie współpracy z kierownictwem podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni oraz 

administracji ogólnouczelnianej, w szczególności: 

1) w obszarze promocji – współpraca z przedstawicielami życia gospodarczego i społecznego oraz 

kształtowanie wizerunku Uniwersytetu i budowanie jego dobrej marki poprzez realizowanie 

wszelkich działań promocyjnych; 

2) w obszarze administracyjnym – czynności z zakresu obsługi Rektora, Prorektorów, Kolegium 

Rektorskiego, Rady Rektorskiej, Senatu oraz koordynacja obsługi uroczystości i spotkań  

z udziałem władz Uniwersytetu; 

3) w obszarze edukacyjnym i upowszechniania kultury – upowszechnianie dziedzictwa Patrona 

uczelni oraz wspieranie działalności Radia UKSW i chóru UKSW poprzez współpracę  

z instytucjami kultury i dziedzictwa narodowego. 

2. Szczegółowy zakres działania jednostek organizacyjnych wchodzących w skład Kancelarii 

określają regulaminy tych jednostek, wprowadzane odrębnymi Zarządzeniami Rektora. 


