
NAZWA DOWODU: Kartoteka pracy twórczej za rok podatkowy

TERMIN WYSTAWIENIA: Sukcesywnie w ciągu roku podatkowego

Pracownik
Dziekanat/Sekretariat 

jednostki ogólnouczelnianej

Dziekan/Kierownik jednostki 

ogólnouczelnianej lub upoważniona 

przez niego osoba

1  Wypełnianie Kartoteki Pracy Twórczej 1

2

Przechowywanie Kartoteki Pracy Twórczej 

wraz z dokumentacją wykonanych prac 

dydaktycznych i badań naukowych, których 

wyniki chronione są prawem autorskim 

przez okres 6 lat po upływie roku którego 

dotyczy

1

3

Wypełnienie  kolumnę 7 do ewentualnego 

wykorzystania dla potrzeb oceny 

pracowników i sprawozdawczości

1

Załącznik nr 5  do Zarządzenia 

Nr 4/2010 Rektora UKSW

z dnia 8 stycznia 2010 r. 

KARTA OBIEGU DOWODU

Poz. Opis czynności
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y Komórki uczestniczące w obiegu

1

1
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