Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2021 Rektora UKSW
z dnia 3 lutego 2021 r.

Zasady realizacji zaje¢ prowadzonych metodami i technikami ksztalcenia na odleglo$¢
oraz zaliczenia zaje¢ i przeprowadzania egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje

[Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢]

§1.

1. Ustala si¢ szczegétowe zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych w formie zdalnego
nauczania, tj. z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc
pozwalajacych na synchroniczny i asynchroniczny kontakt pomiedzy studentem
i prowadzacym zajecia.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
w ramach:

1) studiéw pierwszego stopnia;

2) studiéw drugiego stopnia;

3) jednolitych studiéw magisterskich;

4) ksztatcenia doktorantow;

5) studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia.

3. Dziekan lub kierownik ogo6lnouczelnianej jednostki dydaktycznej wymienionej
w § 3 zarzadzenia jest zobowigzany poinformowa¢ studentéw o metodzie
i o technologii informatycznej prowadzenia zaje¢ dydaktycznych nie p6zniej niz 14 dni
przed rozpoczeciem zajec. Informacja powinna zostaé umieszczona na stronie
wydziatu.

4. Zobowiazuje sie nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia
do prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem narze¢dzi informatycznych wymienionych
w ust. 5 lub innych narzedzi, pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii od Centrum
Systeméw Informatycznych (CSI) i Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0ODO).

5. Zajecia dydaktyczne przeprowadza si¢ w ramach kontaktu:

1) synchronicznego, w ktérym studenci oraz prowadzacy zajecia uczestnicza w nich
W tym samym czasie, ale w réznych miejscach, przy pomocy aplikacji Microsoft
Teams — aplikacji opartej na chmurze, zawierajacej zestaw narzedzi do wspoétpracy
zespotowej, wchodzacej w sktad systemu Office 365 firmy Microsoft, pobranej
ze strony office365.uksw.edu.pl. lub innej aplikacji (np. prowadzone w czasie
rzeczywistym wideowyktady, wideokonferencje, wideoczaty) z zastrzezeniem
ust 4;

2) synchronicznego ze wsparciem kontaktu asynchronicznego, z zastrzezeniem pkt 3;

3) asynchronicznego (jako wzmocnienie-dopetnienie ksztalcenia synchronicznego)
przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajacych interakcje
miedzy studentami i osobami prowadzacymi zajecia (transfer i wymian wiedzy na



platformie Moodle, w tym artykuly, zbiory linkéw, dyskusje zadania, testy
sprawdzajace wiedze, jak réwniez wyklady audio zamieszczane na dedykowanym
UKSW kanale YouTube lub MS Stream, konsultacje prowadzone za pomocg
komunikatoréw internetowych, transfer i wymiana wiedzy w ramach ustugi Office
365, publikacje na blogach nauczycieli akademickich).

6. Prowadzacy zajecia wzmacniane czesciowo w formie kontaktu asynchronicznego
zobowigzany jest do przestrzegania tgcznie nastepujacych zasad:

1y

2)

3)

material przewidziany na poszczegdlne zajecia powinien zapewnic studentowi
ilo$¢ pracy wlasnej adekwatnej do zaplanowanego czasu trwania zaje¢ oraz prace
domowg w ilosci pozwalajagcej na przyznanie odpowiedniej liczby punktéw
ECTS po ukonczeniu przedmiotu;

kazde zajecia realizowane w formie kontaktu asynchronicznego oprocz
prezentacji materialu powinny zawiera¢ elementy interaktywne (np. fora, quizy,
testy, ¢wiczenia, zadania itd.);

praca studenta wzmacniana zajeciami w formie kontaktu asynchronicznego
powinna by¢ systematycznie monitorowana przez prowadzacego zajecia w ciggu
semestru, a student powinien otrzymywacé informacj¢ zwrotng na temat
poprawnosci wykonywanych zadan.

§ 2.

1. Dziekan, w porozumieniu z kierownikami kierunkéw, i kierownik ogélnouczelniane;j
jednostki dydaktycznej wymienionej w § 3 zarzadzenia:

1y

2)

3)

4)

prowadzi ewidencje zaje¢ przeprowadzonych w formie zdalnego nauczania,
zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu;

weryfikuje uczestnictwo studentéw, doktorantéw w zajeciach prowadzonych
w formie zdalnego nauczania;

wspiera nauczycieli akademickich w prowadzeniu zajg¢ w formie zdalnego
nauczania;

koordynuje organizacj¢ indywidualnych konsultacji w formie zdalnej
dla studentéw.

2. Prowadzacych zajegcia zobowiazuje si¢ do rzetelnego 1 szczegdélowego wypetniania
karty opisu przedmiotu (zwanego dalej sylabusem) w celu przekazania studentom
informacji o sposobie prowadzenia zaje¢ zdalnego nauczania i1 formie oceniania
czastkowego przedmiotu, ze szczegdlnym uwzglednieniem godzinowego naktadu
pracy podczas zaje¢ w bezposrednim kontakcie z prowadzacym, wliczajac w to zajgcia
prowadzone z wykorzystaniem technik na odlegto$¢ w kontakcie synchronicznym, oraz
wlasnego naktadu pracy studenta, wliczajac w to zajecia wzmacniane forma pracy
asynchroniczne;j.

3. Student, ktory jest zarejestrowany w systemie USOS na zajgcia prowadzone
z wykorzystaniem technologii informatycznych, jest zobowigzany:

1) posiada¢ sprzet wyposazony w kamer¢ oraz mikrofon umozliwiajacy

dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny dostep do sieci Internet
albo korzysta¢ z pomieszczenia w siedzibie Uniwersytetu w budynku wydziatu,
wyposazonego w sprzet z zainstalowang kamera 1 mikrofonem, umozliwiajacy
dwukierunkowy przekaz audio-video oraz z dostepem do sieci Internet;



2) zalogowac si¢ do aplikacji, platformy lub innego narzedzia, wskazanego przez
prowadzacego zajecia.

4. Wsparcia technicznego nauczycielom i studentom udziela Centrum Systemow

Informatycznych.  Instrukcje  dotyczace  korzystania z  oprogramowania
wykorzystywanego do nauczania z wykorzystaniem technologii informatycznych
$3 zamieszczone:

1) dla prowadzacych zajgcia na stronie: https://csi.uksw.edu.pl/uslugi/praca-
zdalna

2) dla studentdw na stronie internetowej: https://csi.uksw.edu.pl/dla-studentow.

[Opracowywanie materialéw dydaktycznych wykorzystywanych na platformie Moodle
i MS Teams, ich przechowywanie oraz zasady ich uzytkowania]

§ 3.

. Zobowigzuje si¢ nauczycieli akademickich do przygotowywania materialéw

dydaktycznych w postaci elektronicznej 1 dbato$¢ o ich wysoka jakos¢ edukacyjna.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli akademickich do udost¢pnienia materialéw
dydaktycznych ~w  postaci  elektronicznej  studentom, w  szczegdlnosci
przy wykorzystaniu platformy Moodle w sposob, ktéry zapewnia bezpieczenstwo
przekazania materiatow.

Materialami dydaktycznymi w postaci elektronicznej mogga by¢ nagrania audio
lub audio-video, prezentacje, grafiki, dokumenty tekstowe lub inne pliki zawierajace
tresci edukacyjne.

Jesli w materiatach znajduja si¢ definicje, teorie, przemyslenia oraz inne tresci
edukacyjne niebedace autorstwa nauczyciela akademickiego udostepniajacego
te materiaty, bezwzglednie nalezy zaznaczy¢ rzeczywistego autora tych treSci wraz
z ich zrédlem, w sposdb przyjety w prawie autorskim.

Jesli prawa autorskie do materialéw posiada nauczyciel akademicki udostepniajacy
te materiaty, rekomendowane jest, aby zostaly one opatrzone informacja, czy autor
zgadza si¢ na ich kopiowanie lub rozpowszechnianie, czy tez zostaty one udostgpnione
wylacznie na wiasny uzytek edukacyjny studenta. Rekomendowane jest korzystanie
z licencji Creative Commons (symbol CC).

Zobowiazuje si¢ Studentéw do korzystania z udost¢gpnionych materiatéw online
z poszanowaniem praw wiasnosci intelektualnej.

. Dostep do materialéw online jest zapewniony na okres umozliwiajacy realizacj¢ celow

ksztalcenia.

[Procedura kontroli zaje¢ w trybie zdalnego nauczania w celu zapewnienia jakosci

1.

ksztalcenia]
§ 4.

Nadzor nad prawidlowg realizacja przeprowadzania zaj¢¢ dydaktycznych w sposéb,
o ktérym mowa w § 1-3, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia zgodnos$ci



miedzy celami ksztalcenia oraz zakladanymi efektami uczenia si¢, a stosowanymi
narze¢dziami i technikami ksztalcenia na odlegtos$¢, sprawuje odpowiednio dziekan
wydziatu przy wspétpracy z kierownikami kierunkéw lub kierownik ogélnouczelniane;j
jednostki dydaktycznej wymienionej w § 3 zarzadzenia.

2. W celu utatwienia nadzoru nad jako$cig prowadzenia zaje¢ w formie zdalnego
nauczania, w tym jakoscig zamieszczanych materialow:

1) dziekan i kierownik ogdlnouczelnianej jednostki dydaktycznej wymienionej
w § 3 zarzadzenia ma dost¢p do wszystkich przedmiotéw prowadzonych w ramach
swojego wydziatu lub jednostki na platformie Moodle i MS Teams oraz moze
prowadzi¢ $§rédsemestralng w trybie ciggtym ankiete oceny zaje¢ przez studentéw
obejmujacg zakresem sposOb organizacji zaj¢c, stopien obcigzenia studentéw
nakltadem pracy wlasnej, komunikacje¢ prowadzacego zajgcia ze studentami;

2) kierownik kierunku ma dostep do wszystkich przedmiotéw prowadzonych
w ramach swojego kierunku na platformie Moodle 1 MS Teams;

3) prorektor ds. studenckich i ksztalcenia ma dostgp do wszystkich przedmiotéw
prowadzonych w Uniwersytecie w roku akademickim na platformie Moodle 1 MS
Teams.

3. Dostep, do zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym nadaje odpowiednio administrator
platformy Moodle UKSW w postaci roli systemowej, ktéra posiada uprawnienia
do aktywnego nadzoru nad prawidlowoscig przebiegu kursu i kontroli aktywnos$ci
studentéw lub sam prowadzacy zajecia przy pomocy MS Teams poprzez dodanie os6b
jako cztonkéw zespotu.

4. Dziekan lub_kierownik ogdlnouczelnianej jednostki dydaktycznej wymienionej
w § 3 zarzadzenia po stwierdzeniu nieprawidtowosci w jakosci prowadzenia zajec
w trybie zdalnego nauczania podejmuje dziatania naprawcze, m.in. poprzez rozmowe
i dodatkowe szkolenie w zakresie zdalnego nauczania dla prowadzacego zajgcia,
a w razie dalszych nieprawidtowosci i niskiej jakos$ci nauczania, zakaz prowadzenia
zaje¢ w tej formie, co moze w dalszych konsekwencjach prowadzi¢
do nieprzyznawania godzin ponadwymiarowych.

[Zaliczanie zaje¢ i przeprowadzanie egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje]

§S.

1. Ustala si¢ szczegétowe zasady przeprowadzania zaliczen i egzaminéw poza siedzibg
Uniwersytetu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole
ich przebiegu i rejestracje.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia zaliczen i egzamindéw
w ramach:

1) studiéw pierwszego stopnia;
2) studiéw drugiego stopnia;
3) jednolitych studiéw magisterskich;

4) ksztatcenia doktorantow;



5) studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia.

3. Przez ,egzamin/zaliczenie” nalezy rozumie¢ weryfikacje efektow uczenia
si¢ przeprowadzong poza siedzibg Uniwersytetu z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych rzetelnos¢, uczciwo$¢ 1 wiarygodnos¢ procesu
weryfikacji oraz kontrolg¢ jego przebiegu i rejestracje, w celu wystawienia oceny
z danego przedmiotu.

4. Dziekan 1 kierownik ogdlnouczelnianej jednostki dydaktycznej wymienionej
w § 3 zarzadzenia jest zobowigzany poinformowa¢ studentow o metodzie
przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia si¢ nie pdzniej niz 7 dni przed
wyznaczonym terminem egzaminu lub zaliczenia. Informacja powinna zosta
umieszczona na stronie wydziatu i rozestana do studentéw.

5. Egzaminy i zaliczenia mogg mie¢ form¢ ustng lub pisemna, przy czym catos¢ zaliczenia
moze sktadac si¢ z jednej lub wielu metod, w szczegdlnosci:

1) ustne zaliczenie w kamerce internetowej;

2) wykonywanie czynno$ci praktycznych w kamerce na zywo (np. ttumaczenie
na jezyk migowy w czasie rzeczywistym);

3) formularz testowy otwarty/zamknigty;

4) wykonywanie zadah na komputerze z udost¢gpnionym pulpitem (wraz z kontrolnym
przetaczaniem si¢ na kamerke);

5) wystanie plikéw z zadaniami do wyktadowcy przez platform¢ Moodle lub Umail;
6) umieszczenie lub uruchomienie programéw zadan na serwerze Uniwersytetu;

7) wykonanie zadan lub upublicznienie wynikow w zewnetrznych serwisach
(np. publikacje w social media itp.);

8) wykonywanie czynnosci nagranych w formie wideo/audio (np. nagrane
przeméwienie na retoryke, wypowiedz ustna w jezyku obcym).

6. Egzaminy i zaliczenia konczace okreslone zajecia przeprowadzane sg przy uzyciu:
1) platformy Moodle;
2) ustug office365 Microsoft na platformie UKSW;

3) systemu ankiet (testow) znajdujacym si¢ pod adresem https://ankiety.uksw.edu.pl.

7. Wsparcia technicznego przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu lub zaliczenia
udziela Centrum Systeméw Informatycznych.

8. Student, ktéry przystepuje do egzaminu lub zaliczenia, jest zobowigzany:

1) posiada¢ sprzet wyposazony w kamer¢ oraz mikrofon umozliwiajacy
dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny dostep do sieci Internet;

2) zalogowa¢ si¢ do aplikacji, platformy lub innego narz¢dzia, o ktérym mowa
w ust. 6 w okreslonym czasie wskazanym przez egzaminatora;

3) umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu zweryfikowanie swojej tozsamosci
poprzez udostepnienie zdjecie w systemie USOSweb lub okazanie legitymacji
studenckiej przy wykorzystaniu technologii informatycznych;

4) ztozy¢ oswiadczenie o samodzielnej pracy podczas trwania egzaminu
lub zaliczenia, a w przypadku prac pisemnych dodatkowo os$wiadczenie
0 nienaruszeniu praw autorskich;



5) udostepni¢ na zadanie nauczyciela akademickiego obraz pomieszczenia, w ktérym
si¢ znajduje.

9. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 4, moze zosta¢ ztozone w formie:

1) zaznaczenia odpowiedniej opcji przy tresci oswiadczenia ,,O$wiadczam,
ze zobowiazuje si¢ do samodzielnej pracy podczas zdawania egzaminu/zaliczenia
z wykorzystaniem technologii informatycznych prowadzonego przez
...................................................... pod rygorem jego przerwania
lub negatywnego wyniku" w narzedziu uzywanym do egzaminowania;

2) pisemnej dotaczonej do pracy zaliczeniowej - w formie tresci o$wiadczenia
umieszczonego na koncu pracy: “Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej
oswiadczam, ze przestana praca pisemna pod nazwg ..... zostala napisana przeze
mnie samodzielnie. Jednoczesnie o$wiadczam, ze w/w praca nie narusza praw
autorskich w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych innych
0s6b oraz débr.”.

10. Nauczyciel akademicki, ktéry przeprowadza egzamin lub zaliczenie jest zobowigzany:

1) przygotowac i przeprowadzi¢ egzamin lub zaliczenia przy wykorzystaniu okreslonej
technologii informatycznej;

2) w razie watpliwosci co do osoby studenta zweryfikowa¢ jego tozsamos$¢
przy wykorzystaniu metod, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 3;

3) poinformowac¢ o rejestrowaniu przebiegu egzaminu ustnego — w celu spelnienia
obowigzku informacyjnego RODO. Tres¢ klauzuli informacyjnej znajduje
si¢ na stronie https://usosweb.uksw.edu.pl w zaktadce RODO;

4) poinformowa¢ studenta o wyniku egzaminu lub zaliczenia niezwlocznie
po zakonczeniu egzaminu/zaliczenia;

5) przestrzega¢ powszechnie obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
danych, w szczegdlnosci nie utrwala¢ czesci zwigzanej z weryfikacjg tozsamosci
studenta.

6) zgtasza¢ naruszenia lub kierowac¢ pytania i watpliwosci zwigzane z bezpieczenstwem
danych w obszarze ksztalcenia zdalnego na adres Inspektora Ochrony Danych:
iod@uksw.edu.pl.

§ 6.

1. W przypadku braku mozliwosci przystapienia studenta do egzaminu lub zaliczenia
poza siedzibg Uniwersytetu w trybie zdalnym, Dziekan zobowigzany jest zapewnic
studentowi pomieszczenie w siedzibie Uniwersytetu wyposazone w sprzet
wyposazony w kamere oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-
video oraz dostgp do sieci Internet pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu
lub zaliczenia.

2. Dziekan z co najmniej z 7 dniowym wyprzedzeniem dokonuje rezerwacji sali
w systemie srs.uksw.edu.pl z podaniem egzaminatora i egzaminowanego studenta
oraz informuje wtasciwego administratora budynku.



§7.

1. Weryfikacje osiggnigtych efektéow uczenia dotyczacych pozostatych zajec
dydaktycznych (¢wiczenia, seminaria, itp.) dokonuje si¢ na podstawie zasad
zdefiniowanych w sylabusie.

2. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany zarchiwizowa¢ dokumentacje z weryfikacji
efektéw uczenia si¢ na platformie Moodle lub w innej formie, pozwalajacej dokonac
weryfikacji  (dysk OneDrive, no$niki elektroniczne itp.). Dokumentacja
przechowywana jest przez okres 3 lat. Moze by¢ udostepniana jedynie Dziekanowi
badz innym uprawnionym podmiotom w celu ich weryfikacji.

3. Zaliczenie wyktadow, dla ktérych przewidziang w sylabusie forma weryfikacji
osiggnigtych efektow uczenia si¢ jest ustne zaliczenie na oceng, moze
by¢ przeprowadzone w formie pisemnej w postaci przygotowania przez studentéw
1 doktorantéw pisemnych prac, np. w postaci esejow, referatow, realizacji zadan
projektowych.

4. Prowadzacy zajecia majg obowigzek wczesniejszego, szczegétowego poinstruowania
studentéw o zasadach przeprowadzania egzaminu czy zaliczenia na ocen¢ w trybie
zdalnym.

5. Upowaznia si¢ dziekanéw do dookreslenia szczegétowych zasad zaliczania zajeé
i przeprowadzania egzamindw z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrolg ich przebiegu, rejestracje 1 archiwizacje, biorgc specyfike ich
podlegtych kierunkéw, jednakze z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym
zarzgdzeniu. O wszystkich szczegétowych rozwigzaniach nalezy niezwlocznie
informowac¢ prorektora ds. studenckich i ksztalcenia.

[Szczegolowe zasady weryfikacji efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje]

§ 8.

1. W przypadku, gdy zaliczenie lub egzamin konczacy okreslone zajgcia przeprowadzane
sa w formie pisemne;j:

1) nauczyciel akademicki przygotowuje test z pytaniami otwartymi i/lub zamknigtymi
lub zagadnienia do pracy pisemnej na platformie Moodle https://e.uksw.edu.pl
lub z wykorzystaniem aplikacji Forms w chmurze office365.uksw.edu.pl
lub z systemu ankiet (testow) pod adresem https://ankiety.uksw.edu.pl; technologie
te sg wlasciwie zabezpieczone pod wzgledem bezpieczenstwa danych;

2) zaleca sig, aby studenci byli poinformowani o wybranej przez nauczyciela technologii
informatycznej, sposobie logowania oraz o dniu i godzinie zaliczenia lub egzaminu
pisemnego na 7 dni przed terminem tego zaliczenia. Czas na wypelnienie testu
powinien by¢ obliczony wg naktadu pracy na wypetnienie testu przez przeci¢tnego
studenta;

3) zaleca si¢ ograniczenie w ustawieniach systemu os6b majacych dostgp do testu;
rekomenduje si¢ ustawienie opcji ,tylko osoby w mojej organizacji moga
odpowiada¢” oraz dodatkowo ,zarejestruj imi¢ i nazwisko” i ,,jedna odpowiedz
na osobg”;



4) link do testu wysyla si¢ Umailem tylko do aktywnych w systemie studentéw
albo umieszcza si¢ go na platformie Moodle przy ostatnim temacie kursu (przedmiotu,
ktérego test dotyczy);

5) w przypadku zaliczen lub egzaminéw pisemnych trwajacych dluzej niz 45 minut
zaleca si¢ podzielenie testu pisemnego na dwie czgsci z zapisem wyniku z czesci
pierwszej
i ponownym logowaniu do cze¢sci drugiej i kolejnych.

. W przypadku, gdy zaliczenie lub egzamin konczacy okreslone zajecia przeprowadzane
sg w formie ustnej:

1) nauczyciel akademicki przygotowuje spotkanie dla grupy egzaminowanych
studentéw w aplikacji MS Teams z wykorzystaniem wtyczki na platformie Moodle
e.uksw.edu.pl (w ostatnim temacie zaj¢¢ informuje o spotkaniu z podaniem daty
i godziny, bez podawania uczestnikom linku do spotkania) lub z wykorzystaniem
aplikacji MS Teams w chmurze office365.uksw.edu.pl (tworzy zesp6l o nazwie
przedmiotu z dodatkiem wyrazu zaliczenie lub egzamin (data)); technologie
te sg wlasciwie zabezpieczone pod wzgledem bezpieczenstwa danych;

2) w celu polaczenia si¢ z egzaminowanym studentem nauczyciel akademicki inicjuje
spotkanie korzystajac z opcji menu Rozmowy;

3) student zobowigzany jest do zalogowania si¢ do aplikacji MS Teams na 5 minut przed
wyznaczong godzing egzaminu i czeka na przychodzace polaczenie, a nast¢pnie klika
»zaakceptuj”;

4) nagranie, w celu, o ktérym mowa w pkt 5, bedzie automatycznie zapisywane
w uczelnianej ustudze office365 na serwerach Microsoft w przestrzeni dedykowanej
UKSW (w folderze Nagrania w aplikacji OneDrive), prawo do nagrywania ma
wylacznie egzaminator; przechowywanie nagrania jest mozliwe do 14 dni od dnia
wpisania oceny do systemu USOS. Za usunigcie pliku z nagraniem egzaminu
(rozmowy) odpowiada egzaminator. O usunigciu nagrania student zostanie
poinformowany przez egzaminatora;

5) protokét z egzaminu lub zaliczenia jest sporzadzany na podstawie nagrania
zawierajacego zarejestrowany przebieg egzaminu lub zaliczenia;

6) w przypadku utraty polaczenia internetowego w trakcie egzaminu egzaminator
podejmuje prébe ponownego potaczenia i podejmuje decyzj¢ o zakonczeniu
egzaminu
1 wystawieniu oceny albo koniecznosci powtdrzenia egzaminu;

7) utrate polagczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtorzeniu odnotowuje
si¢ w protokole egzaminu ustnego;

8) przed zakonczeniem egzaminu (potagczenia) egzaminator informuje studenta o ocenie;

9) w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidlowosci w trakcie przebiegu
egzaminu lub zaliczenia, nauczyciel akademicki uprawniony jest, po uprzednim
upomnieniu studenta dopuszczajacego si¢ naruszenia, do zarzadzenia przerwania
egzaminu lub zaliczenia, wobec tego studenta;

10) przerwanie egzaminu spowodowane stwierdzeniem nieprawidtowosci w trakcie
jego przebiegu lub trwata utrata potaczenia po stronie studenta skutkuje dla niego
utratg danego terminu egzaminu.



[Egzamin dyplomowy]
§9.

1. Ustala si¢ zasady przeprowadzania oraz organizacj¢ egzaminéw dyplomowych poza
siedzibg Uniwersytetu (w trybie zdalnym) z wykorzystaniem technologii informatycznych,
zapewniajacych w szczegdlnosci:

1) transmisj¢ egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym mi¢dzy jego uczestnikami;

2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy egzaminu
dyplomowego moga wypowiadac¢ si¢ w jego toku — z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych
w ramach:

1) studiéw pierwszego stopnia;
2) studiéw drugiego stopnia;
3) jednolitych studiéw magisterskich.
§ 10.

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter zamknig¢ty dla publicznosci.

2. Whniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w sposdb, o ktérym mowa w § 9 ust.
1 1 o wyznaczenie sktadu komisji student skltada do Dziekana w formie podania
elektronicznego w systemie USOS wraz z o$wiadczeniem o samodzielnie napisanej pracy
dyplomowej i poszanowaniu praw autorskich.

3. Termin egzaminu powinien odby¢ si¢ w terminie nie krétszym niz 7 dni od daty ztozenia
wniosku.

4. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed trzyosobowg komisja powotang przez Dziekana
w trybie okreslonym w Regulaminie studidw.

5. Informacje o terminie egzaminu dyplomowego i nazwie Zespolu pracownik dziekanatu
przekazuje studentowi, promotorowi i czlonkom komisji egzaminacyjnej co najmniej 7 dni
przed jego planowanym terminem.

6. Nazwa Zespolu, o ktérej mowa w ust. 5, sktada si¢ z elementéw oddzielonych
podkreslnikiem: [skrét wydziatu]_[poziom konczonych studiéw]_[imi¢ i nazwisko osoby
dyplomowanej]|_[numer albumu] np: WMP_lic_Andrzej_Nowak_9999. (Dozwolone
skréty: dla egzaminu licencjackiego — lic, dla egzaminu magisterskiego — mgr).

§ 11.

1. Przed egzaminem pracownik dziekanatu definiuje w USOS protokét egzaminu zdalnego.

2. Pracownik dziekanatu z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem informuje pisemnie CSI
o skfadzie komisji, egzaminowanym studencie oraz o nazwie Zespotu.

3. Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w ramach synchronicznego kontaktu, w ktérym
student oraz komisja uczestniczag w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach, przy pomocy aplikacji MS Teams — aplikacji opartej na chmurze, zawierajace;j
zestaw narzedzi do wspotpracy zespotowej, wchodzaca w sktad systemu Office 365 firmy
Microsoft, pobranej ze strony office365.uksw.edu.pl.



4. Do prawidtowego dziatania aplikacji wymienionej w ust. 2 wymagania sprzetowe dla
réznych systemow zostaly opisane na stronie Microsoft pod adresem https://tiny.pl/7rng9.

5. W wyjatkowych przypadkach, dziekan po konsultacji z CSI moze wyrazi¢ zgode
na przeprowadzenie egzaminu przy uzyciu innej technologii informatycznej, ktéra bedzie
zapewniata odpowiednie warunki komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa
w § 9 ust. 1.

6. Wsparcie techniczne przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego
zapewnia CSIL.

7. Czlonkowie komisji egzaminacyjnej sg zobowigzani do zapewnienia sobie na czas trwania
egzaminu dyplomowego dostepu do aplikacji MS Teams, sprzgtu wyposazonego
w kamer¢ oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video
oraz do stabilnego tacza internetowego.

8. Uznaje si¢ przepisy art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) tacznie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO
za podstawe do transmisji przebiegu egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej zapewniajacych niezbedne zasady bezpieczenstwa.

9. Student, ktéry przystepuje do egzaminu dyplomowego w sposob, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1, jest zobowigzany:

1) ztozy¢ wniosek, o ktérym mowa w § 10 ust. 2;

2) posiadac sprzet wyposazony w kamere oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy
przekaz audio-video oraz stabilny dost¢p do sieci Internet, z zastrzezeniem § 5 ust. 8
pkt 1;

3) zalogowac¢ si¢ do aplikacji MS Teams - numeralbumu @uksw.edu.pl na 5 minut przed
okreslonym przez dziekana czasem egzaminu;

4) umozliwi¢ komisji egzaminacyjnej zweryfikowanie swojej tozsamosci poprzez
udostepnienie zdjecia w platformie USOSweb lub okazanie legitymacji studenckie;j
przy wykorzystaniu technologii informatycznych;

5) posiada¢ w trakcie trwania egzaminu dyplomowego stale uruchomiong i skierowanag
na siebie kamer¢ umozliwiajaca dwukierunkowy przekaz audio-video;

6) udostepni¢ na zadanie komisji egzaminacyjnej obraz pomieszczenia, w ktorym
si¢ znajduje.

10. W przypadku braku mozliwosci przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego poza
siedzibg Uniwersytetu w trybie zdalnym, dziekan zobowigzany jest zapewni¢ studentowi
pomieszczenie w siedzibie Uniwersytetuwyposazone w sprzgt wyposazony w kamer¢ oraz
mikrofon umozliwiajagcy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz dostgp do sieci
Internet pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego i srodki zabezpieczenia
osobistego (rekawiczki lub srodek dezynfekcyjny do rgk), z zachowaniem wymogéw
higieniczno-sanitarnych.



[Przebieg egzaminu dyplomowego]
§ 12.

1. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej tworzy Zespét w ustudze MS Teams, do ktérego rejestruje w roli
wymaganych cztonkéw studenta oraz pozostatych cztonkéw komisji.

w ustudze MS Teams polaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji
odbywajacej si¢ w ramach spotkania Zespotu, o ktérym mowa w ust. 1, zwane dalej
,»potaczeniem”.

3. Po odebraniu polgczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, o ktérym mowa w ust. 2,
przez studenta i wszystkich czlonkéw komisji, jej przewodniczacy weryfikuje tozsamos$¢
studenta.

4. Przed przystapieniem do merytorycznej cz¢sci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.

5. W przypadku, gdy w trakcie egzaminu dyplomowego dojdzie do zerwania potaczenia
ze studentem lub wystgpig inne okolicznosci uniemozliwiajace kontrole jego przebiegu,
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej moze:

1) nawigza¢ ponownie potaczenie z studentem i kontynuowac egzamin dyplomowy;

2) zakonczy¢ i powtdrzy¢ egzamin dyplomowy tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
potaczenia z studentem lub w innym, mozliwie najszybszym, terminie.

6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu
dyplomowego, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej uprawniony jest do zarzadzenia
przerwania egzaminu dyplomowego.

7. W przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego
przeprowadzonego w sposob, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, powtérny egzamin dyplomowy
odbywa si¢ w sposob tradycyjny.

8. Utrate polagczenia, przerwanie egzaminu dyplomowego, decyzje o powtdrzeniu egzaminu
dyplomowego oraz wszelkie inne zwigzane z tym okolicznos$ci, przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu dyplomowego.

9. Przed zakonczeniem egzaminu (potaczenia) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
informuje studenta o terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono
nastapi.

10. Nadzor nad prawidlowg realizacjg przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w sposéb,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1, w zakresie egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego
stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich sprawuje dziekan.

11. W ramach nadzoru, o ktérym mowa w ust. 10, dziekan zobowigzany jest monitorowac
proces przeprowadzania egzaminéw dyplomowych, a w szczegdlnosci sposéb
ich organizacji i przebieg.

12. Dziekanat prowadzi ewidencj¢ egzaminéw dyplomowych oraz dokumentacj¢
potwierdzajacg ich realizacje. Terminy oraz sposéb realizacji powyzszego obowigzku ustala
Dziekan



