VERSITgg

ZARZADZENIE Nr 32/2015
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 15 lipca 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zakresu zadan dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie zwiazanych z przekazywaniem danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”

Na podstawie art. 66 ust 1 i 2 w zwigzku z art. 34a Ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.), art. 31a Ustawy o stopniach naukowych i tytule
naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1852 z pozn.
zm.), art. 4c Ustawy o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r., poz.1620 z pézn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015 r. w
sprawie Systemu Informacji o Nauce (Dz. U. z 2015, poz. 944) zarzadzam co nastepuje:

§1
W zwiazku z obowigzkiem przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o
Nauce 1 Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on” zwanym dalej System POL-on okresla si¢ zakres
zadan jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie, zwanego dalej Uczelnia, w zakresie wprowadzania danych do Systemu POL-on.

§2

1. Zadania w Systemie POL-on realizuja pracownicy jednostek administracji centralnej oraz
pracownicy wydziatdow Uczelni, zwani dalej ,,uzytkownikami”, zgodnie z zakresem
okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia. Zakres, o ktdrym mowa w zdaniu
pierwszym, obejmuje dane dotyczace spraw ksztatcenia, badan naukowych, finansow i
infrastruktury.

2. Podstawowe jednostki organizacyjne, ktore ubiegaja si¢ o $rodki finansowe na zadania, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 1 Ustawy o zasadach finansowania nauki, s3g obowigzane do
wprowadzania do Systemu POL-on oraz systematycznego aktualizowania danych i
informacji, o ktorych mowa w art. 4c ust. 3 1 10 tej Ustawy.

3. Jezeli wprowadzane dane sa danymi osobowymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.)
uzytkownik powinien posiada¢ stosowne upowaznienie do przetwarzania tych danych
wydane przez wlasciwego lokalnego administratora danych osobowych, zgodnie z
zarzadzeniem Rektora w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.



§3

Funkcjonowaniem Systemu POL-on w Uczelni koordynuje Prorektor wiasciwy ds.
studenckich i Kksztalcenia, ktory w szczegélnosci sprawuje nadzér nad prawidtowym i
terminowym realizowaniem zadan natozonych na jednostki organizacyjne Uczelni, w tym nad
terminowym przekazywaniem sprawozdan w Systemie POL-on.

§4

Rektor powotuje uczelnianego administratora Systemu POL-on, do zadan ktorego nalezy w
szczegblnosci:
1) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on,
2) zarzadzanie strukturg organizacyjna Uczelni w Systemie POL-on, we wspétpracy z
Biurem Organizacyjnym,
3) monitorowanie zmian zachodzacych w Systemie POL-on i przekazywanie informacji
w tym zakresie Prorektorowi wtasciwemu ds. studenckich i ksztatcenia i whasciwym
uzytkownikom Systemu POL-on,
4) przedstawianie wytycznych i zalecen dotyczacych funkcjonowania Systemu POL-on
w Uczelni,
5) przekazywanie Prorektorowi witasciwemu ds. studenckich i ksztalcenia informacji o
stanie danych znajdujacych si¢ w Systemie POL-on.

§5

1. Za jakos¢ danych i terminowe ich wprowadzanie do Systemu POL-on odpowiadaja
kierownicy wlasciwych merytorycznie jednostek organizacyjnych Uczelni.

2. Nieprawidlowe, nierzetelne lub nieterminowe wprowadzenie danych i informacji do
Systemu POL-on moze skutkowaé wstrzymaniem finansowania zadan, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 1 Ustawy o zasadach finansowania nauki, do czasu usuni¢cia tych
nieprawidlowosci.

§ 6

1. Dziekani wydziatéw lub powotani przez nich wydziatowi koordynatorzy Systemu POL-
on, koordynuja przypisane wydzialom zadania zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
zarzadzenia, w szczegdlnosci:

1) nadzoruja terminowos¢ wprowadzania danych do Systemu POL-on przez
uzytkownikow,

2) wspotpracuja z Dzialem Kadr i Ptac, zwanym dalej DKP oraz Centrum Systemow
Informatycznych, zwanym dalej CSI - w zakresie masowego importu danych
pracowniczych, w szczeg6lnosci przy analizie bledow zglaszanych przez System
POL-on po wykonanym imporcie danych.

2. Kierownicy jednostek centralnych koordynuja przypisane tym jednostkom zadania
zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia, w szczeg6élnosci nadzorujg terminowosé
wprowadzania danych do Systemu POL-on przez uzytkownikow jednostki.



§7

Rektor Uczelni corocznie sktada w Systemie POL-on o$wiadczenie potwierdzajace, ze
dane o ktorych mowa w art. 34 a ust 1 Ustawy z dnia 25 lipca 2005r.— Prawo o
szkolnictwie wyzszym, sg zgodne ze stanem faktycznym. Terminy skladania oswiadczen
okresla art. 34 a ust 4 ww. Ustawy.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust.1 jest podpisywane 1 wysylane do Systemu POL-on
po pisemnym o$wiadczeniu kierownikow wilasciwych merytorycznie jednostek
organizacyjnych Uczelni o zgodnosci uzupelnionych danych ze stanem faktycznym.
Wzoér o$wiadczenia kierownika jednostki organizacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§8

Dane dotyczace nauczycieli akademickich oraz dane dotyczace studentéw, doktorantow i
obronionych prac dyplomowych przekazywane sa do Systemu POL-on poprzez pliki
masowego importu danych, za wyjatkiem informacji o przyznanej pomocy materialne;.
CSI ma obowigzek generowania wstepnych plikow eksportowych w USOS z danymi
studentow i doktorantéw Uczelni oraz z informacjami o obronionych pracach
dyplomowych.

Wydzialy zobowigzane sa do poprawiania danych w USOS zgodnie z komunikatami o
btedach do momentu, w ktérym USOS nie bedzie zglaszat bledow. Po poprawieniu
wszystkich zglaszanych bledow, wygenerowaniu pliku, ktéory nie wykazuje wigcej
btedow, CSI dokonuje masowego importu danych do Systemu POL-on.

Wsparcie informatyczne w zakresie analizy zglaszanych przez USOS bledow
technicznych i sposobu ich rozwigzania zapewnia CSI, a w zakresie bledoéw
merytorycznych zwigzanych z tokiem studiow Dziat Ksztalcenia, zwany dalej DKS.
Masowy import danych do Systemu POL-on w zakresie danych pracowniczych
dokonywany jest przez DKP za posrednictwem Programu SIMPLE ERP.

§9

Aktualizacje, monitorowanie i1 nadzor nad danymi w Systemie POL-on wykonujg

jednostki wskazane w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku danych zamieszczanych w Systemie POL-on poprzez pliki masowego

importu danych prawo do ich poprawiania lub usuwania w Systemie POL-on maja

wylacznie:

1) DKP w zakresie danych pracowniczych, minimum kadrowego oraz uprawnien do
nadawania stopni naukowych,

2) DKS w zakresie danych studentow i doktorantow,

3) Wydziaty w zakresie informacji o pracach dyplomowych absolwentow wydzialu
zawartych w ogolnopolskim repozytorium prac dyplomowych,

4) Uczelniany koordynator Systemu POL-on.

Poprawianie lub usuwanie danych w Systemie POL-on, o ktérych mowa w ust. 2

dopuszczalne jest jedynie w przypadku wystgpienia niezgodnosci danych



zamieszczonych w Systemie POL-on z danymi zawartymi w USOS, ktérych nie mozna
poprawi¢ lub usuna¢ poprzez pliki masowego importu danych.

§ 10

W przypadku uruchomienia nowych funkcjonalnosci (modutow) w Systemie POL-on
Prorektor witasciwy ds. studenckich i ksztalcenia wydaje odpowiednie dyspozycje
kierownikom jednostek organizacyjnych Uczelni.

§ 11

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi wlasciwemu ds.
studenckich i ksztatcenia.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UKSW
Ks. Prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2015
Rektora UKSW z dnia 15 lipca 2015 .

Pieczeé jednostki
Warszawa, dn. ............
OSWIADCZENIE
Dziekana Wydziahlu..........ccccceeneeneee. /Kierownika JednostKi.......cccoeveiniininennnn. *
o danych wprowadzonych do systemu POL-on
W zwigzku z par. 7 wust 2 Zarzadzenia Nr ........... Rektora UKSW z dnia

..................... 2015 r., w sprawie wprowadzenia zakresu zadan dla jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie zwigzanych z
przekazywaniem danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym ,,POL-on” - o§wiadczam, ze wprowadzone do Systemu dane Wydziatu/Jednostki*,
o ktorych mowa w art. 34 a ust 1 Ustawy z dnia 25 lipca 2005r.— Prawo 0 szkolnictwie

wyzszym, sg zgodne ze stanem faktycznym wedtug stanu na dzien 31 grudnia .......... r.

podpis Dziekana/Kierownika Jednostki

*  niepotrzebne skresli¢



