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OBWIESZCZENIE Nr 3/2016
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 29 lutego 2016 r.

Ww sprawie sprostowania Zarzadzenia Nr 2/2016 Rektora Uniwersytetu Kardynala
Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie publikacji
aktow prawa wewnetrznego Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

§1
Oglasza si¢ tekst zarzadzenia ze zmianami nieuwzglednionymi przy publikacji Zarzgdzenia
Nr  2/2016 Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w  Warszawie
z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie publikacji aktow prawa wewnetrznego Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

§2
Tekst zarzadzenia ogloszonego w Monitorze UKSW pod pozycja Nr 2/2016 z dniem

publikacji zastgpuje si¢ tekstem zatagczonym do niniejszego obwieszczenia:

»Zarzadzenie Nr 2/2016
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 11 stycznia 2016 r.
w sprawie publikacji aktow prawa wewnetrznego
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Na podstawie § 100 wust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zasady, tryb 1 forme publikacji aktow prawa wewnetrznego Uniwersytetu

Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”.



ZASADY PUBLIKACIJI AKTOW PRAWA WEWNETRZNEGO
§2

1. Akty prawa wewnetrznego publikowane sa w dziennikach urzgdowych Uniwersytetu.

2. Dziennikami urzedowymi Uniwersytetu sa:

1)

2)

Monitor Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany
dalej ,,Monitorem UKSW?”;
Monitor Wydziatu {nazwa Wydziatu} Uniwersytetu Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej ,,Monitorem Wydziatlowym”.

§3

1. W Monitorze UKSW publikuje si¢:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

uchwaty senatu;

zarzadzenia rektora;

decyzje rektora (prorektora) o charakterze ogolnym;

umowy dotyczace wspotpracy naukowej lub dydaktycznej zawierane
z podmiotami krajowymi lub zagranicznymi badz migdzynarodowymi, chyba ze
z umow tych wynika, iz sa one objete klauzulg poufnosci;

uchwaty i ogloszenia komisji wyborczych Uniwersytetu;

obwieszczenia rektora;

komunikaty rektora;

teksty jednolite aktow, o ktorych mowa w pkt 1-4;

zarzadzenia porzadkowe kanclerza;

10) decyzje kanclerza o charakterze ogolnym;

11) komunikaty kwestora.

2. W Monitorze Wydzialowym publikuje sig:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

uchwaty rady wydziatu;

zarzadzenia dziekana,

decyzje dziekana (prodziekana) o charakterze ogdlnym,;

uchwaty rady instytutu;

zarzadzenia dyrektora instytutu i jego decyzje o charakterze ogélnym;
teksty jednolite aktow, o ktorych mowa w pkt 1-5;

uchwaty 1 ogloszenia wydziatowych komisji wyborczych.

3. Przez akty prawa wewnetrznego rozumie si¢ akty, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. Publikacji podlegaja akty prawa wewnetrznego wraz z zalacznikami.



§ 4
Obowiazek publikacji dotyczy aktéw prawa wewnetrznego, 0 ktorych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1-5 oraz w § 3 ust. 2 pkt 1-3 i pkt 7.
O publikacji aktéw prawa wewnetrznego, 0 Ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 6-11,
decyduje rektor z inicjatywy wlasnej lub na wniosek kanclerza lub kwestora,
a w przypadku aktow prawa wewnetrznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 4-6 —
dziekan z inicjatywy wlasnej lub na wniosek dyrektora instytutu.

§5
. Akty prawa wewnetrznego Uniwersytetu sg wigzace dla wszystkich jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, jego pracownikow, doktorantéw i studentow.
. Akty prawa wewnetrznego wydane w odniesieniu do wydzialu sg wigzace dla
jednostek organizacyjnych wydziatu, jego pracownikéw, doktorantéw i studentow,
a w przypadku aktéow prawa wewnetrznego wydanych w odniesieniu do instytutow —

dla jednostek organizacyjnych instytutu, jego pracownikow, doktorantow i studentow.

TRYB PUBLIKACJI AKTOW PRAWA WEWNETRZNEGO

§6
Za publikacj¢ aktéw prawa wewnetrznego W Monitorze UKSW odpowiedzialne jest
Biuro Organizacyjne.
. Akty prawa wewnetrznego podpisane przez rektora, kanclerza lub kwestora i ich
wersje elektroniczne przekazywane sg do Biura Organizacyjnego, w terminie 7 dni od
daty podpisania aktu.
. Akty prawa wewnetrznego publikowane sa w Monitorze UKSW w terminie 7 dni od
daty dostarczenia ich do Biura Organizacyjnego, nie p6zniej niz 14 dni od daty
podpisania aktu.

§ 7
Za publikacj¢ aktow prawa wewnetrznego w Monitorze Wydzialowym
odpowiedzialni sa, stosownie do decyzji dziekana, wtasciwy prodziekan lub Kierownik
dziekanatu. Dziekan wyznacza wlasciwg osobe w terminie 14 dni od daty wejscia
w zycie zarzadzenia i powiadamia o tym rektora. Kazda zmiana osoby wyznaczonej
wymaga powiadomienia rektora.
. Akty prawa wewnetrznego podpisane przez dziekana lub dyrektora instytutu
przekazywane sg do osob, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od daty

podpisania aktu.



3. Akty prawa wewnetrznego publikowane sg w Monitorze Wydziatlowym w terminie 7
dni od daty dostarczenia ich do osob, o ktorych mowa w ust. 1, nie p6zniej niz 14 dni
od daty podpisania aktu.

§8

1. Podstawg do ogloszenia aktu prawa wewnetrznego jest oryginal tego aktu podpisany
przez upowazniony do jego wydania podmiot wraz z pieczecia.

2. Oryginal aktu prawa wewnetrznego podlegajacego publikacji jest przechowywany,
odpowiednio w archiwum Uniwersytetu lub wydziatu, w wersji papierowej
Z podpisami upowaznionych 0s6b i odpowiednimi pieczeciami.

§9
Teksty jednolite aktow prawa wewngtrznego wydaje organ do tego upowazniony na wniosek
kierownikow wiasciwych jednostek organizacyjnych lub z wiasnej inicjatywy:
1) rektor — w odniesieniu do aktéw prawa wewnetrznego, 0 Kktorych mowa
w § 3 ust. 1 pkt 1-4;
2) dziekan — w odniesieniu do aktéw prawa wewnetrznego, 0 Ktérych mowa
w § 3 ust. 2 pkt 1-5;
3) rektor w porozumieniu z kanclerzem lub kwestorem — w odniesieniu do zarzadzen
porzadkowych kanclerza i jego decyzji o charakterze ogdélnym lub komunikatow

kwestora.

FORMA PUBLIKACJI AKTOW PRAWA WEWNETRZNEGO
§ 10
1. Monitor UKSW jest publikowany w formie elektronicznej na gtéwnej stronie
internetowej Uniwersytetu jako ,,Monitor UKSW”.
2. Monitor Wydziatowy jest publikowany w formie elektronicznej na gtéwnej stronie
internetowej wydziatu jako ,,Monitor Wydziatu {nazwa Wydziatu} UKSW”.
§ 11
Akty prawa wewnetrznego, o ktorych mowa w § 3, publikowane sa w Monitorze UKSW
I Monitorze Wydzialowym w trybie ciagglym niezwlocznie po ich wydaniu, nie pdzniej

niz do 30 dnia miesigca, w ktorym zostaty wydane.



§12
Winiety dziennikdw urzedowych Uniwersytetu obejmuja:

1) nazwg dziennika urzedowego;

2) godlo UKSW, a w przypadku wydzialow, ktore posiadaja godlo wydzialowe -
takze godlo wydzialu;

3) date wydania;

4) kolejng pozycje z zachowaniem kolejnosci pozycji w kazdym roku
kalendarzowym.

§ 13

1. Obowigzkiem kazdego pracownika Uniwersytetu jest znajomo$¢ prawa wewngetrznego
Uniwersytetu.

2. Monitor UKSW i Monitor Wydzialowy upowszechnia si¢ wsrod wszystkich
pracownikow Uniwersytetu W ramach systemu informatycznego.

3. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych UKSW
do wyznaczenia osob, ktore beda na biezaco $ledzity i upowszechniaty w jednostce
akty prawa wewnetrznego ukazujace si¢ w Monitorze UKSW.

4. W przypadku wydziatbw obowiazek upowszechniania Monitora Wydzialowego
spoczywa na:

1) kierownikach dziekanatow lub wyznaczonych przez nich osobach — w odniesieniu
do aktow prawa wewnetrznego wigzacych dla jednostek organizacyjnych
wydziahu, jego pracownikow, doktorantéw 1 studentow;

2) sekretarzach katedr lub ich odpowiednikach w instytutach — w odniesieniu
do aktow prawa wewngtrznego wigzacych dla jednostek organizacyjnych

instytutu, jego pracownikow, doktorantow i studentow.

PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 14
1. Akty prawa wewnetrznego, ktore weszty w zycie przed dniem wejScia w zycie
niniejszego zarzadzenia, nie podlegaja publikacji w dziennikach urzedowych
Uniwersytetu, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.
2. Przepis, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy publikacji tekstéw jednolitych aktéw
prawa wewnetrznego wydanych przed wejsciem w zycie, lecz zmienionych po dniu

wejScia w zycie, niniejszego zarzadzenia.



§ 15
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 10/2002 Rektora UKSW z dnia 5 kwietnia 2002 r. w sprawie

zasad oglaszania aktow prawnych stanowionych przez organy Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”.

REKTOR UKSW

Ks. prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski



