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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

ZARZADZENIE NR 13/2003
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 29 maja 2003 r.

w sprawie szczegolowego trybu wnioskowania przez nauczycieli akademickich o zastosowanie 50 %
kosztow uzyskania przychodéw oraz ich rozliczania za kazdy rok kalendarzowy, a takze wzoréw
dokument6éw w tych sprawach.

§1

Na podstawie § 4 uchwaty Senatu UKSW nr 8/2003 z dnia 10 kwietnia 2003 r. w sprawie udzialu honorariow
z tytulu korzystania z praw autorskich i praw pokrewnych w wynagrodzeniach nauczycieli akademickich
zatrudnionych na podstawie stosunku pracy w UKSW-zarzadza sig, co nastepuje:

§2

1. Pracownik, na podstawie planowanych na nast¢pny rok kalendarzowy zaje¢¢ dydaktycznych i pozostatych prac
autorskich sktada do dziekana wniosek o zastosowanie 50 % kosztéw uzyskania przychodow, w ktéorym
wykazuje planowane rodzaje prac bedace przedmiotem prawa autorskiego. Wzor wniosku stanowi zatacznik
nrl.

2. Wnhniosek taki musi uwzglednia¢ zaplanowane na dany rok prace dydaktyczne i badania naukowe, bedace
przedmiotem prawa autorskiego, niezbedne do prowadzenia procesu dydaktycznego. Dodatkowo wniosek
taki musi zawiera¢ rowniez okreslenie procentowego udziatu wynagrodzenia z tytulu wykonywania tych prac
za dany okres w poszczegdlnych tytutach wynagrodzenia.

3. Dlakazdego pracownika naukowo-dydaktycznego prowadzona jest na wydziale ,, Kartoteka Pracy Tworcze;j”,
potwierdzajaca prowadzenie prac dydaktycznych i badan naukowych, ktérych wyniki chronione s prawem
autorskim. Wzor kartoteki stanowi zatacznik nr 2.

4. ,Kartoteki Pracy Tworczej” wraz z dokumentacjag wykonanych prac dydaktycznych i badan naukowych,
ktorych wyniki chronione sa prawem autorskim, nalezy przechowywaé na wydziale przez okres 6 lat,
po uptywie roku ktérego dotycza.

5. Dziat Kadr i Spraw Socjalnych na podstawie wnioskéw sporzadza liste pracownikow odrebnie dla kazdego
wydziatu/kierunku i przekazuje do realizacji do Sekcji Plac, a wnioski gromadzi w aktach osobowych
pracownikow. Wzor listy stanowi zatacznik nr 3.

§3

1. Na podstawie otrzymanych list Dziat Plac dokonuje wiasciwego obliczenia zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych z zastosowaniem 50% kosztow uzyskania przychodow do wykazanych
we wniosku tytulow wynagrodzen.

2. Jezeli w ciggu roku nastapig zmiany w realizacji planowanych prac zamieszczonych we wniosku i zmiany
wplywaja na zastosowanie 50% stawki kosztéw, pracownik naukowo-dydaktyczny jest obowigzany
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym pisemnie dziekana, sktadajac korekte wniosku na dany rok.



Korekte wniosku podpisang przez pracownika oraz potwierdzong przez dziekana nalezy przekazaé
w terminie 5 dni od dnia zlozenia przez pracownika do Dziatu Kadr, nastepnie Dziat Kadr sporzadza listg
wg wzoru nr 3 i w terminie 3 dni przekazuje do Dziatu Plac.

Dziat Plac po otrzymaniu listy korekt dla danego wydziatu uwzglednia korekte przy sporzadzeniu
najblizszej listy ptac i dokonuje potracenia zaliczek na podatek dochodowy z uwzglgdnieniem 50%
kosztow uzyskania przychodu wg nowych danych.

§4

Dla celéw rozliczenia rocznego zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych pracownicy
w terminie do 5 stycznia nastgpnego roku sporzadzaja rozliczenie zrealizowanych prac z zastosowaniem
50 % kosztow uzyskania przychodow, ktére po akceptacji przez Dziekana nalezy przekaza¢ w terminie
do 10 stycznia do Sekcji Ptac. Wzér rozliczenia stanowi zalgcznik nr 4.

Dziat Plac dokonuje sprawdzenia zgodno$ci deklarowanych i wykonanych prac, do ktérych maja
zastosowanie 50 % koszty uzyskania przychodu z tytulu praw autorskich i pokrewnych.

W przypadku gdy zrealizowane prace r6znia si¢ od deklarowanych, Dziat Plac sporzadza zaswiadczenie
dla celéow podatkowych. Wzdr zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 5.

Oryginat za$wiadczenia wraz z PIT — 11 otrzymuje pracownik dla celow sporzadzenia zeznania
o wysokosci osiagnietego dochodu w roku podatkowym. Kopia zaswiadczenia wraz z kopig PIT — 11 jest
przekazywana do Urzedu Skarbowego podatnika. Jesli wykonane prace pokrywaja si¢ z wnioskiem
pracownik dokonuje rozliczenia rocznego tylko w oparciu o PIT — 11.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do roku podatkowego 2003.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Roman Bartnicki



