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Procedura
zapewniania efektow uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

2021/2022 | Wersja: 1 | Stron: 7

ZADANIE 1.

Okreslenie wymiaru i terminu praktyk studenckich na danym kierunku w programie

studiow

Podmiot odpowiedzialny: Senat

Podmiot wykonujacy: Kierownik kierunku

Sposob wykonania: Kierownik kierunku po opinii interesariuszy wewnetrznych i
zewnetrznych okresla wymiar godzinowy oraz termin praktyk
studenckich w projekcie programu studiéw.

ZADANIE 2.

Okreslenie celu, zakresu, warunkéw odbywania praktyk studenckich na Wydziale z
podziatem na kierunki (z uwzglednieniem efektéw uczenia sie, ktére zawiera program

praktyk)
Podmiot odpowiedzialny: ® Senat
® Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich
Podmiot wykonujacy: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk
Sposob wykonania: Opis w programie praktyk studenckich uwzgledniajac

specyficzne dla nich efekty uczenia sie wpisujgce sie w
kierunkowe efekty uczenia sie
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Uchwata Senatu w sprawie Do korica maja ¢ Statut UKSW
ustalenia programu studiéw ® Regulamin Praktyk w UKSW

dla kierunku — program
praktyk studenckich jako
zatgcznik do programu

studiow
Opinia Rady Wydziatu, Do konca kwietnia Uchwata Senatu UKSW ws. wytycznych
Samorzadu Studentéw, do projektowania programu studiéw

WKIJK, interesariuszy
zewnetrznych w sprawie
programu praktyk na
kierunku. Opinia musi
uwzgledniad:

® Ocene opisu efektéow
uczenia sie i metod ich
weryfikacji (zad. 3)

® Ocene wskazanych
miejsc, w ktorych
student moze odbywac¢
praktyke (zad. 4)

® Ocene terminu
realizacji praktyki
studenckiej
uwzgledniajac efekty
uczenia sie osiggane na
wczesniejszych
semestrach studiow
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

ZADANIE 3.
Opracowanie opisu efektow uczenia sie dla praktyk studenckich wraz z metodami ich
weryfikacji
Podmiot odpowiedzialny: e Senat
e Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Podmiot wykonujacy: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Sposob wykonania: ® Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich opracowuje
projekt programu praktyki zawierajgcy efekty uczenia sie,
ktére majg byc¢ osiggniete przez studenta odbywajgcego
praktyke oraz metody weryfikacji tych efektéw.

e Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich sporzadza
karte oceny praktykanta dla pracodawcy przyjmujacego na
praktyke, w ktorej opiekun praktykanta zaznaczy stopien
realizacji przez studenta zaktadanych dla praktyk efektéw
uczenia sie

ZADANIE 4.

Wskazywanie form praktyk i miejsc, w ktorych student moze odbywac praktyke

Podmiot odpowiedzialny: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich w porozumieniu
z Biurem Karier

Podmiot wykonujacy: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Sposéb wykonania: Na podstawie efektéw uczenia sie, ktére majg byé zrealizowane
podczas praktyki, oraz informacji od studentéw i pracodawcéw,
Petnomocnik sporzgdza liste miejsc, w ktérych jest realizowana
praktyka.
Szczegdtowe zasady realizacji praktyk na danym kierunku okresla

dziekan w drodze zarzadzenia
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

Dokumentacja:

Termin:

Podstawa prawna:

Karta opisu przedmiotu
(praktyki) w USOS-ie

14 dni przed
rozpoczeciem
semestru

Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad
przygotowania sylabusa.

Lista miejsc, w ktérych
student danego kierunku
moze odbywac praktyki,
publikowana na stronie
Wydziatu oraz na stronie
Biura Karier

W trakcie catego roku
akademickiego
(dziatalnos¢ ciggta) lista
moze by¢ uzupetniana.
Powinna ona by¢
prowadzona odrebnie
dla kazdego kierunku
studiéw.

Regulamin Praktyk w UKSW

Lista form realizacji praktyk
zawartych w programie
praktyk

Przed rozpoczeciem
cyklu ksztatcenia

Uchwata Senatu ws. wytycznych do
projektowania programow studiow

Metody realizacji praktyk
(tradycyjna stacjonarna, z
wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na
odlegtosé¢ lub hybrydowa)

ZADANIE 5.

Przed rozpoczeciem
roku akademickiego,
ew. zmiany wg potrzeb

Koordynowanie praktyki studenckiej

Podmiot odpowiedzialny:

Podmiot wykonujacy:

Sposéb wykonania:

zarzadzenie dziekana
ws. szczegotowych zasad realizacji i
rozliczania praktyk na danym kierunku

¢ Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

® Biuro Karier

Opiekun praktyki w miejscu odbywania praktyki przez studenta

(przedstawiciel pracodawcy)

¢ Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich — nadzér i
konsultacje w sprawach merytorycznych, udzielane na biezgco
na prosbe studenta lub pracodawcy przyjmujacego na

praktyki.

¢ Biuro Karier — nawigzywanie wspétpracy z instytucjami
przyjmujacymi na praktyke

® Opiekun praktyki w miejscu odbywania praktyki — biezgca
analiza i weryfikacja efektéw praktyk, obserwacja i rozmowa

ze studentem.
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
® Dokumentacja z praktyk Podczas odbywania Regulamin Praktyk w UKSW
okreslona w Regulaminie praktyki przez studenta

Praktyk UKSW

® Notatki stuzbowe
sporzadzane przez
petnomocnika Dziekana ds.
praktyk studenckich w
przypadku podejmowania
czynnosci dodatkowych

® Notatki stuzbowe
sporzadzane przez
pracownika Biura Karier w
przypadku podejmowania
czynnosci dodatkowych

ZADANIE 6.
Weryfikacja efektéw uczenia sie dotyczacych studenckiej praktyki zawodowej

W miejscu praktyk:

Podmiot odpowiedzialny: Opiekun praktyki w miejscu praktyk (przedstawiciel
pracodawcy)

Podmiot wykonujacy: Opiekun praktyki w miejscu praktyk (przedstawiciel
pracodawcy)

Sposéb wykonania: Na zakonczenie praktyki opiekun praktykanta musi wypetnic

karte praktykanta oraz uzupetni¢ ocene dotyczaca
zrealizowanych przez studenta efektéw uczenia sie.
Opiekun praktyki dokonuje oceny ciggtej studenta podczas
praktyk w jednostce przyjmujacej

W Uniwersytecie:
Podmiot odpowiedzialny: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Podmiot wykonujacy: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Sposé6b wykonania: Petnomocnik dziekana ds. praktyk studenckich dokonuje analizy
poprawnosci dokumentéw praktykanta, analizuje sprawozdanie
z przebiegu praktyki oraz karte praktykanta o stopniu realizacji
przez studenta zatozonych efektéw uczenia sie.
Petnomocnik przeprowadza rozmowe z praktykantem
dotyczaca efektdw uczenia sie, ktdre powinien osiggnac
student.
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
e Karta praktykanta Niezwtocznie po ® Regulamin Praktyk w UKSW
® Sprawozdanie z przebiegu | zakoriczeniu praktyki e Zataczniki do Regulaminu Praktyk w
praktyki UKSW
ZADANIE 7.

Zaliczenie praktyki

Podmiot odpowiedzialny: Dziekan

Podmiot wykonujacy: Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich

Sposob wykonania: Praktyke zalicza Petnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich,
gdy stwierdzi:

* prawidtowosc prowadzonej przez praktykanta
dokumentacji z praktyk,

® pozytywng opinie pracodawcy o praktykancie zawartg w
karcie praktykanta,

® osiggniecie przez studenta wszystkich zaktadanych dla
praktyki efektow uczenia sie,

Szczegdtowe zasady rozliczania praktyk na danym kierunku
okresla Dziekan w drodze zarzadzenia
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Procedura zapewniania efektéw uczenia sie realizowanych podczas praktyk studenckich

Dokumentacja: Termin: Podstawa prawna:
Protokot zaliczenia W ciggu 14 dni od Regulamin Praktyk w UKSW
przedmiotu w USOS dostarczenia

dokumentacji

praktykanta do
petnomocnika dziekana
ds. praktyk
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