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KARTA OBIEGU DOWODU
Whiosek o przyznanie premii dodatkowej pracownikom pelniacym obstuge administracyjn
NAZWA DOWODU: OSo O prayanane b P peiiacy 8¢ yina
komisji rekrutacyjnych
TERMIN ZELOZENIA w Biurze Rekrutacji . p . .
. . J do 18 listopada roku, w ktérym prowadzone bylo postepowanie rekrutacyjne
do weryfikacji merytorycznej :
E> Komérki uczestniczace w obiegu
s
H
Kierownik
Poz. 2 isj i Kwest
g 5o KOIn.lS_]a. Biuro .. | Dzial Kadr jednostki Kanclerz Dzial Plac westor
o Rekrutacyjna | Rekrutacji . . Kanclerz
9 organizacyjnej
=
Sporzadzenie i podpisanie wniosku przez
1 . - . 1
Przewodniczacego komisji rekrutacyjne;j
Przyjecie wniosku i weryfikacja pod wzgledem RS
2 merytorycznym w ciagu 3 dni roboczych od daty 1
wplywu wniosku
. . "
3 Weryfikacja pod wzgledem kadrowym w ciggu 2 1
dni roboczych od daty wptywu wniosku
4 Decyzja o przyznaniu premii 1 @
5 Zatwierdzenie do realizacji i przekazanie do Dziatu 1
1 Sporzadzenie listy ptac 2 /——
I
Potwierdzenie merytoryczne przez Biuro Rekrutacji
2 listy ptac 2 44— |
3 Akceptacja listy ptac do realizacji wyptaty 2 g
Na kazdym etapie poszczeg6lne jednostki odnotowuja datg wptywu wniosku.




