UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

R-0161-1-7/07

Zarzadzenie Nr 7/2007
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 1 marca 2007 r.

w sprawie gospodarki materialami informatycznymi

Na podstawie art. 4 ust. 41 5, art. 10 ust. 1 1 2 oraz art.50 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694) oraz § 38 ust. 1 pkt 7 Statutu
UKSW zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wszelkie obroty magazynowe materiatbw  informatycznych moga  by¢
dokumentowane wytacznie na podstawie dowodow okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Dowody obrotu materiatami informatycznymi nie zatwierdzone przez uprawnione
osoby nie moga stanowi¢ podstawy do przyjecia lub wydania materiatow.

3. Za wlasciwe dowody uprawniajace do przyjecia lub wydania materiatéw uwaza si¢
dowody okreslone niniejszym zarzadzeniem oraz sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym przez uprawnione osoby.

§2

1. Przyjecie czgSci komputerowych na stan magazynu bgdzie odbywato sig¢ na podstawie:
1) faktur zakupu — cze$ci komputerowych pochodzacych z zakupu, a
rozliczanych przez Dzial Administracyjno — Gospodarczy, po
potwierdzeniu przez osobeg materialnie odpowiedzialng za magazyn
CSI przyjecia na stan oraz nadaniu numeru kolejnego przychodu;
2) protokétu likwidacji — czesci 1 podzespoléw komputerowych
pochodzacych z odzysku w wyniku likwidacji starych wycofanych z
uzytkowania komputeréw i wurzadzen informatycznych; wzoér
protokétu likwidacji stanowi zatacznik nr 1.
2. W ciagu roku obrotowego materiaty i podzespoly komputerowe wycenia sig:
1) wedlug ceny nabycia — materialty pochodzace z zakupu;
2) w wartosci jednostkowej 1 zt — materialy pozyskane z odzysku w
wyniku likwidacji zuzytego sprzgtu.

3. Rozchody z magazynu CSI beda dokonywane w oparciu o Kart¢ naprawy sprzetu
komputerowego, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2. Na podstawie kart naprawy CSI
sporzadza na koniec miesigca zestawienie rozchodéw zgodnie z wzorem okre§lonym
w zalaczniku nr 3 i1 przekazuje je wraz z oryginatami kart naprawy do Kwestury.



Zestawienie stanowi podstawe do ujgcia rozchodéw w iloSciowo-wartosciowe]
ewidencji magazynowe;j.

4. Stan magazynowy bedzie uzgadniany kwartalnie z ewidencja ksiggowa, na
potwierdzenie czego zostanie sporzadzony protokét wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



