Zatacznik nr 2 do Decyzji PNiWM nr 24/2025 z dnia 26 wrze$nia 2025 r.

OGOLNE ZASADY REKRUTACJI DOKTORANTOW SZKOLY DOKTORSKIEJ UKSW
W CELU REALIZACJI PRAKTYK ZAGRANICZNYCH
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+ W ROKU AKADEMICKIM 2025/2026

Czes¢ 1 DEFINICJE:

1. Kraje programu — nalezy przez to rozumie¢ jeden z nastgpujacych krajow: Austria, Belgia,
Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia
(Niderlandy), Irlandia, Luksemburg, Litwa, Lotwa, Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia, Serbia,
Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wilochy, Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Turcja,
Macedonia Pétnocna (byta Republika Jugostawii Macedonia — FYROM);

2. uczestnik, doktorant — nalezy przez to rozumie¢ stuchacza Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie;

3. Mobilnos$¢ — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice w celu zrealizowania uzgodnionego
programu praktyki;

4. kapital mobilnosci — liczba miesiecy zrealizowanego pobytu w uczelni lub instytucji
zagranicznej na zasadach okreslonych w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus.
5. lista rankingowa — nalezy przez to rozumie¢ list¢ zawierajaca dane doktorantow wskazanych
w kolejnosci pierwszenstwa do przyznania stypendium Erasmus+.

6. osoby z mniejszymi szansami — nalezy przez to rozumie¢ osoby z niepelnosprawnoscia lub
osoby ze $rodowisk ubozszych uprawnione do otrzymywania dodatku do indywidualnego wsparcia
dla 0s6b z mniejszymi szansami (wsparcie wigczenia).

Cze$é I POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Doktoranci Szkoty Doktorskiej UKSW moga wzia¢ udzial w rekrutacji na praktyki
organizowanej przez swoj wydzial/instytut UKSW w odpowiedniej dyscyplinie naukowej, o ile beda
posiada¢ pozytywna opini¢ kierownika Sciezki ksztalcenia na realizacje wyjazdu.

2. Rekrutacja kandydatéw odbywa si¢ w poszczegdlnych jednostkach (wydziatach/instytutach)
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwanego dalej UKSW).

3. Kazdy doktorant, posiadajacy obywatelstwo dowolnego kraju $wiata, jest uprawniony
do ubiegania si¢ o fundusze Erasmus+ (typu SMT) w celu odbycia praktyk za granica.

4. W czasie rekrutacji i realizacji praktyk doktorant zobowigzany jest posiada¢ nieprzerwanie
status uczestnika Szkoty Doktorskiej, tj. by¢ formalnie zarejestrowanym i aktywnym w systemie
ksztatcenia. Niedopuszczalne jest odbywanie praktyk w okresie urlopu, zawieszenia ksztatcenia lub
jakiejkolwiek przerwy w uczestnictwie w Szkole Doktorskiej.

5. Podczas procesu rekrutacji obowigzuja zasady rownego traktowania bez wzgledu na plec,
wiek, pochodzenie, wyznanie, niepetnosprawno$¢ czy orientacje seksualng.

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa
w programie Erasmus+ do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktorego bedzie
wyjezdzat na stypendium Erasmusa+, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni wysytajacej.

7. Kazdy doktorant ma obowigzek zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi legalizacji pobytu
w kraju, w ktorym bedzie przebywal na praktykach i bedzie si¢ do nich stosowat.

8. Doktoranci, ktérzy maja obywatelstwo kraju spoza strefy Schengen, sa zobowigzani
do sprawdzenia z odpowiednim wyprzedzeniem i spelnienia wymagan niezb¢dnych do uzyskania
wizy, dotyczacych obywateli ich kraju.
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9. Doktorant moze zrealizowaé krotkoterminowe praktyki mieszane nie wigcej niz dwukrotnie
w trakcie calego okresu ksztalcenia w Szkole Doktorskiej pod warunkiem, iz czas wyjazdow,
na ktore si¢ zakwalifikowal, nie przekroczy kapitalu mobilnosci wtasciwego dla doktorantow oraz ze
wyjazd nie zaktoci realizacji programu ksztatcenia.

Cze$é III ZASADY REKRUTACII NA KROTKOOKRESOWE PRAKTYKI MIESZANE:

1. Rekrutacja na praktyki Erasmus+ ma charakter ciggly i prowadzona jest do wyczerpania
srodkdw przyznanych UKSW w ramach aktualnie realizowanego projektu mobilno$ciowego.

2. Rekrutacja na praktyki odbywa si¢ poprzez dostarczenie do DWM kompletu wiasciwie

wypehionych i pozytywnie rozpatrzonych przez wlasciwg jednostke rekrutujaca dokumentow:

2.1. formularz zgloszeniowy Erasmus+ kandydata na praktyki;

2.2. potwierdzona znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym ma si¢ odby¢ praktyka, na poziomie co
najmniej B2;

2.3. dokument Letter of Acceptance podpisany przez przedstawiciela instytucji przyjmujacej
zawierajacy wskazane daty mobilno$ci oraz szczegotowe informacje dotyczace dziatan,
ktore zostang podjete w czasie realizowania praktyki zagraniczne;j.

3. Kazdy doktorant biorgcy udziat w rekrutacji zobowigzany jest do potwierdzenia znajomosci
jezyka obcego wymaganego przez wybrang instytucje zagraniczng. Potwierdzenie to moze miec
forme:

3.1. miedzynarodowego certyfikatu jezykowego (np. TOEFL, IELTS, CAE, CPE lub innego
rownowaznego, powszechnie uznawanego dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka
na poziomie wymaganym przez instytucje przyjmujaca);

3.2. zaswiadczenia o znajomosci jezyka wydanego przez Studium Jezykow Obcych UKSW
(SJO). Zaswiadczenie to jest wazne przez okres 2 lat od daty jego wystawienia.

4. Wskazany w punkcie 2 komplet dokumentow nalezy ztozy¢ do DWM nie pozniej niz 60 dni
przed planowanym rozpoczeciem mobilno$ci. Ztozenie dokumentéw w krotszym terminie moze
skutkowa¢ brakiem mozliwosci realizacji wyjazdu. Weryfikacja dokumentéw przez DWM jest
warunkiem koniecznym do zakwalifikowania mobilnosci do dalszej procedury.

5. Aby mobilno$¢ mogla zosta¢ zrealizowana w danym roku akademickim, dokumenty wskazane
w punkcie 2 nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 30 czerwca 2026 r.
6. Zgloszenia niespelniajace wymogow formalnych, niekompletne, ztozone po wyznaczonym

terminie lub w przypadku wyczerpania dostgpnych $rodkéw finansowych nie beda kwalifikowane
do udziatu w programie.

7. Do podstawowych kryteriow formalnych dla doktorantow ubiegajacych si¢ o wyjazd
na praktyke w ramach programu Erasmus+ naleza:

7.1. Zgodnos¢ programu praktyki z profilem ksztatlcenia — program praktyki musi by¢
powigzany z dyscypling naukowg doktoranta i umozliwiaé rozwéj kompetencji
zawodowych zgodnych z dyscypling naukowa;

7.2. Uzasadnienie celowosci wyjazdu — motywacja do udziatu w praktyce oraz planowane cele

7.3. 1rezultaty mobilnosci przedstawione w formularzu zgloszeniowym;

7.4. Znajomos¢ jezyka obcego — potwierdzona znajomos¢ jezyka, w ktorym realizowana bedzie
praktyka, na poziomie co najmniej B2;

7.5. Kompletnos$¢ i zgodno$¢ dokumentacji aplikacyjnej — warunkiem pozytywnej weryfikacji
zgloszenia jest zlozenie pelnego zestawu wymaganych dokumentow, tym Letter of
Acceptance podpisanego przez przedstawiciela instytucji przyjmujgcej, zawierajacego
wskazane daty mobilnosci (fizycznej oraz wirtualnej) oraz szczegétowy opis zakresu
planowanych zadan uzasadniajacych celowos¢ wyjazdu.
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8. W przypadku dysponowania przez UKSW niewystarczajacg iloscig funduszy stypendialnych
na dany rok akademicki oraz jednoczesnym zgloszeniu wigkszej liczby wnioskow spetniajacych
kryteria formalne, o przyznaniu funduszy decyduje ranking utworzony na podstawie $redniej ocen
kandydata oraz oceny srodokresowej. W takim przypadku postgpowanie rekrutacyjne ma charakter
konkursowy, a lista rankingowa jest ogtaszana przez DWM.

9. Kazdy kandydat do stypendium Erasmus+ zlozy w formularzu zgloszeniowym oswiadczenie
o wykorzystaniu swojego ,kapitalu mobilnosci” tj. o tym czy do dnia rekrutacji zostatlo mu
w przeszio$ci przyznane stypendium LLP-Erasmus, Erasmus+ w celu odbycia za granica czesci
studiow lub praktyki oraz czy przyznane stypendium zostato przez studenta zrealizowane, z ramienia
UKSW lub innej uczelni. W przypadku zrealizowania wyjazdu w ramach programu LLP-Erasmus,
Erasmus+ z uczelni innej niz UKSW, kandydat zlozy zaswiadczenie z tej uczelni potwierdzajace
zrealizowanie wyjazdu. W zaswiadczeniu uczelnia wysyltajaca wskaze uczelni¢ zagraniczng, kraj
wyjazdu oraz czas pobytu sprawozdany przez te uczelni¢ w raporcie koncowym do Narodowej
Agencji Programu Erasmus.

10. Koordynator uczelniany programu Erasmus+ ma prawo odrzuci¢ zgloszenie kandydatury
doktoranta, jezeli kandydatura ta nie spetnia wymogéw formalnych. Kandydatura bedzie rozpatrzona
w kolejnym dniu roboczym po uzupetnieniu brakéw formalnych, o ile te mozliwe sa do uzupeienia
11. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji rekrutacyjnej, doktorant jest zobowigzany dostarczy¢ do
DWM wszystkie dokumenty niezbedne do przygotowania umowy finansowej (osobiscie, mailowo
na adres erasmus.outgoing@uksw.edu.pl lub korespondencyjnie) nie poézniej niz 45 dni przed
planowanym rozpoczeciem praktyk.

12.  Warunkiem przygotowania umowy finansowej jest dostarczenie osobiscie, mailowo na adres
erasmus.outgoing@uksw.edu.pl lub korespondencyjnie nie pozniej niz 45 dni przed planowanym
rozpoczeciem praktyk nastepujacych dokumentow:

12.1. formularz zgloszeniowy Erasmus+ krotkoterminowe praktyki mieszane;

12.2. potwierdzona znajomo$¢ jezyka obcego, w ktorym ma si¢ odby¢ praktyka,
na poziomie co najmniej B2;

12.3. dokument Learning Agreement for Traineeships — czes¢ Before the mobility
(tj. Porozumienie o programie praktyk) wypetniony i podpisany przez doktoranta,
uprawnionego przedstawiciela wtasciwej jednostki UKSW, w ktorej doktorant odbywa
ksztatcenie oraz przedstawiciela instytucji, w ktorej doktorant planuje zrealizowaé
praktyke;

12.4. letter of acceptance (listu akceptacyjnego) z instytucji przyjmujacej wskazujacego
konkretne daty odbywania krotkoterminowych praktyk mieszanych — zaréwno daty
komponentu fizycznego jak i komponentu wirtualnego;

12.5. kopig oceny srodokresowe;;

12.6. potwierdzenie rozliczenia wczesniejszych wyjazdow w ramach Programu Erasmus+
(jesli dotyczy);
12.7. kopia ubezpieczenia pokrywajacego caly okres mobilnosci oraz dni podrozy,

pokrywajacego koszty leczenia (KL), nagle nieszcze$liwe wypadki (NNW) oraz
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC);

12.8. kopia aktualnej karty EKUZ (Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego)
pokrywajacej caty okres mobilno$ci oraz dni podrézy (dotyczy obywateli Polski lub osoby
ubezpieczone w ramach NFZ2);

12.9. zaswiadczenie o pobieraniu stypendium socjalnego lub kopia orzeczenia
o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy);

12.10. oswiadczenie o podrozy;
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12.11.  kopie biletow (jesli podroz realizowana ekologicznymi srodkami transportu);

12.12.  dane konta bankowego (nazwa banku, numer IBAN oraz kod SWIFT);

12.13.  potwierdzenie rejestracji w portalu Odyseusz.
13. Kandydaci bioracy udziat w rekrutacji zobowigzani sa zapozna¢ si¢ z informacjami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych i ochrony prywatno$ci w programie Erasmus+
opracowanymi przez Komisje Europejska: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-
statement.
14. Wszelkie zmiany warunkéw ogolnych wstepnej rekrutacji studentow na stypendia Erasmus+
beda publikowane w Monitorze UKSW oraz na stronie internetowej Dzialu Wspoltpracy
Miedzynarodowej UKSW.
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