Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Nr 4/2010 Rektora UKSW

z dnia 8 stycznia 2010 r.

KARTA OBIEGU DOWODU
NAZWA DOWODU: Whiosek podstawowy o zastosowanie stawki 50 % kosztéw uzyskania przychodéw
TERMIN WYSTAWIENIA: do 1 grudnia roku poprzedzajacego rok ktérego wniosek dotyczy
Komoérki uczestniczace w obiegu
&
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2 . . A
Poz. Opis czynnosci g . Dzwka'nat/Sekr.etarlat Dznek'an/Kler(.)wmk Dziat Kadr i Spraw ‘

g0 Pracownik jednostki jednostki Socialnvch Dzial Plac
9 ogoélnouczelnianej ogolnouczelnianej Jalny
=

1 Z1ozenie wniosku o zastosowanie stawki 50% kosztow 1

uzyskania przychodéw.
A
2 Przyjecie wniosku i odnotowanie daty wptywu 1 @
-
Zatwierdzenie merytoryczne wniosku pracownika i -
3 przekazanie do dnia 10 grudnia do Dziatu Kadr i 1
Spraw Socjalnych
Wprowadzenie wniosku pracownika do systemu
5 kadrowo-ptacowego w ciggu 7 dni. Archiwizacja 1 >
wniosku pracownika w Dziale Kadr i Spraw N
Socjalnych. T~
Na podstawie danych wprowadzonych do systemu \\\
kadrowo-ptacowego dokonanie wiasciwego obliczenia N 4
6 | zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych z

zastosowaniem 50% kosztéw uzyskania przychodéw
do wykazanych we wniosku tytuléw wynagrodzen.




