Zalacznik nr 2 do uchwaly nr 53/2012
Senatu UKSW z dnia 24 maja 2012 r.

Dokumentacja dotyczaca opisu efektow ksztatcenia dla programu ksztatcenia na kierunku
ADMINISTRACIJA I STOPNIA.

Nazwa kierunku
studidéw 1 kod

Administracja - studia I stopnia
WP-AD-1. WP-ADZ-1

Poziom ksztalcenia

studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia

ogolnoakademicki

Forma studiow

stacjonarne/niestacjonarne

Tytut zawodowy
uzyskiwany przez

licencjat

Obszar/-y ksztatcenia

obszar nauk spoltecznych

Dziedzina nauki i
dyscyplina naukowa

dziedzina nauk prawnych, dyscyplina naukowa — nauki o
administracji, prawo

Roéznice w stosunku do
innych programéw o
podobnie
zdefiniowanych celach 1
efektach ksztalcenia
prowadzonych na uczelni

brak programoéw o podobnie zdefiniowanych celach i efektach
ksztalcenia prowadzonych na uczelni

Liczba punktéw ECTS
konieczna dla uzyskania

180 pkt. ECTS

Tabela
odniesien
efektow
kierunkowych
do efektéw
obszarowych

symbol Efekt ksztalcenia dla absolwenta Odniesienie do
efektow
ksztatcenia w
obszarze
ksztalcenia w
zakresie nauk
spotecznych
Wiedza
K_WO01 |definiuje podstawowe pojeciaizasadyz |S1A_WOI1
zakresu prawa i administracji; przywotuje |S1A_WO02
geneze i ewolucje poszczegdlnych S1A_W04
instytucji; zna i rozumie terminologi¢ z
zakresu dziedzin bedacych przedmiotem
studiow
K_WO02 |wymienia zasadnicze procedury ST1A_WO0lI
charakterystyczne dla dziatan STA_WO02
podejmowanych w obszarze prawa i nauki |[S1A_W04

administracji; przywotuje podstawowa
terminologi¢ z zakresu poszczegdlnych
dziedzin bedacych przedmiotem studiow;
posiada wiedzg¢ z zakresu przedmiotow
obowigzkowych oraz wybranych
przedmiotéw fakultatywnych




K_WO03 |klasyfikuje poszczegdlne dziatania oraz STA_WO01
podstawowe terminy, nauki z dziedziny ST1A_WO02
prawa i administracji wedlug STA_WO06
odpowiednich kryteriow podziatu oraz zna |[S1A_WO07
ich miejsce w systemie nauk spotecznych; |[S1A_WO08
lokalizuje podstawowe struktury i STA_WO09
instytucje spoleczne (polityczne, prawne i
ekonomiczne) oraz ich zasadnicze
elementy

K_WO04 |wyjasnia podstawy powotania i znaczenie |[S1A_WOI1
dziatan podejmowanych przez organy, STA_WO02
struktury i instytucje w zakresie prawa i ST1A_WO03
administracji; rozpoznaje istniejace relacje [SIA_WO06
miedzy tymi strukturami; operuje
podstawowa wiedzg o systemie i organach
wladzy w Polsce, ze szczegdlnym
uwzglednieniem organéw administracji
panstwowej i samorzadowej

K_WO05 |odtwarza wiedze¢ o cztowieku, jako S1A_WO05
podmiocie prawa krajowego i STA_WO06
miedzynarodowego, z uwzglednieniem
okreslenia przystugujacych mu praw i
zasad ich ochrony

K_WO06 |uzywa poje¢ z zakresu podstawowego STA_WO1
stownictwa administracyjnego, z ST1A_WO02
poszczegdlnych dziedzin prawa ze SIA_WI10
szczegblnym uwzglednieniem nauk
prawno-administracyjnych, jak rowniez
innych wybranych nauk spotecznych;
wspiera wiedz¢ r6znymi pogladami
przedstawicieli doktryny dotyczacymi
wybranych instytucji prawnych

K_WO07 |wybiera metody i narzgdzia, w tym S1A_WO06
techniki pozyskiwania danych, wtasciwe
dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych,

z zakresu prawa i administracji

K_WO08 |identyfikuje i wyjasnia w Swietle STA_WO01
wspotczesnych ujec teoretycznych skutki  |S1A_WO07
wprowadzania zmian w systemach
organizacji pracy organdw i instytucji
prawnych i administracyjnych

K_WO09 |wyja$nia istot¢ i dynamike wspétczesnych |S1A_WO1
systemOw politycznych i prawnych oraz  |STA_WO08
ich wspétzaleznos¢ integrujac wiedze z
obu dyscyplin w obszarze studiéw
spotecznych

K_WI10 |uzasadnia znaczenie rozwoju i dynamiki |[S1A_WO1
zmian w dziedzinie prawa 1 administracji |S1A_WO07




K _WI1

rozpoznaje obszary dziatah i procedury
zwigzane z pracg organow
administracyjnych w terenie; klasyfikuje
obszary dziatan administracji rzagdowe;j i
samorzadowe;j

S1A_WO03
STA_WO08

K_WI2

definiuje ogdlne zasady tworzenia i
rozwoju form indywidualne;j
przedsigbiorczos$ci oraz uzywa wiedzy
niezbednej do samodzielnego podjecia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

SIA_W11

K_WI13

formutuje wnioski dotyczace efektywnosci
dziatan podejmowanych w zakresie zadan i
prac administracyjnych

STA_WO08

K W14

rozdziela instytucje i dziatania
podejmowane w ramach prawa i
administracji

STA_WO07

K_WI5

wspiera wiedz¢ z zakresu prawa
administracyjnego badaniami i
informacjami z zakresu innych dziedzin
spolecznych (socjologia, demografia,
filozofia)

STA_WO07

K_WI16

wigze dziatalno$¢ organéw administracji z
podstawowg wiedzg z dziedziny ekonomii
oraz finans6w publicznych

STA_WO07
STIA_W10

K_W17

przedstawia wizj¢ rozwoju instytucji
prawnych i administracyjnych w oparciu o
posiadang wiedze

S1A_WO08

K_WI8

rozpoznaje instytucje i rozwigzania
mi¢dzynarodowe w zakresie prawa i
administracji; oddziela system prawa
polskiego i miedzynarodowego,
demonstruje wzajemne powigzania w
ramach tych systemoéw a w szczegdlnosci
zaleznos$¢ od prawa Unii Europejskiej

S1A_WO03
ST1A_WO06

K_WI19

rozpoznaje podstawowe pojecia i zasady z
zakresu ochrony wlasno$ci przemystowej i
prawa autorskiego

STA_W10

Umiejetnosci

K_U01

wybiera odpowiednie procedury prawne
mogace mie¢ zastosowanie w danej
sytuacji; wyjasnia i identyfikuje pojecia z
zakresu dziedzin prawa i administracji
wyktadanych w ramach studiow
administracyjnych; postuguje si¢
terminologig z zakresu poszczegdlnych
dziedzin bedacych przedmiotem studiéw

S1A_UO1
STA_U02




K_U02

wykorzystuje zebrang wiedze dla
dokonywania prostej analizy zakresu
kompetencji i funkcji poszczegblnych
organdw panstwa

S1A_UO02
STA_UO03

K_U03

odr6znia metody badawczych oraz
dziatania podejmowane w ramach pracy
administracyjnej

STIA_UO1
S1A_UO02

K_U04

wiaze zdobytg wiedze¢ teoretyczng z
praktyka; podaje podstawy prawne,
orzecznictwo i literatur¢ dotyczaca
badanych zagadnien oraz stosuje zasady
etyczne, jak réwniez samodzielnie
proponuje rozwigzania konkretnego
problemu

STIA_UO1
S1A_UO05
STIA_UO07

K_U05

prezentuje w sposob ustny i pisemny, w
jezyku polskim lub obcym zdobytg wiedzg
szerszemu gronu odbiorcéw, réwniez
osobom pozostajagcym poza obszarem
wiedzy prawno - administracyjnej

S1A_UO08
STA_U09
S1A_U10

K_U06

prezentuje poziom jezyka obcego, w tym
w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych, wtasciwych dla kierunku
administracja, zgodne z wymaganiami
okreslony jako B2 wedtug Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia Jgzykowego

SIA_UIO
STIA_UI1

K_U07

reaguje na biezace zmiany zachodzace w
systemie prawa i administracji; analizuje i
proponuje stosowne rozstrzygnigcia

S1A_U07

K_U08

kontynuuje samodzielny rozwoju i badania
w dziedzinie nauk spotecznych, zwtaszcza
prawa, administracji i socjologii;
komponuje wtasne opinie i prezentuje
wlasciwe metody 1 analizy

S1A_UO8

K_U09

jest przygotowany do podjecia pracy
urzedniczej na Srednich szczeblach
zarzadzania w r6znych podmiotach,
organach 1 instytucjach administracji
publicznej, jak réwniez stosuje prawo w
instytucjach niepublicznych oraz do
podjecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

ST1A_U06

K_U10

sledzi na biezagco zmiany w zakresie
dziatan podejmowanych przez instytucje
prawne i administracyjne

STA_UO07
S1A_UO8




K _Ull

zbiera dane dotyczace analizowanego
problemu w celu uzasadniania
podejmowania konkretnych dziatan i
decyzji; prezentuje podstawowa wiedze z
zakresu prawa administracyjnego;
przedktada umiejetnosci przygotowania
dokumentéw 1 prac pisemnych
dotyczacych podstawowych zagadnien
prawno-administracyjnych

S1A_U09

K_Ul2

konstruuje modele zmian i efektywnosci
(wydajnosci) pracy organdéw
odpowiadajacych za polityke
administracyjng

STA_UO07
S1A_UO8

K_U13

adaptuje rozwigzania mi¢dzynarodowe do
odpowiadajacych im instytucji i proceséw
krajowych

SIA_UIO
STIA_UI1

K Ul4

inicjuje dziatania majace na celu
wykorzystanie zdobytej wiedzy w praktyce

S1A_U06

K_UI5

interpretuje zjawiska spoleczne w zakresie
dziatan administracyjnych

STA_U08

K _Ulé6

przedstawia skutki prawne 1 praktyczne
wprowadzania wybranych rozwigzan
prawnych dotyczacych dziedzin prawa
wlasciwych dla studiéw administracyjnych

S1A_UO04

K _U17

postuguje si¢ podstawowymi normami i
standardami w procesach planowania,
organizowania, motywowania i kontroli
dziatan podejmowanych w zakresie pracy
administracyjnej

S1A_UO05

K _U18

postuguje si¢ prawidtowo wybranymi
normami i regutami prawnymi, w celu
rozwigzania podstawowych zadan z
zakresu dziedzin prawa wiasciwych dla
studiow administracyjnych; przedstawia
umiejetnosci znajdowania podstaw
prawnych, orzecznictwa i literatury
dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych

S1A_UO05
STA_UO07

K _U19

dobiera i zarzadza zasobami ludzkimi,
materialnymi, finansowymi i
informacyjnymi w celu skutecznego i
efektywnego wykonania zadan
administracyjnych

S1A_U07




K_U20

student posiada umiejetnosci jezykowe
zgodne z wymaganiami okreslonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego, a w
szczegllnosci:

Potrafi porozumiewac si¢ ptynnie i
spontanicznie, z wykorzystaniem r6znych
kanaléw i technik komunikacyjnych w
stopniu umozliwiajacym w miare
swobodng konwersacj¢ z obcokrajowcami
na tematy ogélne oraz zwigzane ze
studiowang specjalnoscig.

Potrafi, na podstawie wyszukanych
informacji, napisac¢ jasny i spetniajacy
warunki formalne tekst na wiele tematow
ogdlnych oraz zwigzanych ze studiowang
dyscypling. Posiada umiej¢tnos¢
przekazywania na pi$mie informacji oraz
wyrazania swojego zdania podajac
argumenty za i przeciw.

Potrafi samodzielnie przygotowac i
wyglosi¢ prezentacje ustng przedstawiajac
sw0j poglad na dany temat ( w tym takze
na tematy zwigzane ze studiowang
specjalnoscig) oraz podajac argumenty za i
przeciw.

Potrafi broni¢ swoich tez podczas dyskusji.

HI1A_UO1
HIA_UO3
H1A_U07
HIA_UO8
H1A_U09
HIA_UIO

Kompetencje spoleczne

K_KO1

wybiera odpowiednie rozwigzania i
dostosowuje je do rzeczywistych
probleméw

STA_KO03

K_KO02

kontynuuje poszerzanie posiadanej przez
siebie wiedzy i umiejetnosci, a takze
dostrzega potrzebe dalszego ksztatcenia
si¢ i rozwoju zawodowego; studiuje

na drugim stopniu

STA_KO1
STA_KO06

K_KO03

pomaga w rozwigzywaniu konfliktow i
sporow merytorycznych dotyczacych
zadan podejmowanych w pracy
administracyjnej; oznacza priorytety
stuzace realizacji okreslonego przez siebie
lub innych zadania oraz porzagdkowania
pracy wlasnej i/lub kierowanej przez siebie

grupy

S1A_KO03

K_K04

wykonuje prac¢ obejmujaca podstawowe
zadania z zakresu prawa, administracji i
ekonomii; taczy zdobyta wiedze w pracy
zawodowej z zachowaniem zasad
etycznych

STA_KO04




K_KO05

formutuje opinie 1 sady o kwestiach
dotyczacych podstawowych zagadnien
administracyjnych; dziata w sposéb
przedsigbiorczy, kreatywny i elastyczny

STA_KO04
STA_KO07

K_KO06

identyfikuje si¢ z otoczeniem w miejscu
pracy; organizuje prac¢ w grupie oraz
kieruje niewielkimi zespotami

STA_KO02

K_KO07

proponuje wprowadzanie zmian majacych
na celu usprawnienie metodyki pracy w
zespole; umie zastosowac to do projektow
spolecznych

STA_KO02
STA_KO05

K_KO08

rozwigzuje podstawowe problemy z
zakresu administracji

STA_KO05

K_K09

weryfikuje i krytycznie analizuje materiaty
oraz dane dotyczace podejmowanego
zadania

STA_KO04
STA_KO07

K_K10

komunikuje si¢ z otoczeniem w miejscu
pracy i poza nim oraz przekazuje swoja
wiedzy osobom nie bedacym specjalistami
w zakresie administracji

S1A_KO05

K K11

przestrzega i propaguje etyczng postawe i
wrazliwo$¢ spoteczng w ramach
wyznaczonych rél organizacyjnych i
spolecznych

S1A_KO05

K_K12

podejmuje decyzje w sytuacjach
kryzysowych np. konfliktu spotecznego

STA_KO04

K K13

bierze odpowiedzialnosci przed
wspotpracownikami oraz przed
spoleczenstwem za stawiane zadania

STA_KO02

K_K14

uczestniczy w pracach grupy
przygotowujacej projekty spoteczne,
uwzgledniajace aspekty prawne,
ekonomiczne i polityczne, w tym w
przygotowywaniu i realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej

STA_KO1
S1A_KO05

K_K14

rozumie potrzebe ustawicznego
pogtebiania swoich umiejgtnosci
jezykowych oraz potrafi samodzielnie
wykorzystywaé w tym celu dostepne mu
zrodia. Potrafi czyta¢ ze zrozumieniem
teksty ogdlne i specjalistyczne.

HIA_KO1
HI1A_KO06




