Zahcznik do Uchwaty nr 61/2007
Senatu UKSW z dnia 22 listopada 2007 r.

PROJEKT

REGULAMIN ARCHIWUM )
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZY NSKIEGO
W WARSZAWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

1. Archiwum Uniwersytetu Kardynata Stefana Wysgkiego w Warszawie, zwane dalej
»Archiwum”, jest:
1) jednostlkh organizacyja Uniwersytetu Kardynata Stefana Wysdskiego
w Warszawie, zwanego dalej ,Uniwersytetem”, wchamz w skiad systemu
dokumentacji i informacji naukowej Uniwersytetu,
2) ogniwem pastwowej sieci archiwalne;.
2. Dziatalng¢ Archiwum regulug:
1) ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowgasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz.673, z4m0 zm.),
2) Statut Uniwersytetu,
3) Instrukcja kancelaryjna, Rzeczowy wykaz iakistrukcja archiwalna Uniwersytetu,
zatwierdzone pismem (znak: VI 401-17/06) Dyrektérahiwum Pastwowego m.
st. Warszawy z dnia 9 lutego 2006 r., stamgeizahczniki do zarzdzenia nr 5/06
Rektora UKSW z dnia 21 lutego 2006 r.,
4) niniejszy regulamin.

§2

1. Nadz6r nad dziataldoia Archiwum sprawuje Rektor Uniwersytetu.

2. Archiwum podlega bezprednio jednemu z Prorektorow Uniwersytetu, wyznaezou
przez Rektora.

3. Nadzér zewgtrzny nad Archiwum sprawuje Archiwum fawowe m.st. Warszawy.

§3

Podstawowym zadaniem Archiwum jest: gromadzenie, idewcjonowanie,
przechowywanie, opracowanie i udgstianie materialdbw archiwalnych, wchagdgch w
sklad zasobu Archiwum oraz dziatafdanformacyjna i prace badawcze oraz wydawnicze
zwiazane z dziejami nauki, w tym Uniwersytetu.

§4

Archiwum gromadzi i przechowuje materiaty archiwvglnwchodace w skiad
paastwowego zasobu archiwalnego, a mianowicie:
1) zespot archiwalny Akademii Teologii Katolickiej @tl1954-1999,
2) zespot archiwalny Uniwersytetu od 1999 roku,
3) spucizny po pracownikach, studentach i osobachzanych z Uniwersytetem.



1.

Rozdziat Il
Zakres dziatania Archiwum

§5

Archiwum wykonuje zadania przewidziane di@hiwow pastwowych, w stosunku do
materiatébw archiwalnych Uniwersytetu oraz emagdéw archiwalnych, wytworzonych
przez organizacje dziatgge w Uniwersytecie.

2. Archiwum wykonuje zadania tak w stosunku do spcizn po pracownikach, studentach

i osobach zwizanych z Uniwersytetem, uzyskanych dro@ru, zakupu lub spadku.

§6

Do zada pracownikow Archiwum naley w szczegolngci:

1)

2)

3)

nadzor nad zasobem archiwalnym:

a) dokonywanie archiwalnej oceny dokumentaciji,

b) wizytowanie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu celu przeprowadzenia
instruktau, dotycacego zabezpieczenia dokumentacji,

c) nadzor nad sktadnicami akt jednostek organizacyjiyeiwersytetu,

ksztattowanie i opracowanie zasobu archiwalnego:

a) zabezpieczanie, gromadzenie, scalanie i przechanig materiatdw archiwalnych,

b) opracowywanie posiadanych materiatéw archiwalnych,

c) ewidencjonowanie materiatéw archiwalnych,

d) prowadzenie prac badawczych dotozxh metodyki opracowania materiatow
archiwalnych szkoty wiszej oraz prac badawczych i wydawniczych, azanych
z dziejami Uniwersytetu,

udostpnianie materiatéw archiwalnych:

a) prowadzenie dziatalai informacyjnej,

b) udostpnianie posiadanych materiatbw archiwalnych dla éwel naukowo -
badawczych, potrzeb lbigcych administracji Uniwersytetu, dla celéw ¢dawych
organ6w administracji ezrlowej i samorgdowej oraz dla potrzeb oséb fizycznych.
Szczegotowy sposéb udephiania zasobu okéka ,Regulamin udogpniania zasobu
Archiwum Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszkiego w Warszawie”.

§7

Archiwum prowadzi dziatalni@ dydaktyczm oraz szkoleniowdla studentéw na wniosek
danej jednostki naukowo - dydaktycznej Uniwersytetu

Archiwum mae prowadz dziatalng¢ szkoleniowy dla pracownikéw archiwow innych
szkot wyzszych.

§8

Archiwum wspotpracuje z archiwami fitwowymi oraz archiwami szkot wigzych w kraju
I za grania w zakresie dziatalrégi archiwalne;j.



Rozdziat Il
Wiadze Archiwum

Rada Archiwum
§9
Organem kolegialnym Archiwum jest Rada Archiwumapa dalej ,Raal’.
§10
Rada ustala ogolne kierunki dziatadnbArchiwum w drodze uchwat.

§11
Rada podejmuje uchwaty w zakresie:
1) organizacji wewatrznej Archiwum,
2) rozwoju kadry archiwalnej,
3) planow dziatalnéci i kontroli ich realizaciji.

§12
Rada ma prawo:
1) przedstawiania swego kandydata na stanowisko kigkanwArchiwum,
2) wystepowania z wnioskiem o odwotanie kierownika Archiwum

§13
1. W skiad Rady wchodgz
1) przedstawiciele Archiwum:
a) osoba kieryjca Archiwum,
b) jeden przedstawiciel Archiwum, wybrany progwt pracownikow Archiwum,
2) przedstawiciele Wydziatu Nauk Historycznychpiogcznych Uniwersytetu:
a) kierownik katedry Nauk Pomocniczych Historii,
b) jeden pracownik naukowo-dydaktyczny Instytutu Nadiktorycznych, wybrany
przez Rad Wydziatu,
3) osoba wyznaczona przez Rektora.
2. W posiedzeniach Rady m@gaiczestniczy z glosem doradczym inne osoby, zaproszone
przez przewodnicrego Rady.

§14

Kadencja Rady trwa cztery lata; zaczyna sikonczy wraz z kadengjorgandéw
Uniwersytetu.

§15

1. Przewodniczry Rady jest wybierany przez Rada pierwszym posiedzeniu nowej Rady
zwykla wiekszadicia gloséw w obecnéi co najmniej potowy sktadu Rady, gpdd osob,
o ktérych mowa w 8§ 13 ust. 1 pkt 2 i 3.
2. Do zada przewodniczcego Rady nalsy:
1) zwotywanie posiedaeRady,
2) prowadzenie posiedz®ady,
3) reprezentowanie Rady na zewn.



§16

Posiedzenia Rady odbywaggic, co najmniej dwa razy w roku kalendarzowym.

§17

1. Uchwaly Rady s podejmowane zwyktwickszacia glosow, w obecrixi co najmniej
potowy sktadu Rady.

2. Uchwaly Rady s wiazace dla osoby kieragej Archiwum oraz dla pozostatych
pracownikow Archiwum Uniwersytetu.

3. Uchwaly Rady dotycce zaradzania dokumentagjUniwersytetu, po zatwierdzeniu ich
przez Rektora, obowzuja wszystkich pracownikdéw Uniwersytetu orazytkownikow
Archiwum.

Kierownik
§18
. Dziatalndcia Archiwum kieruje kierownik.

. Kierownika Archiwum powotuje na czas nieatomy Rektor po zaggnigciu opinii Rady.
. Kierownika Archiwum odwotuje Rektor na wniosekdy.

WN B

§19
Kierownik jest przetaonym wszystkich pracownikow Archiwum.
§ 20

Kierownik sprawuje nadzér nad  ksztattowanienzasobu  archiwalnego,
udostpnianiem i konserwag] zasobu, metodyk i technilg pracy archiwalnej,
dziatalngcia informacyjry i badawcaz, polityka etatows i kadrowa oraz szkoleniem
pracownikow.

§21

1. Rektor, na wniosek kierownika Archiwum zaopin&gw przez Rag maze powotd na
czas nieokrdony zastpce kierownika.
2. Odwotanie zagpcy kierownika nagpuje w trybie okrdonym w ust. 1.

Rozdziat IV
Pracownicy Archiwum

§ 22

Archiwum zatrudnia:

1) pracownikow naukowych,

2) pracownikéw dokumentacji i informacji naukowej,
3) pracownikéw administracyjnych i obstugi.



Rozdziat V
Organizacja wewgtrzna Archiwum

§23

=

W Archiwum mog by¢ tworzone oddziaty.
2. Oddzialy tworzy Rada w drodze uchwaty.

§24

W Archiwum dziata Komisja Archiwalnej Oceny Dgkentacji,zwana dalej ,Komisgj.

Komisja zajmuje simetodylk archiwalnej oceny dokumentacji Uniwersytetu.

Komisja opiniuje wnioski dotygze wydzielania dokumentacji niearchiwalneg

makulatug lub zniszczenie przez wszystkie jednostkgaaizacyjne Uniwersytetu.

4. W skiad Komisji wchodzi czterech cztonkow:

1) Prorektor, sprawggy nadzér nad Archiwum lub upowsEony przez niego
przedstawiciel jako przewodnigzy,

2) osoba kieruyjca Archiwum,

3) kierownik jednostki organizacyjnej UKSW, ktérej dokentacja podlega wydzieleniu
na makulatug lub zniszczeniu,

4) pracownik jednostki organizacyjnej UKSW, ktérej dokentacja podlega wydzieleniu
na makulatug lub zniszczeniu.

wnN e

§25

Archiwum posiada stanowisko udgshiania materiatdw archiwalnych oraz
podreczny zbior ksizek.

§ 26
Dochody i wydatki Archiwum gobjete budetem Uniwersytetu.
§ 27

Archiwum wywa matej piecgci okragtej Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie oraz piegz podiuznej z napisem ,Archiwum Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wys#gkiego w Warszawie”.

Rozdziat VI
Postanowienia kicowe

§ 28
Zmiany w regulaminie Archiwum wprowadza Rektor naegek Rady Archiwum.

§29

Kadencja Rady, dzialgge] w dniu wejcia w zycie niniejszego Regulaminu kozy
sie w dniu 31 sierpnia 2008 r.



