UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

R-0161-1-33/07

Zarzadzenie Nr 33/2007
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 27 wrzesnia 2007 r.

w sprawie szczegétowych obowigzkéw i odpowiedzialnosci osob kierujacych pracownikami,
pracownikéw oraz studentéw w zakresie przestrzegania przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki

Na podstawie § 37 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie, art. 207 § 1 i 2 Kodeksu pracy, w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie bezpieczehstwa 1 higieny pracy w

uczelniach (Dz. U. nr 128, poz. 897) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie stosuje si¢ do wszystkich pracownikéw, studentéw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej

,uniwersytetem”, w szczegolnosci:

1) wydzialéw,
2) ogodlnouczelnianych jednostek organizacyjnych,

3) jednostek organizacyjnych administracji Uniwersytetu.

§2

Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadajq za stan bezpieczenstwa 1 higieny pracy

w kierowanych przez siebie jednostkach.

§3

Kanclerz Uniwersytetu jest zobowiazany:
1) nadzorowa¢ organizacje szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy dla
pracownikéw objetych obowiazkowym szkoleniem, zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem

Rektora;



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

nadzorowa¢ organizacje szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla os6b
prowadzacych zajecia w pracowniach specjalistycznych, laboratoriach 1 zajgcia
wychowania fizycznego oraz os6b odpowiedzialnych za apteczki;

zawiadamia¢ wilasciwego inspektora pracy i prokuratora o S$miertelnym, ci¢zkim lub
zbiorowym wypadku przy pracy oraz o kazdym innym wypadku, ktéry wywotatby
wymienione skutki;

powiadomi¢ panstwowego inspektora sanitarnego i wlasciwego inspektora pracy o
rozpoznanej chorobie zawodowej albo podejrzeniu o taka chorobg;

zawiadamia¢ wilasciwego inspektora pracy oraz panstwowego inspektora sanitarnego w
razie zmiany miejsca, rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalnosci;

podejmowac dziatania zmierzajace do poprawy warunkéw pracy i nauki, m.in. poprzez
przeprowadzanie remontow 1 modernizacji obiektow i1 pomieszczen oraz realizacj¢ nowych
inwestycji;

zapewni¢ obowiazkowe przeprowadzanie badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia w srodowisku pracy i nauczania, a uzyskane wyniki przekazywa¢ do wiadomosci
zainteresowanym pracownikom;

wyznaczy¢ koordynatora sprawujacego nadzor nad bezpieczenstwem 1 higieng pracy
pracownikéw zatrudnianych przez réznych pracodawcow, ktérzy wykonuja prace

jednoczes$nie w tym samym miejscu.

§4

Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego jest obowigzany:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

nadzorowa¢ wyposazenie budynkéw 1 obiektéw znajdujacych si¢ na terenie Uniwersytetu
w odpowiedni podrgczny sprzet gasniczy, w zalezno$ci od zagrozenia wybuchem, kategorii
zagrozenia ludzi, wielkosci obciazenia ogniowego, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej;

nadzorowac¢ utrzymanie w stanie pelnej sprawnosci i czystosci niezbednych pomieszczen
higieniczno-sanitarnych;

nadzorowac utrzymanie w nalezytym stanie, nie stwarzajacym zagrozen dla uzytkownikéw,
drég ewakuacyjnych i1 innych drég oraz przejs¢ i doj$s¢ dla pieszych na terenie
Uniwersytetu;

nadzorowa¢ odpowiednie rozmieszczenie 1 wyposazenie apteczek pierwszej pomocy;
nadzorowa¢ gospodarke odpadami, w tym odpadami niebezpiecznymi;

utrzymywac¢ porzadek i czysto§¢ w obiektach, pomieszczeniach, na drogach i terenie

Uniwersytetu;



7

8)

9)

10)

prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu budowlanego niebedacego budynkiem,
ksiazki obiektéw budowlanych, do ktérych powinny by¢ dolaczone protokoly z
okresowych kontroli obiektéw budowlanych oraz instalacji technicznych;

nadzorowac¢ by urzadzenia i instalacje techniczne byly w pelnej sprawnosci technicznej i
nie stwarzaty zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego;

oznakowac 1 zabezpieczy¢ miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktérych wzbroniony jest
dostep osobom nieupowaznionym,;

oznakowac¢ odpowiednimi barwami i/lub znakami bezpieczenstwa miejsca, gdzie wystgpuja

zagrozenia dla pracownikéw i studentéw — zgodnie z Polskimi Normami.

§5

Kierownik Dzialu Technicznego jest obowiazany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapewni¢ utrzymanie budynkéw i pomieszczen Uniwersytetu oraz przynaleznych do niego
terendw, zgodnie z ich funkcja 1 przeznaczeniem, w stanie spelniajacym wymagania
techniczno- budowlane oraz ogdlne przepisy bhp;

nadzorowa¢ utrzymywanie obiektéw, pomieszczen oraz urzadzen i instalacji technicznych
w pelnej sprawnos$ci technicznej, aby nie stwarzaly one zagrozen dla zdrowia i zycia
ludzkiego;

nadzorowac, aby remonty 1 modernizacje obiektéw 1 pomieszczen byly przeprowadzane z
jednoczesnym uwzglednieniem poprawy warunkéw pracy i nauki;

nadzorowac, aby budowa lub przebudowa obiektéw budowlanych oraz pomieszczen pracy
byta wykonywana na podstawie projektdow pozytywnie zaopiniowanych przez
uprawnionych rzeczoznawcow;

zgtasza¢ do okresowej kontroli obiekty budowlane i instalacje techniczne oraz prowadzié¢
dokumentacj¢ z przeprowadzonych kontroli;

nadzorowa¢ spelnienie warunkéw dotyczacych o$wietlenia, wentylacji, ogrzewania i
powierzchni uzytkowej w pomieszczeniach Uniwersytetu, okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 oraz z 2007
r. Nr 49, poz. 330), a takze z uwzglednieniem potrzeb uzytkowych 1 funkcji
poszczegbdlnych pomieszczen i rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki 1 ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690, z 2003 r. Nr 33, poz. 270 oraz z 2004 r. Nr 109, poz.
1156).



1.

§6

Kanclerz, dziekani oraz inni kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, maja
obowiazek organizowania stanowisk pracy zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa

pracy. Organizowanie pracy powinno uwzgledniac:

1) okreslenie czynnosci, obowiazkéw 1 odpowiedzialno$ci na stanowiskach pracy;

2) okreslenie wymagan zdrowotnych i szkolenia z zakresu BHP;

3) wyposazenie stanowisk we wtasciwe, bezpieczne narzedzia, maszyny i urzadzenia, ktére
spetniaja wymagania dotyczace oceny zgodnosci okreslone w odrgbnych przepisach;

4) dostarczenie pracownikom nieodplatnie odziezy roboczej 1 ochronnej oraz srodkéw
ochrony indywidualnej zabezpieczajacych przed dziataniem niebezpiecznych i szkodliwych
dla zdrowia czynnikéw wystepujacych w srodowisku pracy;

5) opracowanie instrukcji stanowiskowych;

6) szkolenie stanowiskowe pracownikow.

Kanclerz, dziekani oraz inni kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu obowiazani sa

do zapewnienia:

1) terminowego przeprowadzania badan lekarskich z zakresu profilaktycznej ochrony zdrowia
pracownikéw w swoich jednostkach,
2) stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych oznakowanych w sposéb widoczny w

jezyku polskim i umozliwiajacy ich identyfikacj¢ oraz posiadajacych karty charakterystyki.

Dziekani sa obowiazani:

1) nadzorowa¢ wykonywanie obowiazkéw w zakresie bhp, przydzielonych kierownikom
katedr, pracownikom wydziatu oraz studentom;

2) organizowac¢ szkolenia studentéw rozpoczynajacych nauke oraz udajacych si¢ na praktyki
studenckie, zgodnie z odr¢gbnymi ustaleniami;

3) w przypadku stwierdzenia zagrozen zycia i zdrowia pracownikow i studentéw, podejmowac
decyzje w sprawie przerwania pracy lub zawieszenia zaj¢¢;

4) zapewni¢ uzytkowanie obiektow, pomieszczen, urzadzen technicznych, przejs¢ i drég,

zgodnie z ich funkcja 1 przeznaczeniem oraz og6élnymi przepisami bhp.

Dziekani wydziatléw, w ktérych prowadzone sa zajecia dydaktyczne w laboratoriach oraz

pracowniach specjalistycznych zobowiazani sa do zapewnienia:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

studentom i pracownikom niezbg¢dnych $rodkéw ochrony indywidualnej w zaleznosci od
rodzaju zajec i specyfiki poszczegdlnych wydziatéw;

umieszczania w widocznym 1 tatwo dostgpnym miejscu w laboratoriach i pracowniach
specjalistycznych regulaminéw porzadkowych okreslajacych szczegétowe przepisy i
zasady odbywania zajg¢ oraz zasady bhp;

studentom, korzystajacym z laboratoriow lub pracowni specjalistycznych, instrukcje

uwzgledniajace zasady i przepisy BHP, okreslajace w szczegdlnosci:

a) warunki bezpiecznej obstugi maszyn i innych urzadzen,
b) rodzaje prac i procesOw technologicznych o szczegdlnym zagrozeniu dla zycia lub

zdrowia, w tym spos6b nadzoru nad ich wykonywaniem,

c) postgpowanie z materiatami niebezpiecznymi i szkodliwymi dla zdrowia,

d) obowiazujacy system znakéw i sygnaléw oraz sygnalizacji §wietlnej i dzwigkowej,
e) sposéb postugiwania si¢ srodkami ochrony indywidualnej i sSrodkami ratunkowymi,
f) postgpowanie w sytuacjach stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia

pracownikow i studentéw, w tym udzielania pierwszej pomocy.

wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za bezpieczenstwo studentéw w trakcie
prowadzenia zajg¢, ktérego odpowiednie przygotowanie gwarantuje przeprowadzenie zajgé
zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

przeprowadzania badan lekarskich studentéw narazonych na dzialanie czynnikéw
szkodliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia, na zasadach i w trybie okre§lonym w
odrebnych zarzadzeniu;

aby niebezpieczne substancje i preparaty chemiczne byty przechowywane w zamknigtych,
wyraznie oznakowanych pomieszczeniach i miejscach do tego przystosowanych, w
opakowaniach chroniacych przed ich szkodliwym, niebezpiecznym dziataniem, pozarem
lub wybuchem;

odpowiedniego oznakowania 1 zabezpieczenia przed swobodnym dostgpem o0s6b
nieuprawnionych, miejsc i pomieszczen, do ktérych wzbroniony jest dostgp osobom nie
zatrudnionym lub studentom;

podjecia dziatan okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu Rektora w przypadku zaistnienia na
wydziale wypadku;

wyposazenia stanowisk pracy w maszyny 1 urzadzenia techniczne spelniajace wymagania
dotyczace oceny zgodnosci okreslone w odrebnych przepisach;

korzystania z laboratoriow i pracowni specjalistycznych wyposazonych w sprzet i

urzadzenia, ktére uzyskaly wymagany certyfikat na znak bezpieczenstwa 1 zostaty



11)

oznaczone tym znakiem, albo posiadaja certyfikat zgodnosci tych wyrobéw z normami
wprowadzonymi do obowiazkowego stosowania;

zapewnienia przeprowadzenia przegladu stanu technicznego maszyn 1 urzadzeh oraz
instalacji elektrycznej, ogélnego stanu laboratorium lub pracowni specjalistycznej - czy nie
stwarzaja zagrozenia dla zdrowia i zycia studentéw. Przeglad powinien by¢ wykonany
przez osoby uprawnione, przed rozpoczeciem zaje¢ w danym semestrze i dopuszczeniem

do nich studentow.

Kierownik Studium Wychowania Fizycznego jest obowigzany:

1)

2)

dba¢ o stan petnej sprawno$ci technicznej obiektéw, sal, boisk, urzadzen i sprzgtéw
sportowych;

korzysta¢ z obiektéw sportowych i pomieszczeh wyposazonych w sprz¢t i urzadzenia, ktére
uzyskaty wymagany certyfikat na znak bezpieczenstwa i zostaly oznaczone tym znakiem,
albo posiadaja certyfikat zgodno$ci tych wyrobéw z normami wprowadzonymi do

obowiazkowego stosowania.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu odpowiedzialni sa za zapoznawanie na

biezaco pracownikéw i studentéw z nowymi przepisami, instrukcjami, wytycznymi i

wskazéwkami w zakresie bezpieczenstwa.

Za niedopelnienie obowiazku zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy

osoba, na ktdérej spoczywa odpowiedzialnos¢ w tym zakresie podlega odpowiedzialnosci

okreslonej w art. 283 Kodeksu pracy.

§7

Podstawowe obowiazki pracownikow w zakresie przestrzegania przepisOw i zasad bhp,

wynikaja z art. 211 Kodeksu pracy 1 § 33 Regulaminu Pracy w UKSW.

Za nieprzestrzeganie ww. obowiazkow pracownik moze zosta¢ ukarany kara porzadkowa

zgodnie z art. 108 Kodeksu pracy.

§8

Podstawowe obowiazki w zakresie przestrzegania przepisOw i zasad bhp oséb kierujacych

pracownikami okresla art. 212 Kodeksu pracy i Regulamin Pracy w UKSW.

Osoby kierujace pracownikami obowigzane sa znac¢, w zakresie niezb¢gdnym do wykonywania

ciazacych na nich obowiazkéw, przepisy o ochronie pracy, w tym takze przepisy oraz zasady

bezpieczenstwa i higieny pracy.



§9

1.  Osoby prowadzace zajgcia ze studentami w laboratoriach 1 pracowniach specjalistycznych
oraz osoby prowadzace zajecia z wychowania fizycznego lub wszelkiego rodzaju zawody
sportowe organizowane przez Uniwersytet obowiazane sa zna¢ przepisy i zasady bhp w
zakresie niezb¢dnym do przeprowadzania zaj¢¢ zgodnie z tymi przepisami.

2. Prowadzacy zajecia jest obowiazany do sprawdzenia przed rozpoczgciem zajgé 1
dopuszczeniem do nich studentdw, czy stan techniczny maszyn i urzadzen oraz instalacji
elektrycznej, ogélny stan laboratorium lub pracowni specjalistycznej, sprz¢tu sportowego nie

stwarza zagrozenia dla zycia i zdrowia studentow.

3. Prowadzacy zajecia obowiazany jest do zaznajomienia studentéw z przepisami i zasadami bhp
oraz obowiazujacym regulaminem porzadkowym przed dopuszczeniem ich do wykonywania
zaj¢c, zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem Rektora.

4. Prowadzacy zajecia jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo studentéw w trakcie
prowadzonych zajec.

5. Prowadzacy zajecia obowiazany jest zglosi¢ kazdy wypadek zaistnialty w czasie zajeé

kierownikowi jednostki.

§ 10

1. Studenci rozpoczynajacy nauke w Uniwersytecie oraz studenci, ktorzy przeniesli si¢ z innej
uczelni obowiazani sa uczestniczy¢ w szkoleniu podstawowym z zakresu bhp zgodnie z
odrgbnym zarzadzeniem Rektora.

2. Studenci odbywajacy zajgcia w laboratoriach i pracowniach specjalistycznych obowiazani sa
zapoznac si¢ z przepisami i zasadami bhp oraz regulaminem porzadkowym danej pracowni.

3. Studenci zobowiazani sa do przestrzegania przepisOw 1 zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy i
nauki oraz regulaminéw porzadkowych obowigzujacych w Uniwersytecie.

4.  Studenci zobowiazani sa niezwlocznie zglasza¢ prowadzacemu zajecia kazde zdarzenie
wypadkowe zaistniate podczas zajec.

5. Za niedopetnienie obowiazkéw okreslonych w ust. 1 - 4 student moze zosta¢ pociagnigty do

odpowiedzialnos$ci dyscyplinarne;j.

§11

Traci moc zarzadzenie nr 7/2003 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w

Warszawie z dnia 10 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdélowych obowiazkow i odpowiedzialnosci



pracownikow oraz studentdw w zakresie przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy i

nauki.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



