Zatgcznik nr 5

do Decyzji nr 19/2023 Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej z dnia 1 grudnia 2023 r.

Zasady finansowania wyjazdéw pracownikéw
w celach dydaktycznych i szkoleniowych
w ramach programu Erasmus+
(numer projektu: 2023-1-PL01-KA131-HED-000136070)

I. Wysokos¢ stawek dofinasowania na pobyt:

Kraje nalezace do danej grupy/regionu Stawka dziennaw EUR
o Mobilnos¢ wewngtrzeuropejska.
Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,
Luksemburg, Norwegia, Szwecja
180 €
o Mobilnos¢ miedzynarodowa.
Panstwa trzecie niestowarzyszone z programem z regionéow 1-12
oraz z regionu 14
e Mobilnos¢ wewngtrzeuropejska:
Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Malta,
Niderlandy, Niemcy, Portugalia, Wtochy
160 €
o Mobilnos¢ migdzynarodowa:
Panstwa trzecie niestowarzyszone z programem z regionu 13
e Mobilnos¢ wewngtrzeuropejska:
Grupa 3 — Butlgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, Lotwa, 140 €
Republika Macedonii Poélnocnej, Rumunia, Serbia, Stowacja,
Stowenia, Turcja, Wegry
1. Wysoko$¢ stawek dofinansowania na podroz:
Odleglosé Ryczal na koszty podrozy Green travel
od 10 do 99 km 23 € na uczestnika nie dotyczy

od 100 do 499 km

180 € na uczestnika

210 € na uczestnika

od 500 do 1999 km

275 € na uczestnika

320 € na uczestnika

od 2000 do 2999 km

360 € na uczestnika

410 € na uczestnika

od 3000 do 3999 km 530 € na uczestnika 610 € na uczestnika
od 4000 do 7999 km 820 € na uczestnika nie dotyczy
8000 km lub wiecej 1500 € na uczestnika nie dotyczy

(zgodnie z kalkulatorem odleglosci KE: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-

calculator)



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Zasady ogoélne

Wsparcie indywidualne programu Erasmus+, zwane dalej stypendium, jest wyptacane na podstawie

umowy finansowej zawartej migdzy pracownikiem a Uczelnig.

Otrzymane stypendium z budzetu programu Erasmus+ jest przeznaczone na pokrycie czesciowych,

a nie petnych kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji zagranicznej.

Wysokos¢ stypendium zostanie wyliczona zgodnie ze stawkami opublikowanymi przez Narodowa
Agencje¢ Programu Erasmus+ dla sektora Szkolnictwa Wyzszego (KA131-HE) w konkursie

wnioskéw na rok 2023 oraz z kwotami wynikajacymi z systemu elektronicznego Beneficiary Module.

Dofinansowanie przystuguje wylacznie na okres fizycznego pobytu w instytucji przyjmujace;j,
tj. prowadzenia zajg¢ na uczelni lub odbycia szkolenia. Za okres realizacji mobilnosci w formie

wirtualnej uczestnik mobilnos$ci nie otrzymuje dofinansowania.

Pobyt w instytucji przyjmujacej moze trwac od 2 dni do 60 dni mobilnosci fizycznej, z wylaczeniem
czasu podrozy, przy czym dofinansowanie jest przyznawane na maksymalnie 5 dni pobytu oraz na

koszty podrézy zgodnie z kalkulatorem odlegtosci UE.

W przypadku pobytu w organizacji przyjmujacej trwajacego dtuzej niz 5 dni, uczestnik otrzymuje

stypendium na okres 5 dni potagczone ze stypendium zerowym na okres pozostatych dni.

Uczestnicy, ktérym nie zostalo przyznane stypendium w ramach Erasmus+, moga zrealizowaé

wyjazd w formie stacjonarnej bez stypendium (z tzw. stypendium zerowym).

Osoby z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci moga ubiega¢ si¢ w Narodowej Agencji
Programu Erasmus+ i Europejskim Korpusie Solidarnosci o dodatkowe fundusze na podstawie
specjalnego wniosku, zlozonego przez osob¢ niepelnosprawng w Dziale Wspdlpracy
Migdzynarodowej UKSW, niezwtocznie po zakwalifikowaniu na wyjazd i nie p6zniej niz 45 dni
przed planowanym terminem wyjazdu. Wniosek zostanie rozpatrzony przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+. Przyznana dodatkowo kwota dofinansowania bedzie rozliczona jako koszty
rzeczywiste, tj. wymagajace udokumentowania w formie przedlozenia dowodéw finansowych.
Zasady ubiegania si¢ o dodatkowe dofinansowanie zostang opublikowane na stronie internetowej

DWM.

Rezerwa srodkéw finansowych powstajaca w trakcie realizacji projektu, wynikajaca z ewentualnych
rezygnacji z wyjazdow lub z przyznania UKSW dodatkowych $rodkow finansowych przez
Narodowa Agencje Programu Erasmus+ (NA) w wyniku tzw. redystrybucji srodkow, bedzie tworzy¢
fundusz przeznaczony na dofinansowanie wigkszej liczby mobilnosci w stosunku do liczby

stanowigcej podstawe alokacji, zapisang w umowie finansowej pomigdzy NA i UKSW.
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Rodzaje ryczaltow

Uczestnikowi zakwalifikowanemu na wyjazd przystuguje stypendium sktadajace si¢ z dwoch typow

ryczattu.
Ryczalt na koszty utrzymania jest zwigzany z pobytem w instytucji zagranicznej - max. 5 dni.

11.1. Wysoko$¢ dofinansowania na koszty utrzymania w dniach pobytu w organizacji zagranicznej

jest uzalezniona od kraju instytucji przyjmujacej

11.2. Kwota zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni pobytu przez ryczattowa stawke

dzienng wlasciwa dla kraju przyjmujacego.
Ryczalt na koszty podrozy jest zwiagzany z realizacja podrozy do instytucji zagranicznej.

12.1. Wysokos¢ dofinansowania jest uzalezniona od odleglo$ci pomigedzy miejscem rozpoczgcia
podrézy a miejscem docelowym. W sposéb domyslny przez miejsce rozpoczegcia podrozy
bedzie rozumiane miejsce, W ktorym ma glowng siedzibe organizacja wysytajaca, a przez
miejsce docelowe - miejsce, w ktorym ma glowng siedzibe organizacja przyjmujaca.
W przypadku wykazania innego miejsca wyjazdu lub przyjazdu, uczestnik musi podaé

uzasadnienie takiej zmiany.

12.2. Kwota ryczaltu jest wyliczona na podstawie kalkulatora odleglosci opracowanego przez

Komisje Europejska, dostgpnego na stronie internetowej: Distance Calculator | Erasmus+

(europa.eu). Przy obliczeniu wysokosci dofinansowania pod uwage nalezy wzig¢ odleglos¢

podrézy w jedna strone, aby obliczy¢ kwote ryczattu nalezng za podréz w obie strony.

Uczestnik moze wykorzysta¢ max. 1 dzien na podréz bezpo$rednio przed rozpoczgciem pobytu
W organizacji przyjmujacej i max. 1 dzien na podrdéz bezposrednio po zakonczeniu pobytu.
W uzasadnionych przypadkach uczestnik moze wnioskowaé o uwzglednienie w poleceniu wyjazdu
stuzbowego 2 dni na podroz przed rozpoczeciem mobilnosci i/lub po jej zakonczeniu. W tym celu
nalezy wskaza¢ we wniosku o zgodg¢ przetozonego liczbe dodatkowych dni wraz z uzasadnieniem,

a takze uzyska¢ pisemng zgode przetozonego.

Green Travel

Pracownik odbywajacy podr6z w obie strony niskoemisyjnymi §rodkami transportu (green travel),
tj. autobus, pociag, rower lub wspdlne korzystanie z samochodu (tzw. carpooling), moze ubiegac si¢

0 ryczalt na koszty utrzymania w dniach podrozy oraz o zwiekszony ryczalt na koszty podrozy,

w zaleznosci od odleglosci pomigdzy UKSW a instytucjg przyjmujaca:
a) dla podrozy do 2000 km — 2 dodatkowe dni

b) dla podrozy powyzej 2000 km — 4 dodatkowe dni


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://pl.wikipedia.org/wiki/Carpooling
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W celu uzyskania dodatkowego dofinasowania z tytutu green travel nalezy wskaza¢ we wniosku

o zgode przetozonego realizacje podrozy w obie strony ekologicznymi srodkami transportu.
Daty podrézy nie moga pokrywac si¢ z datami pobytu w instytucji przyjmujace;.

Uczestnik jest zobowigzany do potwierdzenia odbycia podrézy green travel poprzez zlozenie
w DWM skan6éw biletow lub o$wiadczenia o wspdldzielonej podrézy samochodem (zgodnie

z zasadami carpooling) na etapie rozliczenia z wyjazdu.

W przypadku braku stosownego potwierdzenia podrdzy ekologicznymi srodkami transportu,
uczestnik zostanie wezwany do zwrotu przyznanego dofinansowania wynikajgcego z uprawnien

green travel.

Waluta EUR

Wszystkie rozliczenia pomiedzy Uczelnia a uczestnikiem rozliczane s3 w walucie EUR.
W przypadku wskazania rachunku innego niz rachunek prowadzony w EUR platnos¢ zostanie
wykonana w walucie EUR, a otrzymana przez Uczestnika kwota stypendium zostanie przeliczona
przez bank uczestnika na dang walute rachunku wedtug kursu wymiany walut okreslonego przez bank
uczestnika. Uczelnia nie ma wptywu na wysokos$¢ wskaznika kursu wymiany walut stosowanego
przez bank, a roéznice kursowe powstate w wyniku ww. operacji nie podlegajg rozliczeniu przez

Uczelnie.

Termin wyplaty

Stypendium wyptacane jest z gory, nie wezesniej niz 7 dni przed rozpoczeciem wyjazdu zgodnie
z Zarzadzeniem nr 2/2010 Rektora UKSW z dnia 6 stycznia 2010 r. (nie dotyczy wyjazdow

ze stypendium zerowym),

Za termin wyplaty stypendium przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Uczelni.
Data zaksiegowania wplaty w banku uczestnika moze ro6zni¢ si¢ od terminu zlecenia przelewu

w banku Uczelni.

Przelew zostanie zlecony na wskazany przez pracownika rachunek bankowy, pod warunkiem
ztozenia w DWM kompletu wymaganych dokumentdéw i zaakceptowaniu wszystkich warunkow
umowy w terminie 30 dni przed rozpoczgciem mobilnosci. Pozniejsza platnosé jest wyjatkowo

dopuszczalna.
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Sprawy kadrowo - rozliczeniowe

23. Pracownik delegowany na wyjazd, podpisuje przed wyjazdem polecenie wyjazdu stuzbowego, ktore
jest przekazywane przez DWM do Dziatu Kadr.

24. Jesli podréz lub pobyt pracownika za granica wykracza poza terminy wskazane w poleceniu wyjazdu
stuzbowego oraz okreslone w umowie finansowej (pomiedzy uczestnikiem a Uczelnig), pracownik

jest zobowigzany do wnioskowania o urlop wypoczynkowy na dodatkowe dni.

25. Po powrocie pracownik jest zobowigzany w ciagu 14 dni do rozliczenia kosztow zagranicznej
podrézy stuzbowej zwiazanej z przyznaniem dofinansowania na realizacj¢ mobilnosci w ramach
programu Erasmus+. Rozliczenie podpisane przez pracownika oraz Prorektora ds. Nauki

i Wspoétpracy Miedzynarodowej jest przekazywane przez DWM do Dziatu Ksiggowosci.

26. Stypendium nie ma charakteru wynagrodzenia za prace. Warto$¢ wyplacanego stypendium nie jest
wliczana do podstawy naliczenia wynagrodzenia i zasitku za czas choroby, wynagrodzenia
i ekwiwalentu za urlop, podstawy naliczania 13-stki i odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczef

Socjalnych.



