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Zarzadzenie Nr 16/2017
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 4 kwietnia 2017 r.

w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektow badawczych finansowanych
z dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego oraz z dotacji na dzialalnos¢
polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych
oraz zadan z nimi zwiazanych, shuzacych rozwojowi mtodych naukowcow
oraz uczestnikow studiow doktoranckich

Na podstawie § 32 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE

§1

1. Zarzadzenie dotyczy zasad gospodarowania dotacja na dziatalno$¢ statutowa przyznana
podstawowym jednostkom organizacyjnym, zwanym dalej wydziatami, przez ministra wtasciwego
ds. nauki, zwanego dalej ministrem, przeznaczona na:

1) utrzymanie potencjatu badawczego, zwang dalej dotacjg na utrzymanie potencjatu badawczego;

2) dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan
z nimi zwigzanych, shuzgcych rozwojowi mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow
doktoranckich, zwang dalej dotacjg dla mtodych naukowcow.

2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, powinny byé¢ wykorzystane w roku, na ktéry zostaty
przyznane. Dopuszcza si¢ przeniesienie srodkéw na rok nastepny, pod warunkiem przeznaczenia ich
na cele, o ktorych mowa w ust. 1, i zgodnie z zasadami ustalonymi w niniejszym zarzadzeniu.

§2

1. O przyznanie kwot z dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego moga ubiegac si¢ nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w UKSW na samodzielnych i niesamodzielnych stanowiskach naukowych
i naukowo-dydaktycznych, dla ktorych UKSW jest podstawowym miejscem pracy i ktorzy ztozyli
o$wiadczenie o przystapieniu do badan naukowych na UKSW oraz o$wiadczenie o przypisaniu
dorobku naukowego na UKSW i ktorzy nie spetniaja warunkow wynikajacych z definicji mtodego
naukowca okres§lone w przepisach prawa.

2. O dotacje, o ktorej mowa w ust. 1, nie mogg wystgpowac osoby, ktore w ramach oceny pracowniczej
otrzymaly oceng¢ negatywna.

§3

O przyznanie kwot z dotacji dla mtodych naukowcdéw moga ubiegacé sie:
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1) nauczyciele akademiccy zatrudnieni w UKSW na stanowiskach naukowych i naukowo-
dydaktycznych, dla ktorych UKSW jest podstawowym miejscem pracy i ktérzy zlozyli
o$wiadczenie o przystapieniu do badan naukowych na UKSW oraz oswiadczenie o przypisaniu
dorobku naukowego na UKSW i ktorzy w momencie sktadania wniosku spetniaja warunki
wynikajace z definicji mtodego naukowca okreslone w przepisach prawa, zwani dalej mtodymi
naukowcami;

2) uczestnicy studiow doktoranckich.

§4

1. Dziatalnos¢ statutowa w zakresie utrzymania potencjalu badawczego obejmuje:

1) dziatania niezbgedne do rozwoju specjalnosci naukowych lub kierunkéw badawczych oraz
rozwoju kadry naukowej, w tym badan naukowych lub prac rozwojowych ujetych w planie
finansowym wydziatu;

2) utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwow;

3) zatrudnienie niezbednej kadry naukowej, inzynieryjno-technicznej i naukowo-technicznej;

4) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zwigzanej z realizacja zadan, o ktorych
mowa w pkt. 1, niestanowiacej duzej infrastruktury badawczej w rozumieniu Ustawy
o finansowaniu nauki;

5) wspotprace naukowg krajows i zagraniczng niezbednag do realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt.
1, w szczegblnosci podejmowana w ramach uméw zawartych przez wydziaty;

6) dziatalno$¢ wydziatu w zakresie upowszechniania nauki;

7) dziatania zwigzane z komercjalizacja wynikéw badan naukowych i prac rozwojowych,
polegajace na analizie potrzeb rynku, stanu techniki, mozliwos$ci ochrony patentowej efektow tej
dziatalnosci oraz opracowaniu projektow komercjalizacji;

8) zadania zwigzane z zapewnieniem warunkow udzialu niepetnosprawnych naukowcow
i uczestnikow studiow doktoranckich w realizacji badan naukowych i prac rozwojowych.

2. Prorektor wlasciwy ds. nauki, zwany dalej prorektorem, moze wyda¢ note objasniajagca zawierajaca
przyktadowe sposoby i cele ponoszenia poszczegdlnych wydatkow.

ZASADY PODZIALU DOTACIJI NA WYDZIALY

§5

Dziekani wydzialow otrzymuja decyzje 0 przyznaniu dotacji przez ministra, o czym, nie pozniej niz
w terminie 7 dni od daty jej otrzymania, informuja prorektora, przekazujac kopie decyzji do sekretariatu
prorektora oraz do Biura ds. Badan Naukowych, zwanego dalej BBN.

§6

1. W odniesieniu do dotacji, o ktorej mowa w § 5, ustala si¢ narzut kosztow posrednich w wysokosci
30% naliczony od kosztow bezposrednich, w tym od aparatury naukowo-badawczej.

2. Narzut dzieli si¢ zgodnie z zasadami prowadzenia gospodarki finansowej uczelni.

§7

Prorektor, w terminie 7 dni od daty otrzymania informacji z wydzialow o przyznanej dotacji, przekazuje
do dziekana decyzje okre$lajacg kwote do podziatu pomniejszong o narzut kosztéw posrednich.
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ZASADY WNIOSKOWANIA O DOFINANSOWANIE ZADAN
§8

. Whnioski na dofinansowanie zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2 oraz w § 4 ust. 1 pkt. 1, 4,
51 6 sktada si¢ w BBN.

. Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1, uptywa z dniem 15 czerwca
roku poprzedzajacego realizacj¢ projektu.

. Wzory wnioskéw okresla dla:

1) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na zadania, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 1, 4
— Zatgcznik Nr 1;

2) wnioskOw o przyznanie dofinansowania wspotpracy naukowej z zagranica, o ktorej mowa w § 4
ust. 1 pkt. 5 — Zatacznik Nr 2;

3) wnioskow o przyznanie dofinansowania na konferencje naukowa w zakresie upowszechniania
nauki — Zatgcznik Nr 3;

4) wnioskow o przyznanie dofinansowania na publikacje naukowa w zakresie upowszechniania
nauki — Zatgcznik Nr 4;

5) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na czasopismo naukowe w zakresie upowszechniania
nauki — Zatgcznik Nr 5;

6) wnioskoOw o przyznanie dofinansowania na dziatalno$§¢ polegajaca na prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi mtodych
naukowcow oraz uczestnikow studiéw doktoranckich — Zatgcznik Nr 6.

§9

. Zestawienie zbiorcze poszczegdlnych projektow (zadan) wraz z zalgczonymi wnioskami,
po zatwierdzeniu przez dziekana, pozostaje w BBN.

. BBN przekazuje zestawienie zbiorcze wnioskoOw o przyznanie dofinansowania na publikacje
i czasopisma naukowe w zakresie upowszechnienia nauki do Wydawnictwa Naukowego UKSW,
zwanego dalej Wydawnictwem UKSW, w terminie do 30 listopada roku, w ktérym byty ztozone,
w celu zgloszenia do planu wydawniczego na rok nastgpny.

§ 10
. Whnioski moga by¢ sktadane na projekty indywidualne (jednoosobowe) lub zespotowe.

. W przypadku projektow zespotowych, wniosek sktada kierownik projektu, ktoéry wybiera
wspotwykonawcow tworzacych zespot.

. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za prawidlowg realizacj¢ oraz rozliczenie merytoryczne
i finansowe catos$ci projektu.

. W przypadku projektow zespotowych, kierownik projektu reprezentuje caly zespot i1 jest

odpowiedzialny za przydzial zadan osobom bioragcym udzial w realizacji projektu oraz okresla
wysokos$¢ wynagrodzen, jezeli sg na to przewidziane $rodki w budzecie projektu.
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§ 11

1. W przypadku ztozenia wniosku w ramach dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego przez osobe
bedaca pracownikiem niesamodzielnym, we wniosku wskazuje si¢ kierownika projektu, ktérym jest
pracownik niesamodzielny, oraz koordynatora, ktorym jest kierownik katedry lub opiekun naukowy.

2. W przypadku dotacji dla mtodych naukowcow, we wniosku wskazuje si¢ kierownika projektu,
ktorym jest mtody naukowiec lub uczestnik studiow doktoranckich oraz koordynatora, ktoérym jest
w przypadku mtodego naukowca — kierownik katedry lub opiekun naukowy, w przypadku uczestnika
studiéw doktoranckich — promotor lub opiekun naukowy.

3. Koordynator sprawuje opieke merytoryczng nad projektem i nie uczestniczy w nim finansowo.

4. Nie mozna taczy¢ funkcji koordynatora z cztonkostwem w zespole badawczym.

§ 12

1. W przypadku projektéw zespotowych realizowanych w ramach dotacji dla mlodych naukowcow,
uczestnikami projektow moga by¢ takze osoby niespelniajace warunkéw wynikajacych z definicji
miodego naukowca w liczbie nie wigkszej niz 2. Kwota przystugujaca takim osobom, tgcznie
nie moze by¢ wyzsza niz 10% kwoty przyznanej na projekt zespolowy.

2. Osoba niespetniajaca warunkow wynikajacych z definicji mtodego naukowca, moze bra¢ udziat jako
cztonek zespotu tylko w jednym projekcie zespotowym finansowanym z dotacji dla mtodych
naukowcow.

§13

1. W przypadku zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej zwigzanej z realizacja zadan,
0 ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 4 i niestanowigcej duzej infrastruktury badawczej, kierownicy
projektu zobowigzani sa do uzyskania akceptacji Kanclerza UKSW.

2. W przypadku, gdy dla aparatury naukowo-badawczej, o ktorej mowa w ust. 1, niezbedne jest
dodatkowe pomieszczenie, wymagana jest zgoda Kanclerza UKSW.

§ 14

Kierownicy projektu zobowigzani sa do przestrzegania zasad zamoéwien publicznych okreslonych
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego i prawa wewnetrznego UKSW.

ZASADY PODZIALU DOTACJI MIEDZY WNIOSKODAWCOW

§15

1. Podziatu srodkow z dotacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, dokonuja wydziatowe komisje wlasciwe
ds. badan naukowych, zwane dalej komisjami, powotywane przez rady poszczegodlnych wydziatow
nie pozniej niz do 31 pazdziernika na okres kadencji wtadz dziekanskich.

2. W sktad komisji, o ktorych mowa w ust. 1, dzielacych dotacje na utrzymanie potencjatu badawczego
wchodzg:
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1) czterech samodzielnych pracownikow naukowo-dydaktycznych lub naukowych, z ktorych jeden
jest przewodniczacym komisji;

2) trzech niesamodzielnych pracownikéw naukowo-dydaktycznych lub naukowych;

3) sekretarz komisji bedacy pracownikiem BBN wyznaczony przez prorektora.

. W sktad komisji, o ktérych mowa w ust. 1, dzielacych dotacje dla mtodych naukowcow wchodza:

1) trzech samodzielnych pracownikéw naukowo-dydaktycznych lub naukowych, z ktorych jeden
jest przewodniczacym komisji;

2) czterech niesamodzielnych pracownikéw naukowo-dydaktycznych lub naukowych lub uczestnik
studidow doktoranckich;

3) sekretarz komisji bedacy pracownikiem BBN wyznaczony przez prorektora.

. Przewodniczacych komisji, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, wyznacza dziekan.

§ 16

. Komisje dzielg $rodki na poszczegodlne zadania na podstawie regulaminéw okreslonych przez
poszczegblne rady wydzialow z zachowaniem zasad, o ktéorych mowa w Zataczniku Nr 7.

. Komisje dokonujg podziatu $rodkéw w terminie 14 dni od przekazania na wydzialy decyzji
prorektora, o ktorej mowa w § 7.

. Z zastrzezeniem § 28, decyzja 0 podziale jest prawomocna i nie podlega zaskarzeniu.

. Uchwalone przez rady wydziatow regulaminy, o ktorych mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ na stronie
internetowej wydziatu w zaktadce ,,Nauka i rozwo6j”.

§17

. Komisja, w terminie 14 dni od podziatu $rodkow, informuje osoby, ktére ztozyly wnioski o ich
przyjeciu lub nieprzyjeciu do finansowania.

. Zawiadomienie o decyzji komisji nastepuje w formie papierowej, za potwierdzeniem odbioru,
w terminie 7 dni od daty podjecia prawomocnej decyzji o podziale §rodkéw, zgodnie z § 16.

. Decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania $rodkoéw okresla wnioskodawce, sentencje,
przyznang kwote, date wydania decyzji oraz podpis przewodniczacego i sekretarza komisji wedlug
Wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8.

. W przypadku decyzji o odmowie przyznania srodkéw, do decyzji dotacza si¢ uzasadnienie.

. Bledy formalne stanowia podstawe do odmowy przyznania srodkow.

§ 18

. Zobowigzuje si¢ komisje do uwzglednienia w podziale dotacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, pozycji
na dofinansowanie biblioteki w zakresie § 4 ust. 1 pkt. 1 w wysokos$ci nie mniejszej niz 7% kwoty
pozostajacej w dyspozycji wydziatu, z czego €O najmniej 5% przeznacza sie na dofinansowanie
biblioteki wydziatowej, a 2% na dofinansowanie Biblioteki Gtownej. Kwote t¢ wyodrebnia si¢ przed
dokonaniem podziatu dotacji. Zakupy do biblioteki wydzialowej lub Biblioteki Gtéwnej powinny
by¢ zwiagzane z realizacjg zadan przewidzianych w danym roku finansowym.

5213



. W przypadku wydziatu, ktérego dotacja po odjeciu kosztow posrednich jest nizsza niz 50 000 zi,
pula $rodkéw na dofinansowanie biblioteki wydzialowej wynosi co najmniej 4%.

. Srodkami przeznaczonymi na dofinansowanie biblioteki wydziatowej dysponuje dziekan lub
delegowana przez niego osoba, a $rodkami na dofinansowanie Biblioteki Glownej dysponuje
Dyrektor Biblioteki Gtowne;.

. Zamoéwienia pozycji w ramach kwoty wydziatowej dokonuje dziekan w terminie 21 dni od daty
podjecia prawomocnej decyzji komisji o wyodrgbnieniu $rodkéw. Do zamoéwienia stosuje sig¢
przepisy § 25. W przypadku nieztozenia lub niepelnego zamdwienia, dysponentem srodkow staje sig
Dyrektor Biblioteki Gtéwnej, przy czym zakupione pozycje sa przeznaczone dla poszczegdlnych
wydziatow.

§19

. W przypadku wydziatu, ktory posiada laboratoria lub specjalistyczng aparature naukowo- badawcza,
przy podziale dotacji uwzglednia si¢ pozycje na dofinansowanie w zakresie § 4 ust. 1 pkt. 4
w wysokosci nie mniejszej niz 8% kwoty pozostajacej do dyspozycji wydziatu. Kwote t¢ wyodrgbnia
si¢ przed dokonaniem podziatu dotacji. Zakupy w zakresie § 4 ust. 1 pkt. 4 powinny by¢ zwigzane
z realizacjg zadan przewidzianych w danym roku finansowym.

. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ bez wzgledu na wysoko$¢ przyznanej dotacji.

. Srodkami przeznaczonymi na dofinansowanie laboratorium lub specjalistycznej aparatury naukowo-
badawczej dysponuje dziekan lub delegowana przez niego osoba.

§ 20

. Zobowiazuje si¢ komisje do uwzglednienia w podziale dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego
pozycji na dofinansowanie wspotpracy naukowej z zagranica, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt. 5,
odbywajacej si¢ w ramach obowigzujagcych uméw miedzynarodowych, na rzecz projektow
dotyczacych udokumentowanej wspotpracy opartej na tych umowach, chyba ze nie ztozono
wnioskow w tym zakresie.

. Odliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wynosi nie mniej niz 15%. W przypadku wydziatu, ktérego
dotacja po odjeciu kosztow posrednich jest wyzsza niz 100 000 zt odliczenie jest obligatoryjne,
natomiast w przypadku wydziatu, ktorego dotacja po odjeciu kosztow posrednich jest nizsza niz
100 000 zt, jej uwzglednienie w podziale dotacji jest zalezne od decyzji komisji. Kwote te
wyodrebnia sie przed dokonaniem podziatu dotacji.

. W przypadku ztozenia wnioskéw na kwote nizsza niz wynikajaca z ust. 2, dofinansowanie nastepuje
do wysokosci tacznej kwoty wymienionej w ztozonych wnioskach.

. W przypadku nieztozenia wnioskéw na dofinansowanie wspotpracy, o ktorej mowa w ust. 1,
w podziale dotacji nie uwzglednia si¢ tej pozycji.

§ 21

Zobowigzuje si¢ komisje do uwzglednienia w podziale dotacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, pozycji
na dofinansowanie publikacji i czasopism naukowych.
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2. W ramach pozycji, o ktorej mowa w ust. 1, komisja wybiera wnioski, ktorych kopie przekazuje do
Wydawnictwa UKSW, w celu przeprowadzenia konkursu zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
przeprowadzania i finansowania konkurséw w Wydawnictwie UKSW z zastrzezeniem ust. 3.
Komisja dokonuje wyboru biorac pod uwage zaawansowanie prac nad poszczegdlnymi publikacjami
i rezerwuje $rodki na ich wydanie.

3. Osoby, ktorych kopie wnioskow 0 dofinansowanie publikacji naukowej zostaty przekazane do
Wydawnictwa UKSW, sktadaja maszynopis pracy w terminie do 31 lipca roku, na ktory zostata
przyznana dotacja.

4. W terminie 7 dni od rozstrzygniccia konkursu, o ktorym mowa w ust. 2, Wydawnictwo UKSW
przekazuje informacje o jego wynikach na wydziaty i do BBN, a komisje przydzielajg $rodki
finansowe na publikacje naukowe wybrane zgodnie z ust. 2 w terminie 7 dni po uptywie terminu,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

§ 22

1. Komisje mogg przeznaczy¢ przyznang dotacje na rezerwe dziekana, ktora moze by¢ przeznaczona
na projekty lub zadania zwigzane z ich realizacja, ktére byly zgtoszone w wyznaczonym terminie,
ale nie uwzgledniono ich w podziale dotacji oraz na zadania, o ktorych mowa w § 4 ust. 1.

2. Dofinansowanie rezerwy dziekana nie moze przekroczy¢ 15% dotacji po odjeciu kosztow
posrednich, chyba ze zwickszenie nastgpuje na zasadach okreslonych w § 30 ust. 4 lub § 43 ust. 2.

§ 23

1. W szczegolnych przypadkach kwoty przyznane przez komisje na pozycje, o ktérych mowa
w § 18-21, moga by¢ przesuwane pomiedzy tymi pozycjami.
2. Przesunigcia, o ktorych mowa w ust. 1, wymagaja zgody prorektora.

§ 24

1. W przypadku przyznania przez ministra dodatkowej dotacji, podzialu srodkéw mozna dokona¢
z pominigciem zasad, o ktoérych mowa w § 15-21. Decyzje w tym zakresie podejmuje dziekan
za pisemng zgoda prorektora.

2. Dotacje, o ktérej mowa w ust. 1, dziekan moze przeznaczy¢ w catosci na rezerwe dziekana.

§ 25

Zobowiazuje si¢ dziekandw do przedtozenia do Dziatu Zamoéwien Publicznych zapotrzebowania na
zakupy, o ktérych mowa w § 18-19, w terminie 21 dni od daty prawomocnego podziatu dotacji zgodnie
z§ 16.

§ 26

Protokot z podziatu dotacji dokonanego przez komisj¢ nalezy sporzadzi¢ w czterech egzemplarzach
po jednym dla prorektora, kwestora, wydziatu i BBN.
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§ 27

Protokot z podziatu dotacji przekazuje si¢ do podmiotow, o ktorych mowa w § 26, w terminie 7 dni
po uplywie terminu, o ktéorym mowa w § 16.

§ 28

1. Prorektor ma prawo sprzeciwu wobec decyzji komisji, o ktorej mowa w § 16, w przypadku
naruszenia zarzadzenia w terminie 14 dni od dnia, w ktorym otrzymat protokot z podziatu dotac;ji.

2. W przypadku zgtoszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 1, komisja dokonuje ponownego podziatu
dotacji w terminie 14 dni od daty wniesienia sprzeciwu.

3. W razie stwierdzenia uchybien mimo zastosowania procedury, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, prorektor
dokonuje ostatecznego podziatu srodkow.

ZASADY WYDATKOWANIA DOTACII
§ 29

Dysponentami $rodkéw z dotacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, sg dziekani.

§ 30

1. Wydatkowanie $rodkow z dotacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2 oraz § 4 ust. 1 pkt. 1,4,51 6,
mozna rozpocza¢ dopiero po podpisaniu umowy pomiedzy dziekanem a kierownikiem projektu,
wedtug wzoru stanowiagcego Zatacznik Nr 9. W przypadku, gdy kierownikiem projektu jest dziekan,
umowge podpisuje prorektor.

2. Procedurg wydatkowania srodkow z dotacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6, dotyczacej wydania
publikacji naukowej, mozna rozpocza¢ dopiero po podpisaniu umowy pomiedzy dziekanem
a kierownikiem projektu, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 10.

3. Umowg, o ktdrej mowa w ust. 1, nalezy podpisa¢ w terminie 21 dni po uplywie terminu, o ktérym
mowa w § 17 ust. 2, natomiast umowg, o ktorej mowa w ust. 2, nalezy podpisa¢ w terminie 7 dni
po przydzieleniu srodkow przez komisje zgodnie z § 21 ust. 4.

4. Dotacje przyznane osobom, ktore nie podpisza umowy w terminie, o ktorym mowa w ust. 3,
przechodza automatycznie na rezerwe dziekana.

5. W szczegblnych przypadkach, za pisemng zgoda Kwestora i dziekana, zezwala si¢ na rozliczenie
wyjazdu na konferencj¢ zwiagzang z tematyka prowadzonych badan, ktora miata miejsce przed
podpisaniem umowy, ale nie wczesniej niz data wydania decyzji przez ministra.

6. W przypadku przyznania przez ministra dodatkowej dotacji, osoby, ktorym komisja przyznaje
dodatkowe fundusze na realizacj¢ zadan, podpisuja aneks do umowy, o ktorej mowa w ust. 1,
stanowigcy Zalacznik Nr 11.
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§ 31

1. Kierownicy projektu zobowigzani sg do wydatkowania w pierwszej kolejnosci dotacji, ktora
otrzymali na projekt, a dopiero w drugiej kolejnosci korzystania z ewentualnie przyznanego
dofinansowania z rezerwy dziekana.

2. W przypadku zlozenia podania o dofinansowanie z rezerwy dziekana, w pierwszej kolejnosci
nastgpuje rozliczenie z przyznanego dofinansowania, a dopiero w drugiej kolejnosci istnieje
mozliwos$¢ ztozenia kolejnego podania o dofinansowanie z rezerwy dziekana.

§ 32

1. W ramach projektu mogg by¢ rozliczane nastgpujace koszty:

1) wynagrodzenia z tytulu uméw cywilno-prawnych o0sob niestanowigcych kadry naukowe;j,
inzynieryjno-technicznej i naukowo-technicznej, ale zwigzanych z realizowanymi zadaniami,
w tym cztonkow zespotu,

2) delegacje krajowe i zagraniczne zwigzane z realizowanym zadaniem, w tym kwerendy
biblioteczne, udziat w konferencjach naukowych, konsultacje naukowe;

3) ustugi obce, w tym thumaczenia, ustugi kserograficzne, skanowanie dokumentow;

4) publikacje i czasopisma naukowe w Wydawnictwie UKSW;

5) aparatura naukowo-badawcza, tj. =zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matlym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych
(zazwyczaj wyzszych o kilka rzgdow doktadno$ci pomiaru w stosunku do typowej aparatury
stosowanej dla celéw ustugowych lub eksploatacyjnych);

6) materiaty eksploatacyjne $cisle zwigzane z realizacjg projektu;

7) zakup literatury niezbednej do realizacji zadan;

8) inne koszty niezbedne do realizacji projektu.

2. W ramach projektu obejmujacego wspolprace naukowa z zagranica, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt.
5, moga by¢ rozliczane nastepujace koszty:
1) wynagrodzenia dla kierownika projektu oraz cztonkow zespotu;
2) delegacje krajowe i zagraniczne kierownika projektu oraz cztonkow zespotu;
3) koszty zwigzane z organizacja wspolnych konferencji i sympozjow naukowych;
4) wydanie publikacji naukowej bedacej efektem wspotpracy miedzynarodowej.

3. W ramach projektow nie uwzglednia si¢ kosztow zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniach,
warsztatach i studiach podyplomowych.

4. Koszty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 5, nie obejmujg zakupu komputerow i urzadzen o podobnym
charakterze, chyba ze wigze si¢ to z zakupem komputeréw 0 wysokich parametrach albo
specjalistycznego oprogramowania niezbednego do wykonania projektu.

§ 33

W ramach kosztorysu stanowigcego zatacznik do umowy, o ktorej mowa w § 30 ust. 1, zezwala si¢ na
umotywowane przesuni¢cia migdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, w wysokos$ci nie wigkszej
niz 15%. Przesunigcia miedzy pozycjami kosztorysu przekraczajace 15%, wymagaja podpisania aneksu
do umowy stanowigcego Zatacznik Nr 12, do ktorego stosuje sie odpowiednio przepisy § 30 ust.1.
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§ 34

1. Koszty konferencji organizowanych w ramach dotacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 21 § 4

ust. 1 pkt. 6, moga obejmowac:

1) honoraria dla prelegentow;

2) druk publikacji pokonferencyjnej z zastrzezeniem § 37 ust. 3 oraz przepisow dotyczacych
konkursow w Wydawnictwie UKSW;

3) koszty wynajmu sali w przypadku, gdy konferencja jest organizowana poza UKSW;

4) koszty organizacji konferencji, w tym prowadzenie sekretariatu, koszty drukow zaproszen,
przygotowanie i opracowanie materiatow konferencyjnych;

5) materiaty promocyjne.

2. Honorarium, o ktorym mowa w ust. 1, nie przystuguje pracownikom UKSW i uczestnikom studiow
doktoranckich, jezeli referat jest wynikiem badan naukowych przeprowadzanych w ramach projektu
finansowanego z dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego lub dotacji dla mtodych naukowcow.

3. Srodki z dotacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2 i § 4 ust. 1 pkt. 6, obejmujace dofinansowanie
konferencji naukowej nie mogg by¢ przeznaczone na:
1) koszty podrozy, zamieszkania i wyzywienia uczestnikow konferencji;
2) koszty utrzymania jednostki organizacyjnej,
3) zakup przedmiotow majatkowych zaliczanych do $rodkow trwatych, w tym sprzgtu
komputerowego.

4. Szczegodtowe zasady organizowania konferencji naukowych okre$la zarzadzenie Rektora UKSW.

§ 35

Stawka honorarium autorskiego dla kierownika projektu za 1 arkusz wydawniczy w jezyku polskim
(40 tysiecy znakow) wynosi nie wiecej niz 2 000 zt (dwa tysigce zt) brutto, a w jezyku obcym — nie
wigcej niz 4 000 zt (cztery tysigce zt) brutto, natomiast dla prac napisanych w jezyku sformalizowanym
(z matematyki, logiki i informatyki) nie wigcej niz 500 zt (pigéset zt) brutto za 1 strong formatu A-4.

§ 36

1. W przypadku realizacji zadan z dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego zlozonych przez
pracownikoéw niesamodzielnych oraz z dotacji dla mtodych naukowcoéw, koordynator ma obowigzek
pisemnej akceptacji zgodnosci dokonywanych wydatkow przez kierownika projektu z zakresem
merytorycznym realizowanego tematu na wszystkich dokumentach przedstawianych do realizacji.
Dopuszcza si¢ akceptacje w formie elektronicznej.

2. W szczegoblnych przypadkach dopuszcza si¢ akceptacje dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, przez
dziekana lub prodziekana wtasciwego ds. nauki.

§ 37

1. Zakup biletow lotniczych w ramach delegacji odbywa si¢ na podstawie kopii polecenia wyjazdu
stuzbowego podpisanego przez dziekana i opisanego w BBN w celu potwierdzenia otrzymanego
dofinansowania, a w przypadku osob niebedacych pracownikami UKSW na podstawie umowy
w sprawie odbycia podrézy.
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2. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych i zagranicznych wymagajg potwierdzenia przez instytucje,
do ktorej osoba jest delegowana.

3. Wydanie publikacji naukowych odbywa si¢ w Wydawnictwiec UKSW z zachowaniem przepisow
aktow prawa wewnetrznego UKSW dotyczacych Wydawnictwa UKSW. Zasada ta nie dotyczy
wydania publikacji w wydawnictwach zagranicznych. W szczegdlnych i uzasadnionych
przypadkach prorektor moze wydaé¢ zgode na wydanie publikacji naukowej poza Wydawnictwem
UKSW.

4. Ksigzki zakupione w ramach realizacji projektu i niezbedne do jego wykonania podlegaja wpisowi
do rejestru biblioteki wydziatowej lub, w przypadku wydziatow, ktore nie majg wyodrgbnionej
biblioteki wydzialowej, do rejestru Biblioteki Glownej. Po zakonczeniu realizacji projektu ksigzki
przekazuje si¢ odpowiednio do biblioteki wydziatowej albo do Biblioteki Glowne;j. Jezeli zakupione
ksigzki sg niezbedne do dalszej realizacji projektu, kierownik projektu moze z nich korzysta¢ przez
okres dtuzszy niz przewiduje umowa, o ktorej mowa w § 30 ust. 1, za zgoda dziekana. W przypadku
wydzialow, ktére nie maja wyodrebnionej biblioteki wydzialowej, korzystanie z zakupionych
ksigzek moze si¢ odbywa¢ na zasadach uzgodnionych z Bibliotekg Gtéwna.

5. Aparatura naukowo-badawcza niestanowigca duzej infrastruktury badawczej niezbedna do realizacji
projektu i zakupiona w ramach projektu stanowi mienie przypisane wydziatowi. Mienie to moze by¢
wykorzystane wytacznie do celow naukowo-badawczych na zasadach okreslonych przez dziekana.

6. Jezeli wramach projektu kierownik lub wykonawcy projektu zakupili aparature naukowo-badawcza,
ktora jest im nadal potrzebna do prowadzenia badan naukowych, moga z niej korzysta¢, za zgoda
dziekana, przez okres dtuzszy niz przewiduje umowa, o ktérej mowa w § 30 ust. 1.

§ 38

Do zatrudnienia niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej stosuje si¢ ogdlne zasady
dotyczace zatrudniania pracownikow w UKSW.

§ 39

W przypadku dzialan zwigzanych z komercjalizacja wynikéw badan naukowych i prac rozwojowych
stosuje sie zasady dotyczace komercjalizacji okreslone przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
i prawa wewngtrznego UKSW.

ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTOW I SPRAWOZDAWCZOSCI
§ 40

1. Wszystkie dokumenty finansowe nalezy sktada¢ w BBN w terminie 7 dni od daty ich wystawienia
lub powrotu z delegacji stuzbowe;.

2. Dokumenty stanowigce podstawe do rozliczenia finansowego projektu, w tym umowy cywilno-
prawne i rachunki, ktére majg by¢ finansowane z przyznanej dotacji sktada si¢ do 20 listopada roku,
na ktory zostata przyznana dotacja.

3. Na rozliczenie finansowe sktadajg sie dokumenty finansowe poswiadczajace wydatki dokonane
w ramach realizacji projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie, o ktérej mowa
w § 30 ust. 1.
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W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach prorektor moze wyrazi¢ zgode¢ na rozliczenie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, do 15 grudnia roku, na ktory zostala przyznana dotacja.

W przypadku, o ktorym mowa w § 42 ust. 1, dokumenty finansowe wystawione w danym roku
kalendarzowym sktada si¢ z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w ust. 1-2 i 4.

§ 41

Termin ostatecznego rozliczenia merytorycznego zgtoszonego projektu upltywa z dniem 30 grudnia
roku, na ktdry zostata przyznana dotacja, z uwzglednieniem § 42.

Postanowienia ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku osob, ktore rozliczaja cata kwote przyznanej dotacji
albo jej cze$s¢ w postaci umoéw cywilno-prawnych. W takich przypadkach stosuje si¢ termin
wskazany w § 40 ust. 2.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach prorektor moze wyrazi¢ zgod¢ na rozliczenie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, do 15 grudnia roku, na ktéry zostala przyznana dotacja.

Z zastrzezeniem ust. 5, na rozliczenie merytoryczne projektu sktadajg si¢: zgloszony temat w wersji
elektronicznej, streszczenie pracy w jezyku polskim sporzadzone na podstawie Oceny merytorycznej
projektu badawczego, stanowiacej Zatacznik Nr 13, recenzja innego pracownika naukowego nie
bedacego cztonkiem zespotu wykonujacego projekt lub jego koordynatorem (chyba ze praca zostata
opublikowana w recenzowanej publikacji naukowej).

Rozliczenie merytoryczne konferencji naukowej powinno zawieraé tytut konferencji naukowe;j, czas
trwania, miejsce, nazwe organizatora lub wspotorganizatora, liczbe i tytulty wygloszonych referatow,
formg¢ upowszechnienia wynikow, krotkie streszczenie.

§ 42

. W szczegblnych przypadkach, za pisemng zgoda dziekana, zezwala si¢ na przedtuzenie terminu

realizacji projektu.

. Maksymalny termin przedtuzenia realizacji projektu uptywa 30 czerwca roku nastgpujacego po roku

przyznania dotacji.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, wpisuje si¢ do aneksu do umowy, o ktorej mowa w § 30 ust. 1,
stanowigcym Zatacznik Nr 14. Aneks nalezy sporzadzi¢ do 30 listopada roku, na ktéry zostata
przyznana dotacja.

Termin realizacji projektu moze by¢ przedtuzony maksymalnie dwa razy z zastrzezeniem, ze przy
pierwszym przedtuzeniu terminu nalezy zachowac termin, o ktorym mowa w ust. 3.

W przypadku, gdy kierownik projektu nie zrealizuje projektu w oznaczonym terminie, jest
on zobowigzany do niezwlocznego poinformowania w formie pisemnej o zaistniatych przeszkodach
dziekanowi i BBN.
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§43

1. Z zastrzezeniem § 42 ust. 2, kierownicy projektow, ktorzy nie rozliczg si¢ finansowo i merytorycznie
W wyznaczonym terminie, nie otrzymujg $rodkow na dofinansowanie badan naukowych w roku
nast¢pnym.

2. W przypadku opisanym w ust. 1 dotyczacym rozliczenia finansowego, niewykorzystane dotacje
przechodza automatycznie na rezerwg dziekana.

POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 44

Rady wydziatéw dostosowuja sklady wydzialowych komisji witasciwych ds. badan naukowych
do wymogow § 15 ust. 2 i 3 w terminie 60 dni od daty podpisania zarzadzenia.

§ 45

Zobowiazuje si¢ rady wydziatbw do uchwalenia lub dostosowania regulamindéw konkursowych,
o ktorych mowa w § 16 ust. 1, w terminie 60 dni od daty podpisania zarzadzenia i przekazania ich
niezwlocznie prorektorowi.

§ 46

Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ do dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego
i dotacji dla mtodych naukowcéw, przyznawanych od roku 2017.

§ 47

W przypadku wydziatow, ktorych biblioteki nie s3 wyodrebnione prawnie i do czasu ich wyodrgbnienia,
przepis § 18 stosuje si¢ w taki sposob, ze srodki na zakupy biblioteczne przeznacza si¢ na wyodrebnione
zakupy w Bibliotece Gtowne;.

§ 48

Traci moc Zarzadzenie nr 12/2015 Rektora UKSW w Warszawie z dnia 5 marca 2015 r. w sprawie zasad
wnioskowania i rozliczania projektow badawczych finansowanych ze srodkow na dziatalnosc¢ statutows.

§ 49

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PROREKTOR DS. OGOLNYCH I ROZWOJU

Ks. dr hab. Maciej Bata, prof. UKSW
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