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Zasady ogolne realizacji praktyk
w roku akademickim 2016/2017 (SMP)

1. Program Erasmus+ "wyjazd na praktyki”, realizowany na UKSW, jest skierowany
do studentow UKSW oficjalnie zarejestrowanych na kierunku studiow prowadzacym
do otrzymania tytulu licencjata, magistra lub doktora. Dotyczy to studentow studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych (nie dotyczy stuchaczy studiow podyplomowych).

2. Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia przez studenta praktyki
zwigzanej z jego kierunkiem ksztalcenia. Praktyka moze by¢ praktyka obowiazkowa lub
nieobowigzkowa.

3. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ musi spetnic¢
nastepujace kryteria formalne:

3.1. W czasie calego pobytu w instytucji przyjmujgcej musi by¢ zarejestrowany jako
student studiow pierwszego lub drugiego stopnia, lub jednolitych studiéw
magisterskich, lub jako stuchacz studidow doktoranckich.

3.2. Musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studidow pierwszego stopnia.

3.3. Nie moze przebywaé (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani by¢
urlopowany.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa w
programie Erasmus+ do instytucji w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktérego
bedzie wyjezdzat na stypendium Erasmusa+, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni
wysylajacej.

4. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczety 1 zakonczony w okresie
obowigzywania projektu Programu Erasmus+, w ramach ktorego realizowany jest wyjazd.

5. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej niec moze by¢ krotszy niz 2 miesigce i nie moze
by¢ dluzszy niz 12 miesiecy. Miesigc nalezy rozumiec¢ jako miesigc kalendarzowy.

6. Minimalny okres pobytu w instytucji przyjmujacej odnosi si¢ tylko do okresu praktyki i nie
zawiera czasu ewentualnego przygotowania jezykowego. Laczny pobyt studenta w kraju
docelowym nie moze przekroczy¢ 12 miesigcy (z uwzglednieniem ewentualnego
przygotowania jezykowego).

7. Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu w dwodch roznych lokalizacjach (instytucjach,
uczelniach, miastach, krajach). Jedynym odstepstwem od reguly jest sytuacja, w ktorej
druga lokalizacja jest filia uczelni/instytucji przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji
powinien by¢ uzgodniony w Learning Agreement for Traineeships. Minimalny okres
pobytu w kazdej lokalizacji musi spelnia¢ wymagania formalne (minimum 2 miesiace, a
maksymalny laczny czas pobytu to 12 miesigcy).

8. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowa (z punktu widzenia
programu ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzyste;j.

9. Student moze podczas swoich studiéw, niezaleznie od liczby studiowanych kierunkéw oraz
liczby uczelni macierzystych, zrealizowac¢ wyjazd na praktyke (SMP) wiecej niz jeden raz.
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9.1. Studenci beda mogli wyjecha¢ na studia lub praktyki za granica na okres
nieprzekraczajacy 12 miesiecy w kazdym cyklu studiow (licencjackich, magisterskich
lub doktoranckich), niezaleznie od rodzaju mobilnos$ci (studia czy praktyka
zawodowa) i liczby okreséw mobilnos$ci (na przykltad dwa razy po sze$¢ miesigcy lub
trzy razy po cztery miesigce). W przypadku studiow jednolitych magisterskich student
moze otrzymac grant na wyjazdy nieprzekraczajgce 24 miesigcy.

9.2. Woczesniejszy udzial w wymianie Erasmus w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez
cale zycie” zostanie uwzgledniony w przypadku studentow starajacych sie¢
0 stypendium Erasmus+ w ramach tego samego cyklu studiéw. Na przyktad, jesli
w ramach programu ,Uczenie si¢ przez cale zycie” dany student otrzymat
W przesziosci stypendium Erasmus na sze$¢ miesigcy praktyki/nauki na poziomie
studiow magisterskich, wowczas moze on jeszcze skorzysta¢ ze stypendium Erasmus+
na praktyki/studia magisterskie, ale maksymalnie do sze$ciu miesigcy. Jesli jednak ten
sam student podejmie studia doktoranckie, moze on otrzymac wsparcie z Erasmus+ na
okres do 12 miesigcy, poniewaz w tym przypadku chodzi o wyzszy cykl studiow.

Wsrdd osob uprawnionych do wyjazdu sg rowniez ,recent graduates” (§wiezo upieczeni
absolwenci). Aby wyjechac jako ,,recent graduate”, trzeba wzig¢ udzial w rekrutacji na
ostatnim roku studiéw. Pobyt absolwenta na praktyce musi by¢ zakonczony przed
uplywem 12 miesiecy od zakonczenia studiow. Moment ukonczenia studiow jest
zdefiniowany w regulaminie studiow.

Studenci UKSW rekrutowani sa na 3-miesi¢gczne praktyki. Ewentualne przedtuzenia
pobytu w instytucjach przyjmujacych sg ustalane kazdorazowo w danym roku akademickim
w zaleznosci od dostepnych funduszy.

Uczelnia decyduje o przediuzeniu studenta na stypendium przed uptywem pierwotnie
planowanego okresu pobytu. Decyzje podejmuje uczelnia macierzysta po uzyskaniu
akceptacji w instytucji przyjmujacej. Decyzja zostaje ogloszona (ogloszenie na stronie
internetowe] DWM) wszystkim beneficjentom przez Dzial Wspotpracy Miedzynarodowe;j
USKW. Przedluzenie nie moze wykraczaé poza okres obowigzywania projektu programu
Erasmus+, w ramach ktorego realizowany jest wyjazd.

Kandydatami na wyjazdy moga by¢ osoby, ktore byly beneficjentami programow Sokrates
11, Leonardo da Vinci Il oraz LLP Erasmus.

Praktyka moze by¢ zrealizowana w jednym z nast¢pujacych krajow:

Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia,
Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Luksemburg, Litwa, Y.otwa, Malta,
Niemcy, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Slowenia, Szwecja, Wegry, Wielka Brytania,
Wiochy, Islandia, Lichtenstein, Norwegia, Turcja.

Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

15.1. Instytucjach Unii Europejskiej.
15.2. Instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskiej
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15.3. Placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta

Jezeli uczelnia zdecyduje si¢ na realizacj¢ praktyki przez studenta w polskiej instytucji
posiadajacej siedzibe za granica, zadania stawiane studentowi podczas realizacji programu
praktyki musza gwarantowa¢ prac¢ w S$rodowisku mig¢dzynarodowym oraz rozwdj
kompetencji wtasciwych dla pracy w takim §rodowisku.

Rekrutacja

16.

Zasady ogoélne i ramy czasowe rekrutacji wyznaczane s3 przez prawnego przedstawiciela
uczelni tj. Prorektora ds. nauki i rozwoju UKSW, w Ogolnych zasadach kwalifikacji
studentéw 1 doktorantdw ubiegajacych si¢ o fundusze Erasmus+ (wsparcie indywidualne
SMP), ogtaszanych co roku na stronie internetowej DWM. Szczegdotowe zasady
kwalifikacji studentow i doktorantow w poszczegdlnych jednostkach UKSW okreslone sa
w procedurach rekrutacyjnych, oglaszanych przez te jednostki na ich stronach
internetowych.

Grant
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Stypendium (grant) programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia praktyki zwigzanej z
kierunkiem ksztalcenia studenta.

Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupehiajacy - jest
przyznawane na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem
W instytucji przyjmujacej (koszty podrozy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego,
zwigkszone koszty utrzymania za granicg).

Wysokos$¢ grantu miesigcznego jest inna w kazdym roku akademickim. Jest uzalezniona od
kraju wyjazdu. Kraje podzielone sg na trzy grupy wedtug wytycznych Narodowej Agencji
programu Erasmus+ 1 dokonanej przez nig analizy kosztow utrzymania w poszczegdlnych
krajach.

Przekazanie stypendium/grantu studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez studenta wszystkich warunkow umowy, ktoérg student podpisuje
z UKSW przed wyjazdem na praktyke.

Stypendium jest wyptacane studentowi w 2 ratach. Wyplata I raty grantu nastepuje przed
wyjazdem studenta na praktyke. Niewielka cze$¢ naleznego stypendium (jako II rata)
zostanie wyplacona dopiero po powrocie studenta z instytucji przyjmujacej 1 przedtozeniu
przez studenta wszystkich wymaganych przez uczelni¢ macierzysta dokumentow.

W trakcie pobytu na praktyce studentowi przystuguje prawo do pobierania stypendiow,
ktore otrzymywat dotychczas na UKSW (np. socjalne, za wyniki w nauce, etc.), badz
do tych, do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem na praktyke. Student ma prawo
réwniez ubiegac si¢ o stypendia krajowe po powrocie do uczelni macierzystej. Zasada ta nie
dotyczy $wiezych absolwentow ("recent graduates").

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ instytucja przyjmujaca na praktyke moze, ale nie
musi, wyptaca¢ wynagrodzenia. Sprawe t¢ reguluje ewentualna odrebna umowa miedzy
studentem a instytucja przyjmujacg go na praktyke.
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Realizacja praktyki
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Student sam znajduje instytucje, w ktorej bedzie odbywat praktyke.

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane pelne
zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacej 1 uznanie
go za rownowazny z okresem praktyki na UKSW. Sposob zaliczenia okresu praktyki
realizowanego poza uczelnig macierzystag powinien wynika¢ z regulaminu studiow lub
innych uregulowan uczelnianych.

Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu Erasmus+ zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program praktyki do zrealizowania w instytucji
przyjmujacej, w formie dokumentu Porozumienie o programie praktyk (Learning
Agreement for Traineeships, skrot LA) podpisany przez trzy strony: UKSW, instytucje
przyjmujaca i studenta.

Wszystkie zmiany wprowadzane do LA przez ktorgkolwiek ze stron wymagaja
potwierdzenia na piSmie. Wprowadzenie ewentualnych zmian powinno zosta¢ zakonczone
w ciggu miesiaca od przyjazdu studenta do instytucji przyjmujacej.

Do uznania osiaggni¢¢ studenta w zagranicznej instytucji przyjmujacej beda stosowane
procedury okres$lone dla Europejskiego Systemu Transferu 1 Akumulacji Punktéw (ECTS).
Jezeli wszystkie uzgodnione w LA warunki zaliczenia zostang przez studenta spetnione,
okres praktyki zostanie mu uznany i potraktowany jako réwnowazny z odpowiednim
okresem praktyki uwzglednionej w programie studiow W uczelni macierzystej.

29.1. Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta podejmuje
wydzial macierzysty po konsultacji z instytucja przyjmujacg. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci, decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje wydzial
macierzysty, ktory w porozumieniu z Koordynatorem Uczelnianym moze
zdecydowaé, czy niespelnienie okreslonych warunkow przez studenta rodzi
koniecznos¢ zwrotu czesci lub calo$ci otrzymanego stypendium.

29.2. Zwrot stypendium nie begdzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta
zwigzana z powazng chorobg lub nieszczg¢sliwym zdarzeniem). Jezeli pobyt
na stypendium trwat krocej niz 2 miesigce, do zakwalifikowania danego przypadku
do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej
Agencji. W pismie do NA dotyczacym uznania przypadku za zgodny z definicjg ,,sity
wyzsze]” powinna by¢ dolgczona stosowna dokumentacja (medyczna/policyjna)
potwierdzajaca zaistnienie nieszcze$liwego zdarzenia, zaswiadczenie z instytucji
przyjmujacej o czasie pobytu na stypendium oraz (jezeli dotyczy) informacja o
szacowanych kosztach poniesionych przez stypendyste w zwigzku z wyjazdem 1
pobytem w kraju docelowym.

UKSW decyduje o polaczeniu okresu studiow z okresem praktyki. Jest to mozliwe jedynie
w takim wypadku, kiedy praktyka bgdzie realizowana pod nadzorem tej samej uczelni
przyjmujacej, a okres praktyki bedzie nastgpowat bezposrednio po okresie studiow (lub
odwrotnie: okres studiow bezposrednio po okresie praktyki). W przypadku takiego
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taczonego pobytu ogdlny minimalny czas jego trwania to 2 miesigce, a stawki wyptacanego
stypendium sg stawkami stosowanymi przy wyjazdach na studia. Prawo do taczonego
wyjazdu na okres praktyki moze by¢ przyznane uprzedniemu beneficjentowi programu
Leonardo da Vinci II. Taki wyjazd jest klasyfikowany jako ,,wyjazd na studia” (SMS) i
rozliczany jest w sposob okreslony w uczelnianych zasadach finansowania tak, jak wyjazd
na studia.

Student zakwalifikowany na praktyke powinien mie¢ zagwarantowane zaliczenie praktyki
zrealizowanej w instytucji przyjmujgcej i uznanie jej za rownowazng z praktyka w kraju
pod warunkiem, ze stanowi ona integralng cze$¢ programu studiow. Praktyka moze by¢
odbywana jako obowigzkowa 1 wowczas stanowi czg$¢ programu studiow, lub
niecobowigzkowa, ale takze =zaliczana do dorobku studenta. Uznanie praktyki
za rownowazng z praktyka w kraju zalezy od decyzji dziekana.

Jezeli praktyka nie jest integralng czgsécig studiow w uczelni macierzystej uczelnia powinna
zadba¢, by co najmniej odnotowac fakt jej realizacji w suplemencie do dyplomu.

Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus zostanie zawarta
pissmna umowa. W umowie tej zawarte beda obowigzkowo postanowienia
wyszczegolnione w zatacznikach do umowy zawartej przez Narodowa Agencje 1 UKSW.
Student ma obowigzek stawic si¢ osobiscie w Dziale Wspolpracy Miedzynarodowej w celu
podpisania umowy co najmniej 30 dni przed planowanym wyjazdem.

Kazdy student przed rozpoczgciem i na koniec okresu mobilnosci, z wyjatkiem osob dla
ktérych dany jezyk jest jezykiem ojczystym, zobowigzany jest wypetni¢ we wskazanym
przez UKSW narzedziu on-line test biegtosci jezykowe;.

Kazdy student Erasmusa jest zobowigzany ubezpieczy¢ sie (koszty leczenia, nastgpstwa
nieszczesliwych wypadkow, ubezpieczenie wypadkowe od szkdod powstatych wskutek
wypadku w miejscu pracy) na czas podrdzy i pobytu w instytucji przyjmujace;.

Kazdy student majacy polskie obywatelstwo jest zobowiazany zarejestrowac si¢ w serwisie
Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych na stronie:
www.odyseusz.msz.gov.pl.

Dokumenty, ktore kandydat zakwalifikowany do programu bedzie musial przediozyc
w DWM przed wyjazdem to:

38.1. List akceptacyjny od instytucji przyjmujace;j.

38.2. Porozumienie o programie praktyki - Learning Agreement for Traineeships -
bedace umowa pomiedzy studentem, instytucja przyjmujacg i uczelnig macierzysta,
okreslajaca indywidualny program praktyki. Porozumienie bedzie podstawa uznania
i zaliczenia praktyki przez macierzysty wydzial. Porozumienie musza podpisa¢
wszystkie trzy strony przed wyjazdem studenta. Pelne zrealizowanie uzgodnionego
programu praktyki powinno gwarantowac jej automatyczne zaliczenie przez wydziat
macierzysty. Wszystkie zmiany wprowadzane do LA przez ktorgkolwiek ze stron
wymagaja potwierdzenia na piSmie.

38.3. Ubezpieczenie. Kazdy student programu Erasmus+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢
od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow, zakupi¢ ubezpieczenie wypadkowe od
szkod powstatych wskutek wypadku w miejscu pracy oraz zakupi¢ ubezpieczenie
kosztéw leczenia na czas podrozy i pobytu w instytucji przyjmujacej. Podstawowe
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ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego
wydawana przez NFZ; karta ta obowigzuje tylko w krajach Unii Europejskiej
I obejmuje tylko cze$¢ §wiadczen zwigzanych z leczeniem. Szczegélowe informacje
na temat karty EKUZ mozna znalez¢ na stronach NFZ. Zaleca si¢ wykupienie
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;j.

39. Zalecane jest zapoznanic si¢ z Kartg Jakosci Praktyki Erasmusa - dokumentem
okreslajagcym zadania 1 obowigzki studenta zakwalifikowanego na praktyke, instytucji

przyjmujacej oraz Uniwersytetu.

40. Po powrocie z instytucji przyjmujacej student jest zobowigzany:

40.1.
40.2.

40.3.

40.4.

Dostarczy¢ zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej potwierdzajace odbycie praktyk.

Dostarczy¢ LA podpisane przez studenta, instytucj¢ przyjmujaca, koordynatora
wydziatowego UKSW.

Dostarczy¢ sprawozdanie z praktyki podpisane przez studenta i instytucje
przyjmujaca.

Wypelni¢ Ankiete Stypendysty programu Erasmus+.

41. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktore odnoszg si¢ do przyznanego stypendium,
odnoszg si¢ takze do studenta, ktéry spetniajac wszystkie kryteria formalne i jakos$ciowe,
uczestniczy w wyjezdzie, ale nie otrzymuje grantu (student programu Erasmus+
bez stypendium).

Sporzadzita: Zatwierdzit: Prof. dr hab. Cezary Mik



