Zatacznik do Uchwaly Nr 72/2017 Senatu UKSW

z dnia 29 czerwca 2017 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PRZEPISY OGOLNE
§1
1. Studia podyplomowe na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”, sg prowadzone na podstawie obowigzujacych
przepiséw, prawa powszechnie obowiazujacego 1 prawa wewnetrznego Uniwersytetu:
1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz.
1842 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawq”;
2) Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej
Wtatutem’™;
3) Regulaminu  Studidow Podyplomowych na Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Regulaminem”.
4) Uchwaty Senatu Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie w
sprawie wprowadzenia wytycznych dotyczqcych projektowania programow studiow oraz
planow i programow studiow doktoranckich, a takze planow i programow studiow
podyplomowych, kursow doksztatcajgcych i szkolen.
2. Regulamin okresla ogolne zasady organizacji i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane
z odbywaniem studiow prawa i obowiazki stuchaczy studidow podyplomowych Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.
3. Rady jednostek organizacyjnych, w ktérych prowadzone sg studia podyplomowe moga
ustali¢ szczegotowe zasady organizowania i prowadzenia studiéw podyplomowych, zgodnie z
postanowieniami Regulaminu.
4. W przypadku  studiow podyplomowych, powadzonych na podstawie zawartych
porozumien, w nastepujacych trybach:
1) zamawianych na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie 1
finansowanych ze §rodkow pozauczelnianych;
2) uruchamianych w drodze przetargu;
3) uruchamianych z pomocg finansowg instytucji zewnetrznych;
4)prowadzonych przez jednostki wspolne, wspottworzone przez Uniwersytet Kardynata

Stefana Wyszynskiego w Warszawie;



5)okreslonych w § 2 ust. 2 Regulaminu

- Regulamin stosuje si¢ odpowiednio w zakresie nieuregulowanym przez porozumienie

dotyczace tych studiow.

§ 2

1. Studia podyplomowe mogag by¢ prowadzone przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu
uprawnione do prowadzenia studiow podyplomowych na zasadach okreslonych w Statucie.
2. Studia podyplomowe moga by¢ takze prowadzone we wspodlpracy z innymi instytucjami 1
organizacjami, réwniez zagranicznymi. W takim przypadku obowigzki 1 zadania
poszczegolnych organizacji reguluja porozumienia zawierane migdzy tymi organizacjami.
3. Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zgody Rektora.
4. Porozumienie powinno okresla¢ w szczegdlnosci: zasady prowadzenia studidw, warunki
otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposob finansowania studiow
oraz zasady wzajemnych rozliczen stron, a takze wskazywa¢ jednostk¢ organizacyjna
odpowiedzialng za prowadzenie studiow.
5.Nadz6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja kierownik i rada jednostki
prowadzacej studia podyplomowe.
6. Ogdlny nadzér nad dzialalnoscig studiow podyplomowych w Uniwersytecie sprawuje
Rektor.
7. Stuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ obywatele polscy 1 cudzoziemcy
legitymujacy si¢ co najmniej dyplomem ukonczenia studidow pierwszego stopnia lub

rOwnowaznym.

§3
1. Studia podyplomowe w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
prowadza do uzyskania kwalifikacji, o ktoérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 181 Ustawy.
2. Do kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studidw podyplomowych przypisany jest
odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji - zgodnie z art.68 ust.1 pkt 5 1 6 Ustawy, z
uwzglednieniem art. 21 ustawy z dnia 22 grudnia 2015r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 986), zwana dalej ,,ustawg ZSK”.
3. Uczelnie moga wlaczy¢ do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje nadawane
po ukonczeniu studidow podyplomowych, jezeli zostal przypisany poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji do tych kwalifikacji. (zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 1. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji).
4. O poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji decyduje zespot ekspertow.



5. Ekspertem moze by¢ samodzielny nauczyciel akademicki lub osoba posiadajaca znaczne
do$wiadczenie zawodowe, zdobyte poza uczelnig, odpowiadajace kwalifikacji, o ktorych
mowa w §3 ust.1.

6. Zespot ekspertow sktada sie z co najmniej 3 osob. Zespotowi przewodniczy samodzielny
nauczyciel akademicki.

7. W przypadku kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych, o ktoérych
mowa w ust.1-3, podstawowa rada jednostki organizacyjnej prowadzaca studia podyplomowe
powotuje zespdt ekspertow, ktérzy niezaleznie od siebie dokonujg analizy poréwnania
efektow uczenia si¢ wymaganych dla kwalifikacji z zachowaniem przepiséw wykonawczych
do ustawy ZSK.

8. Wyniki analizy porownania efektow uczenia si¢ wymaganych dla danej kwalifikacji z
charakterystykami pozioméw Polskiej Ramy Kwalifikacji okreslonych w przepisach
wykonawczych do ustawy ZSK eksperci wpisuja do tabeli zgodnosci.

9. Tabela zgodnosci zawiera opisy poszczegdlnych efektow uczenia si¢ w zestawach
sporzadzone poprzez odniesienie do najlepiej odpowiadajacych sktadnikow opisu poziomow
PRK z wykorzystaniem kodoéw sktadnikow opisow, o ktorych mowa w przepisach

wykonawczych do ustawy ZSK.

§4
Jednostki prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sa w szczegdlnosci do zapewnienia:
1) Przestrzegania praw stuchaczy przewidzianych w Regulaminie;
2) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje oraz kompetencje odpowiadajace
rodzajowi prowadzonych zaje¢, wynikajace z dorobku naukowego lub praktyki zawodowej;
3) sal dydaktycznych i infrastruktury niezbednej do prawidlowej realizacji programu
studiow;

4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

§5

1. Studia podyplomowe sa odptatne. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe okresla Rektor w
drodze Zarzadzenia w sprawie wysokos$ci optat za §wiadczone ustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych i kursach doksztatcajacych.

2. Terminy i zasady wnoszenia optat, w tym mozliwo$¢ roztozenia na raty, uchwala Senat na
drodze uchwaly w sprawie szczegdélowych zasad pobierania oplat za $wiadczone ustugi
edukacyjne.

3. Koszty studiow podyplomowych ponoszone przez stluchaczy moga by¢ finansowane lub

dofinansowane przez instytucje zewnetrzne (ze S$rodkow pozauczelnianych), w tym ze



srodkéw pomocowych Unii Europejskiej. W takim przypadku wysoko$¢ optat za studia ustala

si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

§6
Jednostki organizacyjne prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sg do prowadzenia

dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7
1. Kierownika studiow podyplomowych powoluje kierownik jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia podyplomowe.
2. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:
1) organizacja studiow 1 nadzor nad ich przebiegiem;
2) nadzor nad obslugg administracyjng studiéw;
3) organizacja rekrutacji na studia;
4) przedstawienie Rektorowi sprawozdania z wynikow rekrutacji i listy osob przyjetych na
studia w terminie do 14 dni od zakonczenia rekrutacji;
5) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;
6) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu oplaty za studia i
wznowienia studidow, a takze innych decyzji dotyczacych toku studiéw shuchaczy;
7) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujacej:
ewidencje¢ sluchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne i inne
materialy dokumentujace przebieg studiow;
8) prowadzenie ewidencji 1 gospodarowanie drukami $cistego zarachowania ($wiadectwa

ukonczenia studiow podyplomowych).

§ 8
1.O0d decyzji kierownika studiow podyplomowych podejmowanych w indywidualnych
sprawach stuchaczy, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji. Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych.
2. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§9
1. Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.
2. Program ksztatcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez

stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, przy czym rada jednostki prowadzacej studia



podyplomowe okresla efekty ksztalcenia, sposob ich weryfikowania i dokumentacji, w
szczegoOlnosci warunki ukonczenia studiow.

3. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe jest zobowigzana do
podejmowania dziatan zapobiegajacych naruszaniu przez sluchaczy praw autorskich w

pracach zaliczeniowych i dyplomowych.

§ 10
Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela s3 prowadzone
zgodnie z przepisami w sprawie standardéw ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania

zawodu nauczyciela, wydanymi przez ministra wtasciwego ds. nauki i szkolnictwa wyzszego.

§ 11

1. Zmiany nazwy studiow podyplomowych dokonuje Senat na wniosek rady jednostki
organizacyjnej prowadzacej dane studia podyplomowe.

2. Korekty efektow ksztalcenia i1 czas trwania studiow podyplomowych na wniosek
kierownika tych studiow, wprowadza w formie uchwaly, rada jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia wedlug wzoru stanowigcego zalaczniki Uchwaly Senatu Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie wprowadzenia wytycznych
dotyczgcych projektowania programow studiow oraz planow i programow studiow
doktoranckich, a takie planow i programow studiow podyplomowych, kursow

doksztatcajgcych i szkolen.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 12
O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegac si¢ osoby spelniajgce warunki okreslone
w § 2 ust. 6 Regulaminu.

§13
1.Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ za pomocg systemu Internetowej Rejestracji
Kandydatoéw, zwanego dalej ,,systemem IRK”, zgodnie z warunkami rekrutacji na studia

podyplomowe. Za pomocg strony internetowej https.://podyplomowe.uksw.edu.pl kandydaci

loguja si¢ do systemu.
2 Kierownik studiow podyplomowych ogtasza w systemie IRK, co najmniej na dwa miesigce
przed terminem rozpoczecia zajeé, zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce

sktadania dokumentow.



3.Przyjecia na studia podyplomowe prowadzone w Uniwersytecie mogg si¢ odbywaé na
podstawie kolejnosci zgloszen z zastrzezeniem ztozenia wymaganych dokumentow.

4.W przypadkach okreslonych w ust. 3, dodatkowym warunkiem przyjecia na studia
podyplomowe ustalonym przez Rade jednostki orhganizacyjnej prowadzacej studia

podyplomowe, poza wymienionymi tacznie w ust. 3, moze by¢ rozmowa kwalifikacyjna.

§ 14
1.Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladaja w sekretariacie
prowadzacym studia podyplomowe nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia wydrukowane z systemu IRK (kwestionariusz),
stanowiacy zalacznik nr 2 do Regulaminu;
2) jedno zdjecie;
3) kserokopi¢ dyplomu (I, II stopnia lub jednolitych magisterskich);
4) kserokopi¢ dowodu osobistego (dwie strony);
5) inne dokumenty wskazane przez kierownika studiéw podyplomowych.
2.Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt. 3 i 4 za zgodno$¢ z oryginatem potwierdza pracownik
sekretariatu studiow podyplomowych.
3.W przypadku nieprzyjecia na studia lub nieuruchomienia studiéw podyplomowych

dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.

§ 15
1.Podstawg decyzji o przyjeciu kandydatow na studia podyplomowe stanowi wynik
postepowania kwalifikacyjnego.
2 Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe moze powotaé
komisj¢ rekrutacyjng lub udzieli¢ pelnomocnictwa kierownikowi studiow podyplomowych do

przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.

§ 16
1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe albo upowazniony do tego
kierownik studiéw podyplomowych.
2. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza si¢ niezwlocznie
kandydatowi w formie pisemne;.
3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od

dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika jednostki



organizacyjnej prowadzacej studia albo kierownika studidow podyplomowych, ktéry wydat
decyzje.

§ 17
Kandydat na studia podyplomowe staje si¢ stuchaczem studiéw podyplomowych po zawarciu

umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY
§ 18
Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:
1) podjecia wigcej niz jednych studiow podyplomowych na Uniwersytecie;
2) uczestniczenia w zajeciach wyzszych lat studiow podyplomowych, po uzyskaniu zgody
kierownika studiéw podyplomowych;
3) przystapienia do zaliczenia w dowolnym terminie przed sesja, o ile taki termin zostat
wyznaczony przez egzaminatora;
4) przystapienia do zaliczenia w sesji poprawkowej, po wczesniejszym uzgodnieniu
z prowadzacym zajecia;
5) korzystania ze zbiorow bibliotecznych biblioteki Uniwersytetu 1 bibliotek
wydziatowych;
6) uzyskania informacji o swoich ocenach, zaliczeniach widocznych w systemie USOS;
7) uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu studiow podyplomowych;
8) wyrazania w ankietach opinii o zajeciach i organizacji studiow podyplomowych;
9) otrzymania karty uczestnika studidow podyplomowych, bedaca karta dostepu do
Biblioteki UKSW i bibliotek wydzialowych oraz karta umozliwiajaca korzystanie z

urzadzen wielofunkcyjnych (np. ksero, druk, skan).

§ 19
Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:
1) przestrzegania przepisoOw porzadkowych i1 zarzadzefn obowiazujacych w Uniwersytecie;
2) poszanowania mienia Uniwersytetu;
3) poszanowania godno$ci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;
4) zlozenia wymaganej dokumentacji w procesie rekrutacji;
5) uzyskania zaliczen przedmiotéw przewidzianych w planie studiow podyplomowych oraz
terminowego przystgpowania do wymaganych zaliczen i egzaminow;
6) etycznego uzyskiwania zaliczen wszystkich zaje¢ oraz przygotowywania, z poszanowaniem

praw autorskich, prac wymaganych tokiem studiow;



7) niezwlocznego powiadomienia kierownika studidow podyplomowych o zmianie danych
osobowych,;
8) spelnienia warunkéw otrzymania $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych;

9) wnoszenia oplat w terminie.

§ 20
Prawa 1 obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skreslenia z listy

stuchaczy.

PRZEBIEG STUDIOW
§ 21
1.Album uczestnika studiow podyplomowych prowadzony jest w wersji elektronicznej,
poprzez wprowadzenie nastepujgcych danych osobowych wuczestnika —studiéw
podyplomowych do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studenta (USOS):
1) imie (imiona) i nazwisko;
2) data 1 miejsce urodzenia;
3) nr PESEL, a przypadku jego braku inny numer ewidencyjny;
4) nr dowodu osobistego;
5) adresy: zamieszkania i do korespondencji,
6) numer telefonu kontaktowego;
7) aktywny adres e-mail;
8) numer dyplomu ukonczenia studiow;
9) nazwa uczelni wydajacej dyplom.
2. Numer albumu uczestnika studiow podyplomowych nadawany jest centralnie w systemie
USOS.
3. W przypadku podjecia kilku studiow podyplomowych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego nadaje si¢ jeden numer albumu.
4. Kierownik studiow podyplomowych wustala szczegélowy plan zaje¢ studiow

podyplomowych i oglasza go na stronie https://usosweb.uksw.edu.pl oraz na stronie

internetowej jednostki organizacyjnej prowadzacej te studia najpdézniej na miesigc przed

planowanym rozpoczgciem zajec.

ZALICZENIA
§ 22
1. Na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone nastgpujace zajecia: wyklady,

konwersatoria, ¢wiczenia, zaj¢cia laboratoryjne, warsztaty 1 seminaria.



2. Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych moga konczy¢ si¢ zaliczeniem lub
zaliczeniem na oceng.
3. Przy zaliczeniu stosuje si¢ zapis ,,zal”.

4. Przy zaliczeniu na oceng¢ stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:

bardzo dobry - 5,0;
dobry plus - 4,5;
dobry - 4,0;
dostateczny plus - 3.5;
dostateczny - 3,0;
niedostateczny - 2,0.

5. Nauczyciel akademicki (osoba prowadzaca zajecia lub inna wyznaczona przez kierownika
studiow podyplomowych) poswiadcza uzyskanie zaliczenia poprzez jego wpisanie do
karty okresowych osiggnig¢ uczestnika studidow podyplomowych (wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do Regulaminu) oraz do protokotu zaliczenia w systemie
USOS.

6. Karta okresowych osiggnig¢ uczestnika studiow podyplomowych moze by¢ prowadzona w
formie elektronicznej w systemie USOS.

7. Zaliczenia na studiach podyplomowych moga si¢ odbywaé w zimowe] sesji
egzaminacyjnej i w letniej sesji egzaminacyjne;j.

8. Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest rok akademicki, a w przypadku
studiow ztozonych z nieparzystej liczby semestrow — semestr.

9. Warunkiem zaliczenia roku jest spetnienie wszystkich wymagan (zaliczenie zaje¢, ztozenie
egzamindw, odbycie praktyk) okreslonych w planie studiéw dla danego okresu nauki oraz
terminowe zlozenie w dziekanacie karty okresowych osiggnig¢ uczestnika studiow
podyplomowych.

10. Egzamin koncowy, o ile taki jest wymagany programem studidow podyplomowych,
odbywa si¢ przed komisjg egzaminacyjng, ktora sporzadza protokdt z egzaminu, wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do regulaminu. W sklad komisji wchodza 3 osoby
wyznaczone przez dziekana lub kierownika studiow podyplomowych. Przewodniczacego
komisji wyznacza dziekan.

11. Termin oraz zakres wiedzy do egzaminu koncowego ustala kierownik studiow
podyplomowych w porozumieniu z dziekanem.

12. Przed przeprowadzeniem egzaminu koncowego oblicza si¢ $rednig arytmetyczng ocen,
jakie uczestnik uzyskat podczas trwania studiéw podyplomowych. Srednia, zaokraglana

do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana jest do protokotu z egzaminu koncowego.



§23
Stuchaczowi studiow podyplomowych, ktéry nie otrzymat zaliczenia przedmiotu przystuguje
prawo przystapienia do zaliczenia w sesji poprawkowej, w terminie wyznaczonym przez
egzaminatora.
§ 24
1. Przebieg studiow dokumentuje si¢ w systemie USOS.
2. Dokumentacj¢ przebiegu studiow podyplomowych stanowia protokoty w systemie USOS

oraz karty okresowych osiggni¢¢ uczestnika studiéw podyplomowych.

§ 25
1. Kierownik studiéw podyplomowych skre§la stluchacza z listy shuchaczy studiow

podyplomowych w przypadku:

1) nieetycznego uzyskania zaliczenia zajg¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy

wymaganej tokiem studiow;

2) rezygnacji ze studiow;

3) popetnienia czynu uchybiajacego godnosci cztonka spotecznosci akademickie;;

4) zniszczenia mienia Uniwersytetu.
2. Kierownik studiéw podyplomowych moze skresli¢ stuchacza z listy sluchaczy studiow
podyplomowych w przypadku:

I)niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiow;

2)niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia podyplomowe.
3. Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy
stuchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi si¢ za

posrednictwem kierownika studiow podyplomowych.

§ 26
1. W przypadku rezygnacji lub skreslenia ze studiow podyplomowych wniesiona optata
podlega zwrotowi wedtug zasad okreslonych w umowie o warunkach odplatnosci za studia
podyplomowe.
2. Rezygnacj¢ wraz z prosba o zwrot odpowiedniej czgsci oplaty za studia sktada si¢ pisemnie
u kierownika studiéw podyplomowych.

§ 27

Osoba, ktora przerwala studia podyplomowe moze je wznowié. Warunki wznowienia

studiow okresla kierownik studiow podyplomowych.



UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 28
1. Po spetnieniu, przez uczestnika studiow podyplomowych, tacznie nastepujacych warunkoéw:
1) uzyskanie okreslonych w programie tych studiow efektow ksztalcenia i odpowiednia
liczbe punktow ECTS;
2) uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow przewidzianych planem studiéw;
3) uzyskanie oceny pozytywnej pracy koncowej, jezeli taka jest wymagana;
4) uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany;
5) wniesienie wszystkich optat naleznych uczelni
- Uczelnia przygotowuje S$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wedtug
wzoru okreslonego odpowiedniag Uchwala Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego.

2. W przypadku $§wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych potwierdzajacych uzyskanie
kwalifikacji podyplomowych witaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji podaje
sie:

1) nazwe kwalifikacji;

2) znak graficzny (okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.10 ust.4 ustawy z
dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji dla kwalifikacji
czastkowej na poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanym zgodnie z art. 68 ust. 1
pkt 5 Ustawy).

3. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych sa:

1) $rednia z toku studiow;

2) $rednia z ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta, jesli
taka praca byla przewidziana w programie studiow;

3) ocena z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany.

4. Wynik studiow stanowi, zaokraglonag do dwoch miejsc po przecinku, sumg: %2 $redniej
wymienionej w ust. 3 pkt 1, 4 Sredniej ocen wymienionych w ust. 3 pkt 2 1 3, a jezeli ztozenie
pracy dyplomowej lub egzaminu koficowego nie jest wymagane, to odpowiednio 2 oceny
wymienionej w ust. 3 pkt 2 albo 3. Jezeli w programie studiow nie przewidziano ani pracy
dyplomowej, ani egzaminu koncowego, woéwczas wynik studiow stanowi $rednig
arytmetyczng z ocen uzyskanych w toku studiow podyplomowych.

5.Na $wiadectwie wpisuje si¢ ostateczny wynik wyréwnany do pelnej oceny zgodnie

z zasada:

1) do 3,5 - dostateczny;
2) powyzej 3,5 do 4,5 - dobry;
3) powyzej 4,5 - bardzo dobry.



6. Uczelnia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
w wysokosci ustalonej przez rektora w odrgbnych przepisach.
7. Absolwent studidow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych po dostarczeniu do sekretariatu studiow podyplomowych:
1) wypetnionej karty obiegowej wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;
2) dowod wptaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.
8. Stuchacz studiéw podyplomowych poswiadcza odbior $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych 1 innych dokumentow na potwierdzeniu wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6.
9. W razie utraty oryginatu §wiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych Uniwersytet
moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyplomow

ukonczenia studiéw wyzszych.

§ 29
W sprawach dotyczacych odbywania studidow podyplomowych nieobjetych niniejszym

regulaminem decyduje rektor.

§ 30
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 r.
2. Do stuchaczy studiow podyplomowych odbywajacych studia podyplomowe w toku,
stosuje si¢ przepisy Regulaminu obowigzujagcego w Uniwersytecie, w dniu przyjecia

stuchaczy na studia podyplomowe.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studidow podyplomowych w UKSW

TABELA ZGODNOSCI zawiera opisy poszczegdlnych efektéw uczenia sie w zestawach sporzadzone poprzez odniesienie do najlepiej odpowiadajgcych
sktadnikow opisu poziomoéw PRK z wykorzystaniem kodéw sktadnikéw opiséw

symbol efektu
ksztatcenia dla
studiow
podyplomowych

efekty
ksztatcenia

odniesienie do odpowiednich sktadnikéw opisu (6 i/lub 7) poziomu PRK (Polska Rama Kwalifikacji) -
uniwersalne charakterystyki pozioméw/ charakterystyki drugiego stopnia

poziom 6 PRK (nalezy umiesci¢ opis sktadnika
PRK, w nawiasie podaé symbol sktadnika)

poziom 7 PRK (nalezy umiesci¢ opis sktadnika PRK,
w nawiasie podac symbol sktadnika)

opinia ekspertéw (nalezy
wybra¢ - zakreslic
odpowiednie "zgodne z
poziomem 6 PRK; zgodne
z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie
odniesienie)

wiedza:
absolwent znai
rozumie..

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_wo1

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie




_Wo02

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

W03

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_WO04

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_WO05

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

umiejetnosci:
absolwent
potrafi..

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_uo1

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie




_U02

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_Uo3

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_U04

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_U05

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

kompetencje

spoleczne:
absolwent jest

gotowy do...

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_Ko1

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie




zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

K02
zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

K03
zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie

_KO4

_KO05

zgodne z poziomem 6 PRK;
zgodne z poziomem 7 PRK;
nieodpowiednie odniesienie




Zalgcznik nr 2 do regulaminu studiéw podyplomowych na UKSW

KWESTIONARIUSZ ZGLOSZENIOWY NA STUDIA PODYPLOMOWE
NA UNIWERSYTECIE KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

(doktadny adres: kod, miejscowosé, ulica)

Telefon stacjonarny / telefon komOrkowy ..........cooiiiiiiiiiiii i
Adres e-Mail ... ..o e
6. Wyksztalcenie (odpowiednie zaznaczy¢)
- magister
- licencjat
- inzynierskie
(nazwa uczelni i rok jej ukorczenia)

(zawod, specjalnosé, stopien, tytut zawodowy)

7. Wyksztatcenie uzupetniajgce

(imie i nazwisko, adres, numer telefonu)

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w punkcie 1, 2, 3 sg zgodne z dowodem osobistym



Wykaz dokumentéw dolgczonych do kwestionariusza

(zaznacz)

1. kserokopia dyplomu ukoniczenia studiow

2. kserokopia dowodu osobistego (1-2 str.)

3. jedna fotografia (podpisane na odwrocie)

(miejscowost i data) (podpis kandydata na studia podyplomowe)

DECYZJA kierownika jednostki organizacyjne;j

Przyjmuje / nie przyjmuje Pana / Panigq™ na ... .............ccccoeeiiiis oot cen vt e e e e,

nazwa studiow podyplomowych

podpis i pieczel kierownika jednostki organizacyjnej
* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do regulaminu studiéw podyplomowych na UKSW

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Pieczec¢ jednostki organizacyjnej

Nazwa Studiow..........oovi v, (generowana z USOS)
ROK StUAIOW. .. .. e

Cykl dydaktyczny..........cooooviiiiiiiiiiein e,
Imie i Nazwisko..........ooviiiii i,
Numer albumu..............ooooiii .

Karta okresowych osiggniec uczestnika studiéw podyplomowych

ZALICZENIE
Nazwa Liczba | Punkty Prowadzacy I termin II termin
przedmiotu godzin | ECTS
Ocena Ocena
Decyzja kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej*:
-wpisujena ............... rok / semestr studiow
- zaliczam ostatni semestr studiow podyplomowych
- skredlam z listy uczestnikow studiow podyplomowych
Data pieczed imienna i podpis

kierownika jednostki organizacyjnej
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Studia podyplomowe

UKOACZONO Z WYNIKICIN ...ttt ettt e e e e e e e eeeaeens , biorgc pod
uwage:
a) drednig z toku studidw
b) $rednig z ocen pracy dyplomowej, o ile jest wymagana — .........coeiiiiiiiiiiiniininnnn.
C)  ocene z egzaminu koncowego, o ile jest wymagany ...,
data pieczec imienna i podpis dziekana

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 do regulaminu studiow podyplomowych na UKSW

PROTOKOL
KOMISJI EGZAMINU KONCOWEGO

Imig i nazwisko zdajacego .................oooiiiiii i
Data i miejsce urodzenia ...
Numer albumu..........ooo e
Nazwa studiow podyplomowych ......................
Rok rozpoczecia studiow ...

Pan/i ... zdal/a egzamin

koncowy wdniu..................... przed Komisjg Egzaminacyjng w
sktadzie:

Przewodniczacy: ...

Czlonkowie:

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Biorac pod uwage

a) srednig z toku studiow
b) $rednig ocen pracy dyplomowej (jezeli jest wymagana) — ........ooviiiiiiiiiiiiieian,
¢) $rednia ocen z egzaminu koncowego (jezeli jest wymagany)...........cocoeviviiiiiiiinnn...
Komisja jednomyslnie uznata, ze

Pan/i

ukonczyl/a studia podyplomowe z

WYIIKICIN™ L

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

* wynik koAcowy obliczony zgodnie z zasada:
- jezeli przewidziano prace dyplomowa: [a + (b+c) / 2] / 2, zaokraglajac do dwdch miejsc po przecinku;
- jezeli nie przewidziano pracy dyplomowej: (a + ¢/ 2) / 2, zaokraglajac do dwdch miejsc po przecinku.



Zatacznik nr 5 do regulaminu studiow
podyplomowych na UKSW

( pieczeé¢ podstawowej jednostki organizacyjnej )
(generowane z USQOS )
Imi¢ i nazwisko:
Numer albumu:
Nazwa studiow podyplomowych:
Rok akademicki, ktory byl ostatnim rokiem studiow podyplomowych:
Data rezygnacji ze studiow / skreslenia z listy uczestnikéw: *dd-mm-rrrr lub nie dotyczy
Adres korespondencyjny:
Numer telefonu:
E-mail:

KARTA OBIEGOWA

1. BIBLIOTEKA UKSW

2. BIBLIOTEKA WYDZIALOWA

3. KWESTURA — SALDO ROZLICZENIA OPLAT ZA STUDIA PODYPLOMOWE**
]
[1 saldo zerowe [J

"I nadptata w wySOKOSCT ......ooiiiiiiii

1 niedoptata W wySOKOSCI .....ovvviiniiiiiiiii

Data wystawienia: ................. 0S0Da WYAAJACA ...ouvuinininit it

Imig i nazwisko, podpis

* niepotrzebne skresli¢
** zaznaczy¢ whasciwe pole i wpisa¢ odpowiednie kwoty
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