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ZARZADZENIE Nr 48/2016
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 1 wrzesnia 2016 r.

w sprawie okreslenia szczegolowego zakresu dzialania Rektora i Prorektorow
na kadencje 2016-2020

Na podstawie § 33 ust. 2 i 3 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
. Rektor dziala na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, Statutu UKSW i aktow

prawa wewngetrznego uczelni.

. Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych uczelni, z wyjatkiem spraw
zastrzezonych przez ustawe lub Statut UKSW do kompetencji innych organow uczelni lub
Kanclerza.

. Rektor sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Kanclerza i Kwestora.

. Rektor i1 prorektorzy sprawujg kierownictwo merytoryczne w poszczegoélnych dziedzinach
dziatalnosci Uniwersytetu.

. Wykaz jednostek podporzadkowanych merytorycznie kierownictwu rektora i prorektorow, okresla
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
. Prorektorzy, przydzielone kompetencje, wykonuja na podstawie przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego, Statutu UKSW i aktow prawa wewnetrznego oraz zgodnie z poleceniami rektora.

. Decyzja prorektora, podjeta w granicach przyznanego im niniejszym zarzadzeniem upowaznienia,
wywoluje takie skutki prawne jak decyzja rektora.

. Prorektorzy moga powolywaé organy pomocnicze i zespoly robocze w ramach struktury
organizacyjnej Uniwersytetu.

. Rektor moze w kazdej chwili powierzy¢ prorektorom zadania i kompetencje hieprzewidziane
W niniejszym zarzadzeniu, jak tez odwota¢ badz zmieni¢ przyznane upowaznienia lub
petnomocnictwa.

. Pod nieobecnos¢ wlasciwego prorektora czynnosci nalezace do zakresu jego dzialania wykonuje
inny, wyznaczony przez rektora, prorektor.

. Rektor moze przeja¢ do rozstrzygniecia przez siebie kazda sprawe nalezaca do zakresu dziatania
prorektora.

§3

Prorektor do spraw studenckich i ksztatcenia realizuje zadania z zakresu:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

nadzoru nad przygotowaniem i aktualizacjg aktow prawa wewnetrznego uczelni w sprawach
studenckich 1 ksztalcenia;

koordynowania spraw zwigzanych z procedurg zatwierdzania kalkulacji dla odptatnych form
ksztalcenia;

nadzoru spraw i dziatalnos$ci studentéw, doktorantéw, uczestnikow studiow podyplomowych
1 kurséw doksztatcajacych, a w szczegolnosci:

a) wydaje decyzje w sprawach studentéw, doktorantow, uczestnikow  studiow
podyplomowych i kurséw doksztatcajacych;

b) dysponuje srodkami funduszu kulturalno-wychowawczego studentow, doktorantow
i uczestnikow studiéow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych;

¢) wydaje decyzje w zakresie spraw socjalno-bytowych studentéw i doktorantow;
d) kontroluje ewidencje studentéw, doktorantéw i absolwentow;
e) nadzoruje organizacje praktyk, stazy oraz szkolen zawodowych dla studentow;

nadzoru spraw zwigzanych z funduszem pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow,
a w szczegolnoscei:

a) powotuje komisje: stypendialng i odwotawcza;

b) podejmuje decyzje o przyznaniu pomocy materialnej studentom i doktorantom;
) ustala wysoko$¢ dochodu uprawniajacego do stypendium socjalnego;

d) akceptuje wnioski o stypendium ministra dla studentow;

e) przyznaje nagrody studentom za ukonczenie studidéw z wynikiem celujacym;

monitorowania dziatalnosci Samorzadu Studentow i Samorzadu Doktorantow oraz organizacji
studenckich, kot naukowych i stowarzyszen studenckich, a w szczego6lnosci:

a) nadzoruje legalno$¢ uchwat Samorzadu Studentow i Samorzadu Doktorantow;

b) podejmuje czynnosci administracyjno-prawne w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej studentow i doktorantow;

C) wspiera dziatalno$¢ sportows studentéw i doktorantéw realizowang w szczego6lno$ci przez
Akademicki Zwigzek Sportowy;

nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu studiéw i regulaminu studiéw doktoranckich;

nadzoru nad organizacja i funkcjonowaniem procesu dydaktycznego na wszystkich stopniach
studiow oraz studiow podyplomowych i kursow doksztatcajacych;

monitorowania systemu jako$¢ ksztatcenia w podstawowych jednostkach organizacyjnych
i jednostkach ogélnouczelnianych, poprzez:

a) nadzorowanie spraw dotyczacych prowadzenia kierunkéw studiéw oraz przygotowania
raportdw samooceny kierunku studiow dla PKA,;

b) nadzorowanie rozliczen zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego nauczycieli
akademickich;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja studiow podyplomowych 1 kursow
doksztatcajacych oraz innych form ksztatcenia;



d) wznawianie postgpowania o nadanie tytutu zawodowego magistra i wydanie dyplomu;
e) opiniowanie wnioskow dotyczacych tworzenia studiow doktoranckich;

f) nadzorowanie dziatalnoéci jednostek zwigzanych z nauczaniem jezykdéw obcych,
prowadzeniem zaje¢¢ z wychowania fizycznego;

g) nadzorowanie dziatalnosci fili i zamiejscowych jednostek organizacyjnych uczelni.
§ 4

Prorektor do spraw nauki i wspotpracy miedzynarodowej realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

3)

4)

koordynowania spraw dotyczacych dziatalnosci naukowej oraz rozwoju naukowo-badawczego
uczelni;

zapewnienia optymalnych warunkéw do prowadzenia badan naukowych, w szczeg6lnosci:

a) podejmuje dzialania majace na celu pozyskiwanie $rodkow finansowych na realizacje
badan naukowych oraz promocj¢ i wdrazanie ich wynikow;

b) dysponuje, zgodnie z wytycznymi senatu i rektora, srodkami finansowymi wydzielonymi
na dziatalno$¢ naukowo-badawczg i rozw6j naukowy uczelni oraz na wspotprace krajows
1 wspolprace zagraniczng oraz wymiang miedzynarodows;

nadzorowania dziatalnos$ci naukowo-badawczej podstawowych jednostek organizacyjnych,
w szczegolnosci w zakresie:

a) krajowej i migdzynarodowej oceny podstawowych jednostek organizacyjnych;

b) uzyskiwania uprawnien do nadawania stopni naukowych w podstawowych jednostkach
organizacyjnych;

¢) wykorzystania aparatury naukowo-badawczej;

d) organizacji konferencji naukowych, sympozjow, zjazdéw oraz spotkan naukowych
realizowanych przez podstawowe jednostki organizacyjne;

e) sprawozdawczosci z prowadzonej dziatalno$ci naukowo-badawczej uczelni oraz
podstawowych jednostek organizacyjnych;

nadzorowania dziatalno$ci naukowo-badawczej pracownikow naukowo-dydaktycznych,
w tym przebiegu ich kariery naukowej, w szczeg6lnosci w zakresie:

a) prowadzonych postepowan zmierzajacych do nadania tytulu naukowego Ilub stopnia
naukowego oraz nadzorowania procesu ich finansowania ;

b) prowadzonych postepowan w sprawie zatrudnienia na stanowisku profesora zwyczajnego
i nadzwyczajnego;

C) przeprowadzania okresowej oceny nauczycieli akademickich;

d) rzetelnosci prowadzonych badan, w tym nadzorowanie dziatalnosci naukowo-badawczej
pod wzgledem jej adekwatno$ci do Misji i Strategii UKSW oraz standardow dobrej
praktyki akademickiej;

e) nadzoru procedur rownowaznos$ci stopni i tytutlow naukowych;

f) nawiazywania i stymulowania wspotpracy naukowej z innymi osrodkami naukowymi
I sprawowanie nadzoru efektow jej realizacji;



5)

6)

7)
8)

inicjowania i umacniania wspotpracy z zagranicg, w tym:

a) nadzorowanie efektywnosci realizacji porozumien dotyczacych wspodtpracy z uczelniami
zagranicznymi;

b) koordynowanie spraw zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi pracownikow i studentow
oraz z organizacjg pobytu cudzoziemcow przyjezdzajacych do Uniwersytetu;

€) nadzorowanie spraw zwigzanych z realizacja programow wspotpracy i wymiany studentow
i pracownikow;

d) opracowywanie strategii wspolpracy uczelni z podmiotami zagranicznymi;

nadzorowanie, we wspotpracy z Rada Biblioteczna, dziatalnosci Biblioteki Uniwersytetu oraz
systemu biblioteczno-informacyjnego;

nadzorowanie dziatalnosci wydawniczej uczelni;
nadzorowanie dzialalnos$ci Archiwum uczelni.

§5

Prorektor do spraw ogolnych i rozwoju realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

3)

4)

planowania strategicznego w sferze utrzymania infrastruktury informatycznej i finansowania
jej rozwoju;
nadzoru dziatania systemu informatycznego uczelni, w szczeg6lnosci podejmowanie decyzji

w sprawach zwigzanych ze strategia rozwoju sieci, systemOw oraz oprogramowania do
zarzadzania uczelnig i obstugg studentdéw i kandydatow;

nadzoru spraw zwigzanych z realizacja projektow finansowanych z funduszy europejskich
1 programOw ministerialnych, w szczegdlnosci w zakresie projektéw o charakterze
infrastrukturalnym;

nadzoru procesu finansowania:

a) dziatalnosci inwestycyjnej uczelni;

b) wdrazania strategii rozwoju uczelni;

€) wspotpracy uczelni z zagranicg i jej dziatalno$ci naukowo-badawczej;

d) nadzoru prowadzonej w uczelni gospodarki wydziatowe;j

- o ktérych mowa w Zarzadzeniu Rektora w sprawie zasad prowadzenia gospodarki finansowej

uczelni.

5) nadzoru realizacji zatozen planu rzeczowo-finansowego uczelni;

6) nadzoru procesu legislacji i obiegu normatywow prawa wewnetrznego dotyczacych
catoksztattu dziatalnos$ci uczelni;

7) koordynowania wdrazanych standardow i usprawnien organizacyjnych oraz monitorowania
zagrozen w procesach realizowanych na uczelni;

8) nadzoru spraw dotyczacych organizacji posiedzen Senatu;

9) nadzoru procedury zwigzanej z przyznawaniem odznaczen panstwowych i resortowych;



10)

11)

12)
13)

koordynowania procesu rekrutacji na studia, w szczego6lno$ci spraw zwigzanych z
przygotowaniem wlasciwych aktow prawa wewnetrznego, organizacja prac komisji
rekrutacyjnych i prawidlowoscig przebiegu rekrutacji;

podejmowania dziatan zwigzanych z zapewnieniem w uczelni adekwatnej, skuteczne;j
i efektywnej kontroli zarzadczej;

wspotpracy ze Stowarzyszeniem Absolwentow i Przyjaciot Uniwersytetu;

koordynowanie spraw zwigzanych z dziatalno$cig wychowawczg i duszpasterska uczelni.

§ 6

Rektora, w czasie jego nieobecnosci w sprawach biezacego zarzadzania Uniwersytetem, zastgpuje
prorektor wiasciwy do spraw ogdlnych i rozwoju.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UKSW
Ks. prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski



