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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

ZARZADZENIE NR 28/2002
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 2 wrzesnia 2002 r.

w sprawie okreslenia szczegélowego zakresu dzialania Rektora i Prorektorow

Na podstawie § 29 ust.1 lit. d Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
zwanego dalej Uniwersytetem, w zwiazku z art.49 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. nr 65, poz.385 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

Art. 1

1. Do wylacznych kompetencji Rektora nalezy:

polityka kadrowa i ptacowa oraz nadzor nad warunkami pracy i polityka socjalna,

powotywanie 0sob do pelnienia funkcji w Uniwersytecie, komisji rektorskich i pelnomocnikéw
Rektora oraz okreslanie zakresu ich dziatania, uprawnien i kompetencji,

nawigzywanie, zmiana i rozwigzywanie stosunku pracy z nauczycielami akademickimi oraz innymi
pracownikami Uniwersytetu (z uwzglednieniem zastrzezen § 125 Statutu),

podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli akademickich,

wydawanie zarzadzen i innych aktéw prawnych dotyczacych catego Uniwersytetu, z wylaczeniem
aktow zastrzezonych do kompetencji innych organow, dyrektora administracyjnego i kwestora jako
gtownego ksiegowego,

ustalanie zatozen do planu rzeczowo-finansowego Uniwersytetu oraz podejmowanie decyzji w
sprawie rozdziatu $rodkow finansowych, nie zastrzezonych do kompetencji innych organéw, w
szczegblnosei decyzji dotyczacych $rodkow stanowiacych, zgodnie z wlasciwymi przepisami lub
uchwatami Senatu rezerwe Rektora, a takze przekazywanie wydzielonych §rodkéw prorektorom na
realizacj¢ zadan nalezacych do ich kompetencji,

powierzanie i koordynowanie —w ramach funkcji przewodniczacego Senatu — realizacji przez komisje
senackie zadan zwigzanych z pracami Senatu,

zwolywanie posiedzen Senatu i przewodniczenie jego obradom,

zawieszanie uchwatl Senatu oraz uchylanie decyzji dziekana wydziatu sprzecznych z prawem lub
Statutem albo naruszajgcych wazny interes Uniwersytetu,

wspotdziatanie z rektorami innych uczelni, w tym w ramach konferencji rektorow,

rejestracja organizacji studenckich,

nadzor nad przestrzeganiem prawa i porzadku,

podejmowanie decyzji o przyjeciu lub odrzuceniu darowizny (zgodnie z § 84 Statutu),

tworzenie, znoszenie i przeksztatcanie jednostek organizacyjnych Uczelni.

2. Rektor reprezentuje Uniwersytet na zewnatrz, w tym wobec organéw panstwowych RP oraz przedstawicielstw
innych panstw.

3. Rektor podpisuje:

pisma adresowane do organéw panstwowych RP oraz przedstawicielstw panstw obcych, a takze
pisma dotyczace spraw nalezacych do jego wytacznych kompetencji,
pozostata korespondencje¢, gdy wymaga tego waga sprawy.

4. Pod nieobecnos¢ Rektora lub na mocy odrebnego upowaznienia Rektora czynnosci nalezgce do jego wylgcznej
kompetencji wykonuje wyznaczony prorektor.

Art. 2

W bezposrednim nadzorze merytorycznym Rektora pozostaja:

Dziat Kadr,



— Biuro rektorskie wraz z rzecznikiem prasowym i radcg prawnym.

Art. 3
W zakresie okreslonym niniejszym zarzadzeniem kompetencje Rektora wykonuja prorektorzy.
Decyzja prorektora podj¢ta w ramach zakresu jego dziatania jest rownoznaczna z decyzja Rektora.
Prorektor dokonuje czynnosci prawnych w imieniu Uniwersytetu na podstawie petnomocnictwa Rektora.
Pod nieobecno$¢ prorektora czynnosci nalezace do jego kompetencji wykonuje inny prorektor.

Art. 4

1. Prorektor wspotpracuje z komisjami senackimi, ktorych wlasciwos¢ obejmuje sprawy nalezace do jego zakresu
dziatania.

2. Prorektor sprawuje merytoryczny nadzér nad dziatalnoécig podlegtych mu jednostek organizacyjnych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu oraz innych poza wydziatlowych jednostek organizacyjnych i jednostek
organizacyjnych administracji ogo6lnouczelnianej (z uwzglgdnieniem § 90 Statutu), ktorych zakres zadan
obejmuje sprawy nalezace do jego zakresu dzialania.

3. Jezeli zakres zadan jednostki obejmuje sprawy nalezace do zakreséw dziatania kilku prorektorow, prorektora
sprawujacego nadzor nad jednostka wyznacza Rektor.

4. Prorektor moze powotywac zespoly robocze dla wykonania w okre§lonym czasie okreslonych zadan objetych
jego zakresem dzialania.

5. Do zakresu dzialania prorektora nie nalezg sprawy zastrzezone w niniejszym zarzadzeniu do wylacznej
kompetencji Rektora.

6. Rektor moze przejac do rozstrzygnigcia przez siebie kazda sprawe nalezaca do zakresu dziatania prorektora.

Art. 5
Zakres dziatan prorektora do spraw og6lnych i badan naukowych obejmuje:

—  zastepowanie Rektora — pod jego nieobecno$é — w sprawach biezacego zarzadzania Uniwersytetem,

—  reprezentowanie uczelni w sprawach dotyczacych KBN-u,

—  nadzor nad przestrzeganiem ustawy o finansach publicznych i o zaméwieniach publicznych,

—  nadzorowanie prowadzenia dokumentacji dotyczacej zjazdow, sympozjow 1 konferencji
naukowych,

—  koordynowanie dziatan zwigzanych z procesem przyznawania nagrod i odznaczen

—  nadzor nad sprawami socjalnymi pracownikow oraz utrzymywanie wigzi z emerytami i rencistami
Uniwersytetu,

—  nadzor nad sprawami obronnosci, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych oraz
bezpieczenstwa i ochrony mienia Uniwersytetu,

—  nadzor nad sprawozdawczoscia,

—  nadzor nad sprawami komputeryzacji Uczelni,

—  sprawy dotyczace postgpowania zmierzajacego do nadania tytutu doktora honoris causa,

— inne sprawy ogodlne nie nalezace do zakresu dziatania pozostatych prorektoréw oraz do zakresu
wylacznych kompetencji Rektora, w szczegdlnosci dotyczace organizacji przedsigwzie¢ o
charakterze ogolnouczelnianym,

—  strategia rozwoju badan naukowych,

—  sprawowanie nadzoru nad aparatura naukows i systemami informatycznymi uczelni,

—  sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Biblioteka,

—  sprawy archiwizowania materialow i gromadzenia zbiorow o charakterze muzealnym,

—  sprawy systemu biblioteczno — informacyjnego,

—  promowanie i wdrazanie wynikow badan naukowych,

—  nadzor nad inwestycjami i biezacg realizacja budzetu uczelni,

—  sprawy organizacji i finansowania badan naukowych, w tym dysponowanie, zgodnie z wytycznymi
Rektora, wydzielonymi $rodkami na badania wtasne,

—  dziatania z zakresu pozyskiwania z MEN i KBN $rodkéw finansowych na badania naukowe,
dziatalno$¢ ogoélnotechniczng oraz inne innowacje usprawniajgce badania.

Art. 6
W nadzorze merytorycznym prorektora do spraw ogdlnych i badan naukowych pozostaja:
- Biuro ds. badan naukowych,
- Biblioteka Gtowna,
- Archiwum.



Art. 7

Zakres dziatan prorektora do spraw rozwoju uczelni i spraw studenckich obejmuje:

promowanie Uniwersytetu na zewnatrz, w tym opracowywanie materialdéw informacyjnych,
wprowadzanie nowych form organizacyjnych dziatalnosci Uniwersytetu,

wspolpraca z osrodkami naukowymi, w kraju w tym z PAN,

pozyskiwanie srodkow ze zrodet pozabudzetowych,

koordynowanie pracy wydziatéw (akredytacja, uprawnienia doktoryzowania i habilitowania),
Sprawy zwigzane z rozwojem kadry naukowej a takze sprawy dotyczace postgpowania
zmierzajacego do nadania tytutu, stopnia dr, dr hab. i stanowiska profesora,

nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z nadawaniem stopni i tytutdéw naukowych,
prowadzenie promocji doktoréw i doktoréw habilitowanych,

nadzér nad okresowa oceng nauczycieli akademickich,

nadzér nad dziatalno$cia wydawnicza Uniwersytetu, w tym wspoéldzialanie z Senacka Komisja
Wydawnicza,

sprawy zycia kulturalnego studentéw, w tym nadzér nad wykorzystaniem funduszu kulturalno—
wychowawczego studentow,

wspoéldzialanie z samorzadem i organizacjami studenckimi (takze Kota Naukowe, Chér UKSW,
Teatr, Duszpasterstwo Akademickie),

sprawy socjalno — bytowe, zdrowotne oraz sportu studentow i doktorantow,

sprawy akredytacji studiow,

sprawy systemu organizacji i1 zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej Uniwersytetu,
inicjowanie i nadzorowanie dziatan zmierzajacych do doskonalenia tego systemu,

sprawy osobowe, zgodnie z wytycznymi Rektora,

sporzadzanie odpowiednich analiz i przedktadanie propozycji stosownych aktow prawnych,
podejmowanie, w zakresie okreSlonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow,

dysponowanie funduszem stypendialnym Uniwersytetu, w tym przyznawanie nagrod za ukonczenie
studiow z wynikiem celujagcym,

sprawy studiow doktoranckich,

organizacja Biura Karier i Stowarzyszenia Absolwentow.

Art. 8

W nadzorze merytorycznym prorektora do spraw rozwoju uczelni i spraw studenckich pozostaje:

Biuro ds. Pomocy Materialnej dla Studentow (Sekcja Stypendialna),
Wydawnictwo UKSW.

Art. 9

Zakres dziatania prorektora do spraw nauczania i wspolpracy miedzynarodowej obejmuje:

sprawy informacji i rekrutacji na studia, w tym przygotowania i udost¢pnienia materiatow
informacyjnych oraz sprawozdawczosci,

nadzoér nad przebiegiem rekrutacji na studia, w tym organizacja prac komisji egzaminacyjnych
i rekrutacyjnych,

organizacj¢ i funkcjonowanie procesu dydaktycznego, w tym regulamin oraz jako$¢ studiow, a takze
nadzoér merytoryczny nad ewidencjg studentow,

sprawy studiow podyplomowych 1 kursow specjalnych, w tym nadzér nad os$rodkami
zamiejscowymi, a takze sprawy innych form ksztalcenia,

sprawy rozliczania zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego,

sprawy nauczania jezykow obcych,

sprawy modernizacji procesu nauczania, zwlaszcza wprowadzenia wielostopniowego, elastycznego
systemu studiow (ECTS),

wspolpraca z zagranica, w tym:

e sprawy zwigzane z bezposredniag wspolpraca z osrodkami zagranicznymi (korespondencja,
przyjmowanie delegacji zagranicznych),

e sprawy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi pracownikow UKSW,

e organizowanie pobytu cudzoziemcow przyjezdzajacych do UKSW.

Art. 10

W bezposrednim nadzorze prorektora do spraw nauczania i wspotpracy mi¢dzynarodowej pozostaje:



Biuro do Spraw Ksztalcenia,

Biuro ds. promoc;ji uczelni i kandydatow na studia,
Biuro ds. wspotpracy migdzynarodowej,

Studium Nauki Jezykow Obcych,

Studium WF.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Roman Bartnicki



