Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Systemu biblioteczno-informacyjnego UKSW

REGULAMIN WZORCOWY
BIBLIOTEK SPECJALISTYCZNYCH SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE

§1

1. Regulamin wzorcowy bibliotek specjalistycznych systemu okresla podstawowe zasady dziatania
bibliotek specjalistycznych, ktore musza by¢ uwzglednione przy tworzeniu regulaminow
poszczegblnych bibliotek specjalistycznych.

2. Regulamin bibliotek specjalistycznych opracowuje kierownik wiasciwej biblioteki, a zatwierdza
dyrektor Biblioteki Gtéwnej, po zasiegnieciu opinii dziekana lub kierownika jednostki, o ktdrej
mowa w § 15, 17-19 Statutu.

3. Zmiana postanowien regulaminéw bibliotek specjalistycznych nastepuje w trybie analogicznym do
trybu ich uchwalania.

§2

1. Biblioteki specjalistyczne stanowig zarazem wyodrebnione jednostki systemu i jednoczesnie
jednostki organizacyjne wydziatlu lub jednostek, o ktérych mowa w § 15, 17-19 Statutu

2. Biblioteki specjalistyczne dziataja z uwzglgdnieniem wielkosci i charakteru swoich zbiorow
bibliotecznych oraz r6znorodnosci zadan.

§3

W sktad bibliotek specjalistycznych moga wchodzi¢ biblioteki instytutéw, katedr, zakladow i innych
jednostek organizacyjnych wydziatu lub jednostek, o ktéorych mowa w § 15, 17-19 Statutu. Podlegaja
one kierownikowi biblioteki specjalistycznej.

§4

1. Biblioteki specjalistyczne samodzielnie prowadza ewidencje zbioréw bibliotecznych
i sprawozdawczos¢.

2. Ksiggozbiory wszystkich jednostek organizacyjnych na wydziale i w jednostkach, o ktorych mowa
w § 15, 17-19 Statutu, w szczegdlnosci zakupione ze s$rodkow publicznych, muszg byé
ewidencjonowane w ramach systemu i widoczne w elektronicznym katalogu centralnym systemu.

§5

Do zadan bibliotek specjalistycznych nalezy:

1) pozyskiwanie zbiorow bibliotecznych w drodze zakupu ksigzek, wydawnictw ciaglych oraz
zbioréw specjalnych zgodnie z potrzebami naukowymi i dydaktycznymi danej jednostki
organizacyjnej, wspotdziatanie w zakresie polityki zakupow z Biblioteka Glowna;

2) wnioskowanie do Biblioteki Gtéwnej o zakup baz elektronicznych, zgodnie z potrzebami
wydziatu lub jednostek, o ktorych mowa w § 15, 17-19 Statutu;

3) gromadzenie zbioréw bibliotecznych zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng i naukowa
danej jednostki organizacyjnej;
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4) przyjmowanie daréw od instytucji oraz oséb prywatnych w zakresie unormowanym
w Regulaminie organizacyjnym systemu biblioteczno-informacyjnego UKSW;

5) prowadzenie ewidencji wptywow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

6) opracowywanie formalne i rzeczowe zbiorow bibliotecznych oraz ich przygotowanie
techniczne w oparciu 0 powszechnie stosowane standardy biblioteczne i przepisy prawa
bibliotecznego;

7) udostepnianie zbioréw bibliotecznych w czytelniach i wypozyczalni (jesli jest prowadzona
przez wiasciwa biblioteke), zgodnie z potrzebami uzytkownikow i regulaminem danej
biblioteki specjalistycznej;

8) troska o powierzony ksiegozbior i wyposazenie znajdujace si¢ W bibliotece specjalistyczneyj;

9) planowanie dziatalnosci i prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej catoksztattu zadan
realizowanych przez biblioteke specjalistyczna;

10) prowadzenie systematycznej selekcji zbioréw bibliotecznych biblioteki specjalistycznej,
prowadzenie gospodarki dubletami i wydawnictwami zbednymi;

11) organizowanie i prowadzenie warsztatu informacji naukowej, zgodnie ze Statutem;

12) udziat i wspottworzenie wydarzen kulturalnych w Uniwersytecie.

§6

1. Za prawidtowe wykonywanie zadan i funkcjonowanie biblioteki odpowiada kierownik biblioteki
specjalistycznej.
2. W przypadku biblioteki jednoosobowej za funkcjonowanie biblioteki odpowiada jej pracownik.

§7

1. Biblioteka specjalistyczna udost¢pnia swoje zbiory biblioteczne studentom, doktorantom
i pracownikom wydziatu lub jednostki, o ktérej mowa w § 15, 17-19 Statutu, ktorzy uzyskuja prawo
wypozyczania zbioréw bibliotecznych na zewnatrz po uprzednim zarejestrowaniu si¢ w danej
bibliotece specjalistycznej. O wypozyczeniach studentom, doktorantom i pracownikom innych
wydzialow lub jednostek, o ktorych mowa w § 15, 17-19 Statutu, decyduje bibliotekarz danej
biblioteki specjalistycznej.

2. Biblioteka specjalistyczna petni funkcje ogolnodostepnej czytelni udostepniajacej caty ksiggozbior
wszystkim uzytkownikom na miejscu.

3. W przypadku wypozyczania ksiazek poza biblioteke obowiagzujg zasady udostepniania zbiorow
bibliotecznych przyjete w Regqulaminie udostepniania zbioréw Biblioteki Gtéwnej.

§8

Podejmowane dzialania w ramach systemu powinny by¢ realizowane z zachowaniem najwyzszych
standardow.



