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Zatacznik Nr 4
Do Zarzadzenia Rektora UKSW Nr 5/2013
z dnia 3 stycznia 2013 1.

Zasady wycofywania skladnikéw majatku z uzytkowania i ewidencji
obowigzujace w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Sktadniki majatku uznawane sa za zbedne w UKSW, jezeli:
a) s3 niesprawne technicznie, a naprawa jest niemozliwa lub nieoptacalna (jej
koszty przekraczaja 50% wartosci nowego urzadzenia),
b) sg technicznie przestarzale lub technicznie zuzyte na skutek dlugotrwatego
uzytkowania,
¢) nie byly wykorzystywane przez ostatnie 2 lata i w okresie kolejnego roku nie
planuje si¢ ich wykorzystania,
d) ich wykorzystywanie jest niecelowe ze wzglgdu na brak zastosowania lub
nadmiernie wysokie koszty eksploatacji.
Sktadniki majatku ($rodki trwate i przedmioty niskocenne), ktére ze wzgledu na
nadmierne ilo$ci, brak celowosci dalszego wykorzystywania, stopien zuzycia,
uszkodzenie itp. zostaly przez kierownikéw jednostek organizacyjnych uznane za
zbedne, przekazywane sg do:
a) magazynu CSI — sprzet komputerowy i stacjonarne aparaty telefoniczne,
b) magazynu DAG - pozostate sktadniki majatku,
wraz z instrukcjami obstugi, dokumentami gwarancji oraz wszelkimi informacjami
1 dokumentami opisujacymi ich stan techniczny.
DAG oraz CSI dokonujg oceny stanu technicznego sktadnikéw majatku przekazanych
do magazynéw DAG lub CSI we wspdtpracy z merytorycznie wlasciwymi stuzbami
technicznymi UKSW. W przypadku braku mozliwosci dokonania oceny przez UKSW
we wlasnym zakresie, ustuga taka jest zlecana specjalistycznej firmie zewngtrznej.
Z oceny stanu technicznego sporzadzane jest orzeczenie wg wzoru okreslonego
w zat. nr 1.
Przekazane do magazynéw DAG i CSI sprawne i przydatne do dalszego uzytkowania
sktadniki majatku przechowywane s3 w magazynach 1 udostgpniane innym
uzytkownikom wg potrzeb.
Sktadniki majatku (Srodki trwale i1 przedmioty niskocenne), ktére ze wzgledu na
nadmierne ilo$ci, brak celowosci dalszego wykorzystywania, stopien zuzycia,
uszkodzenie itp. zostaly przez uzytkownikdw uznane za zbedne, przekazywane sa do
DAG wraz ze wszelkimi informacjami i dokumentami opisujacymi ich stan techniczny.
W  przypadku zbednych skladnikow majatku DAG 1lub CSI kieruje do
przewodniczacego komisji likwidacyjnej pisemny wniosek o wszczgcie procedury
likwidacji. Wniosek powinien zawiera¢ wykaz sktadnikéw przeznaczonych do
likwidacji wraz z ich numerami inwentarzowymi i opisem stanu technicznego
z zalaczonymi orzeczeniami o stanie technicznym.
Co najmniej 3 cztonkowie komisji likwidacyjnej wyznaczeni przez przewodniczacego
dokonuja ogledzin i oceny przydatnosci sktadnikéw majatku i sporzadzaja opini¢
komisji likwidacyjnej wg wzoru okre§lonego w zalgczniku nr 2 i przekazuja ja
kanclerzowi. Opinia musi zawiera¢ proponowany sposob zbycia zbednych sktadnikéw
majatku (sprzedaz, nieodptatne przekazanie, fizyczna kasacja), wycen¢ sktadnikow
przeznaczonych do sprzedazy oraz propozycje zagospodarowania ewentualnych
pozostatosci sktadnikéw majatku.
Ostateczng decyzj¢ o przeznaczeniu sktadnikow majatku do likwidacji oraz sposobie jej
dokonania podejmuje kanclerz na podstawie opinii komisji likwidacyjne;j.
Na podstawie decyzji kanclerza komisja likwidacyjna przeprowadza postepowanie
w celu znalezienia nabywcy lub przeprowadza fizyczng kasacje¢ sktadnikéw majatku.
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Z przeprowadzonych czynnos$ci komisja likwidacyjna sporzadza protokét likwidacji —
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 — w dwoch egzemplarzach. Protokot
likwidacji musi zosta¢ podpisany przez kwestora i zatwierdzony przez kanclerza,
a nastgpnie przekazywany jest do DAG.

Na podstawie zatwierdzonego protokotu likwidacji DAG zdejmuje zlikwidowane
sktadniki majatku z komputerowej ewidencji poprzez sporzadzenie w systemie
dokumentéw LT i wystawia odpowiednie dokumenty (protokét przekazania, faktura
sprzedazy itp.). Odzyskane czesci 1 podzespoly przekazywane sg wg wilasciwosci do
magazyndw, a surowce wtorne sprzedawane sg w punktach skupu.

Dokumentacja odsprzedazy (decyzja kanclerza, umowa kupna-sprzedazy, faktura
sprzedazy), nieodplatnego przekazania (decyzja kanclerza, protokét przekazania) oraz
kasacji sktadnikéw majatku (decyzja kanclerza, zatwierdzony protokét likwidacji)
stanowi dla DAG podstawe do wystawienia dokumentéw ,,LT”, LT-NC”, ,.SP”, ,,PK”
w systemie komputerowym w celu zdjecia wybrakowanych skladnikéw majatku
z komputerowej ewidencji UKSW 1 stanowi zataczniki do wystawionych dokumentow.
Na wystawianych dokumentach ,,LT”, LT-NC”, ,,SP”, ,,PK” podpisujg si¢: w miejscu
komisji likwidacyjnej, osoby przekazujacej oraz strony przyjmujacej — upowazniony
pracownik DAG, w miejscu strony przekazujacej lub osoby zatwierdzajacej (po
merytorycznym sprawdzeniu dokumentu i1 zalaczonej dokumentacji) — kierownik DAG.
Dokumenty ,,.LT”, LT-NC”, ,,SP”, ,PK” sporzadzane sg przez DAG w dwdch
egzemplarzach. Jeden egzemplarz z zalaczonymi dokumentami, o ktérych mowa
w pkt. 12, otrzymuje Dzial Ksiggowosci Gtéwnej i Majatku — Sekcja Gospodarki
Materialowej w Kwesturze, drugi egzemplarz zostaje w DAG.

Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu dokumentéw w komputerowym systemie ewidencji
sktadnikéw majatku przez Dziat Ksiggowosci Glownej 1 Majatku — Sekcje Gospodarki
Materiatowej, sktadniki majatku zostajg zdjete z ewidencji UKSW.

Zbedne sktadniki majatku sprawne technicznie, lecz niemajace zastosowania w UKSW,
powinny by¢ w miar¢ mozliwosci odsprzedawane innym instytucjom po cenach
wzajemnie uzgodnionych.

Zbedne sktadniki majatku przeznaczone do sprzedazy, ktére w ciggu 30 dni nie znajda
nabywcy, mogg zosta¢ nieodplatnie przekazane innym jednostkom sektora publicznego.
Sktadniki majatku, ktére nie znajda chetnych do nieodptatnego przejecia oraz sktadniki
zuzyte i niesprawne technicznie zostajg przeznaczone do fizycznej kasacji.

Na podstawie decyzji kanclerza komisja likwidacyjna przeprowadza fizyczng kasacje
sktadnikéw majatkowych.

Fizyczna kasacja polega na pozbawieniu kasowanych sktadnikéw majatkowych cech
uzytecznosci, usuni¢ciu numerdw inwentarzowych, odzyskaniu uzytecznych czegsci,
podzespotéw i surowcow wtérnych. Z przeprowadzonych czynno$ci komisja sporzadza
protokét likwidacji — wg wzoru okreSlonego w zal. nr 3. Protokét likwidacji
sporzadzany jest w dwéch egzemplarzach; musi zostaé podpisany przez kwestora
1 zatwierdzony przez kanclerza.

Odzyskane czesci i podzespoty przekazywane sg wg whasciwosci do magazynéw DAG
lub CSI, a surowce wtérne sprzedawane s3 w punktach skupu. Pozostate czesci
podlegaja utylizacji.

W przypadku wyrazenia zgody na nieodptatne przekazanie lub sprzedaz sktadnikéw
majatku, na podstawie decyzji kanclerza DAG wystawia odpowiednie dokumenty
(protokot przekazania, umowa, faktura sprzedazy itp.) i dokonuje przekazania lub
sprzedazy sktadnikow majatku nabywcy.



Zatacznik nr 1

do ,Zasad wycofywania sktadnikow
majatkowych z uzytkowania i ewidencji
UKSW

ORZECZENIE nr ...................
o stanie technicznym sprzetu przeznaczonego do likwidacji
(WZOR)
SEWICTAZA SI€, Z€ ..eeveiiieiiriieiierieente ettt 0 numerze inwentarzowym
(nazwa sprzgtu)
................................................................................... ZNAJAUJACY SI€ W eeeeieeieeiienieeieeniee st

.............................................................................................. nie znajduje zastosowania/wykorzystania

Podpisy zespotu orzekajacego



pieczatka komérki wnioskujacej

(WZOR)

Zatacznik nr 2

do ,,Zasad wycofywania sktadnikow
majatkowych z uzytkowania i ewidencji
UKSW

Warszawa, dnia ......ooovevvennnnnn...

Whniosek o wyrazenie zgody na likwidacje/sprzedaz/nieodptatne przekazanie nizej

wymienionych sktadnikéw majatku.

Uzasadnienie WIIOSKUL ... .uiiirett ittt et et ettt et e eeen,

Lp.

Nazwa sktadnika majatku

Numer

inwentarzowy

Przyczyna likwidacji

W przypadku wyrazenia zgody na likwidacj¢ proponujemy powotanie Komisji Likwidacyjnej

w skladzie:

— przewodniczacy
2 — cztonek

K T — cztonek
4., — cztonek

S — cztonek

Decyzja, podpis i pieczatka kanclerza

Podpis Kierownika Komérki Wnioskujacej



Zatacznik nr 3

do ,,Zasad wycofywania sktadnikow
majatkowych z uzytkowania i ewidencji
UKSW”

PROTOKOL LIKWIDACJINR ...cvunveereneeneennnn

(WZOR)

Na podstawie decyzji kanclerza UKSWnr ..................... zdnia ...cceeeeveeeieeeeens
Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

1. PrzewodniCzaCy — .o.oiiiii e ,

2. CZIONEK — ,

3. CZIONEK — e ,

4. CZIoneK — ,

5. Czlonek — e ,

po dokonaniu ogl@dzm 1 zapoznaniu si¢ z orzeczeniami o stanie technicznym w dniu
o . uznala nizej wymienione sktadniki majatkowe za nieprzydatne do
uzytkowama 1 Wnosi o zd] ¢cie nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych z ewidencji UKSW:

Lp. Nazwa sktadnika majatkowego . Nr Tlos¢ Uwagi
Inwentarzowy

W/w sktadniki majatku, zgodnie z decyzja kanclerza UKSW, zostaly w dniu ........cccccoeeiiii

S SPIZEAANE . .eeteett ettt
Nabywca, numer i data faktury sprzedazy

- przekazane nieodplatinie ............couiiiiii i
Nr i data protokotu przekazania, nazwa jednostki przejmujacej

- poddane fizycznej kasacji, tj. zostaly pozbawione cech uzyteczno$ci, a numery inwentarzowe
zostaty usunigte.
Odzyskano i przekazano do magazynéw rotacyjnych nast¢pujace czgsci i podzespoty uzyteczne:

Przychéd Nr [0/ r. materialéw z odzysku.
Nazwa sktadnika Nazwa Podpis osoby przyjmujacej
Lp. poddanego wymontowanych Ilose Cena wymontowane czgsci i
kasacji czesci i podzespotéw podzespotly

Uzyskano nastgpujace ilosci surowcéw wtérnych i sprzedano je w punktach skupu:
Pozostato$ci przekazano do utylizacji.
Podplsy Komisji:

data i podpis kanclerza UKSW data i podpis kwestora UKSW

Otrzymuja:
- Dziat Ksiggowosci Gtéwnej i Majatku — Sekcja Gospodarki Materiatowej,
- Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

* zaznaczy¢ wlasciwe.



