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Rozdzial |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okresla szczegdlowe =zasady rejestracji, dzialania, finansowania
1 rozwigzywania uczelnianych organizacji w szczeg6lnosci kot naukowych, zespolow
artystycznych i sportowych oraz stowarzyszen - studenckich i doktoranckich dzialajgcych
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

2. Kompetencje Rektora w zakresie, dziatania, finansowania i rozwigzywania organizacji okre$lone
w niniejszym regulaminie wykonuje Prorektor wiasciwy ds. studenckich, zwany dalej
,,Prorektorem".

3. Rektor uchyla uchwate organu uczelnianej organizacji niezgodng z przepisami prawa, Statutem
UKSW lub statutem (regulaminem, deklaracja) organizacji.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w: § 1 ust. 3; § 4 ust. 3; § 7ust. 2; § 9; § 10; § 11 ust. 1; § 14 ust.
4; 817 ust. 2; § 18 ust. 2; § 20 ust. 2; § 21 ust.1, 517; § 22 ust. 2; § 23 ust. 3; § 24 ust. 41 5; § 28
ust. 415; § 32 ust. 5; § 35 ust. 1 1 2, postanowienie z ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o :

1) organizacji - nalezy przez to rozumie¢ organizacje utworzong i dziatajacg w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1842
z pozn. zm.), skupiajgca wylacznie studentow lub doktorantdow majgca wspolny program
dziatania, cel i zadania zawarte w statucie organizacji, ktére nie musza by¢ zgodne
z programem naukowym studiow cztonkéw tej organizacji, w tym tez w zakresie sportu
i rekreacji;

2) kole - nalezy przez to rozumie¢ szczegdlng forme¢ uczelnianej organizacji, bedaca przejawem
aktywnosci dydaktycznej lub naukowo-badawczej jej cztonkdéw skupiajace studentow Iub
doktorantow, majaca wspolny program dziatania, cel i zadania zawarte w statucie kota, ktore
winny by¢ zgodne z programem naukowym jednostek organizacyjnych, przy ktorych
funkcjonuja;

3) zespole - nalezy przez to rozumie¢ szczegodlng forme uczelnianej organizacji, bedaca
przejawem aktywnosci artystycznej lub sportowej jej cztonkow, skupiajagcym studentow lub
doktorantow majaca wspolny program dziatania, cel i zadania zawarte w statucie zespotu;

4) stowarzyszeniu - nalezy przez to rozumie¢ organizacje dziatajgce w UKSW na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2017 r. poz. 210) -
zrzeszajace wylacznie studentow, doktorantdw lub nauczycieli akademickich; majace
wspolny program, cel i zadania zawarte w statucie stowarzyszenia o charakterze artystycznym
lub spotecznym.

§3

1. Studenci UKSW majg prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach studenckich,
w szczeg6lnosci w kotach naukowych oraz zespotach artystycznych i sportowych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym, zwana dalej
,Ustawg".
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Doktoranci UKSW majg prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach doktorantow,
w szczegolnosci w kotach naukowych oraz zespotach artystycznych i sportowych na zasadach
okreslonych w Ustawie.

Organizacje, o ktérych mowa w ust. 1-2 wydatkuja $rodki przyznane przez organy Uczelni zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z p6zn. zm.), ustawg z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.).

Dziatalnos¢ studenckich i doktoranckich organizacji i stowarzyszen winna by¢ zgodna ze Statutem
UKSW i innymi przepisami prawa wewnetrznego obowiagzujagcymi w UKSW.

§4

Uczelniane organizacje podlegaja rejestracji, z wylaczeniem organizacji dziatajacych na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach.

Organem rejestrujgcym uczelniane organizacje studenckie oraz uczelniane organizacje
doktorantow, dziatajace w UKSW, jest Rektor.

Decyzje¢ w sprawie rejestracji uczelnianej organizacji podejmuje Rektor.

Obstuge spraw zwigzanych z prowadzeniem rejestru uczelnianych organizacji oraz ewidencji
stowarzyszen prowadzi Dzial Ksztalcenia.

Rejestr oraz ewidencja s3 dokumentami jawnymi

Dokumentacje uzyskang w trakcie postgpowania rejestracyjnego oraz aktualizacyjnego
uczelnianych organizacji oraz ewidencji stowarzyszen prowadzi Dziat Ksztalcenia. Dziat
Ksztalcenia sprawdza pod wzgledem formalnym kompletno§¢ dokumentacji niezbednej do
dokonania rejestracji.

Warunkiem rejestracji uczelnianej organizacji jest zgodnos$¢ jej statutu (regulaminu, deklaracji
zalozycielskiej) z przepisami prawa, niniejszym Regulaminem i Statutem UKSW.

Od decyzji wydanej w sprawie rejestracji organizacji przystuguje odwotanie do ministra
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

Rozdzial 11
REJESTRACJA ORGANIZACIJI

§5

W celu zarejestrowania uczelnianej organizacji nalezy ztozy¢ do Rektora za posrednictwem Dzialu

Ksztalcenia nastepujace dokumenty:

1) Wniosek o zarejestrowanie - ktorego Wzor stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Liczba czlonkoéw zatozycieli, ktorych podpisy sa wymagane na wniosku, winna
liczy¢ co najmniej 5 osob;

2) Projekt statutu organizacji, ktory powinien okresla¢ w szczegolnosci:

a) nazwe organizacji i jej siedzibe, (np. nazwa Wydziatu, Instytutu, zaktadu, katedry),
b) cele i zadania organizaciji,
C) uprawnienia i obowigzki cztonkéw organizacji,
d) wiladze organizacji, zakres ich kompetencji, sposob ich powotywania i odwotywania oraz
czas trwania kadencji,
€) warunki i tryb zawieszania dziatalnosci i rozwigzywania si¢ organizacji,
f)  warunki i tryb uchwalania statutu i jego zmian.
Wzor statutu organizacji stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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§6

1. Organizacja moze mie¢ opiekuna, z zastrzezeniem, ze w przypadku rejestracji kota naukowego,
powotanie opiekuna jest obowiazkowe.

2. W przypadku, jezeli organizacja powoluje opiekuna, wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust.1 pkt 1,
powinien zawiera¢ zgode osoby proponowanej na funkcje opiekuna, w formie pisemne;.

3. Projekt statutu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 powinien by¢ zaakceptowany pod wzgledem
merytorycznym przez osob¢ proponowang na opiekuna.

4. W przypadku ubiegania si¢ o rejestracje kota doktorantéw, Rektor moze zaakceptowaé mniejsza
liczbe cztonkow - zatozycieli, o ile umotywowane to bedzie waska specjalizacjg zainteresowan
naukowych. Wymagana liczba cztonkow - zatozycieli nie moze by¢ mnigjsza niz 3 osoby.

§7

1. Po dokonaniu oceny kompletno$ci ztozonej dokumentacji oraz akceptacji projektu statutu przez
Dziat Ksztatcenia, projekt jest przekazywany do oceny formalno-prawnej Radcy Prawnego.

2. Po akceptacji formalno-prawnej tresci projektu statutu przez Radce Prawnego, Rektor podejmuje
decyzje o wpisaniu organizacji do Rejestru organizacji dziatajacych w UKSW.

3. W przypadku, gdy organizacja jest lokalnym oddziatem organizacji lub zespotu ogdlnopolskiego,
tacznie z wnioskiem o rejestracje wymagana jest uchwata zarzadu gtdéwnego, w przedmiocie
powotania jednostki uczelniane;.

§8

1. O rejestracji organizacji Dzial Ksztalcenia zawiadamia niezwlocznie osobe upowazniong do
reprezentowania organizacji, Zarzad Samorzadu Studentoéw lub odpowiedni organ Samorzadu
Doktorantow oraz opiekuna - jezeli zostal powotany.

2. Jezeli organizacja lub zespdt wspotpracuje z Instytutem lub katedra na Wydziale o rejestracji
organizacji lub zespotu informowany jest Dziekan.

§9

O wszelkich zmianach w zarzadzie organizacji nalezy poinformowa¢ Rektora na pismie w terminie
14 dni roboczych, przedktadajac pisemng informacje, zgodnie ze wzorem zawartym w Zalgczniku
Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§10
Wszelkie zmiany w statucie organizacji, w tym zmiang lub rozszerzenie nazwy organizacji, organizacja

zgtasza Rektorowi, celem zatwierdzenia, zgodnie ze wzorem zawartym w Zataczniku Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial 111
OPIEKUN ORGANIZACIJI

§ 11

W przypadku, jezeli organizacja zrzesza studentéw lub doktorantow z réznych wydziatow, lub
organizacja dziata na wielu wydziatach i nie mozna jej przypisa¢ do konkretnej jednostki, opiekuna
powotuje Rektor.

W przypadku, jezeli organizacja dziata przy konkretnym wydziale, opiekuna powotuje Dziekan.
Opiekunem organizacji moze by¢ wyltacznie nauczyciel akademicki UKSW. W dziatalnosci
organizacji moga uczestniczy¢ na zasadzie dobrowolnosci inni niz opiekunowie pracownicy
UKSW, po zawiadomieniu o takiej dziatalno$ci Dziekana i Rektora.

§12

Do obowiazkow opiekuna nalezy:

1) bezposredni nadzér nad merytoryczno-finansowa dziatalno$cia organizacji w szczegolnosci
za$ nad zgodno$cig dzialan organizacji z celami i zadaniami okre$lonymi w statucie
organizacji;

2) podpisywanie i zatwierdzanie planow pracy i wnioskow o dofinansowanie organizacji;

3) podpisywanie sprawozdan oraz rozliczen merytoryczno-finansowych zrealizowanych zadan.

W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 Opiekun potwierdza zgodno$ci dziatan z celami

i zadaniami organizacji okre$lonymi w statucie organizacji oraz prawidlowe zrealizowanie zadan

I wykorzystanie przyznanych srodkow finansowych.

§13

Jezeli opiekun nie moze petic swojej funkcji przez okres powyzej jednego miesigca, zobowigzany
jest do przedstawienia, w porozumieniu z zarzadem organizacji, organowi, ktory go powotat
kandydature osoby, ktéra bedzie petnita obowiazki opiekuna podczas jego nieobecnosci.

W wyjatkowej sytuacji kandydaturg tymczasowego opiekuna przedstawia zarzad organizacji.
Powotanie 0soby petnigcej obowigzki opiekuna organizacji nastepuje w trybie okreslonym w § 6
2i§ 11 ust. 112.

§ 14

Zmiana opiekuna jest dopuszczalna pod warunkiem uzyskania zgody organu powotujacego, jezeli
statut organizacji nie stanowi inaczej.

Do wniosku zarzadu organizacji o zmian¢ opiekuna nalezy dotgczy¢ rezygnacje osoby petnigcej
dotychczas funkcje opiekuna oraz zgode proponowanego kandydata na opiekuna organizacji.
Jezeli nie jest mozliwe uzyskanie rezygnacji, w trybie o ktorym mowa w ust. 2, wniosek sktada
kierownik jednostki wnioskujace;.

W kazdym przypadku, opiekuna organizacji, z zastrzezeniem postanowienia z § 11 ust. 2, powotuje
Rektor.
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Rozdzial IV
EWIDENCJA I FINANSOWANIE STOWARZYSZEN

§ 15

Stowarzyszenia, ktorych cztonkami sg studenci lub doktoranci, dziatajace w oparciu o ustawe

z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach, moga poinformowaé¢ UKSW o swej

dzialalno$ci 1 by¢ wpisane do ewidencji stowarzyszen prowadzonej przez Dzial Ksztatcenia,

o ktérej mowa w § 4 ust 4.

Whiosek do Rektora o wpisanie stowarzyszenia do ewidencji, powinien zawierac:

1) nazwe stowarzyszenia oraz wskazanie siedziby stowarzyszenia;

2) sktad zarzadu stowarzyszenia (z datag wyboru zarzadu, z podaniem nazwy petnionej funkcji,
kierunku i roku studiéw oraz telefonu kontaktowego i adresu e-mail);

3) wypis Krajowego Rejestru Sadowego o rejestracji stowarzyszenia;

4) uwierzytelniong kopi¢ statutu stowarzyszenia zatwierdzonego przez Sad;

5) opini¢ odpowiednio Zarzadu Samorzadu Studentow lub Samorzadu Doktorantow.

§16

Stowarzyszenia, wpisane do ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w UKSW, o ile ich cztonkami
sg wylacznie studenci, doktoranci lub nauczyciele akademiccy UKSW, majg prawo do ubiegania
si¢ o dofinansowanie zgodnie z zasadami przewidzianymi dla realizacji projektéw przez
organizacje UKSW na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Stowarzyszenia, o ktérych mowa w ust. 1, o ile uzyskaty dofinansowanie na swoja dziatalnos¢ ze
srodkow organow Uczelni, w szczegdlnosci zas pozostajacych w dyspozycji Rektora, zobowigzane
sa rowniez do prowadzenia i sktadania sprawozdawczosci finansowej, zgodnie z zasadami
przewidzianymi dla realizacji inicjatyw przez organizacje.

Stowarzyszenia wpisane do ewidencji stowarzyszen zgloszonych w UKSW zobowigzane sg do
sktadania sprawozdan merytorycznych z dzialalnosci (Zalacznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu) i planu pracy.

Rozdzial V
DZIALALNOSC ORGANIZACII ORAZ ICH FINANSOWANIE

§17

Organizacje mogg postugiwac si¢ indywidualna: nazwa, skrotem nazwy, logo, pieczecia i papierem

firmowym.

Wzory: logo, pieczeci i papieru firmowego zatwierdza Rektor.

Organizacje maja prawo do:

1) wystepowania do Wiadz Uniwersytetu oraz organow Samorzadu Studentéw lub organow
Samorzadu Doktorantow z wnioskami i postulatami dotyczacymi organizacji studiow oraz
funkcjonowania Uniwersytetu;

2) organizowania na terenie Uniwersytetu konferencji, spotkan naukowych, imprez, paneli
dyskusyjnych itp.;

3) korzystania z pomieszczen uczelni i urzadzen bedacych czgscia wyposazenia UKSW, o ile
sytuacja Uniwersytetu to umozliwia;
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4) umieszczanie na terenie Uniwersytetu ogloszen lub plakatow dotyczacych organizowanych
imprez, koncertow, konferencji, spotkan naukowych, paneli dyskusyjnych oraz innych
zgromadzen masowych, moze odbywac si¢ wylacznie w miejscach wskazanych przez
Kanclerza i za jego zgoda na zasadach ustalonych wspoélnie z Zarzadem Samorzadu Studentéw
lub wlasciwym organem Samorzadu Doktorantow.

W celu wynajecia pomieszczenia lub uzyskania dostgpu do urzadzen, o ktérych mowa w ust. 3

pkt 3, przewodniczacy lub opiekun organizacji sktada podanie do Kanclerza UKSW, za

posrednictwem Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§18

Organizacje, ktore nie posiadaja osobowo$ci prawnej, nie moga prowadzi¢ dziatalnosci
o charakterze zarobkowym i uzyskiwac¢ w ten sposob srodkow na swoja dziatalnosc.

Zasady udostgpniania $rodkoéw finansowych i materialnych oraz rozliczania si¢ z nich przez
organizacje ustala Rektor.

Biezacy nadzor nad wydatkami organizacji prowadzi Dziat Ksztatcenia.

§19

Organizacje moga uzyska¢ dofinansowanie ze srodkow przeznaczonych na dziatalnos¢ studencka

lub doktorancka:

1) $rodki pozostajace w dyspozycji Rektora przeznaczane sg na poszczegélne inicjatywy
wylacznie dla studentéw i doktorantow UKSW;

2) srodki pozostajace w dyspozycji Dziekana na dziatalno$¢ organizacji moga by¢ przeznaczone
wylacznie dla cztonkéw tych organizacji, bedacych studentami lub doktorantami tego
wydziatu.

Srodki finansowe, o ktorym mowa w ust. 1 sg przeznaczane na:

1) organizacj¢ przedsiewzi¢¢ o charakterze kulturalnym;

2) organizacje konferencji naukowych;

3) organizacje szkolen o charakterze edukacyjnym;

4) organizacje wyjazdow o charakterze badawczo-naukowym;

5) organizacje przedsiewziec o charakterze sportowym;

6) zakup rzeczy ruchomych stuzacych statutowym celom organizacji zgodnych z zadaniami
uczelni wyzszej.

Srodki na finansowanie dzialalnosci organizacji pochodza z:

1) wydzielonych przez Uniwersytet srodkow na finansowanie organizacji okreslonych w planie
rzeczowo-finansowym Uniwersytetu;

2) wydzielonych, w ramach budzetu Samorzadu Studentow lub Samorzadu Doktorantow
srodkéw na finansowanie dziatalnosci organizacji studenckich przyznawanych na zasadach
okreslonych w Regulaminie Samorzadu Studentow lub Samorzadu Doktorantow o ile
w Uczelni takie Srodki zostaty wydzielone;

3) wptat od uczestnikow inicjatyw studenckich lub sponsorow;

4) innych zrodel, z zastrzezeniem § 24 ust. 1.
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WARUNKI DOFINANSOWANIA ORGANIZACIJI
§ 20

Warunkiem uzyskania dofinansowania na dziatalno$¢ organizacji jest ztozenie w Dziale
Ksztalcenia, w terminie do dnia 31 pazdziernika sprawozdania merytoryczno-finansowego
(Zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu) z dzialalnosci za miniony rok akademicki, oraz
opisu zadan i planu pracy na nowy rok akademicki.

Sprawozdanie roczne i plan pracy winny stanowi¢ zalacznik do uchwat je zatwierdzajacych,
w danej organizacji studenckiej i zawiera¢ podpisy: osoby sporzadzajacej, przewodniczacego
organizacji 1 opiekuna w przypadku kot i tych organizacji, nad ktéorymi opieke merytoryczna
sprawuje nauczyciel akademicki Uczelni.

Podpis przewodniczacego organizacji i opiekuna poswiadcza zgodnos$¢ dziatan zrealizowanych
i planowanych przez organizacje z jej statutem.

Do sprawozdania rocznego i planu pracy na rok kolejny nalezy dotaczy¢ aktualng liste cztonkow
organizacji wraz z numerem albumu kazdego z nich oraz aktualny sklad zarzadu organizacji -
potwierdzone podpisem opiekuna w przypadku kot i tych organizacji nad ktéorymi opieke
merytoryczng sprawuje nauczyciel akademicki. Organizacje moga ubiegac si¢ o dofinansowanie
kazdego planowanego przedsiewzigcia ze $rodkdéw bedacych w dyspozycji Rektora w trybie
konkursowym, w terminach do: 10 stycznia, 10 marca, 31 pazdziernika.

W uzasadnionych przypadkach, Rektor moze wyznaczy¢ inny termin sktadania wnioskdéw niz
wyznaczony w ust. 1.

Wysoko$¢ transz na dany rok kalendarzowy jest okreslana w drodze decyzji przez Kwestora
oddzielnie dla organizacji albo zespotow, albo kot studenckich i doktoranckich i oglaszana na
stronie internetowej Dzialu Ksztalcenia, nie pdzniej niz na 7 dni przed pierwszym terminem
sktadania wnioskow w danym roku kalendarzowym.

Kwota obj¢ta wnioskiem nie moze by¢ wyzsza niz wysokos$¢ transzy.

Whiosek o dofinansowanie, o ktorym mowa w ust 1, zawarty w Zalaczniku Nr 5 do niniejszego
Regulaminu wraz z kosztorysem (Zalacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu) oraz z doktadnym
opisem inicjatywy w formie pisemnej lub elektronicznej sktada upowazniony cztonek Zarzadu lub
innego organu wskazanego w statucie organizacji do Rektora za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia
do godz. 15:00 w terminie okreslonym w ust 1, z zastrzezeniem ust. 2.

Whiosek sktadany droga elektroniczna, winien by¢ podpisany a jego skan przestany na adres
kola@uksw.edu.pl w terminie wskazanym w ust 1, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 5.

§21

Rektor powotuje cztonkow do dwoch Komisji Konkursowych ds. rozpatrywania wnioskow

o dofinansowanie, odpowiednio jedng komisj¢ dla Studentow i jedng dla Doktorantow na

podstawie zgtoszonych kandydatur przez Samorzad Studentoéw i Samorzad Doktorantow.

W sktad poszczegdlnych Komisji wechodza;

1) dla komisji studenckiej - przedstawiciele studentow - po jednym z kazdego wydziatu;

2) dla komisji doktoranckiej - przedstawiciele doktorantéw - po dwoch z kazdego wydziatu,
na ktorym prowadzone sg studia doktoranckie;

3) jeden pracownik z Dzialu Ksztalcenia bedacy sekretarzem Komisji.

Kadencja komisji konkursowej trwa rok akademicki i1 konczy si¢ z dniem 30 wrze$nia.

Komisje, o ktérych mowa w ust 2 realizuja swoje zadania w ramach kadencji lub do czasu

powolania nowego sktadu komisji.
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Komisje moze odwota¢ Rektor.

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawdzenie pod wzgledem formalnym przedstawionego wniosku o dofinansowanie;

2) sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie zostat zlozony w terminie okreslonym w § 20
ust. 1 i ust. 5;

3) wyrazenie opinii merytorycznej, co do zasadnosci dofinansowania ze $rodkow, o ktorych
mowa w § 19 ust. 1 i 2 projektu przedstawionego we wniosku o dofinansowanie;

4) przedstawienie opinii Rektorowi w formie Protokotu z posiedzen Komisji.

W przypadku stwierdzenia przez Rektora, ze opinia Komisji, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 3, zostata

wydana z naruszeniem kryteriow zawartych w niniejszym zalaczniku, Rektor moze rozpatrzy¢

whnioski bez uwzglednienia opinii komisji.

Wszyscy cztonkowie komisji zobowiazani sa zlozy¢ pisemne o§wiadczenie Sekretarzowi Komisji

0 przynaleznosci do organizacji studenckiej lub doktoranckiej przed rozpocze¢ciem pracy

w komisji. Wzor o$wiadczenia okresla Zalaeznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie, ktory nie spelnia wymogéw formalnych pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia.

Szczegodtowy tryb pracy komisji okresla Zalgeznik Nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Komisje rozpatrujg i opiniuja ztozone wnioski w terminie 14 dni roboczych liczonych od dni

wskazanych jako terminy okreslone w § 20 ust. 1, z zastrzezeniem § 20 ust. 2.

§22

Organizacje majace swoja siedzibe przy jednostkach organizacyjnych UKSW, mogg ubiegac si¢
o dofinansowanie inicjatyw, ze srodkow bedacych w dyspozycji kierownikow tych jednostek.
Uzyskane dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, organizacje rozliczaja bezposrednio
w jednostkach organizacyjnych, w ktorych uzyskaty dofinansowanie nie rzadziej niz raz
w semestrze, a kopi¢ rozliczenia i sprawozdania przedstawiajg Rektorowi, za posrednictwem
Dziatu Ksztatcenia.

§23

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe, o ktorym mowa w § 19 ust. 4, winno zawiera¢ rozliczenie
wszystkich srodkoéw uzyskanych przez organizacjg, pozyskanych w jednostkach organizacyjnych
Uczelni.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, po uzyskaniu przez organizacje zgody Rektora, podlegaja
rozliczeniu przez Kwesture.

Podstawg do takiego rozliczenia projektu jest pisemna decyzja dysponenta $rodkéw o ich
przyznaniu wraz z podanym zrodtem finansowania i podpisem (Rektora, Dziekana, Dyrektora
Instytutu, Kierownika Katedry).

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wydatkowane sg zgodnie z zasadami zawartymi w przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego i w niniejszym Regulaminie

§24

Organizacje moga pozyskiwa¢ $rodki od sponsorow i darczyncow zewngtrznych, zgodnie
z zasadami obowigzujacymi na UKSW.
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Podstawa do rozpoczecia dziatan, o ktorych jest mowa w ust. 1, jest zawarcie umowy o sponsoring
lub umowy o darowizn¢ pomig¢dzy jednostkg zainteresowana, a UKSW, zgodnie z zasadami
zawartymi w aktach prawa wewnetrznego UKSW.

Osoba upowazniong do podpisywania uméw ze strony UKSW jest Rektor lub peltnomocnik.
Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy zlozy¢ w Dziale Ksztatcenia celem dalszego
procedowania.

Srodki finansowe pochodzace od sponsordéw i darczyncow przekazywane sa na konto UKSW.
Srodki, o ktorych mowa w ust. 5, staja si¢ §rodkami publicznymi i musza by¢ wydatkowane
zgodnie z zasadami obowigzujacymi na UKSW.

Rozdzial VI
REALIZACJA DZIALALNOSCI PRZEZ ORGANIZACIJE

§25

Srodki finansowe, o ktorych mowa § 20 ust. 1 przyznane na dziatalno$¢ nalezy wykorzystaé
i rozliczy¢ w roku budzetowym, do dnia okreslonego w decyzji Rektora jednak nie pdzniej niz
do 23 grudnia.

Srodki niewykorzystane w danym roku budzetowym nie przechodza na kolejny rok.

Srodki pochodzace od sponsoréw i darczyncéw zgromadzone przez organizacje na pisemny
wniosek organizacji po akceptacji Rektora i Kwestora UKSW, moga by¢ przeniesione na kolejny
rok budzetowy i pozostawac¢ w dalszym ciggu do dyspozycji organizacji.

W przypadku niewykorzystania $rodkow przyznanych przez Rektora, organizacja winna jest
ztozy¢ pisemna rezygnacje z przyznanych s$rodkow do Rektora za posrednictwem Dziatu
Ksztatcenia oraz w przypadku pobrania wczesniej zaliczki niezwtocznie dokonac jej zwrotu.
Wydatkowanie srodkow, odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcym w UKSW Regulaminem udzielania
zamowien publicznych.

§26

W przypadku uzyskania zgody Rektora na wykorzystanie przyznanych srodkow, czes$¢ lub catosé
przyznanej kwoty, jesli jest to konieczne do realizacji zadania, mozna pobraé przed zadaniem
w formie zaliczki.

Whiosek o zaliczke (Zalacznik Nr 11 do niniejszego Regulaminu) nalezy ztozy¢ do Kwestury
UKSW. Whniosek winien by¢ podpisany przez opiekuna organizacji.

Do wniosku o zaliczk¢ nalezy dotaczy¢ decyzje o przyznanym dofinansowaniu.

Wyptata zaliczki w formie gotowki lub przelewem realizowana jest wedlug procedur
obowigzujacych na UKSW. Kwota pobranej zaliczki musi by¢ rozliczona w terminie okreslonym
w dokumencie jej pobrania.

Do odbioru i rozliczenia zaliczki upowazniony jest wytacznie pracownik UKSW. W przypadku kot
naukowych i organizacji, nad ktorymi opiek¢ merytoryczng sprawuje nauczyciel akademicki,
osoba upowazniong do odbioru i rozliczenia zaliczki jest opiekun organizacji.

W przypadku organizacji, nad ktérymi nie sprawuje opieki nauczyciel akademicki, a takze
w przypadku, jezeli opiekun organizacji nie moze pobra¢ zaliczki ani nikogo upowaznié, do
odbioru i rozliczenia zaliczki moze by¢ upowazniony inny nauczyciel.

Zaliczk¢ w formie gotowki moze pobra¢c w punkcie obshugi kasowej wskazanym przez
Uniwersytet, tylko osoba wskazana we wniosku o zaliczke.
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§ 27

Sprawy zwiazane z zamdwieniami na usluge czy dostawg (np. druk, transport, wyzywienie,
noclegi), z umowami o ustuge czy zawarciem umowy cywilno-prawnej, np. o dzielo dla
prelegentdw itp., organizacje uzgadniajg za posrednictwem Dzialu Ksztalcenia nie péZniej niz 14
dni przed data rozpoczgcia realizacji.

W przypadku niedochowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 przedsigwzigcie nie bedzie mogto
by¢ zrealizowane zgodnie z planem wnioskodawcow.

Umowy o zamodwienie ustug i dostaw sporzadzane sg w trzech jednakowo brzmiacych
egzemplarzach, jeden dla organizacji, a dwa dla UKSW.

Jeden z egzemplarzy umowy przeznaczony dla UKSW, jest przekazywany do Kwestury.

Wzory uméw cywilno-prawnych, o ktorych mowa w ust. 1 zostaly okre$lone w Zarzadzeniu
Rektora w sprawie zasad zawierania umow zlecenia, umow o dzieto, umow o dzielo i przeniesienie
praw autorskich przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie oraz wzorow tych umow.

§ 28

Jezeli organizacja organizuje konferencje, na pokrycie kosztow ktoérej przewidziane sa wplaty
uczestnikdéw, nalezy zgtosic¢ ten fakt w Dziale Ksztalcenia oraz Kwesturze wraz z dokumentami
wymaganymi Zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad organizowania konferencji w Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie przynajmniej na dwa miesigce przed planowanym
terminem rozpoczecia konferencji.

Whplaty uczestnikow, o ktorych mowa w ust. 1, wptacane sa na konto uczelni, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na UKSW.

Faktury VAT za dokonane wptaty wystawia uczestnikom konferencji Kwestura, na podstawie
danych przekazanych przez organizatorow konferencji.

Rozdzial VII
ROZLICZANIE DZIALALNOSCI PRZEZ ORGANIZACJE

§ 29

Organizator, ktory otrzymat $rodki ze zrodta, o ktérym mowa w § 19 ust. 3 pkt 1, sporzadza

sprawozdanie z realizacji zadania i rozliczenie jego kosztow, ktore sktada do Dzialu Ksztalcenia

kazdorazowo wciagu 14 dni od zakonczenia realizacji przedsiewzigcia.

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z inicjatywy, ktora zostata dofinansowana w ramach

srodkow bedacych w dyspozycji Rektora powinno zawiera¢ nastepujace elementy:

1) pelna nazwa przeprowadzonej inicjatywy studenckiej;

2) nazwa organizacji;

3) numer decyzji przyznajacej dofinansowanie;

4) faktyczny termin realizacji inicjatywy;

5) opis przebiegu przedsi¢wziecia;

6) rozliczenie finansowe (bez konieczno$ci przedstawiania faktur) zgodnie z § 22 ust. 4
niniejszego regulaminu;

7) podsumowanie inicjatywy i wnioski;

8) podpis osoby odpowiedzialnej za rozliczenie.
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Do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ wypeliony druk rozliczenia
inicjatywy. Wzor rozliczenia stanowi Zalgcznik Nr 10 do niniejszego Regulaminu.
Przekroczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, uprawnia do podjecia przez Rektora decyzji
w sprawie zaprzestania finansowania organizacji ze $rodkéw Uczelni do dnia okre$lonego
w pouczeniu w wydanej decyzji.

Negatywna opinia Kwestora w sprawie rozliczenia zadania uprawnia do podjecia przez Rektora
decyzji w sprawie zaprzestania finansowania organizacji ze srodkow Uczelni.

Organizacje, ktore otrzymaly decyzje o zaprzestaniu finansowania, nie moga sktada¢ wnioskow
o dofinansowanie w trybie konkursu ani z zadnych innych zrédet finansowanych z budzetu UKSW
przed uptywem terminu okreslonego w pouczeniu decyzji.

W przypadku stwierdzenia przez Kwesture razacych nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow
finansowych przyznanych z budzetu Uczelni, Kwestor moze skierowa¢ do Rektora wniosek
0 wszczecie postepowania wyjasniajacego zgodnie z art. 215 Ustawy prawo o szkolnictwie

WYZSzZym.
§ 30

Wszystkie faktury i rachunki musza by¢ wystawione na Uniwersytet wedtug ponizszego wzoru :
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
NIP: 525-00-12-946
Faktury i rachunki nalezy opisa¢ na odwrocie dokumentu zgodnie ze wzorem opisu dowodu
ksiggowego.
Wzér opisu dowodu ksiegowego zostat okreslony w zatgczniku do Decyzji Kanclerza UKSW
w sprawie wprowadzenia formularza opisu dowodu ksiggowego.

§31

Zaptaty nalezno$ci z tytulu wykonanych umow (w tym przedplaty na konferencje, zjazdy itp.)
dokonuje Kwestura w formie bezgotowkowej (przelewem).
Rozliczenie przedptat nastgpuje na podstawie przedstawionych faktur VAT lub rachunkow.

§32

Noclegi i wyzywienie uczestnikow wyjazdéw krajowych i zagranicznych rozlicza si¢ zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora UKSW w sprawie diet i innych naleznosci za czas podrozy odbywanych
w celu realizacji zadan Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

Przejazdy czlonkow organizacji, kota lub zespolu nalezy udokumentowac biletami za przejazd
wszystkich uczestnikow wyjazdu, korzystajacych z dofinansowania ze $rodkow pozostajgcych
w dyspozycji Rektora. W rozliczeniu przejazdow PKP uwzglednia si¢ jedynie bilety 2 klasy,
za przejazd pociggiem osobowym lub pospiesznym.

Wstepy do muzeow, parkéw narodowych itp., nalezy udokumentowaé biletami wstepu lub faktura,
wszystkich uczestnikow wyjazdu korzystajacych z dofinansowania ze $rodkéw pozostajacych
w dyspozycji Rektora.
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Rozdzial VIII
ZAWIESZENIE DZIALALNOSCI I ROZWIAZYWANIE
ORGANIZACII I STOWARZYSZEN

§33

1. Rektor moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wlasciwego wydzialu, opiekuna
naukowego, Zarzadu Samorzadu Studentow lub Samorzadu Doktorantow, podja¢ decyzje
0 czasowym zawieszeniu dzialalno$ci organizacji po stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalno$ci
statutowej przez okres jednego roku kalendarzowego (brak sprawozdan z dziatalno$ci organizacji).

2.  Wniosek o czasowe zawieszenie dziatalno$ci organizacji moze tez ztozy¢ zarzad organizacji badz
opiekun naukowy.

3. Jezeli organizacja nie wznowi dziatalnosci w terminie, okre§lonym we wniosku o zawieszenie lub
wyznaczonym przez Rektora. Rektor moze podja¢ decyzje o wykresleniu organizacji z Rejestru
Uczelnianych Organizacji Studenckich UKSW.

4. Zawieszenie dziatalnosci uczelnianej organizacji studenckiej moze nastgpi¢, na okres nie dtuzszy
niz dwa lata.

5. Rektor moze podja¢ decyzje o wznowieniu dziatalno$ci przez organizacje, o ktérych mowa
W niniejszym postanowieniu, po przedstawieniu przez uprawnionych przedstawicieli programu
dziatania i aktualnych sprawozdan i rozliczen.

6. Aktualny wykaz organizacji dziatajacych, o zawieszonej dziatalnosci i wykre§lonych z rejestru,
publikowany jest na stronie Dzialu Ksztatcenia oraz stronie internetowej UKSW.

§ 34

1. Rektor moze z wilasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wlasciwego wydzialu, opiekuna
naukowego, Zarzadu Samorzadu Studentow lub Samorzadu Doktorantéw podja¢ decyzje
o wykresleniu organizacji z Rejestru po stwierdzeniu:

1) nieprzejawiania dziatalnoSci przez okres dwoch lat kalendarzowych (brak sprawozdan
z dziatalno$ci organizacji);

2) zmniejszenia si¢ liczby cztonkéw organizacji ponizej wymaganej minimalnej liczby
cztonkow.

2. Jezeli w dziatalnos$ci organizacji razaco lub uporczywie naruszane sa obowigzujace przepisy prawa,
Statut uczelni lub statut organizacji (regulamin, deklaracj¢ zatozycielskg organizacji ), Senat
UKSW na wniosek Rektora, podejmuje uchwate w przedmiocie rozwigzania organizacji, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§35

Rektor moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wlasciwego wydziatu, opiekuna naukowego,
Zarzadu Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantow podja¢é decyzje o wykresleniu
stowarzyszenia, o ktorym mowa w § 15, z Ewidencji stowarzyszen zgloszonych w UKSW,
po stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalno$ci przez okres dwoch lat kalendarzowych (brak sprawozdan
z dziatalno$ci stowarzyszenia i rozliczen).
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Rozdzial IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 36

Sytuacje nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie beda rozpatrywane przez Rektora, w oparciu
o interpretacj¢ obowiazujacych przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w trybie formalno-

prawnym.
Nadzér nad zachowaniem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje Rektor.
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