Zatacznik nr 1 do Decyzji PNIWM Nr 4/2022 z dnia 28.02.2022 r.

PROJEKT ,ERASMUS+ MOBILNOSC EDUKACYJNA" (KA 131) PRAKTYKI ZAGRANICZNE (SMP) STUDENTOW
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE
ROK AKADEMICKI 2021/2022

OGOLNE ZASADY WSTEPNEJ REKTUTACJI STUDENTOW | DOKTORANTOW
UBIEGAJACYCH SIE O FUNDUSZE ERASMUS+ (TYPU KA1/1-HE)
W CELU REALIZACJI PRAKTYKI ZAGRANICZNEJ (SMP)
W INSTYTUCJI Z KRAJOW PROGRAMU

Czes¢ | DEFINICJE:

1. Kraje programu — nalezy przez to rozumiec¢ jeden z nastepujgcych krajow: Austria, Belgia, Bulgaria,
Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Lichtenstein, Irlandia, Islandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Macedonia — byta Republika Jugostawii,
Malta, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Turcja,
Wegry, Wiochy;

. studenci — nalezy przez to rozumie¢ studenta lub uczestnika studiéw doktoranckich Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszyhskiego w Warszawie, ktory studiuje na kierunku prowadzgcym
do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich;

. mobilno$¢ — nalezy przez to rozumieé wyjazd za granice w celu zrealizowania uzgodnionego
programu praktyki;

. kapitat mobilnosci — liczba miesiecy zrealizowanego pobytu w uczelni lub instytucji zagranicznej na

zasadach okre$lonych w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus;

. lista rankingowa — nalezy przez to rozumie¢ liste zawierajgcg dane studentéw i doktorantéw

wskazanych w kolejnosci pierwszenstwa do przyznania stypendium Erasmus.

. 0soby z mniejszymi szansami — nalezy przez to rozumie¢ osoby z niepetnosprawnoscig lub osoby ze
Srodowisk ubozszych uprawnione do otrzymywania dodatku do indywidualnego wsparcia dla osob z

mniejszymi szansami (wsparcie wtgczenia).

Czes¢ Il OGOLNE ZASADY WSTEPNEJ REKRUTACJI:

1. Rekrutacja kandydatéw odbywa sie w macierzystej jednostce (wydzial/instytut) studenta

Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwanego dalej UKSW).
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2. Kazdy student lub uczestnik studiéw doktoranckich UKSW (zwany dalej studentem), posiadajacy
obywatelstwo dowolnego kraju Swiata, jest uprawniony do ubiegania sie o fundusze Erasmus (typu

SMP) w celu odbycia praktyki za granica.

3. O stypendium programu Erasmus+ mogag ubiegaé¢ sie wszyscy studenci (niezaleznie od
obywatelstwa, z zastrzezeniem pkt. 5 i 6, ktdérzy sg studentami UKSW przyjetymi na studia
prowadzgce do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub jednolitych
studidw magisterskich. Student/doktorant posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzany jest do
zapoznania sie z przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku

z planowanym tam pobytem, w charakterze stypendysty programu Erasmus+.

4. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studenci studiow |, Il, Il stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich (stacjonarnych lub niestacjonarnych), w tym studenci przynajmniej drugiego roku

studidow | stopnia, studenci przynajmniej drugiego roku jednolitych studidw magisterskich.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach (np. w ramach wspdlnie prowadzonych studiow
z uczelnig zagraniczng na podstawie zawartego odrebnego porozumienia) do rekrutacji mogg
przystgpi¢ studenci pierwszego roku studiéw | stopnia oraz pierwszego roku jednolitych studiow

magisterskich pod warunkiem realizacji wyjazdu na drugim roku studiéw. W takich przypadkach

koordynator wydziatowy/instytutowy zobowigzany jest do uzasadnienia swojej decyzji w protokole

rekrutacyjnym.

5. W rekrutacji nie mogg uczestniczy¢ studenci, ktorzy nie rozliczyli sie z wczesniejszych wyjazdéw na

praktyki lub w celu odbycia cze$ci studiow w ramach Programu LLP-Erasmus oraz Erasmus+.

6. Student nie moze zostaC skierowany na praktyke zagraniczng podczas urlopu dziekanskiego,

naukowego, zdrowotnego.

7. Stuchacze studidow podyplomowych nie sg uprawnieni do ubiegania sie o fundusze programu

Erasmus+.

8. Praktyka musi zosta¢ zrealizowana miedzy 1 czerwca 2021 r. a 30 wrzesnia 2022 r. i musi trwaé
minimum 90 dni. Na zasadzie wyjatku mogg zosta¢ zrealizowane krétsze wyjazdy min. 60 dniowe
— ostateczng decyzje o wyrazeniu zgody na wyjazdy krétsze niz 90 dni podejmuje koordynator
uczelniany po zapoznaniu sie z pisemnym uzasadnieniem koordynatora
wydziatowego/instytutowego przeprowadzajgcego rekrutacje. Nie dopuszcza sie krotszych

wyjazdow niz 60 dni.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Zatacznik nr 1 do Decyzji PNIWM Nr 4/2022 z dnia 28.02.2022 r.

PROJEKT ,ERASMUS+ MOBILNOSC EDUKACYJNA" (KA 131) PRAKTYKI ZAGRANICZNE (SMP) STUDENTOW
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE
ROK AKADEMICKI 2021/2022
W jednym roku akademickim objetym jednym projektem typu (KA1/1-HE) KA131, studentowi mogg

by¢ przyznane fundusze Erasmus+ na jeden wyjazd na studia i na jeden wyjazd na praktyke.

Fundusze programu Erasmus+ stuzg pokryciu dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem

i pobytem w instytucji zagranicznej.

Fundusze programu Erasmus+ przyznawane sg na jednorazowy wyjazd na praktyki na okres

maksymalnie 90 dni.

Studentowi mogg zosta¢ przyznane fundusze programu Erasmus+ na okres dtuzszy niz 90 dni, pod
warunkiem posiadania przez UKSW wystraczajgcych funduszy z FRSE oraz zapewnieniu

wszystkim studentom réwnego traktowania.

Praktyka moze by¢ realizowana na terytorium jednego z nastepujgcych krajow: Austria, Belgia,
Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Rumunia, Serbia,
Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, , Wtochy, Islandia, Liechtenstein, Macedonia — byta Republika
Jugostawii, Turcja; w uczelni posiadajgcej Karte Erasmus dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus

Charter for Higher Education - ECHE) lub w innej instytucji zagraniczne;.
Praktyka NIE moze sie odbyé: a) w instytucjach UE i innych organach UE,
w tym wyspecjalizowanych agencjach (wykaz instytucji znajduje sie na stronie internetowej

http://europa.eu/about-eu/institutions-bodies/index_pl.htm, b) w organizacjach zarzgdzajgcych

programami UE takich, jak agencje narodowe (w celu unikniecia ewentualnego konfliktu intereséw
lub podwdjnego finansowania), ¢) w polskich placowkach dyplomatycznych, d) w instytucjach
polonijnych za granica, e€) w polskich instytucjach posiadajgcych placéwki za granica itp.
W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach uczelnia moze sie zdecydowac na realizacje praktyki
przez studenta w polskich instytucjach posiadajacych placéwke za granicg, pod warunkiem
udowodnienia miedzynarodowego charakteru praktyki. W takim przypadku zadania stawiane
studentowi podczas realizacji programu praktyki muszg gwarantowa¢ prace w srodowisku

miedzynarodowym oraz rozwoj kompetencji wiasciwych dla pracy w takim srodowisku.

15. W celu przeprowadzenia rekrutacji dziekan/kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej udziela

wiasciwego petnomocnictwa koordynatorowi wydziatowemu/instytutowemu lub powotuje w formie
pisemnej komisje, w podstawowy sktad ktérej wchodzg: koordynator wydziatowy/instytutowy ds.
programu Erasmus oraz inny pracownik danej jednostki UKSW. W komisji moze uczestniczy¢
w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzgdu Studentéw wyznaczony przez

Przewodniczacego Zarzadu Samorzadu Studentow.


http://europa.eu/about-eu/institutions-bodies/index_pl.htm

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zatacznik nr 1 do Decyzji PNIWM Nr 4/2022 z dnia 28.02.2022 r.

PROJEKT ,ERASMUS+ MOBILNOSC EDUKACYJNA" (KA 131) PRAKTYKI ZAGRANICZNE (SMP) STUDENTOW
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE
ROK AKADEMICKI 2021/2022
Szczegotowe zasady rekrutacji studentéw i doktorantdéw w poszczegdlnych jednostkach UKSW
okresla procedura rekrutacyjna wydziatowal/instytutowa zatwierdzana przez dziekana
wydziatu/kierownika jednostki. Informacje o zasadach i kryteriach ubiegania sie o stypendium,
wymaganych od kandydatow dokumentach, terminie i miejscu sktadania dokumentéw, zasadach
zwolnienia z opfat za studia na czas skierowania na praktyke (dotyczy studentéw studiow
niestacjonarnych), sktadzie komisji, trybie i terminie odwotan, bedg podane w sposéb przejrzysty do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej wydziatu ze wskazaniem daty zamieszczenia

na stronie.

Podstawowymi kryteriami rekrutacji studentéw sg: a) srednia ocen (z catosci dotychczasowego toku
studiow), b) zgodnoé¢ programu praktyki z programem studiéw; c) potwierdzona znajomos¢ jezyka,
w ktérym ma odbywac sie praktyka, przynajmniej na poziomie B1l, zaswiadczenie z SJO (jesli
dotyczy). Komisja ma prawo do zastosowania dodatkowych kryteridw pod warunkiem

ich powszechnego ogtoszenia przed rozpoczeciem procesu rekrutaciji na stypendium.

W rekrutacji zostang zastosowane wzory dokumentéw majgce zastosowanie w programie Erasmus+
(patrz zatgczniki 1-4). Wzor zatgcznika nr 1 zawiera minimalne wymagania, jakie musi spetniaé

formularz zgtoszeniowy i moze by¢ dostosowany do potrzeb jednostki w czesci B.

Kazdy student z zastrzezeniem pkt. 20 biorgcy udziat w rekrutacji jest zobowigzany do przystgpienia
do egzaminu jezykowego w Studium Jezykéw Obcych UKSW (dalej zwanym SJO). Egzaminu
z jezyka obcego nie powtarza sie w rekrutacji uzupetniajgcej na wyjazdy w semestrze letnim tego
samego roku akademickiego. W takich przypadkach przepisuje sie ocene z egzaminu z danego
jezyka z rekrutacji podstawowej. Uczestnictwo w programie LLP-Erasmus, Erasmus+ we
wczesniejszych latach nie zwalnia z obowigzku przystgpienia do egzaminu. Koszt przeprowadzonej
rekrutacji jezykowej przez SJO pokrywa UKSW ze s$rodkéw na obstuge programu Erasmus+

(Organisation Support).

Cudzoziemcy studiujgcy na petnym toku studiéw w UKSW i aplikujgcy o wyjazd na realizacje czesci
toku studiow do swojego kraju macierzystego, sg zwolnieni z obowigzku odbycia egzaminu
jezykowego w SJO UKSW, pod warunkiem realizacji programu studiow w jezyku ojczystym. W takim
przypadku wydziatowa komisja rekrutacyjna przyznaje studentowi maksymalng liczbe punktéw za
znajomos¢ jezyka. W przypadku gdy taki student udaje sie za granice studiowa¢ w innym jezyku niz
jego jezyk ojczysty, nawet w swoim kraju macierzystym, to jest on zobowigzany do przejscia

egzaminu jezykowego z jezyka wyktadowego.

Studentowi przystuguje odwotanie od decyzji komisji rekrutacyjnej lub od decyzji koordynatora

wydziatowegol/instytutowego na zasadach ogdlnych.
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22. Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiegac sie o dodatkowe fundusze na
podstawie specjalnego wniosku, ztozonego przez osobe niepetnosprawng do Dziatu Wspétpracy
Miedzynarodowej UKSW bezzwtocznie po zrekrutowaniu na wyjazd i nie pozniej niz 40 dni przed
wyjazdem. Wniosek bedzie rozpatrywany przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji. Dodatkowo
przyznana kwota dofinansowania bedzie rozliczona jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajgce
udokumentowania w formie dowodow finansowych. Dofinansowanie dla studentéw
niepetnosprawnych, spetniajgcych wymagania programu Erasmus+, zostanie wyptacone z funduszy

projektu Erasmus-+.

23. Studentowi spetniajgcemu kryteria definicji osoby z mniejszymi szansami zostanie przyznane
dodatkowe dofinansowanie z funduszy programu Erasmus+ tzw. dodatek do indywidualnego
wsparcia dla oséb z mniejszymi szansami (wsparcie wigczenia) pod warunkiem posiadania przez

UKSW wystarczajgcych funduszy stypendialnych.

24.Fundusze Erasmus+ (SMP) bedg przyznawane na biezgco z zastrzezeniem pkt 25, 26 wedtug
kolejnosci rejestracji w DWM kompletu nastepujgcych wiasciwie wypetnionych dokumentéw
i pozytywnie rozpatrzonych przez wiasciwg jednostke rekrutujgcg: a) zgtoszenie kandydata na
wyjazd, b) potwierdzona znajomosci jezyka obcego, w ktéorym ma sie odby¢ praktyka, na poziomie
€0 najmniej B1, c) oswiadczenie dot. poprzednich wyjazdéw zrealizowanych w ramach programu

LLP Erasmus/Erasmus+.

25.W przypadku dysponowania przez UKSW niewystarczajgcg iloscig funduszy stypendialnych
na dany rok akademicki, oraz jednoczesnym zgtoszeniu kilku wnioskéw wyjazdowych, o przyznaniu
funduszy zdecyduje sSrednia ocen studenta. W takim przypadku zostanie utworzona centralna lista

rankingowa wg sredniej ocen. Postepowanie rekrutacyjne ma wéwczas charakter konkursowy.

26.Student moze zostaC skierowany na praktyke zagraniczng ze statusem uczestnika programu

Erasmus+, bez funduszy Erasmus.

27.Koordynator uczelniany programu Erasmus+ ma prawo odrzuci¢ zgtoszenie kandydatury studenta,
jezeli kandydatura ta nie spetnia wymogoéw formalnych. Kandydatura bedzie rozpatrzona

w kolejnym dniu roboczym po uzupetnieniu brakéw formalnych, o ile te mozliwe sg do uzupetnienia.

28.Kazdy kandydat do stypendium Erasmus+ ztozy oswiadczenie o wykorzystaniu swojego ,kapitatu
mobilno$ci” tj. o tym czy do dnia rekrutacji zostatlo mu w przesztosci przyznane stypendium LLP-
Erasmus, Erasmus+ w celu odbycia za granicg czesci studiow lub praktyki oraz czy przyznane
stypendium zostato przez studenta zrealizowane, z ramienia UKSW lub innej uczelni. W przypadku
zrealizowania wyjazdu w ramach programu LLP-Erasmus, Erasmus+ z uczelni innej niz UKSW,

kandydat ztozy zaswiadczenie 2z tej uczelni potwierdzajgce zrealizowanie wyjazdu.
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W zaswiadczeniu uczelnia wysytajgca wskaze uczelnie zagraniczna, kraj wyjazdu oraz czas pobytu

sprawozdany przez te uczelnie w raporcie koncowym do Narodowej Agencji Programu Erasmus.

29.Z kazdym zakwalifikowanym studentem zostanie zawarta pisemna umowa indywidualna

oraz Learning Agreement for Traineeships, czes¢ Before the Mobility, stanowigcy jej zatgcznik.

30. Nie poézniej niz 30 dni przed rozpoczeciem mobilnosci (tj. pierwszym dniem praktyk) student
skierowany na praktyki zagraniczne zobowigzany jest do podpisania umowy indywidualnej w Dziale
Wspodtpracy Miedzynarodowej UKSW. Niepodpisanie umowy do dnia planowanego rozpoczecia

praktyki w instytucji zagranicznej jest jednoznaczne z rezygnacjg z przyznanego stypendium.

31. Dopodki student nie podpisze w DWM umowy indywidualnej z Uniwersytetem Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, jest jedynie wstepnie zakwalifikowanym kandydatem do otrzymania

funduszy programu Erasmus+.

32. W okresie pobierania funduszy programu Erasmus+ student nie moze pobiera¢ innych funduszy

z Unii Europejskiej.

33.Przed rozpoczeciem mobilnosci i ponownie przed zakohczeniem mobilnoéci student jest
zobowigzany do wypetnienia testu poziomujgcego znajomosc jezyka, w ktérym bedzie odbywac
praktyke w terminie i wedlug wytycznych Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji oraz Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW. Niewypetnienie testéw jezykowych wstrzymuje wyptate
stypendium odpowiednio: | ptatnosci zaliczkowej w przypadku niewypetnienia testu poziomujgcego
przed wyjazdem, kolejnych pfatnosci zaliczkowych w przypadku niewypetnienia testu

poziomujgcego przed zakonczeniem mobilnosci przez studenta.

34. Student rezygnujgcy z realizacji programu Erasmus+ jest zobowigzany do niezwtocznego ztozenia
w DWM wypetnionego, podpisanego i rozpatrzonego przez koordynatora

wydziatowego/instytutowego formularza rezygnacji.

35. Wszelkie zmiany warunkéw ogolnych wstepnej rekrutacji studentéw na stypendia Erasmus+
bedg publikowane w Monitorze UKSW oraz na stronie internetowej Dziatu Wspétpracy
Miedzynarodowej UKSW.

Zatgczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy programu Erasmus+ ,praktyki” 2021-2022
2. Deklaracja o udziale w programie LL/Erasmus, Erasmus+

3. Letter of Acceptance

4. Learning Agreement for Traineeships



