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ZARZADZENIE Nr 33/2023
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 7 czerwca 2023 r.

w sprawie szczegélowych unormowan dotyczacych postepowania rekrutacyjnego
na studia wyzsze w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
na rok akademicki 2023/2024

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, w zwigzku z § 3 ust. 3, § 6 ust. 3, § 20 ust. 5, § 23 wust. 1, § 24,
§ 27 Uchwaty Nr 84/2022 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia
23 czerwca 2022 r. w sprawie warunkéw, trybu, terminu rozpoczgcia i1 zakofczenia oraz sposobu
przeprowadzenia rekrutacji na studia wyzsze w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie na rok akademicki 2023/2024, zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rejestracja kandydatéw na studia — postanowienia ogélne

§ 1.

1. Rejestracja kandydatéow na studia wyzsze w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zwanego dalej ,,UKSW?”, odbywa si¢ w trybie Uczelnianej Rejestracji Kandydatow,
prowadzonej w formie internetowej pod adresem: https://oferta.uksw.edu.pl, obstugiwanej przez
system Internetowej Rejestracji Kandydatow, zwany dalej ,,systemem IRK”.

2. Uczelniana Rejestracja Kandydatéw jest prowadzona przez Biuro Rekrutacji, zwane dalej ,,BRE”,
przy wspélpracy Centrum Systeméw Informatycznych w UKSW, zwane dalej ,,CSI” oraz
jednostek rekrutujgcych, w tym komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujgcych.

3. CSI realizuje kompleksowa obstluge informatyczng Uczelnianej Rejestracji Kandydatéw,
w szczegolnosci obstuge sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzacego do przeprowadzenia
rejestracji.

4. System IRK jest dostgpny online przez cala dobe w okresie rejestracji okreslonym
w harmonogramie rekrutacji na studia na rok akademicki 2023/2024, w trybie umozliwiajacym
rejestracje i modyfikacje dokonanych wpiséw. Poza tym okresem system IRK bedzie dziataé
w trybie informacyjnym (tylko do odczytu), z wyjatkiem czasu koniecznego do przygotowania
systemu dla potrzeb kolejnej rekrutacji.

5. Rejestracje internetowg uznaje si¢ skuteczng po wprowadzeniu przez kandydata wszystkich
niezbednych danych okreslonych w § 2 pkt 3-4, wyborze kierunku studiéw, wniesieniu oplaty
rekrutacyjnej w wysokosci okre§lonej zarzadzeniem Rektora i terminie okreslonym przez
harmonogram rekrutacji na studia na rok akademicki 2023/2024 oraz uzyskaniu przez UKSW
potwierdzenia wptywu tej optaty na konto UKSW.



UKSW nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci rejestracji w systemie IRK

lub dokonania zmian na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w sposéb okreslony w ust. 5,
spowodowany awariami niezaleznymi od UKSW lub okresowym przecigzeniem serweréw UKSW.

Tryb rejestracji kandydatéow

§ 2.

W celu rejestracji w systemie IRK kandydat:

Y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

potwierdza, ze zapoznat si¢ z klauzulg informacyjna, ktéra wyswietla si¢ w systemie IRK
podczas zaktadania osobistego konta rekrutacyjnego kandydata, a ktéra dotyczy przetwarzania
danych osobowych przez UKSW dla celéw przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego
i prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw;

zaklada osobiste konto rekrutacyjne kandydata za pomoca swojego adresu poczty
elektronicznej (identyfikatorem konta jest numer sktadajacy si¢ z cyfr widoczny na koncie
kandydata jako ,,Identyfikator w systemie IRK”);

wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;

podaje informacj¢ o kraju ukonczenia szkoly, informacje o dokumencie uprawniajacym
do podjecia studiéw oraz dane wymagane w postepowaniu kwalifikacyjnym odpowiednio
do sytuacji okreslonych w § 3;

dokonuje wyboru kierunku lub kierunkéw studiéw dokonujac zapisu na kierunek, badz
zapisow na kierunki;

wnosi oplate rekrutacyjng w wysokosci podanej przez system IRK naliczonej zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora na konto bankowe, ktérego indywidualny numer
wygenerowany zostal przez system IRK, a widoczny jest na osobistym koncie rekrutacyjnym
kandydata w systemie IRK (przelew tradycyjny) lub poprzez ptatno$ci btyskawiczne - opcje
Szybkie ptatnosci. W przypadku przelewow zagranicznych optata rekrutacyjna, ktorej
wysoko$¢ naliczona jest zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem Rektora, dokonywana jest
w obcej walucie (EUR/USD) na wyodrebniony, zbiorczy dla tego rodzaju wptat, numer
rachunku widoczny w systemie IRK;

umieszcza na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata zdjecie legitymacyjne w postaci
pliku cyfrowego dla potrzeb wydania, w przypadku przyjecia kandydata na studia,
elektronicznej legitymacji studenckie;.

§ 3.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite studia magisterskie,
na ktérych w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja,
legitymujacy si¢ $wiadectwem dojrzatoSci uzyskanym w trybie tzw. ,,nowej matury”, podaje
wszystkie wymagane w procesie kwalifikacji na dany kierunek przedmioty zdawane na
egzaminie maturalnym okreslone w uchwale Nr 84/2022 Senatu Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 23 czerwca 2022 r. w sprawie warunkéw, trybu,
terminu rozpoczecia i zakonczenia oraz sposobu przeprowadzenia rekrutacji na studia wyzsze
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie na rok akademicki
2023/2024, zwanej dalej ,uchwalg” oraz wyniki egzamindw z tych przedmiotéw
z uwzglednieniem poziomu.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite magisterskie, na ktérych
w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy sig
swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. ,,starej matury” podaje przedmioty zdawane
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na egzaminie dojrzato$ci oraz wyniki egzaminéw z tych przedmiotéw, badz oceny
koncoworoczne z tych przedmiotéw, jesli uchwala dopuszcza taka mozliwos¢. W celu
dokonania rejestracji na kierunek kandydat musi poda¢ wszystkie wymagane w procesie
kwalifikacji na ten kierunek przedmioty okreSlone w uchwale oraz wyniki uzyskane z tych
przedmiotow.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite magisterskie, na ktérych
w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy si¢
$wiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. ,starej matury” oraz za$§wiadczeniem
o wynikach egzaminu maturalnego, o ktérym mowa w art. 44zzp. ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230), zwanym dalej
»zaswiadczeniem o wynikach egzaminu maturalnego”, w przypadku gdy na za$wiadczeniu
o wynikach egzaminu maturalnego nie sa ujete wyniki ze wszystkich wymaganych w procesie
kwalifikacji na okres§lony kierunek przedmiotéw, w celu dokonania rejestracji przy pomocy
przedmiotéw wykazanych na S$wiadectwie dojrzatosci oraz zaSwiadczeniu o wynikach
egzaminu maturalnego, wprowadza w formularzu rejestracyjnym informacje o obu powyzszych
dokumentach i przy wlasciwym dokumencie podaje wynik lub wyniki uzyskane z przedmiotu
lub przedmiotéw wymaganych na okreslony kierunek.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite magisterskie, na ktérych
w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy si¢
swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. ,starej matury” oraz za$wiadczeniem
o wynikach egzaminu maturalnego, o ktérym mowa w art. 44zzp. ust. 2 ustawy o systemie
oswiaty, w przypadku gdy na zaswiadczeniu o wynikach egzaminu maturalnego ujete sg wyniki
ze wszystkich wymaganych w procesie kwalifikacji na okreslony kierunek przedmiotéw
i kandydat chce wykaza¢ te wyniki w postepowaniu kwalifikacyjnym, w celu dokonania
rejestracji wprowadza w formularzu rejestracyjnym informacje o obu powyzszych
dokumentach i przy za§wiadczeniu o wynikach egzaminu maturalnego podaje wyniki uzyskane
z przedmiotéw wymaganych na okreslony kierunek.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite studia magisterskie, na
ktérych w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy
si¢ dyplomem IB lub dyplomem EB podaje wszystkie wymagane w procesie kwalifikacji na
dany kierunek przedmioty okre§lone w uchwale oraz wyniki egzaminéw z tych przedmiotéw z
uwzglednieniem poziomu.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite magisterskie, na ktérych
w toku postgpowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy si¢
swiadectwem maturalnym uzyskanym za granica, przesyta poprzez swoje osobiste konto
rejestracyjne kandydata w systemie IRK plik cyfrowy bedacy skanem lub fotografia stosownego
dokumentu lub dokumentéw w celu dokonania weryfikacji, czy wyniki ujete na tym
dokumencie lub dokumentach, pozwalaja na przeliczenie na punkty rekrutacyjne zgodnie
z postanowieniami § 3 ust. 1-6 zatacznika nr 2 do uchwaty.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia stacjonarne II stopnia, na ktérych w toku
postepowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy si¢ dyplomem
ukonczenia szkoly wyzszej wydanym na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, zaznacza
w formularzu rejestracyjnym odpowiedni rodzaj dyplomu oraz w zaleznosci od zasad rekrutacji
na okre$lony kierunek studiéw zawartych w zataczniku nr 1 do uchwaty: podaje srednia z toku
studiéw, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 zatacznika nr 1 do uchwaty lub zaznacza w formularzu
opcje ,,rozmowa kwalifikacyjna” lub podaje $rednia z toku studiéw oraz zaznacza w formularzu
opcje ,,rozmowa kwalifikacyjna”.



10.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia stacjonarne II stopnia, na ktérych w toku
postgpowania rekrutacyjnego przeprowadzana jest kwalifikacja, legitymujacy si¢ dyplomem
zagranicznym, zaznacza w formularzu opcj¢ ,,dyplom zagraniczny (odpowiednik polskiego
licencjata lub magistra), a nastepnie opcj¢ ,.,egzamin wstepny”.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia niestacjonarne I stopnia lub jednolite
magisterskie, na ktérych w toku postepowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzana
kwalifikacja, zaznacza w formularzu rejestracyjnym dokument uprawniajacy do podjecia
studiéw na tym poziomie oraz zaznacza co najmniej jeden przedmiot zdawany na egzaminie
dojrzato$ci lub egzaminie maturalnym bez konieczno$ci wpisania wyniku z tego przedmiotu.
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia niestacjonarne II stopnia, na ktérych w toku
postepowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzana kwalifikacja, zaznacza w formularzu
rejestracyjnym dokument uprawniajacy do podjecia studiéw na tym poziomie.

§ 4.
Kandydat, ktéry chce skorzysta¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia z uprawnienia
do zdobycia maksymalnej liczby punktéw z calosci postgpowania kwalifikacyjnego lub
z okre$lonego przedmiotu wymaganego przy rekrutacji, ktére to uprawnienie wynika z faktu
posiadania dyplomu laureata lub finalisty olimpiady stopnia centralnego, o ktérej mowa w § 3
ust. 2 uchwaty nr 119/2019 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie zasad przyjmowania na studia finalistéw
i laureatow olimpiad stopnia centralnego na rok akademicki 2023/2024, z pézn. zm.,
po zarejestrowaniu si¢ w systemie IRK przesyla poprzez swoje osobiste konto rejestracyjne
kandydata w systemie IRK plik cyfrowy bedacy skanem Iub zdjeciem odpowiedniego
dokumentu, w celu weryfikacji, czy dokument daje uprawnienie do uzyskania punktéw
preferencyjnych, o ktérych mowa w wyzej przytoczonej uchwale.
Kandydat, ktéry chce skorzysta¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia z uprawnienia
do zdobycia maksymalnej liczby punktéw z caloSci postgpowania kwalifikacyjnego,
wynikajacego z faktu uzyskania tytutu laureata lub zwyciezcy lub finalisty konkursu
migdzynarodowego lub ogdlnopolskiego (w tym organizowanego przez uczelni¢), o ktérym
mowa w § 3 ust. 2 uchwaty Nr 118/2019 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie zasad przyjmowania na studia laureatéw
i zwyciezcOw konkurséw miedzynarodowych oraz ogélnopolskich oraz organizowanych przez
uczelni¢ na rok akademicki 2023/2024, z pézn. zm., po zarejestrowaniu si¢ w systemie IRK
przesytaja poprzez swoje osobiste konto rejestracyjne kandydata w systemie IRK plik cyfrowy
bedacy skanem lub zdjeciem odpowiedniego dokumentu, w celu weryfikacji, czy dokument
daje uprawnienie do uzyskania punktéw preferencyjnych, o ktérych mowa w wyzej
przytoczonej uchwale.
Kandydat, ktéry zapisal si¢ na wigcej niz jeden kierunek moze okresli¢ swoja preferencje,
co do wybranych kierunkéw studidéw, polegajaca na zapisaniu si¢ w pierwszej kolejnosci
na kierunek priorytetowy dla kandydata, tak by w pierwszej kolejnosci przypisana zostata
do tego kierunku optata rekrutacyjna, badz na samodzielnym przypisaniu optaty rekrutacyjnej
do kierunku traktowanego przez kandydata jako priorytetowy (dotyczy sytuacji, w ktorej
kandydat wni6st optate rekrutacyjna w wysokosci pokrywajacej nalezno$¢ za co najmniej jeden
zapis na kierunek, ale nie pokrywajacej naleznosci za wszystkie dokonane zapisy).



§5.

Konsekwencje btednego wypelnienia pdl formularzy internetowych w systemie IRK, ich
niewypelnienia lub podania nieprawdziwych informacji, ponosi kandydat.

Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do osobistego konta
rekrutacyjnego kandydata. UKSW nie odpowiada za skutki udostepnienia tego hasta osobom
trzecim, w szczegolnosci za zmiany zapiséw autoryzowane tym hastem.

Osobiste konto rekrutacyjne kandydata stuzy do dokonania rejestracji, wyboru kierunku lub
kierunkéw studiéw poprzez dokonanie zapisu lub zapiséw na kierunek, badz kierunki
i ewentualnych zmian tych zapiséw, dorgczenia w formie elektronicznej — o ile dotyczy
kandydata — decyzji administracyjnej w sprawie przyjecia na studia oraz do przekazywania
kandydatom przez komisje rekrutacyjne jednostek rekrutujgcych i BRE informacji dotyczacych
kolejnych etapéw postgpowania rekrutacyjnego i wynikéw tych etapdw, a takze wszelkich
innych wiadomosci niezbednych w procesie rekrutacji.

Informacje przekazane kandydatowi za pomoca osobistego konta rekrutacyjnego kandydata
uznaje si¢ za doreczone kandydatowi w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescia.
UKSW nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niezapoznania si¢ kandydata z wiadomoS$ciami
przekazanymi na osobiste konto rekrutacyjne kandydata.

Dokumenty wymagane do zlozenia przez kandydatow

§ 6.

Kandydat bedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite

magisterskie, na ktérych w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzane jest postepowanie
kwalifikacyjne, sktada nastg¢pujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

Y

2)

3)

ankieta osobowa, wypelniona przez kandydata poprzez uzupetnienie formularza dostepnego

na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie IRK, wydrukowana z tego konta

wraz z dokumentem postgpowania kwalifikacyjnego oraz o$wiadczeniami — podpisana wraz

z o§wiadczeniami przez kandydata;

podanie o wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej, wydrukowane z osobistego konta

rekrutacyjnego kandydata, podpisane przez kandydata;

dokument uprawniajacy do podjecia studiow:

a) Swiadectwo dojrzatosci w oryginale wydane przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna,
zwang dalej ,,OKE” (w przypadku egzaminu maturalnego) lub szkote (w przypadku
egzaminu dojrzatosci), albo

b) odpis S$wiadectwa dojrzatosci posiadajacy moc oryginatu, wydany przez OKE
(w przypadku egzaminu maturalnego) lub szkote (w przypadku egzaminu dojrzatosci)
albo duplikat $wiadectwa dojrzatoSci wydany przez OKE (w przypadku egzaminu
maturalnego) lub szkole (w przypadku egzaminu dojrzatosci) (dotyczy maturzystow,
ktérzy utracili Swiadectwo), albo

c) Swiadectwo dojrzatosci w oryginale (lub odpis posiadajacy moc oryginatu lub duplikat
wydany przez OKE) wraz z dolaczonym aneksem do $§wiadectwa dojrzatosci wydanym
przez OKE, albo

d) $wiadectwo dojrzatosci w oryginale lub odpis posiadajacy moc oryginatu lub duplikat,
wystawione przez szkole (dotyczy egzaminu dojrzatoSci) wraz z dotaczonym



4)
5)

6)

7)

zaswiadczeniem o wynikach egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw,
o ktérym mowa w art. 44zzp. ust. 2 ustawy o systemie oswiaty, albo

e) dyplom IB albo dyplom EB, albo

f) Swiadectwo maturalne uzyskane za granica, w przypadku ktérego konieczne jest rGwniez
ztozenie dokumentu po$wiadczajacego legalnos¢ swiadectwa (legalizacja lub apostille)
oraz decyzji administracyjnej o uznaniu $wiadectwa maturalnego uzyskanego
w zagranicznym systemie oSwiaty jako uprawniajacego do podjecia nauki w systemie
szkolnictwa wyzszego RP, o ile uznanie §wiadectwa maturalnego uzyskanego za granica
za réwnorzedne z polskim Swiadectwem dojrzato$ci nie nastgpuje z mocy art. 93 ust. 1-2
ustawy o systemie o§wiaty, albo

g) poswiadczona przez uczelni¢ kserokopia dokumentu uprawniajacego do podjecia studiéw
lub poswiadczone przez wuczelnie¢ kserokopie dokumentéw uprawniajacych
do podjecia studidw, jesli dokumentéw jest wigcej niz jeden;

potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje studencka;

na kierunkach:

a) teologia, prawo kanoniczne: opinia proboszcza miejsca zamieszkania (w przypadku
bylych studentéw wyzszych seminariéw duchownych diecezjalnych lub zakonnych nie
bedacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego Kanclerza UKSW;
w przypadku os6b duchownych lub zakonnych - zgoda przetozonego);

b) dziennikarstwo i komunikacja spoleczna, teologia, chrzescijanska turystyka religijna:
jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw
osobistych;

dyplom lub zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata lub finalisty olimpiady stopnia
centralnego — w przypadku kandydata posiadajacego S$wiadectwo dojrzatosci uzyskane
w Polsce, korzystajacego z uprawnienia do zdobycia maksymalnej liczby punktéw z cato$ci
postgpowania kwalifikacyjnego lub z okre$lonego przedmiotu wymaganego przy rekrutacji,
ktére to uprawnienie wynika z faktu posiadania dyplomu laureata lub finalisty olimpiady
stopnia centralnego;
dyplom lub zaswiadczenie o uzyskanym tytule zwyciezcy lub laureata lub finalisty konkursu
migdzynarodowego lub ogélnopolskiego - w przypadku kandydata posiadajacego swiadectwo
dojrzato$ci uzyskane w Polsce, korzystajacego z uprawnienia do zdobycia maksymalnej liczby
punktéw z catosci postepowania kwalifikacyjnego wynikajagcego z faktu uzyskania tytutu
laureata lub zwycigzcy lub finalisty konkursu migdzynarodowego lub ogélnopolskiego (w tym
organizowanego przez uczelnig).

Kandydat bedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia II stopnia, na ktérych

w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzane jest postgpowanie kwalifikacyjne, sktada

nast¢pujace dokumenty z zastrzezeniem ust. 9:

1y

2)

3)

ankieta osobowa, wypetniona przez kandydata poprzez uzupetnienie formularza dostgpnego
na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata w systemie IRK, wydrukowana z tego konta
wraz z dokumentem postgpowania kwalifikacyjnego oraz o$wiadczeniami — podpisana wraz
z o§wiadczeniami przez kandydata;

podanie o wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej, wydrukowane z osobistego konta
rekrutacyjnego kandydata, podpisane przez kandydata;

dokument uprawniajacy do podjecia studiéw: oryginat lub odpis dyplomu potwierdzajacego
uzyskanie tytutu licencjata, magistra, inzyniera lub réwnorzednego albo poswiadczona przez
uczelnie kserokopia tego dokumentu;



4)

5)

6)
7)

8)

W przypadku dyplomu wydanego za granicag wymagane jest zlozenie dodatkowo dokumentu
po$wiadczajacego legalnos¢ dyplomu (legalizacja lub apostille) oraz zaswiadczenia
o nostryfikacji dyplomu, jesli nostryfikacja jest wymagana;

kserokopia suplementu do dyplomu, jesli zostal wydany (oryginal dokumentu do okazania
w trakcie sktadania dokumentow);

za$wiadczenie zawierajace $rednig ocen z toku studiéw, jesli §rednia ocen z toku studiéw jest
brana pod uwage przy obliczeniu wyniku postgpowania kwalifikacyjnego,
w nastepujacych przypadkach:

a) w przypadku, gdy kandydat oczekuje na wydanie dyplomu wraz z suplementem
do dyplomu,

b) w przypadku, gdy $rednia z toku studiéw nie jest zawarta na suplemencie do dyplomu,
c) w przypadku, gdy do dyplomu nie zostal wydany suplement;

potwierdzenie wniesienia optaty za elektroniczng legitymacje¢ studencka;

na kierunkach: dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, specjalistyczne studia teologiczne
jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych;
na kierunku filologia wiloska, kandydat, ktéry nie posiada dyplomu ukonczenia studiéw I
stopnia na tym kierunku, zobowigzany jest do ztozenia jednego z nastepujacych dokumentéw
po$wiadczajacych znajomos$¢ jezyka wioskiego co najmniej na poziomie B2:

a) jednego z certyfikatéw migdzynarodowych: Certificato di Conoscenza della Lingua Italiana
CELI 3 (B2), Certificato di Conoscenza della Lingua Italiana CELI 4 (C1), Certificato di
Conoscenza della Lingua Italiana CELI 5 (C2); Certificazione di Italiano come Lingua
Straniera CILS Due (B2), Certificazione di Italiano come Lingua Straniera CILS Tre (C1),
Certificazione di Italiano come Lingua Straniera CILS Quattro (C2), Certificato Italiano
Commerciale CIC A (C1),

b) suplementu do dyplomu studiéw I lub II stopnia zawierajacego poswiadczenie znajomosci
jezyka wtoskiego co najmniej na poziomie B2 (do weryfikacji Komisji Rekrutacyjnej
Wydzialu Nauk Humanistycznych),

¢) innego dokumentu poswiadczajacego znajomos¢ wloskiego co najmniej na poziomie B2,
zweryfikowanego przez Komisje¢ Rekrutacyjnag Wydziatu Nauk Humanistycznych;

Na kierunku specjalistyczne studia teologiczne (studia w jezyku polskim) opinia proboszcza

miejsca zamieszkania (w przypadku bytych studentéw wyzszych seminariow duchownych

diecezjalnych lub zakonnych nie bg¢dacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda
Wielkiego Kanclerza UKSW; w przypadku os6b duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego).

Kandydat bedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub jednolite

magisterskie, na ktéorych w toku postepowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzane

postgpowanie kwalifikacyjne, sktada nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1y
2)
3)

dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4;

potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej;

na kierunkach:

a) teologia, prawo kanoniczne: opinia proboszcza miejsca zamieszkania (w przypadku
bylych studentéw wyzszych seminariéw duchownych diecezjalnych lub zakonnych nie
bedacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego Kanclerza UKSW;
w przypadku oséb duchownych lub zakonnych - zgoda przetozonego),

b) teologia: jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowodoéw osobistych.



Kandydat bedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia II stopnia, na ktérych
w toku postepowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzane postepowanie kwalifikacyjne, sktada
nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4 i 6;

2) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej;

3) na kierunku specjalistyczne studia teologiczne (studia w jezyku angielskim):

a) dokument po$wiadczajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego, zgodnie z § 4 ust. 4 pkt 10 lit.
¢ uchwaty;

b) opinia proboszcza miejsca zamieszkania (w przypadku bytych studentéw wyzszych
seminariow duchownych diecezjalnych lub zakonnych nie bedacych osobami
duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego Kanclerza UKSW; w przypadku oséb
duchownych lub zakonnych - zgoda przetozonego);

c) jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw
osobistych.

Kandydat niebedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia

lub jednolite magisterskie, na ktérych w toku postgpowania rekrutacyjnego przeprowadzane jest

postgpowanie kwalifikacyjne, sktada nastepujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-7;

2) certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2 wydany przez Panstwowa
Komisje ds. Po$wiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego albo certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2 rocznego kursu przygotowawczego
do podjecia nauki w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego, tj. dzialajacych przy osrodkach akademickich szkotach
jezyka polskiego dla cudzoziemcéw albo zaswiadczenie potwierdzajgce zaliczenie egzaminu
z jezyka polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydzial Nauk Humanistycznych -
w przypadku, gdy studia prowadzone sa w jezyku polskim i kandydat nie posiada $wiadectwa
dojrzato$ci wydanego na terenie Rzeczpospolitej Polskiej ani dyplomu ukonczenia studiéw
wydanego przez polska uczelnig;

3) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

Kandydat niebedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia II stopnia,

na ktérych w toku postepowania rekrutacyjnego przeprowadzane jest postepowanie

kwalifikacyjne, sktada nast¢pujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-8;

2) certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2 wydany przez Panstwowa
Komisje ds. Poswiadczania ZnajomoS$ci Jezyka Polskiego jako Obcego albo certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2 rocznego kursu przygotowawczego
do podjecia nauki w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego, tj. dziatajacych przy osrodkach akademickich szkotach jezyka
polskiego dla cudzoziemcoéw albo zaswiadczenie potwierdzajace zaliczenie egzaminu
z jezyka polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydzial Nauk Humanistycznych -
w przypadku, gdy studia prowadzone sa w jezyku polskim i kandydat nie posiada §wiadectwa
dojrzato$ci wydanego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej ani dyplomu ukonczenia studiéw
wydanego przez polska uczelnig;

3) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

4) na kierunku specjalistyczne studia teologiczne (studia w jezyku polskim) opinia proboszcza
miejsca zamieszkania (w przypadku bylych studentéw wyzszych seminariéw duchownych
diecezjalnych lub zakonnych nie bedacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda



Wielkiego Kanclerza UKSW; w przypadku os6b duchownych lub zakonnych - zgoda
przetozonego).

Kandydat niebgdacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia I stopnia lub

jednolite magisterskie, na ktérych w toku postgpowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzane

postepowanie kwalifikacyjne, sktada nastgpujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4;

2) certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2 wydany przez Panstwowa
Komisje ds. Po$wiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego albo certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2 rocznego kursu przygotowawczego
do podjecia nauki w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego, tj. dzialajacych przy osrodkach akademickich szkotach
jezyka polskiego dla cudzoziemcoéw albo zaswiadczenie potwierdzajgce zaliczenie egzaminu
z jezyka polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydzial Nauk Humanistycznych albo
zaswiadczenie potwierdzajace zaliczenie egzaminu z jezyka polskiego przeprowadzanego
na wniosek kandydata przez jednostke rekrutujaca - w przypadku, gdy studia prowadzone sg
w jezyku polskim i kandydat nie posiada $§wiadectwa dojrzato$ci wydanego na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej ani dyplomu ukonczenia studiéw wydanego przez polska uczelnig;

3) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

4) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej;

5) na kierunkach:

a) teologia, prawo kanoniczne: opinia proboszcza miejsca zamieszkania (w przypadku
bylych studentéw wyzszych seminariéw duchownych diecezjalnych lub zakonnych nie
bedacych osobami duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego Kanclerza UKSW;
w przypadku os6b duchownych lub zakonnych - zgoda przetozonego),

b) teologia: jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowodoéw osobistych.

Kandydat niebedacy obywatelem polskim, ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia II stopnia,

na ktéorych w toku postgpowania rekrutacyjnego nie jest przeprowadzane postgpowanie

kwalifikacyjne, sktada nastgpujace dokumenty, z zastrzezeniem ust. 9:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4 i 6;

2) certyfikat znajomosci jezyka polskiego co najmniej na poziomie B2 wydany przez Panstwowa
Komisje ds. Po$wiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego albo certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie co najmniej na poziomie B2 rocznego kursu przygotowawczego
do podjecia nauki w jezyku polskim w jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego, tj. dzialajacych przy osrodkach akademickich szkotach
jezyka polskiego dla cudzoziemcéw albo za§wiadczenie potwierdzajace zaliczenie egzaminu
z jezyka polskiego przeprowadzanego centralnie przez Wydziat Nauk Humanistycznych albo
zaswiadczenie potwierdzajace zaliczenie egzaminu z jezyka polskiego przeprowadzanego na
wniosek kandydata przez jednostke rekrutujaca - w przypadku, gdy studia prowadzone
sa w jezyku polskim i kandydat nie posiada swiadectwa dojrzatosci wydanego na terenie
Polski ani dyplomu ukonczenia studiéw wydanego przez polska uczelnig;

3) dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

4) potwierdzenie wniesienia oplaty rekrutacyjne;j;

5) na kierunku specjalistyczne studia teologiczne (studia w jezyku angielskim):

a) dokument po$wiadczajacy znajomos$¢ jezyka angielskiego, zgodnie z § 4 ust. 4 pkt 10 lit.
¢ uchwaty;

b) opinia proboszcza miejsca zamieszkania (w przypadku bylych studentéw wyzszych
seminariow duchownych diecezjalnych lub zakonnych nie bedacych osobami
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duchownymi lub zakonnymi - zgoda Wielkiego Kanclerza UKSW; w przypadku oséb
duchownych lub zakonnych - zgoda przetozonego);
c) jedna fotografia zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowoddéw

osobistych.
W przypadku, gdy kandydat na studia prowadzone w jezyku polskim sktada dokument wydany
w jezyku innym niz polski, zobowiazany jest do ztozenia tlumaczenia tego dokumentu na jgzyk
polski dokonanego przez tlumacza przysigglego lub poswiadczonego przez konsula RP
urzedujacego w panstwie, w ktérym zostat wydany dokument.

Sposéb obliczenia wyniku postepowania kwalifikacyjnego
§7.

Kryteria ustalania wynikéw poszczegélnych elementdw postepowania kwalifikacyjnego,
koncowego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego oraz koncowego wyniku postepowania
rekrutacyjnego okresla uchwata.

W przypadku kandydata legitymujacego si¢ $wiadectwem dojrzato$ci uzyskanym w trybie tzw.
~howej matury”, ktéry wyrazil zgode na umieszczenie wynikéw egzaminéw maturalnych
w Krajowym Rejestrze Matur, system IRK obliczy koficowy wynik postepowania
kwalifikacyjnego na podstawie wynikéw egzaminéw maturalnych osiagnietych przez kandydata
zamieszczonych w Krajowym Rejestrze Matur.

W przypadku kandydata legitymujacego si¢ $wiadectwem dojrzato$ci uzyskanym w trybie tzw.
~howej matury”’, ktéry nie wyrazil zgody na umieszczenie wynikdw egzaminéw maturalnych
w Krajowym Rejestrze Matur oraz kandydata, ktory uzyskat swiadectwo dojrzato$ci w trybie
»howej matury” w roku 2005 lub 2002, system IRK obliczy koncowy wynik postepowania
kwalifikacyjnego na podstawie wynikow egzamindw wprowadzonych przez kandydata
na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata.

W przypadku kandydata legitymujacego si¢ §wiadectwem dojrzatos$ci uzyskanym w trybie tzw.
»starej matury”, system IRK obliczy wynik koncowy postgpowania kwalifikacyjnego
na podstawie wynikow egzaminéw wprowadzonych przez kandydata na osobistym koncie
rekrutacyjnym kandydata, z zastrzezeniem § 3 ust. 2-4.

W przypadku kandydata legitymujgcego si¢ dyplomem IB lub dyplomem EB, system IRK obliczy
koncowy wynik postgpowania kwalifikacyjnego na podstawie wynikow egzaminéw
wprowadzonych przez kandydata na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata.

W przypadku, gdy w formularzu rejestracji w systemie IRK kandydat wskaze wiecej niz 1
przedmiot do wyboru, woéwczas system IRK uwzgledni do wyniku kwalifikacyjnego punktacje
z tego przedmiotu, ktéra po przemnozeniu przez odpowiedni przelicznik daje wyzsza warto$¢.

Sposéb i miejsce ogloszenia wynikow postepowania kwalifikacyjnego i rekrutacyjnego

§ 8.

Wyniki postepowania kwalifikacyjnego sa niezwlocznie podawane do wiadomosci kandydatéw
na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatéw w systemie IRK.
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1.

Koncowe wyniki postepowania rekrutacyjnego sa niezwlocznie podawane do wiadomosci
kandydatéw na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatéw w systemie IRK, z zastrzezeniem
ust. 4.

Wszystkie zmiany dotyczace statusu kwalifikacji kandydatéw na liScie rankingowej oraz statusu
przyjecia sg systematycznie aktualizowane na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatow
w systemie IRK.

Lista rankingowa oraz lista oséb przyjetych na studia sg dostgpne w siedzibie jednostki
rekrutujace;j.

Informacja na osobistym koncie rekrutacyjnym kandydata o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata
na studia ma charakter wstepny.

Ostateczne rozstrzygnigcie o przyjeciu na studia stanowi: w przypadku cudzoziemcéw - decyzja
o0 przyjeciu, za$ w przypadku obywateli polskich - wpis na liste studentow.

Ostateczne rozstrzygnigcie o nieprzyjeciu na studia stanowi decyzja o nieprzyjeciu na studia.

Tryb podejmowania decyzji o nieuruchomieniu kierunku studiéw lub specjalnosci
§9.

W przypadku, gdy liczba kandydatéw lub oséb przyjetych na dany kierunek lub specjalnos$¢ nie
osiggnie w danym naborze lub naborach wskazanego limitu miejsc, prorektor nadzorujacy
rekrutacje na studia moze podja¢ decyzje o nieuruchamianiu tych studiéw w roku akademickim
2023/2024, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Prorektor informuje dziekana wydziatu, ktérego dotyczy
nieuruchomienie kierunku o podj¢ciu decyzji.
W przypadku, gdy decyzja o nieuruchamianiu kierunku lub specjalnosci zostaje podjeta po ztozeniu
przez kandydatéw dokumentéw, komisja rekrutacyjna jednostki rekrutujacej przekazuje tym
osobom wstepng informacje¢ o nieuruchamianiu studiéw. Informacja przekazywana jest za pomoca
wiadomosci poczty elektronicznej (e-mail) na adres wskazany przez kandydata w formularzu
rejestracyjnym w systemie IRK w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji od prorektora
nadzorujacego rekrutacje na studia, o ktérej mowa w ust. 1.
W przypadku, gdy komisja rekrutacyjna jednostki rekrutujacej przed utworzeniem listy rankingowe;
powiadomi prorektora nadzorujacego rekrutacje na studia o niewystarczajgcej do uruchomienia
studiéw liczbie kandydatéw, woéwczas prorektor nadzorujacy rekrutacje moze podjaé decyzje
o nieuruchamianiu studiéw skutkujaca odstagpieniem przez komisj¢ od utworzenia listy rankingowe;j
i dalszych czynno$ci w postgpowaniu rekrutacyjnym.
W przypadku, gdy kierunek lub specjalno$¢ nie zostal uruchomiony w trybie okreslonym w ust. 2,
komisja rekrutacyjna jednostki rekrutujacej wydaje kandydatom, ktérzy ztozyli dokumenty decyzje
o nieprzyjeciu na studia z powodu nieruchomienia kierunku lub specjalnosci.
W przypadku, gdy kierunek lub specjalno$¢ nie zostal uruchomiony w trybie okreslonym w ust. 3,
komisja rekrutacyjna jednostki rekrutujacej wydaje kandydatom decyzje o nieprzyjeciu na studia
z powodu nieruchomienia kierunku lub specjalnosci.

Oplaty wnoszone przez kandydatow
§ 10.

Kandydat wnosi optate rekrutacyjng w terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji.
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Wptaty dokonane po terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji nie bedg brane pod
uwage.

Sposdb naliczania optaty rekrutacyjnej okresla odrebne zarzadzenie Rektora UKSW.

Przelew optaty rekrutacyjnej powinien by¢ dokonany na indywidualne konto bankowe kandydata
poprzez przelew tradycyjny lub poprzez platnosci btyskawiczne - opcje Szybkie ptatnosci. Numer
indywidualnego konta bankowego oraz opcja Szybkie ptatnosci dostgpne sa na osobistym koncie
rekrutacyjnym kandydata w systemie IRK.

W przypadku optat dokonywanych za granica istnieje mozliwo§¢ wplaty na konta dewizowe
UKSW, ktérych numery wskazane sa w systemie IRK odrebnie dla EUR 1 USD.

Po wptynigciu optaty rekrutacyjnej na konto UKSW, na stronie osobistego konta rekrutacyjnego
kandydata pojawi si¢ potwierdzenie dokonania optaty.

Kandydatowi przystuguje zwrot optaty rekrutacyjnej, w przypadku gdy:

1) kandydat zapisal si¢ na kierunek/specjalnos¢ lub kierunki/specjalnosci, ale optata
rekrutacyjna zostata wniesiona po terminie, w zwigzku z czym kandydat nie wzigt udziatu
w rekrutacji - wowczas przystuguje mu zwrot kwoty jaka wnidst;

2) kandydat zapisal si¢ na jeden kierunek/specjalno$¢, a wnidst optate rekrutacyjng w kwocie
wyzszej niz kwota nalezna, wynikajaca z odrgbnego zarzadzenia Rektora - wowczas
przystuguje mu zwrot nadplaty;

3) kandydat nie zapisat si¢ na kierunek/specjalnos¢ - wéwczas przystuguje mu zwrot kwoty
jaka wnidst;

4) kandydat zapisat si¢ na wigcej niz jeden kierunek/specjalno$¢ oraz wnidst w terminie optate
rekrutacyjna za okreslony zapis lub zapisy oraz po terminie optat¢ za inny zapis lub zapisy
— woéwczas przystuguje mu zwrot nadptaty za =zapis lub zapisy, dla ktérego
lub ktérych optata zostata wniesiona po terminie;

5) kandydat zapisat si¢ na kierunek, na ktérym nie jest przeprowadzane postepowanie
kwalifikacyjne oraz wnidst optatg rekrutacyjna za zapis na te studia, ale limit miejsc zostat
wyczerpany zanim kandydat ztozyt dokumenty — wéwczas przystuguje mu zwrot optaty
jaka wnidst za te studia;

6) kandydat zapisatl si¢ oraz wnidst oplate rekrutacyjng za kierunek, na ktérym elementem
postgpowania kwalifikacyjnego jest egzamin wstepny, ale nie mogt uczestniczyé
w egzaminie i usprawiedliwil oraz udokumentowal swoja nieobecno$¢ — woéwczas
przystuguje mu zwrot optaty jaka wnidst za te studia;

7) kandydat zapisal si¢ na kierunek/specjalno$§¢ i wnidst optate rekrutacyjng za zapis
na te studia, ale nie zdal egzaminu maturalnego — wéwczas przystuguje mu zwrot optaty
jaka wnidst za te studia;

8) kandydat zapisal si¢ na kierunek/specjalno$¢ i wnidst optat¢ rekrutacyjng za zapis
na te studia, ale wstrzymat t¢ optate na swoim osobistym koncie rejestracyjnym
w zaktadce ,,Platnosci”;

9) kierunek/specjalno$¢, na ktéry zapisal si¢ kandydat, nie zostal uruchomiony z powodu
niewystarczajacej liczby zgloszen.

W przypadkach innych niz wymienione w ust. 7 optata nie jest zwracana.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1-8, zwrotu oplaty rekrutacyjnej dokonuje si¢
na wniosek kandydata przestany w formie wiadomosci z osobistego konta rekrutacyjnego
kandydata w systemie IRK Iub podpisany przez kandydata i przestany droga przesytki
pocztowej/kurierskiej na adres BRE, badz ztozony w siedzibie BRE. Wymagane jest podanie
we wniosku numeru rachunku bankowego do przelewu zwrotu optaty rekrutacyjnej oraz numeru
identyfikacyjnego kandydata.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zwrotu oplaty rekrutacyjnej na wniosek kandydata, o ktérym mowa w ust. 9, dokonuje
si¢ po zakonczeniu procesu rekrutacji w UKSW na semestr zimowy roku akademickiego
2023/2024 - nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., na semestr letni roku akademickiego
2023/2024— nie pdzniej niz do dnia 15 kwietnia 2024 r.

Jesli wniosek, o ktérym mowa w ust. 9 nie zostanie rozpatrzony pozytywnie, informacja
o nieprzystugujacym zwrocie optaty rekrutacyjnej jest przekazywana przez BRE za pomoca
wiadomoS$ci zwrotne] przesylanej na osobiste konto rekrutacyjne kandydata w systemie IRK
lub wiadomosci e-mail przesytanej na adres e-mail wprowadzony przez kandydata do systemu IRK.
W przypadku decyzji o nieuruchamianiu kierunku studiéw stacjonarnych lub niestacjonarnych,
mimo przeprowadzenia rekrutacji na ten kierunek, w sytuacjach, o ktérych mowa w § 9 ust. 21 3
kandydatom, przystuguje zwrot optaty rekrutacyjnej w wysoko$ci kwoty wniesionej za rejestracje
na ten kierunek, z zastrzezeniem ust. 15.

Zwrot oplaty rekrutacyjnej, o ktérym mowa w ust. 12, nie przystuguje w sytuacji, gdy kandydat,
ktéry dokonat rejestracji i ztozyl wymagane dokumenty, nast¢pnie wycofal te dokumenty zanim
podjeta zostata decyzja o nieruchomieniu kierunku studidw.

W  przypadku podjecia decyzji o nieuruchamianiu kierunku studiéw stacjonarnych
lub niestacjonarnych, mimo przeprowadzenia rekrutacji na ten kierunek, kandydatom, ktérzy
dokonali rejestracji i ztozyli wymagane dokumenty, przystuguje zwrot innych optat wniesionych
na rzecz UKSW w zwiazku z postepowaniem rekrutacyjnym, prowadzonym na nieuruchomiony
kierunek, w tym optat administracyjnych dotyczacych toku studiéw (optata za elektroniczna
legitymacje studencka, indeks) oraz optat za Swiadczenie ustug edukacyjnych.

W sytuacji nieruchomienia kierunku mimo przeprowadzonej rekrutacji jednostka rekrutujaca
sporzadza liste oséb, ktérym przynalezny jest zwrot optat wniesionych na rzecz UKSW.
Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej przekazuje liste oséb do prorektora
nadzorujacego rekrutacj¢ na studia wraz z wnioskiem o wydanie dyspozycji do realizacji zwrotow
optat.

Wszystkie czynnosci zwigzane z realizacja zwrotu oplat na zasadach okre$lonych niniejsza
Procedura naleza do obowiazkéw Kwestury UKSW.

Kwota zwrotu oplaty rekrutacyjnej moze by¢ pomniejszona o koszty wynikajace
z przeprowadzenia transakcji.

Procedure zwrotu opfat, innych niz zwigzanych z procesem rekrutacji na studia, wniesionych przez
kandydatéw, okre$laja odrebne przepisy.

Zadania komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych,
obshlugi administracyjnej komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych
oraz sekretarzy komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych

§11.

Do zadan komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, obstugi administracyjnej tej komisji oraz jej

sekretarza nalezy:

1) edycja katalogu kierunkéw w systemie IRK prowadzonych przez jednostke rekrutujaca;

2) udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych procesu rekrutacji;

3) utworzenie i prowadzenie w danej jednostce rekrutujacej stacjonarnego punktu udzielania
informacji kandydatom na studia oraz udzielanie informacji kandydatom na studia przez
kanaty komunikacji elektronicznej;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

zapewnienie zgodnosci informacji dotyczacych zasad 1 trybu rekrutacji na studia
publikowanych na stronach internetowych jednostki rekrutujagcej z wewnetrznymi aktami
prawnymi UKSW oraz aktami prawa zewnetrznego;

przekazywanie do BRE informacji o terminach i miejscach przyjmowania dokumentéw
od kandydatéw;

przeprowadzenie egzamindéw wstepnych oraz przekazanie do BRE (do publikacji) tez
egzaminacyjnych (o ile dziekan nie wyznaczy do tego zadania 0s6b spoza komisji
rekrutacyjnej);

organizacja egzaminéw wstepnych, w przypadku gdy sa one elementem postgpowania
kwalifikacyjnego, w tym przekazanie do BRE szczegélowych informacji o miejscu
i godzinach przeprowadzenia egzaminu oraz tezach egzaminacyjnych;

przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego, w tym biezaca aktualizacja informacji
0 statusie kwalifikacji na indywidualnych kontach kandydatéw
w systemie IRK (zadanie komisji rekrutacyjnej);

realizowanie procedury przyjmowania dokumentéw od kandydatéw, w tym weryfikowanie
dokumentéw i oznaczanie statuséw dotyczacych przyjecia na studia w systemie IRK;
podjecie decyzji o nieprzyjeciu na studia (zadanie komisji rekrutacyjnej);

przygotowanie do wysyltki pisemnych decyzji o nieprzyjeciu na studia dla kandydatéw, ktérzy
zrezygnowali z elektronicznego doreczenia decyzji;

podejmowanie uchwal, w tym uchwal w sprawie wpisu na liste studentéw (zadanie komisji
rekrutacyjnej);

sporzadzenie w formie drukowanej listy rankingowej i listy os6b przyjetych oraz
nieprzyjetych na studia;

przyjmowanie oraz opiniowanie odwolan od decyzji o nieprzyjeciu na studia i skarg
sktadanych przez kandydatéw w zwigzku z postepowaniem rekrutacyjnym i przekazywanie
ich do Rektora;

podejmowanie decyzji odwotawczych w trybie art. 132 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 2000);

sporzadzenie protokotu z przebiegu postgpowania kwalifikacyjnego;

realizowanie procesu weryfikacji zdje¢ do elektronicznej legitymacji studenckiej
umieszczonych przez kandydatéw na osobistych kontach rekrutacyjnych kandydatow
w systemie IRK;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rekrutacjg na studia.

Do zadan Przewodniczacego komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

organizacja pracy komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej w tym zaprojektowanie
i wdrozenie harmonogramu prac komisji wraz z harmonogramem posiedzen komisji;
okreslenie podzialu zadan wymienionych w ust. 1 posréd cztonkéw komisji, obstugi
administracyjnej komisji oraz sekretarza komisji, z wylaczeniem zadan ktére sg przypisane
niniejszym zarzadzeniem do funkcji Koordynatora ds. IRK;

nadzorowanie wykonania przez komisj¢ rekrutacyjna, obstuge komisji i sekretarza komisji
zadan okre$lonych w ust. 1;

podpisanie podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego
certyfikatu decyzji o nieprzyjeciu na studia wydawanych kandydatom, ktdrzy wyrazili zgode
na elektroniczne doreczenie decyzji oraz podpisanie decyzji o nieprzyjeciu na studia
wydawanych w formie tradycyjnej kandydatom, ktorzy zrezygnowali z elektronicznego
dorgczenia decyzji;

zgtaszanie do BRE postulatéw dotyczacych organizacyjnych i technicznych rozwigzan, ktére
mogtyby usprawni¢ proces rekrutacji na studia.
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3. Do zadan Koordynatora ds. IRK w komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, w szczegélnosci,
naleza:

1) dokonanie pierwszej kwalifikacji w systemie IRK na wszystkich kierunkach
1 specjalnosciach studiéw stacjonarnych prowadzonych przez dang jednostke rekrutujaca;

2) dokonywanie kolejnych kwalifikacji w systemie IRK wraz aktualizacja komunikatéw
dla kandydatéw;

3) edycja katalogu kierunkéw w systemie IRK prowadzonych przez jednostke rekrutujaca, o ile
przewodniczacy komisji rekrutacyjnej nie wyznaczy do tego zadania innego cztonka komisji
lub obstugi administracyjnej;

4) zgtaszanie do BRE postulatéw dotyczacych organizacyjnych i technicznych rozwigzan, ktére
moglyby usprawni¢ proces rekrutacji na studia, w szczegdlno$ci postulatéw dotyczacych
technicznych rozwigzah w systemie IRK.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski
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